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Про організацію прийому іноземних 

делегацій, груп, окремих іноземних 

громадян та осіб без громадянства


Відповідно до пунктів 19, 20 частини 4 статті 42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, керуючись вимогами “Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію”, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 № 736 та розглянувши доповідну записку головного спеціаліста з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної та спецроботи міської ради АРХАТКІНА С.П. від 12.07.2021 № 02-35/584, з метою охорони службової інформації під час міжнародного співробітництва

ВВАЖАЮ ЗА НЕОБХІДНЕ:

1. Призначити заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради ШКУРЕНКО Т.М. відповідальною за організацію прийому іноземних делегацій, груп, окремих іноземних громадян та осіб без громадянства (далі — іноземців).
2. Призначити головного спеціаліста з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної та спецроботи міської ради АРХАТКІНА С.П. відповідальним за виконання заходів технічного захисту інформації.
3. Організацію прийому іноземців здійснювати згідно з вимогами “Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію”, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 № 736 (далі — “Типова інструкція...”).
4. Керівникам комунальних підприємств, начальникам управлінь, відділів та служб міської ради:

4.1. Невідкладно подавати головному спеціалісту з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної та спецроботи міської ради, у вигляді листа (службової записки):

 
- інформацію згідно з пунктом 120 “Типової інструкції...” після надходження інформації про прийом іноземців;

 
- інформацію згідно з пунктом 130 “Типової інструкції...” після завершення прийому іноземців.

4.2. Забороняється під час прийому і проведення роботи з іноземцями залишати їх у службових приміщеннях та на території установи без супроводу.
5. Головному спеціалісту з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної та спецроботи міської ради:

5.1. У випадках, передбачених нормативно-правовими актами, подавати до місцевого органу Служби безпеки України інформацію про склад іноземної делегації, період перебування, мету відвідування та інші передбачені документи.

5.2. Вести облік зустрічей з іноземними делегаціями, групами та окремими іноземцями у журналі за формою, що додається.

5.3. Документи, що розробляються під час організації прийому іноземців, зберігати в окремій справі, яка передбачена номенклатурою справ.
6. Розпорядження міського голови від 25.01.2016 № 31р “Про організацію прийому іноземних делегацій, груп, окремих іноземців” вважати таким, що втратило чинність.
7. Керівникам самостійних структурних підрозділів довести дане розпорядження до відома підпорядкованих підприємств, установ та організацій. 
8. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.
Міський голова







      О.М.ПОПЕНКО
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