У К Р А Ї Н А

П р и л у ц ь к а   м і с ь к а   р а д а 

Ч е р н і г і в с ь к о ї    о б л а с т і
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

	23 лютого  2021 року
	
	м. Прилуки
	№
	42р


Про перевірку стану організації 

роботи з документами, що містять 

службову інформацію


Відповідно до пунктів 19, 20 частини 4 статті 42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні” на виконання вимог пункту 108 “Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію”, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 19.10.2016 № 736, розглянувши доповідну записку головного спеціаліста з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної та спецроботи міської ради АРХАТКІНА С.П., з метою перевірки наявності та фізичного стану документів, справ, видань, електронних носіїв інформації з грифом “Для службового користування”   

ВВАЖАЮ ЗА НЕОБХІДНЕ:


1. Створити комісію з питань проведення перевірки наявності документів з грифом “Для службового користування”, згідно з додатком.
2. Комісії в термін з 25 лютого по 15 березня 2021 року провести щорічну перевірку наявності та фізичного стану документів, справ, видань, електронних носіїв інформації з грифом “Для службового користування”, в тому числі з відміткою “Літер “М”, що знаходяться на обліку в Прилуцькій міській раді.
3. За результатами роботи комісії скласти акт за формою згідно з додатком 13 до “Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію” та подати його мені на затвердження до                16 березня 2021 року.

4. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.

Міський голова







О.М.ПОПЕНКО 
Додаток

до розпорядження міського голови

 





           23 лютого   2021 року  № 42р 
СКЛАД

комісії з питань проведення перевірки наявності документів з грифом 

“Для службового користування”
	ЧМІЛЬ

Сергій Валерійович

	-
	секретар міської ради, 
голова комісії.

	Члени комісії:



	АРХАТКІН 

Сергій Петрович
	-
	головний спеціаліст з питань діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної та спецроботи міської ради;



	БРІТАН

Світлана Василівна


	-
	начальник архівного відділу міської ради;

	КАСЬЯН

Олег Борисович


	-
	начальник відділу по роботі з кадрами міської ради;

	ЧАЙКА

Лариса Григорівна
	-
	начальник загального відділу міської ради.


Секретар міської ради






С.В.ЧМІЛЬ

