

     П Р И Л У Ц Ь К А  М І С Ь К А  Р А Д А

Ч е р н і г і в с ь к о ї    о б л а с т і

 ( тридцять перша сесія п’ятого  скликання)

  Р І Ш Е Н Н Я    

«28» грудня 2007 року

місто Прилуки

 Про Технічний регламент Єдиного центру 

 з оформлення документів дозвільного характеру

 в сфері господарської діяльності м. Прилуки.

Відповідно до ст.. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»,   з метою поліпшення бізнес – середовища м. Прилуки, створення єдиного нормативно – правового акту місцевого рівня щодо процедур оформлення документів дозвільного характеру  та в зв’язку із закінченням процедури оприлюднення проекту регуляторного акту в засобах масової інформації (сайт www. pryluky.org) міська рада в и р і ш и л а : 

1. Затвердити Технічний регламент Єдиного центру з оформлення документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності м. Прилуки (Додається).

2. Вважати такими, що втратили чинність:

· Рішення міської ради «Про затвердження Положення про порядок видачі суб’єктам господарської діяльності дозволів на розміщення об’єктів торгівлі, об’єктів виробничого призначення, структурних підрозділів, філій та об’єктів сфери послуг» (четверта /позачергова/ сесія 5 скликання від 8 червня 2006 року)

· Рішення міської ради «Про внесення змін до рішення міської ради від 08.06.2007 року «Про затвердження Положення «Про порядок видачі суб’єктам господарської діяльності дозволів на розміщення об’єктів торгівлі, об’єктів виробничого призначення, структурних підрозділів, філій та об’єктів сфери послуг» (18 сесія 5 скликання від 29.12.2006 року).

· Рішення міської ради «Про затвердження Положень «Про    порядок отримання дозволу на нове будівництво об’єктів архітектури різного призначення, як на землях комунальної власності, так і на власних земельних ділянках та прийняття їх в експлуатацію», «Про порядок розміщення та встановлення малих архітектурних форм, як на приватних земельних ділянках так і на землях комунальної власності та прийняття їх в експлуатацію», «Про порядок переведення житлових приміщень у нежитлові в будинках державного, кооперативного та приватного секторів, проведення робіт по переобладнанню, розширенню, реконструкції та прийняття їх в експлуатацію»» (23 сесія 4 скликання від 29.09.2005 року).

· Рішення міської ради «Про затвердження правил розміщення зовнішньої реклами на території м. Прилуки» (16 сесія 4 скликання від 3 червня 2004 року).

· Рішення міської ради «Про затвердження Положення «Про порядок надання земельних ділянок в оренду, на яких розміщені об’єкти нерухомого майна і межі яких визначені на місцевості без зміни їх цільового призначення в м. Прилуки» (26 сесія 4 скликання від 23 грудня 2005 року).

Міський голова                                                                                 Ю.В.БЕРКУТ

ЗАТВЕРДЖЕНО 

рішення міської ради

(31 сесія п’ятого скликання)

від „28“ грудня 2007 року

Секретар міської  ради        

___________В.В.Папазов   

Технічний регламент Єдиного центру

 з оформлення дозвільних документів у сфері 

господарської  діяльності в м. Прилуки

м. Прилуки

2007р.

ЗАГАЛЬНА ЧАСТИНА

1. Єдиний центр з оформлення дозвільних документів у сфері господарської діяльності в м. Прилуки (надалі Єдиний Дозвільний Центр або ЄДЦ) діє відповідно до Конституції України, Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», Положення про Єдиний центр з оформлення дозвільних документів у сфері господарської діяльності в м. Прилуки.

2. У Технічному регламенті Єдиного Дозвільного Центру наведені нижче терміни вживаються у таких значеннях:

Документ дозвільного характеру – дозвіл, висновок, погодження, свідоцтво, тощо, який дає суб’єкту господарювання право на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності.

Дозвільні органи  – місцеві органи виконавчої влади, органи місцевого самоврядування, а також підприємства, установи, організації, що у випадках передбачених законом, уповноважені видавати документи дозвільного характеру і можуть залучатися до проведення експертизи та обстеження, необхідних для видачі документів дозвільного характеру відповідної адміністративної одиниці.

Дозвільні дії – передбачені законодавством дії дозвільних органів (оформлення дозволів, висновків, погоджень висновків, інших документів), що необхідні для подальшого ведення господарської діяльності суб’єктами господарювання та здійснюється за певною процедурою (дозвільна процедура).

Адміністратор – визначена міським головою посадова особа, уповноважена вести прийом заявників, приймати документи, необхідні для здійснення дозвільних дій, координувати та організовувати роботу дозвільних органів,  надавати консультації заявникам щодо процедури отримання документів дозвільного характеру, погоджень, послідовності дій, вартості окремих етапів, термінів проходження процедур, організовувати роботу комісій, спільних засідань та інших колегіальних органів, що працюють в рамках ЄДЦ.

Заявники – суб’єкти господарської діяльності, а також їх представники, що звертаються до ЄДЦ для здійснення дозвільних дій.

Заява – документ, що подається заявником і є дорученням ЄДЦ на здійснення певних дозвільних дій.

Дані – інформація , що передається в формі електронних документів через комп’ютерну мережу ЄДЦ.

3.Дозвільними установами, які керуються в роботі Технічним регламентом Єдиного дозвільного центру з оформлення дозвільних документів у сфері господарської діяльності та Законом України «Про дозвільну систему в сфері господарської діяльності» є:

 - Міська санітарно – епідеміологічна станція ;

 - Прилуцький РВ ГУМНС України в Чернігівській області;

 - Сектор державного екологічного контролю в Прилуцькому, Варвинському, Срібнянському, Талалаївському районах та  м. Прилуки.

 - Прилуцьке управління по газопостачанню та газифікації;

 - Прилуцький район електричних мереж;

 - КП «Комунальні послуги»;

 - КП «Прилукитепловодопостачання»;

 - Прилуцький центр електрозв’язку Чернігівської дирекції ВАТ «Укртелеком»;

 - Мале творче підприємство «Зодчий»;

 - ІІ міжрайонне Прилуцьке відділення ДАІ МРВ УМВС в Чернігівській області ;

 - Цех лінійних та кабельних споруд №4;

 - Міський відділ земельних ресурсів;
 - Відділ містобудування та архітектури Прилуцької міської ради;

 - Управління економічного розвитку міської ради;

 - Відділ комунальної власності міської ради;

 - Управління житлово – комунального господарства;

 - Юридичний відділ міської ради;

 - Відділ санітарно – екологічного контролю міської ради.

4. Представники дозвільних органів, управлінь та відділів міської ради ведуть прийом суб’єктів господарської діяльності, згідно графіка, затвердженого розпорядженням міського голови.

5. Дозвільні дії в межах кожної процедури, що є об’єктом роботи ЄДЦ можуть виконуватися без особистої присутності заявників в проміжках часу між поданням пакету документів та отриманням документів дозвільного характеру, крім випадків передбачених Технічним регламентом. (Особлива частина). 

6. Працівники дозвільних установ, відповідальні за роботу з ЄДЦ забезпечують оперативний розгляд та опрацювання даних, переданих з ЄДЦ. У разі виникнення непорозумінь, неточностей чи сумнівів у даних, відповідальні працівники усувають їх не пізніше наступного робочого дня в оперативному режимі. У разі виявлення помилок у даних чи документах, що виготовляються в рамках ЄДЦ, такі помилки підлягають невідкладному виправленню не пізніше наступного робочого дня відповідною дозвільною установою.

7. Структурні підрозділи виконкому міської ради, інші дозвільні органи, які взаємодіють із дозвільним центром по видачі документів дозвільного характеру, забезпечують адміністратора повною інформацією щодо порядку видачі ними документів дозвільного характеру, зокрема переліку документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, зразків заяв та необхідних бланків, строків видачі документів дозвільного характеру, розміру плати за їх видачу ( в разі встановлення).

8. Адміністратор ЄДЦ, відповідно до Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»:

· надає  суб'єктам  господарювання  вичерпну  інформацію  щодо вимог та порядку одержання документа дозвільного характеру;

· приймає від суб'єктів господарювання документи,  необхідні для одержання документів дозвільного характеру,  веде їх реєстрацію  та подання  документів  (їх  копій)  відповідним  місцевим дозвільним органам;

· видає суб'єктам  господарювання    документи    дозвільного характеру;

· забезпечує взаємодію   місцевих   дозвільних   органів   та документообіг;

· здійснює організаційне та   інформаційне    забезпечення    проведення представниками  місцевих  дозвільних  органів спільного обстеження об'єкта, на який видається документ дозвільного характеру;

· веде контроль за  додержанням посадовими особами місцевих дозвільних   органів   строків   розгляду   та  видачі  документів дозвільного характеру;

· формує та   веде   реєстр   документів    дозвільного характеру;

· інформує посадову особу,  якій він підпорядковується,  а також  територіальний орган уповноваженого органу  про  порушення вимог   законодавства   з  питань  видачі  документів  дозвільного характеру посадовою особою місцевого дозвільного органу;

· готує пропозицій  щодо  удосконалення  процедури  видачі документів дозвільного характеру.

9. Технічний регламент окремих дозвільних процедур (Особлива частина) узгоджується дозвільними установами, задіяними у відповідних дозвільних процедурах.

10. У разі зміни або втрати чинності нормативно – правових актів, що регулюють порядок здійснення дозвільних дій, вносяться зміни у відповідний Технічний регламент чи відповідні Положення, які є складовою частиною Технічного регламенту шляхом підписання міським головою та керівниками дозвільних установ Положень або нових редакцій Технічного регламенту.

11. Типові технічні регламенти, погоджені Держкомпідприємництвом України в Чернігівській області (додаток) є невідємною частиною Технічного регламенту Єдиного дозвільного центру, не потребують оприлюднення та затвердження міською радою.

12. Додатком до Технічного регламенту є перелік працівників дозвільних установ, відповідальних за роботу з Єдиним Дозвільним центром.

ОСОБЛИВА ЧАСТИНА

Положення «Про порядок переведення житлових  приміщень у нежитлові в будинках державного, кооперативного та приватного секторів, проведення робіт по переобладнанню, розширенню, реконструкції та прийняття їх в експлуатацію»

Загальні положення.

Це положення розроблено відповідно до ст.. 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Конституцію України, Законів України «Про основи містобудування», «Про архітектурну діяльність», «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», ДБН В.2.2.-9-99 «Громадські будинки та споруди», ДБН А.3.1.-3-94 «Прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів», ДБН 360 – 92** «Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень».

Регламент визначає механізм отримання дозволу на переобладнання житлових приміщень у нежитлові зі зміною його статусу.

Під торгівельні, соціально-побутові, культурні, адміністративні заклади можуть бути переобладнані приміщення перших поверхів багатоповерхових будинків, приватних будівель або їх частин.

1. Отримання дозволу на збір матеріалів попереднього погодження для розробки проекту переобладнання, розширення чи реконструкцію житлового приміщення у нежитлове в будинках державного, кооперативного та приватного секторів.

 Заявник подає заяву до Єдиного центру з оформлення документів у сфері господарської діяльності міської ради (далі ЄДЦ) з клопотанням дозволити замовити збір попередніх даних на розробку проекту переобладнання, розширення чи реконструкцію житлового приміщення у нежитлове.

До заяви додаються копії документів:

· правовстановлюючий документ на приміщення (договір купівлі – продажу, дарування, свідоцтво на право власності інші документи, що посвідчують право власності на будівлю; якщо заявник є орендарем приміщення, то до заяви додаються договір оренди приміщення, договір з ЖЕКу на утримання житла тощо та нотаріально завірена згода власника приміщення на переобладнання)

· свідоцтво про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності (якщо заявник є СПД);

· згоди власників суміжних житлових квартир (частин будинку) на переобладнання, завірені нотаріально. В разі неотримання згоди одного з власників суміжних квартир (частини будинку) розгляд заяви припиняється;

· довідка (попереднє погодження) від власника, балансоутримувача будинку;

· поетажний план приміщення, що переобладнується, згідно з технічним паспортом МБТІ.

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови, адміністратор, не пізніше наступного робочого дня, передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури міської ради на розгляд.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Протягом п’яти робочих днів, з дати одержання від адміністратора заяви та пакету документів, відділ містобудування та архітектури розглядає звернення. В разі відповідності переліку документів нормам чинного законодавства, заявником замовляються  акти обстеження приміщення, що переобладнується. Відділ містобудування та архітектури передає протягом двох робочих днів з дати виготовлення актів обстеження адміністратору бланки актів та необхідний пакет документів.

 В разі  неотримання належно оформленого пакету документів відділ містобудування та архітектури готує заявнику відповідь за підписом міського голови чи заступника міського голови щодо неможливості виготовлення актів обстеження приміщення, в якій  зазначаються підстави такої відмови. Адміністратор повідомляє про це заявника наступного робочого дня після одержання відповіді від відділу містобудування та архітектури.

Після отримання бланків актів обстеження приміщення, що переобладнується, адміністратор передає пакет документів дозвільним службам на засіданні постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, яке проходить щотижнево (далі комісія). Перелік місцевих дозвільних органів, що співпрацюють з ЄДЦ зазначений в загальній частині.

Протокол засідання комісії є офіційним документом, який підтверджує обговорення і здійснення висновків комісією. При виникненні спірних питань, що виникають в ході роботи комісії приймається колегіальне рішення, яке заноситься до протоколу. Заявник за бажанням може бути присутній на засіданнях комісії, у разі, якщо на засіданні розглядається його заява.

Після засідання комісії адміністратор ЄДЦ наступного робочого дня в разі прийняття позитивного рішення повідомляє про це заявника. Заявник подає адміністратору заяви на ім’я керівників місцевих дозвільних органів з клопотанням провести обстеження об’єкта. Дозвільні служби можуть через адміністратора ЄДЦ вимагати від заявника копії документів на даний об’єкт, якщо це передбачено законодавством. 

Адміністратор ЄДЦ протягом підписання актів підтримує зв’язок з заявником. 

Члени комісії в період між отриманням документів протягом 2 тижнів вивчають матеріали, обстежують об’єкт та готують висновки щодо можливості переобладнання приміщення. 

В разі позитивного розгляду питання акти обстеження підписуються головою та членами комісії, скріплюються печатками і разом з матеріалами, що використовувалися під час їх складання передаються заявнику в обмін на копії платіжних документів за підписання актів (в разі, якщо сплата передбачена законодавством).

В разі неможливості переобладнання приміщення з технічних причин, дозвільні служби надають адміністратору ЄДЦ висновок, в якому зазначається мотивоване обґрунтування відмови з посиланням на нормативний акт. В актах обстеження дозвільний орган проставляє відмітку «Відмовлено», а також зазначає номер та дату висновку, на підставі якого заявнику відмовлено в переобладнанні приміщення. Відділ містобудування та архітектури протягом 5 днів готує заявнику відповідь, в якій зазначаються причини відмови з посиланням на негативний висновок. Адміністратор наступного робочого дня, з дня одержання відповіді, надсилає заявнику відповідь та копію негативного висновку.

Якщо дозвільні служби надають висновок, в якому зазначена умова, тільки при виконанні якої,  можлива подальша робота над погодженням документів дозвільного характеру, заявнику адміністратором ЄДЦ надсилається відповідь за підписом голови комісії та копія даного висновку. Подальша робота по оформленню документів дозвільного характеру можлива лише після виконання даної умови. Після надання заявником документів, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом, акти повторно виносяться на розгляд комісії, після чого продовжується робота по їх підписанню. Якщо заявник не надав документи, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом, робота по погодженню дозвільних документів по даному об’єкту припиняється.

Заявник може самостійно погоджувати дозвільні документи. В даному випадку заявник подає адміністратору ЄДЦ заяву на ім’я голови постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності чи заступника голови комісії з клопотанням дозволити погоджувати дозвільні документи самостійно. Після візування заяви головою комісії, бланки актів обстеження видаються заявнику на руки. 

Термін самостійного підписання актів не повинен перевищувати одного місяця.

Акти обстеження зберігають чинність не більше двох років.

2.Надання дозволу на розробку проекту переобладнання, розширення чи реконструкцію житлового приміщення у нежитлове в будинках державного, кооперативного та приватного секторів.

Після підписання актів обстеження приміщення заявник звертається до ЄДЦ з клопотанням дозволити розробку проектно – кошторисної документації на переобладнання, розширення чи реконструкцію приміщення.

До заяви додаються:

· погоджені акти обстеження приміщення;

· схема розташування об’єкта;

· копії правоустановлюючих документів на приміщення;

· поетажний план приміщення, що переобладнується, згідно з технічним паспортом МБТІ.

· дозвіл міської ради щодо відведення земельної ділянки або зміни цільового призначення (крім будівель вбудованих або прибудованих до багатоповерхових житлових будинків)

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор не пізніше наступного робочого дня передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на розгляд постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності. Після розгляду  на комісії, проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15 календарних днів. 

Після отримання витягу з рішення виконкому, заявник замовляє проектно – кошторисну документацію на переобладнання, розширення чи реконструкцію приміщення в проектній організації, яка має відповідну ліцензію на виконання вказаних робіт, додаючи весь пакет вихідних документів.

Термін виконання – згідно терміну дії технічних умов, але не більше 2-х років.

В разі негативного результату розгляду питання, відділ містобудування та архітектури готує відповідь заявнику за підписом міського голови чи заступника міського голови, в якій зазначається мотивоване обґрунтування відмови. Адміністратор повідомляє про це заявника наступного робочого дня після одержання підписаної міським головою чи заступником міського голови відповіді.

3. Отримання дозволу на переобладнання, розширення чи реконструкцію  приміщення, згідно розробленої проектно – кошторисної документації.

Заявник подає заяву до ЄДЦ з клопотанням дозволити виконати переобладнання, реконструкцію чи розширення приміщення згідно розробленої проектно – кошторисної документації, що отримала позитивні висновки експертизи.

До заяви додаються копії документів:

· висновки експертизи по проектно – кошторисній документації;

· кошторисна документація

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор, не пізніше наступного робочого дня, передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на  комісію. Після розгляду  на комісії проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15 календарних днів. 

В разі негативного результату розгляду питання, відділ містобудування та архітектури готує відповідь заявнику за підписом міського голови чи заступника міського голови, в якій зазначається мотивоване обґрунтування відмови. Адміністратор повідомляє про це заявника наступного робочого дня після одержання підписаної міським головою чи заступником міського голови відповіді.

· Адміністратор ЄДЦ ставить до відома заявника, що після отримання витягу з рішення виконавчого комітету щодо надання дозволу на переобладнання, розширення чи реконструкцію приміщення під конкретний заклад, інспекція Державного архітектурно – будівельного контролю відділу містобудування та архітектури, на підставі вищезазначеного рішення виконкому міської ради та договору на виконання будівельних робіт з організацією, яка має ліцензію надає дозвіл на початок будівельних робіт.

Положення «Про порядок переобладнання нежитлових будівель та  приміщень зі зміною їх функціонального призначення, проведення робіт по їх переобладнанню, розширенню, реконструкції 

та прийняття їх в експлуатацію»

Загальні положення.

Це положення розроблено відповідно до ст. 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Конституцію України, Законів України «Про основи містобудування», «Про архітектурну діяльність», «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», ДБН В.2.2.-9-99 «Громадські будинки та споруди», ДБН 360 – 92** «Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень», Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 22.09.04 р. №1243,.

Регламент визначає механізм отримання дозволу на переобладнання нежитлових будівель та приміщень у нежитлові зі зміною їх функціонального призначення.

Під торгівельні, соціально-побутові, культурні, адміністративні заклади можуть бути переобладнані нежитлові будівлі, їх частини  та окремі  приміщення.

1. Отримання дозволу на збір матеріалів попереднього погодження для розробки проекту    переобладнання, розширення чи реконструкцію нежитлової будівлі, її частини чи приміщення у нежитлове іншого функціонального призначення.

 Заявник подає заяву до Єдиного центру з оформлення документів у сфері господарської діяльності міської ради (далі ЄДЦ) з клопотанням дозволити замовити збір попередніх даних на розробку проекту переобладнання, розширення чи реконструкцію нежитлової будівлі, її частини або приміщення у нежитлове зі зміною функціонального призначення.

До заяви додаються копії документів:

· правовстановлюючий документ на будівлю чи приміщення (договір купівлі – продажу, дарування, свідоцтво на право власності інші документи, що посвідчують право власності на будівлю;                                                                            якщо заявник являється орендарем приміщення, то до заяви додаються договір оренди приміщення та нотаріально завірена згода власника приміщення на переобладнання)

· свідоцтво про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності (якщо заявник є СПД);

· копія технічного паспорту МБТІ  на будівлю, її частину чи приміщення, яке буде переобладнуватись.

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови, адміністратор, не пізніше наступного робочого дня, передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури міської ради на розгляд.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Протягом п’яти робочих днів, з дати одержання від адміністратора заяви та пакету документів, відділ містобудування та архітектури розглядає звернення. В разі відповідності переліку документів нормам чинного законодавства, заявник замовляє виготовлення  актів обстеження будівлі, її частини чи приміщення, які він планує переобладнати та змінити їх функціональне призначення. Відділ містобудування та архітектури передає протягом двох робочих днів з дати виготовлення актів обстеження адміністратору бланки актів та необхідний пакет документів.

 В разі  неотримання належно оформленого пакету документів відділ містобудування та архітектури готує заявнику відповідь щодо неможливості виготовлення актів обстеження будівлі, її частини чи приміщення, в якій  зазначаються підстави такої відмови. Адміністратор повідомляє про це заявника наступного робочого дня після одержання відповіді від відділу містобудування та архітектури.

Після отримання бланків актів обстеження будівлі, її частини чи приміщення, що переобладнується зі зміною їх функціонального призначення, адміністратор передає пакет документів дозвільним службам на засіданні постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, яке проходить щотижнево (далі комісія). Перелік місцевих дозвільних органів, що співпрацюють з ЄДЦ зазначений в загальній частині.

Протокол засідання комісії є офіційним документом, який підтверджує обговорення і здійснення висновків комісією. При виникненні спірних питань, що виникають в ході роботи комісії приймається колегіальне рішення, яке заноситься до протоколу. Заявник за бажанням може бути присутній на засіданнях комісії, у разі, якщо на засіданні розглядається його заява.

Після засідання комісії адміністратор ЄДЦ наступного робочого дня, в разі прийняття позитивного рішення, повідомляє про це заявника. Заявник подає адміністратору заяви на ім’я керівників місцевих дозвільних органів з клопотанням провести обстеження об’єкта. Дозвільні служби можуть через адміністратора ЄДЦ вимагати від заявника копії документів на даний об’єкт, якщо це передбачено законодавством. 

Адміністратор ЄДЦ протягом терміну підписання актів підтримує зв’язок із заявником. 

Члени комісії, в період між отриманням документів протягом 2 тижнів, вивчають матеріали, обстежують об’єкт та готують висновки щодо можливості переобладнання будівлі, її частини чи приміщення зі зміною їх функціонального призначення. 

В разі позитивного розгляду питання акти обстеження підписуються головою та членами комісії, скріплюються печатками і разом з матеріалами, що використовувалися під час їх складання передаються заявнику в обмін на копії платіжних документів за підписання актів (в разі, якщо сплата передбачена законодавством).

В разі неможливості переобладнати  нежитлову будівлю, її частину чи приміщення та змінити їх функціональне призначення з технічних причин, дозвільні служби надають адміністратору ЄДЦ висновок, в якому зазначається мотивоване обґрунтування відмови з посиланням на нормативний акт. В актах обстеження дозвільний орган проставляє відмітку «Відмовлено», а також зазначає номер та дату висновку, на підставі якого заявнику відмовлено в переобладнанні будівлі, її частини чи приміщення зі міною їх функціонального призначення. Відділ містобудування та архітектури протягом 5 днів готує заявнику відповідь за підписом міського голови чи заступника міського голови, в якій зазначаються причини відмови з посиланням на негативний висновок. Адміністратор наступного робочого дня, з дня одержання підписаної міським головою чи заступником міського голови відповіді, надсилає заявнику відповідь та копію негативного висновку.

Якщо дозвільні служби надають висновок, в якому зазначена умова, тільки при виконанні якої,  можлива подальша робота над погодженням документів дозвільного характеру, заявнику адміністратором ЄДЦ надсилається відповідь за підписом голови комісії та копія даного висновку. Подальша робота по оформленню документів дозвільного характеру можлива лише після виконання даної умови. Після надання заявником документів, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом, акти повторно виносяться на розгляд комісії, після чого продовжується робота по їх підписанню. Якщо заявник не надав документи, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом, робота по погодженню дозвільних документів по даному об’єкту припиняється.

Заявник може самостійно погоджувати дозвільні документи. В даному випадку заявник подає адміністратору ЄДЦ заяву на ім’я голови постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності чи заступника голови комісії з клопотанням дозволити погоджувати дозвільні документи самостійно. Після візування заяви головою комісії, бланки актів обстеження видаються заявнику на руки. 

Термін самостійного підписання актів не повинен перевищувати одного місяця.

Акти обстеження зберігають чинність не більше двох років.

2.Надання дозволу на розробку проекту переобладнання, розширення чи реконструкцію нежитлової будівлі, її частини чи приміщення у нежитлове іншого функціонального призначення.

Після підписання актів обстеження будівлі, її частини чи приміщення заявник звертається до ЄДЦ з клопотанням дозволити розробку проектно – кошторисної документації на переобладнання, розширення чи реконструкцію будівлі, її частини чи приміщення зі зміною їх функціонального призначення.

До заяви додаються:

· погоджені акти обстеження будівлі, її частини чи приміщення;

· схема розташування об’єкта;

· копії правовстановлюючих документів на приміщення;

· копія технічного паспорту МБТІ  на будівлю, її частину чи приміщення, яке буде переобладнуватись зі зміною функціонального призначення;

· дозвіл міської ради щодо відведення земельної ділянки або зміни її цільового призначення 

   Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор не пізніше наступного робочого дня передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на розгляд постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності. Після розгляду  на комісії, проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15 календарних днів. 

Після отримання витягу з рішення виконкому, заявник замовляє проектно – кошторисну документацію на переобладнання, розширення чи реконструкцію нежитлової будівлі, її частини чи приміщення зі зміною функціонального призначення в проектній організації, яка має відповідну ліцензію на виконання вказаних робіт, додаючи весь пакет вихідних документів.

Термін виконання – згідно терміну дії технічних умов, але не більше 2-х років.

В разі негативного результату розгляду питання, відділ містобудування та архітектури готує відповідь заявнику за підписом міського голови чи заступника міського голови, в якій зазначається мотивоване обґрунтування відмови. Адміністратор повідомляє про це заявника наступного робочого дня після одержання відповіді, підписаної міським головою чи заступником міського голови.

3. Отримання дозволу на переобладнання, розширення чи реконструкцію нежитлової будівлі, її частини чи приміщення у нежитлове іншого функціонального призначення згідно розробленої проектно – кошторисної документації.

Заявник подає заяву до ЄДЦ з клопотанням дозволити виконати переобладнання, реконструкцію чи розширення нежитлової будівлі, її частини чи приміщення у нежитлове іншого функціонального призначення згідно розробленої проектно – кошторисної документації, що отримала позитивні висновки експертизи.

До заяви додаються копії документів:

· висновки експертизи по проектно – кошторисній документації;

· кошторисна документація

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор, не пізніше наступного робочого дня, передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на  комісію. Після розгляду  на комісії проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15 календарних днів. 

В разі негативного результату розгляду питання, відділ містобудування та архітектури готує відповідь заявнику за підписом міського голови чи заступника міського голови, в якій зазначається мотивоване обґрунтування відмови. Адміністратор повідомляє про це заявника наступного робочого дня після одержання підписаної міським головою чи заступником міського голови відповіді

· Адміністратор ЄДЦ ставить до відома заявника, що після отримання дозволу виконавчого комітету на переобладнання, розширення чи реконструкцію нежитлової будівлі, її частини чи приміщення у нежитлове іншого функціонального призначення, інспекція Державного архітектурно – будівельного контролю відділу містобудування та архітектури, на підставі вищезазначеного рішення виконкому міської ради та договору на виконання будівельних робіт з організацією, яка має відповідну ліцензію, надає дозвіл на початок виконання будівельних робіт.

4.Прийняття в експлуатацію  закінченого будівництвом   переобладнаного приміщення.

1. 
Після закінчення робіт по переобладнанню   приміщення у нежитлове іншого функціонального призначення Заявник  звертається в ЄДЦ з клопотанням про підготовку актів державної комісії про прийняття об’єкта в експлуатацію для погодження з відповідними службами міста, включеними до складу державної комісії. 

До заяви додається:

· копія технічного паспорта Прилуцької МБТІ на об’єкт.

2.
Заявник подає заяву до ЄДЦ з клопотанням про затвердження актів державної   комісії про прийняття закінченого будівництвом об’єкта    в експлуатацію.

До заяви додається: 

· оригінал  акта державної   комісії про прийняття об’єкта в експлуатацію.

· копія квитанції про перерахування коштів на розвиток інженерно-транспортної інфраструктури міста;

· копія договору оренди земельної ділянки.

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор не пізніше наступного робочого дня передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд.  

    Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення стосовно затвердження актів державної комісії про прийняття об’єкта в експлуатацію на розгляд    постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності. Після розгляду  на комісії проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний - управління містобудування та архітектури, термін  виконання 15 днів.

Положення «Про порядок надання дозволу на виконання будівельних робіт»


1. Загальні положення

Це положення встановлює порядок та умови надання дозволу на виконання будівельних робіт з нового будівництва, розширення, реконструкції, технічного переоснащення, реставрації та капітального ремонту об'єктів. 

Положення обов'язкове для застосування усіма суб'єктами будівництва незалежно від форм власності, відомчої належності та джерел фінансування. 

Положення розроблено згідно зі статтею 29 Закону України "Про планування і забудову територій" ( 1699-14 ) та “Положення про порядок надання дозволу на виконання будівельних робіт”, затвердженого наказом Держбуду України від 05.12.2000р. №273 і зареєстрованого в Мінюсті України від 25.12.2000р. №945/5166 

1.1. Дозвіл на виконання будівельних робіт з нового будівництва, реконструкції, реставрації та капітального ремонту будинків, споруд та інших об'єктів, розширення і технічного переоснащення (далі - роботи з будівництва) є документом, що посвідчує право забудовника (замовника) та генерального підрядника на виконання будівельних робіт, у відповідності до затвердженої проектної документації, підключення до інженерних мереж та споруд та надає право відповідним службам на видачу ордера на проведення земляних робіт. 

Дозвіл на виконання будівельних робіт надається інспекцією державного архітектурно-будівельного контролю, яка одночасно ведуть реєстр наданих дозволів. 

Виконання будівельних робіт без вищезазначеного дозволу забороняється. 

1.2. Подання документів до інспекцій держархбудконтролю для одержання дозволу на виконання будівельних робіт здійснюється забудовником (замовником). 

2. Документи, які подаються для одержання дозволу

2.1. Для одержання дозволу на виконання будівельних робіт забудовник (замовник) повинен подати безпосередньо адміністратору або представнику дозвільного органу, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в одному приміщенні такі документи: 

· заяву забудовника (замовника), встановленого зразку. 

· рішення виконавчого комітету міської ради про дозвіл на будівництво об'єкта містобудування; 

· документ, що посвідчує право власності забудовника (замовника) чи право користування (у тому числі на умовах оренди) земельною ділянкою, на якій буде розміщено об'єкт містобудування; 

· комплексний висновок державної інвестиційної експертизи; 

· документи про призначення відповідальних виконавців робіт (виконроба, осіб, що виконують технічний нагляд, авторський нагляд); 

· затверджену в установленому порядку проектну документацію (будівельний генеральний план та паспорт фасаду в двох примірниках, пояснювальна записка для реєстрації). 

Після реєстрування заяви адміністратор ЄДЦ  передає до інспекції держархбудконтролю заяву та пакет документів

У разі проведення реконструкції, реставрації, капітального ремонту та технічного переоснащення будинків, споруд та інших об'єктів без зміни цільового призначення об'єкта замовник (забудовник), крім рішення виконавчого комітету міської ради про дозвіл на будівництво, подає також копію документа, що посвідчує право власності на будинок чи споруду, або письмову згоду його власника на проведення зазначених робіт. 

Після реєстрування заяви адміністратор ЄДЦ  передає до інспекції держархбудконтролю заяву та пакет документів.

3. Порядок розгляду документів для надання дозволу

3.1. Документація, перелічена в пункті 2.1 цього Положення подається забудовником (замовником) інспекції держархбудконтролю . 

Одержана від забудовника (замовника) документація, формується в реєстраційну справу об'єкта містобудування і зберігається в інспекції держархбудконтролю протягом строку спорудження об'єкта та п'яти років після його введення в експлуатацію. 

3.2. Інспекція держархбудконтролю зобов'язана у термін, що не перевищує одного місяця, розглянути подані забудовником (замовником) документи і прийняти рішення про надання дозволу на виконання будівельних робіт та видати його або надати обгрунтовану відмову. Для індивідуальних забудовників (пункт 3.12 цього Положення) цей термін не перевищує 15 днів. 

3.3. Письмова відмова у наданні дозволу направляється забудовнику (замовнику) письмово з мотивуванням причин прийнятого рішення. У разі повторного звернення забудовника (замовника) інспекція держархбудконтролю розглядає питання про надання дозволу в термін, що не перевищує 10-ти днів з моменту подання потрібних документів, що зазначені у пункті 2.1 цього Положення. 

3.4. У разі позитивного рішення інспекція держархбудконтролю видає забудовнику (замовнику) дозвіл на виконання будівельних робіт встановленого зразку. У загальному журналі робіт, журналі авторського нагляду, одному примірнику будівельного генерального плану та пояснювальній записці ставиться штамп про реєстрацію об'єкта в органах держархбудконтролю. 

3.5. Дозвіл, зареєстрований в інспекції держархбудконтролю, будівельний генеральний план (один примірник), загальний журнал робіт та журнал авторського нагляду повертаються забудовнику (замовнику) під його розписку на заяві і повинні зберігатися на об'єкті містобудування. 

3.6. Реєстрація дозволів інспекціями держархбудконтролю проводиться в спеціальній книзі встановленого зразку та на магнітних носіях. 

3.7. Після початку виконання будівельних робіт на об'єкті забудовник (замовник) зобов'язаний у 7-денний термін повідомити про це інспекцію держархбудконтролю. 

3.8. У разі передавання у встановленому порядку права на будівництво об'єкта іншому забудовнику (замовнику) або зміни генеральної підрядної організації дозвіл на виконання будівельних робіт підлягає перереєстрації в інспекції держархбудконтролю не пізніше ніж у двотижневий термін. 

3.9. У разі консервації об'єкта містобудування забудовник (замовник) зобов'язаний здати інспекції держархбудконтролю дозвіл на виконання будівельних робіт та розпорядчий документ про консервацію об'єкта згідно з Порядком консервації та розконсервації об'єктів будівництва, затвердженим наказом Держбуду від 27.12.95 N 258 ( z0109-96 ) та зареєстрованим у Мін'юсті 13.03.96 за N 109/1134. 

3.10. Для одержання дозволу на поновлення будівництва об'єкта містобудування забудовник (замовник) повинен представити в інспекцію держархбудконтролю документи, перелічені в пункті 2.1 цього Положення, та документ про технічний стан конструкцій і можливість продовження будівництва, виданий проектною організацією, яка розробила проект. 

У разі, якщо на момент поновлення будівництва, умови, на підставі яких був виданий дозвіл не змінено, то дозвіл повертається забудовнику (замовнику) за його заявою з представленням документа про технічний стан конструкцій і можливість продовження будівництва. 

3.11. Індивідуальним забудовникам житлових будинків, господарських та побутових споруд дозволи на виконання будівельних робіт надаються на підставі заяви забудовника, документа, що посвідчує право власності чи право користування (у тому числі на умовах оренди) земельною ділянкою, дозволу на будівництво об'єкта містобудування, який видається виконавчим комітетом міської ради, проектної документації, погодженої місцевими органами у справах містобудування і архітектури, а також зобов'язання виконавця робіт, якщо будівництво здійснюється підрядним способом. 

3.12. Дозвіл видається на весь термін будівництва об'єкта (нормативний або передбачений контрактом). Якщо цей строк не дотримано, то продовження дії дозволу встановлюється на строк, що не перевищує одного календарного року. 

Термін дії дозволу на виконання підготовчих робіт установлюється інспекцією держархбудконтролю, у залежності від часу, необхідного для їх виконання (згідно з календарним планом). 

Після закінчення терміну дії дозволу забудовник (замовник) повинен завчасно подовжити його в інспекції держархбудконтролю. 

3.13. Подовження терміну дії дозволу здійснюється на підставі листа забудовника (замовника), у якому надається перелік виконаних на об'єкті містобудування робіт, зазначаються відповідальні за здійснення будівельних робіт інженерно-технічні працівники будівельної організації, працівники, що здійснюють технічний та авторський нагляд. 

Якщо дозвіл на виконання будівельних робіт не було завчасно продовжено після закінчення його терміну, то будівництво вважається самовільним. 

4. Перелік будівельних робіт на які не вимагається дозвіл

4.1. Поточний ремонт будівель та споруд без зміни призначення приміщень. 

4.2. Капітальний ремонт та реконструкція повітряних лінійних електромереж. 

4.3. Відновлення просілого або влаштування нового мощення навкруги будівлі з метою охорони грунту під фундаментами від розмивання або перезволоження. 

4.4. Захист мереж від електрокорозії. 

4.5. Відновлення або улаштування нових тротуарів. 

4.6. Відновлення або улаштування нових прибудинкових проїзних доріг. 

4.7. Улаштування дитячих майданчиків, майданчиків для відпочинку людей, озеленення прибудинкової території. Будівництво спортивних майданчиків у дворах, а також у межах мікрорайонів. 

4.8. Улаштування декоративної огорожі висотою до 1 метра навколо майданчиків літніх кафе (літні майданчики для торгівлі і обслуговування населення без навісів). 

4.9. Тимчасові будівлі та споруди, зведення яких не потребує виконання робіт з улаштування фундаментів. 

4.10. Проведення робіт, пов'язаних із ліквідацією аварій (обрушень) та відновленням функціонування об'єктів для забезпечення життєдіяльності населення при надзвичайних ситуаціях. 

5. Відповідальність забудовника (замовника) та органу держархбудконтролю

5.1. Виконання будівельних робіт на об'єктах без одержання дозволу або його завчасної перереєстрації, а також виконання не зазначених у дозволі будівельних робіт вважається самовільним і тягне за собою відповідальність згідно з чинним законодавством. 

5.2. Дії посадових осіб інспекцій держархбудконтролю з питань реєстрації об'єктів та видачі дозволу на виконання будівельних робіт можуть бути оскаржені в судових органах у порядку, передбаченому чинним законодавством. 

5.3. Посадові особи інспекцій держархбудконтролю винні у вимаганні при видачі дозволів на виконання будівельних робіт будь-яких інших документів, не передбачених цим Положенням, несуть відповідальність у порядку, установленому діючим законодавством.

П О Л О Ж Е Н Н Я 

“Про  порядок  прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом  об’єктів  різного функціонального призначення” 

1.  Загальні положення

  
Дане Положення розроблено відповідно до ст. 31 Закону України „Про 
місцеве самоврядування в Україні”, Конституції України, Законів України 
„Про основи містобудування”, „Про архітектурну діяльність”, «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»,                  
ДБН В.2.2.-9-99 „Громадські будинки та споруди”, діючих Державних будівельних норм,  постанови Кабінету Міністрів України № 1234 від 22 вересня 2004 року  “Про   
 

Положення визначає механізм прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів різного функціонального призначення без залучення коштів Державного бюджету України та місцевих  бюджетів.


Прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів полягає у підтвердженні державними приймальними комісіями готовності до експлуатації об’єктів нового будівництва, реконструкції, реставрації, капітального ремонту як житлового, громадського так і виробничого призначення до затвердженої в установленому порядку проектної документації, нормативних вимог, вихідних даних на проектування.



До складу Державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта включаються представники органу виконавчої влади, установ та організацій  відповідно до наказу Держбуду       № 21 від 27.01.05 року.



Під поняттям “закінчених будівництвом об’єктів” входить : реконструкція, переобладнання , капітальний ремонт чи нове будівництво об’єктів різного функціонального призначення.



Акт Державної приймальної комісії оформляється відповідно до форми яка затверджена наказом Держбуду № 21 від 27.01.05 року.

 Склад Державної приймальної   комісії  про прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів  затверджується на початку року розпорядженням міського голови.

Порядок прийняття в експлуатацію

закінченого будівництвом  об’єкта 

1.
Суб’єкт підприємницької діяльності (далі Заявник) після закінчення будівництвом об’єкта  подає заяву до  Єдиного   центру з оформлення дозвільних документів у сфері господарської діяльності міської ради (далі ЄДЦ) з клопотанням виготовити форму акту Державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта.

До заяви додаються такі документи :

-   технічний паспорт Прилуцького МБТІ на об’єкт.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

· копію рішення міської ради про надання земельної ділянки у власність чи  договір оренди на земельну ділянку;                                                                                                                                                                                         

· копія рішення міської ради про надання дозволу на будівництво, реконструкцію чи переобладнання;

· копія   дозволу на виконання будівельних робіт виданого інспекцією Держархбудконтролю управління містобудування та архітектури міської ради; 

· копію висновків експертизи щодо проектної документації;

· копія платіжного доручення про сплату внеску на розвиток інфраструктури міста.

   Термін розгляду заяви 15 календарних днів. Відповідальний – управління містобудування та архітектури . 

2. ЄДЦ ставить до відома замовника  про виготовлення акту Державної                                                         приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом    об’єкта та визначає час, місце засідання комісії. 

3. На наступному засіданні узгоджувальної комісії ЄДЦ  передає дані щодо  об’єкта прийняття в експлуатацію на розгляд  комісії та повідомляє їх про час та місце засідання комісії.

4.  Не пізніше  наступного засідання узгоджувальної комісії  результати перевірки комісією закінченого будівництвом об’єкта оформляються підписанням актів Державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта. 

5. Члени комісії, що відмовились  підписати акт, не пізніше наступного робочого дня подають замовникові письмове обґрунтування своєї відмови.   

6. ЄДЦ повідомляє заявника про підписання акта всіма членами комісії.          ( Строк прийняття в експлуатацію об’єкта ЄДЦ не може перевищувати 30 днів)

7. Заявник звертається до ЄДЦ з клопотанням затвердити акти  Державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта.

До заяви додається : Акти Державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта.

8. Управління містобудування та архітектури міської ради готує відповідний проект рішення на розгляд засідання виконавчого комітету про затвердження актів Державної приймальної комісії про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта. 

 Термін виконання  15 календарних днів.

9. ЄДЦ повідомляє заявника про прийняття об’єкта в експлуатацію та надає йому витяг з рішення виконавчого комітету міської ради.

Положення «Про порядок розміщення та встановлення малих архітектурних форм, як на приватних земельних ділянках так і на землях комунальної власності та прийняття їх в експлуатацію».

Загальні положення.

Це положення розроблено відповідно до ст.. 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Конституцію України, Законів України «Про основи містобудування», «Про архітектурну діяльність», «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», ДБН В.2.2.-9-99 «Громадські будинки та споруди», ДБН А.3.1.-3-94 «Прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів», ДБН 360 – 92** «Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень» та інших нормативно – правовими актами.

Положення визначає механізм отримання дозволу на встановлення та розміщення малих архітектурних форм (МАФ).

МАФ – Мала архiтектурна форма для провадження пiдприємницької дiяльностi (далi — мала архiтектурна форма) — це невелика (площею до 30 кв. метрiв) споруда торго​вельно-побутового призначення, яка виготовляється з полегшених конструкцiй i встановлюється тимчасово без спорудження фундаменту

Малі архітектурні форми є пересувними або стаціонарними: 

    - пересувна мала архітектурна форма (торговельне обладнання, низькотемпературний прилавок, лоток, ємкість, торговельний автомат, інші пристрої для сезонної роздрібної торгівлі та іншої підприємницької діяльності тощо) - споруда, яка не має закритого приміщення для тимчасового перебування людей; 

    - стаціонарна мала архітектурна форма (кіоск, павільйон тощо) - споруда, яка має закрите приміщення для тимчасового перебування людей і по зовнішньому контуру має площу до 30 кв. м. 

Кіоск - торговельний об'єкт для організації роздрібного продажу товарів, який має постійне просторове місцезнаходження, займає окрему закриту споруду некапітального типу на одне робоче місце без торговельної зали для покупців та додаткової площі для розміщення запасу товарів

Павільйон – торговельний об'єкт у роздрібній торгівлі, який призначається для організації продажу товарів кінцевим споживачам, розміщується в окремій споруді полегшеної конструкції та має торговельну залу для покупців

Термін дії дозволу визначається в залежності від права власності на земельну ділянку.

1. Отримання дозволу на збір матеріалів попереднього погодження місця розташування та встановлення МАФ.

Суб’єкт підприємницької діяльності (далі Заявник) подає заяву до Єдиного центру з оформлення документів дозвільного характеру (далі ЄДЦ) з клопотанням дозволити йому збір матеріалів попереднього погодження місця розміщення та встановлення МАФ.

До заяви додаються копії документів:

 - паспортні дані, (якщо заявник фізична особа);

 - ідентифікаційний код;

- установчий документ, (якщо заявник юридична особа);

- свідоцтво про реєстрацію особи як суб’єкта підприємницької діяльності (в разі наявності);

- схематичне зображення місця розташування об’єкта;

- згода власників суміжних земельних ділянок, при умові, якщо МАФ буде встановлюватися у мікрорайоні одноповерхової приватної житлової забудови;

- право установчі документи на земельну ділянку, якщо МАФ буде встановлюватися на приватній земельній ділянці.

В разі встановлення МАФ на землях комунальної власності, порядок отримання дозволу на збір матеріалів попереднього погодження розміщення МАФ визначається пунктом 1  Положення «Про відведення земельних ділянок для розміщення об’єктів» - Вибір ділянок для розміщення об’єктів.

В разі встановлення МАФ на приватних земельних ділянках, після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор не пізніше наступного робочого дня передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Протягом п’яти робочих днів з дати одержання від адміністратора заяви та пакету документів відділ містобудування та архітектури розглядає звернення. В разі відповідності переліку документів нормам чинного законодавства, заявником замовляються акти обстеження земельної ділянки. Відділ містобудування та архітектури передає протягом двох робочих днів з  дати виготовлення актів обстеження адміністратору бланки актів та необхідний пакет документів.

В разі невідповідності поданого суб’єктом господарської діяльності пакету документів нормам чинного законодавства відділ містобудування та архітектури готує заявнику відповідь щодо неможливості виготовлення актів обстеження земельної ділянки, в якій зазначаються підстави такої відмови. Адміністратор повідомляє заявника про це наступного робочого дня після одержання відповіді відділу містобудування та архітектури.

Після отримання бланків актів обстеження земельної ділянки,  на якій планується розміщення МАФ, адміністратор передає пакет документів дозвільним службам на засіданні постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, яке проходить щотижнево (далі комісія). Перелік місцевих дозвільних органів, що співпрацюють з ЄДЦ зазначений в загальній частині.

Протокол засідання комісії є офіційним документом, який підтверджує обговорення і здійснення висновків комісією. При виникненні спірних питань, що виникають в ході роботи комісії приймається колегіальне рішення, яке заноситься до протоколу. Заявник за бажанням може бути присутній на засіданнях комісії, у разі, якщо на засіданні розглядається його заява.

Після засідання комісії адміністратор ЄДЦ наступного робочого дня в разі прийняття позитивного рішення повідомляє про це заявника. Заявник подає адміністратору заяви на ім’я керівників місцевих дозвільних органів з клопотанням провести обстеження земельної ділянки. Дозвільні служби можуть через адміністратора ЄДЦ вимагати від заявника копії документів на даний об’єкт, якщо це передбачено законодавством. 

Адміністратор ЄДЦ протягом підписання актів підтримує зв’язок з заявником. 

Члени комісії в період між отриманням документів протягом 2 тижнів вивчають матеріали, обстежують земельну ділянку та готують висновки щодо можливості встановлення МАФ на даній земельній ділянці.

В разі позитивного розгляду питання акти обстеження підписуються головою та членами комісії, скріплюються печатками і разом з матеріалами, що використовувалися під час їх складання передаються заявнику в обмін на копії платіжних документів за підписання актів (в разі, якщо сплата передбачена законодавством).

В разі неможливості встановлення МАФ з технічних причин дозвільні служби надають адміністратору ЄДЦ висновок, в якому зазначається мотивоване обґрунтування відмови з посиланням на нормативний акт. В актах обстеження дозвільний орган проставляє відмітку «Відмовлено», а також зазначає номер та дату висновку, на підставі якого заявнику відмовлено. Відділ містобудування та архітектури протягом 5 днів готує заявнику відповідь, в якій зазначаються причини відмови з посиланням на негативний висновок. Адміністратор наступного робочого дня з дня одержання відповіді надсилає заявнику відповідь та копію негативного висновку.

Якщо дозвільні служби надають висновок, в якому зазначена умова тільки при виконання якої можлива подальша робота над погодженням документів дозвільного характеру, заявнику адміністратором ЄДЦ надсилається відповідь за підписом голови комісії та копія даного висновку. Подальша робота по оформленню документів дозвільного характеру можлива лише після виконання даної умови. Після надання заявником документів, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом, акти повторно виносяться на розгляд комісії, після чого продовжується робота по їх підписанню. Якщо заявник не надав документи, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом робота по погодженню дозвільних документів по даному об’єкту припиняється.

Заявник може самостійно погоджувати дозвільні документи. В даному випадку заявник подає адміністратору ЄДЦ заяву з клопотанням дозволити погоджувати дозвільні документи самостійно. Після візування заяви головою комісії, бланки актів обстеження видаються заявнику на руки. Термін самостійного підписання актів не повинен перевищувати одного місяця.

Акти обстеження зберігають чинність не більше двох років.

2.Надання дозволу на виготовлення робочого проекту (паспорт прив’язки)МАФ.

Після підписання актів вибору (обстеження) земельної ділянки заявник подає заяву до ЄДЦ з клопотанням дозволити виготовити робочий проект (паспорт прив’язки) МАФ. 

До заяви додаються:

· погоджені акти обстеження приміщення;

· схема розташування об’єкта.

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор, не пізніше наступного робочого дня, передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на розгляд постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності. Після розгляду   комісією, проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15 календарних днів. 

Після отримання витягу з рішення виконкому заявник замовляє робочий проект (паспорт прив’язки) МАФ в проектній організації, яка має відповідну ліцензію на виконання вказаних робіт, додаючи весь пакет вихідних документів.

В разі негативного результату розгляду питання, ВМА готує відповідь заявнику, в якій зазначається мотивоване обґрунтування відмови. Адміністратор повідомляє про це заявника наступного робочого дня після одержання підготованої відділом містобудування та архітектури відповіді.

3. Надання дозволу на розміщення та встановлення МАФ.

Після підписання актів заявник подає заяву до ЄДЦ з клопотанням дозволити розміщення та встановлення МАФ.

До заяви додаються:

· висновки експертизи по проектній документації або паспорт на МАФ заводу - виробника;

· право установчі документи на земельну ділянку;

· кошторисна документація.

 Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор, не пізніше наступного робочого дня, передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення та подає його на розгляд комісії. Після розгляду   комісією, проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 30 календарних днів. 

В разі негативного результату розгляду питання, відділ містобудування та архітектури готує відповідь з обґрунтуванням відмови  та подає її на підпис міському голові або заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради. Адміністратор повідомляє про це заявника в день  підписання  відповіді

Після отримання дозволу на встановлення МАФ, інспекція Державного архітектурно – будівельного контролю відділу містобудування та архітектури, на підставі вищезазначеного рішення виконкому міської ради, надає дозвіл на початок будівельних робіт. (Положення про порядок надання дозволу на виконання будівельних робіт)

Закінчений будівництвом об’єкт приймається в експлуатацію. (Порядок  прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом  об’єктів  різного функціонального призначення).

Положення «Про отримання дозволу на нове будівництво об’єктів архітектури різного призначення, як на землях комунальної власності, так і на власних земельних ділянках та прийняття їх в експлуатацію».

Загальні положення

Це положення розроблено відповідно до ст.. 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Конституцію України, Законів України «Про основи містобудування», «Про архітектурну діяльність», «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», ДБН В.2.2.-9-99 «Громадські будинки та споруди», ДБН А.3.1.-3-94 «Прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів», ДБН 360 – 92** «Містобудування. Планування і забудова міських і сільських поселень» та інших нормативно – правовими актами.

Положення визначає механізм отримання дозволу на нове будівництво об’єктів архітектури різного призначення.

Дозвіл на збір матеріалів попереднього погодження місця розташування об’єкта надається тільки при умові оприлюднення запланованого нового будівництва в засобах масової інформації згідно статті 5 Закону України «Про основи містобудування». 

1. Отримання дозволу на збір матеріалів попереднього погодження місця розташування об’єкта архітектури для розробки проектно – кошторисної документації.

Суб’єкт підприємницької діяльності (далі Заявник) подає заяву до Єдиного центру з оформлення документів дозвільного характеру (далі ЄДЦ) з клопотанням дозволити йому збір матеріалів попереднього погодження місця розміщення об’єкта архітектури для розробки проектно – кошторисної документації..

До заяви додаються копії документів:

 - паспортні дані;

 - ідентифікаційний код;

 - установчі документи (якщо Заявник юридична особа);

- свідоцтво про реєстрацію особи як суб’єкта підприємницької діяльності (в разі наявності);

- схематичне зображення місця розташування об’єкта;

-  довідка (попереднє погодження) від власника, балансоутримувача будинку, якщо будівництво планується в межах при будинкових територій;

- правовстановлюючі документи на земельну ділянку, якщо будівництво планується на власній земельній ділянці.

 - містобудівне обґрунтування.

В разі будівництва об’єкта архітектури на землях комунальної власності, порядок отримання дозволу на збір матеріалів попереднього погодження місця розташування визначається пунктом 1  Положення «Про відведення земельних ділянок для розміщення об’єктів» - Вибір ділянок для розміщення об’єктів.

В разі будівництва на приватних земельних ділянках, після візування заяви міським головою чи заступником міського голови, адміністратор не пізніше наступного робочого дня передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Протягом п’яти робочих днів з дати одержання від адміністратора заяви та пакету документів відділ містобудування та архітектури розглядає звернення. В разі відповідності переліку документів нормам чинного законодавства, заявником замовляються  акти вибору земельної ділянки. Відділ містобудування та архітектури передає, протягом двох робочих днів з дати виготовлення актів вибору, адміністратору бланки актів та необхідний пакет документів.

В разі  неотримання належно оформленого пакету документів, відділ містобудування та архітектури готує заявнику аргументовану відповідь щодо неможливості виготовлення актів вибору земельної ділянки. Адміністратор повідомляє про це заявника в день  підписання  відповіді.

Після отримання бланків актів вибору земельної ділянки,  на якій планується будівництво, адміністратор передає пакет документів дозвільним службам на засіданні постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, яке проходить щотижнево (далі комісія). Перелік місцевих дозвільних органів, що співпрацюють з ЄДЦ зазначений в загальній частині.

Протокол засідання комісії є офіційним документом, який підтверджує обговорення і здійснення висновків комісією. При виникненні спірних питань в ході роботи комісії, приймається колегіальне рішення, яке заноситься до протоколу, за результатами голосування. Заявник, за бажанням, може бути присутній на засіданнях комісії при розгляді  його заяви.

Після засідання комісії адміністратор ЄДЦ наступного робочого дня, в разі прийняття позитивного рішення, повідомляє про це заявника. Заявник подає адміністратору заяви на ім’я керівників місцевих дозвільних органів з клопотанням провести обстеження земельної ділянки. Дозвільні служби можуть, через адміністратора ЄДЦ, вимагати від заявника копії документів на даний об’єкт, якщо це передбачено законодавством. 

Адміністратор ЄДЦ протягом підписання актів підтримує зв’язок з заявником. 

Члени комісії в період між отриманням документів протягом 2 тижнів вивчають матеріали, обстежують земельну ділянку та готують висновки щодо можливості будівництва об’єкта архітектури  на даній земельній ділянці.

В разі позитивного вирішення питання, акти вибору (обстеження) підписуються головою та членами комісії, скріплюються печатками і разом з матеріалами, що використовувалися під час їх складання передаються заявнику в обмін на копії платіжних документів за підписання актів (в разі, якщо сплата передбачена законодавством).

В разі неможливості будівництва об’єкта  з технічних причин дозвільні служби надають адміністратору ЄДЦ висновок, в якому зазначається мотивоване обґрунтування відмови з посиланням на нормативний акт. В актах обстеження дозвільний орган проставляє відмітку «Відмовлено», а також зазначає номер та дату висновку, на підставі якого заявнику відмовлено в будівництві об’єкта. Відділ містобудування та архітектури протягом 5 днів готує заявнику відповідь, в якій зазначаються причини відмови з посиланням на негативний висновок. Адміністратор в день підписання відповіді надсилає її заявнику з копією негативного висновку.

Якщо дозвільні служби надають висновок, в якому зазначена умова тільки при виконанні якої можлива подальша робота над погодженням документів дозвільного характеру, заявнику адміністратором ЄДЦ надсилається відповідь за підписом голови комісії та копія даного висновку. Подальша робота по оформленню документів дозвільного характеру можлива лише після виконання даної умови. Після надання заявником документів, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом, акти повторно виносяться на розгляд комісії, після чого продовжується робота по їх підписанню. Якщо заявник не надав документи, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом робота по погодженню дозвільних документів по даному об’єкту припиняється.

Заявник може самостійно погоджувати дозвільні документи. В даному випадку заявник подає адміністратору ЄДЦ заяву з клопотанням дозволити погоджувати дозвільні документи самостійно. Після візування заяви головою комісії, бланки актів обстеження видаються заявнику на руки. Термін самостійного підписання актів не повинен перевищувати одного місяця.

Акти обстеження зберігають чинність не більше двох років.

Одночасно адміністратор ЄДЦ надає Заявнику консультацію щодо визначення механізму оформлення технічної документації на земельну ділянку під майбутнє будівництво.

2. Надання дозволу на розробку проектно – кошторисної документації на нове будівництво об’єкта архітектури.

Після підписання актів заявник подає заяву до ЄДЦ з клопотанням дозволити замовити проектно – кошторисну документацію на будівництво об’єкта архітектури.

До заяви додаються:

· 2 екземпляра погоджених актів вибору (обстеження) земельної ділянки та схема розташування об’єкта.

· підтвердження оприлюднення в ЗМІ запланованого нового будівництва.

· правовстановлюючі документи на земельну ділянку (або витяг з рішення міської ради про затвердження матеріалів попереднього погодження та надання дозволу на розробку проекту відведення земельної ділянки).

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор, не пізніше наступного робочого дня, передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на розгляд постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності. Після розгляду  комісією, проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15  календарних днів. 

Після отримання витягу з рішення виконкому заявник замовляє проектно – кошторисну документацію на будівництво об’єкта архітектури в проектній організації, яка має відповідну ліцензію на виконання вказаних робіт, додаючи весь пакет вихідних документів.

Термін виконання – згідно терміну дії технічних умов, але не більше 2-х років.

В разі негативного результату розгляду питання, відділ містобудування та архітектури готує мотивовану відповідь заявнику. Адміністратор повідомляє про це заявника в день підписання відповіді.

3. Отримання дозволу на будівництво об’єкта архітектури.

Заявник подає заяву до ЄДЦ з клопотанням дозволити будівництво об’єкта архітектури згідно розробленої проектно – кошторисної документації, що отримала позитивні висновки експертизи.

До заяви додаються копії документів:

· висновки експертизи по проектно – кошторисній документації;

· право установчі документи на земельну ділянку;

· кошторисна документація.

· договір з будівельною організацією, яка має ліцензію на виконання будівельних робіт.

 Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор, не пізніше наступного робочого дня, передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на  комісії. Після розгляду   комісією, проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15 календарних днів. 

В разі  невідповідності поданого заявником пакету документів нормам чинного законодавства, відділ містобудування та архітектури готує аргументовану відповідь заявнику. Адміністратор повідомляє про це заявника в день підписання відповіді.

Адміністратор ЄДЦ ставить до відома заявника, що після отримання дозволу на будівництво об’єкта архітектури, інспекція Державного архітектурно – будівельного контролю відділу містобудування та архітектури на підставі вищезазначеного рішення виконкому міської ради надає дозвіл на початок будівельних робіт. (Положення про надання дозволу на виконання будівельних робіт).

Закінчений будівництвом об’єкт приймається в експлуатацію. (Порядок  прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом  об’єктів  різного функціонального призначення).

Положення «Про порядок отримання дозволу на розміщення об’єкту зовнішньої реклами»

Загальні положення.

Дане положення розроблено відповідно до ст.. 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»Конституції України, Законів України «Про основи містобудування» «Про архітектурну діяльність», «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», «Про рекламу», , «Про відповідальність підприємств, їх об’єднань, установ та організацій за правопорушення у сфері містобудування» та іншими нормативними актами діючого законодавства України.

Дане положення визначає порядок та механізм отримання дозволу на розміщення засобів зовнішньої реклами, термінологію та умови її використання; регулює правові відносини між органами місцевого самоврядування  фізичними та юридичними особами незалежно від форм власності, що виникають в процесі розміщення об’єктів зовнішньої реклами на території міста.

Терміни в даному положенні застосовуються у значенні,, наведеному у Законі України «Про рекламу» та Типових правилах розміщення зовнішньої реклами.

Реклама — інформація про особу чи товар, розповсюджена в будь-якій формі та в будь-який спосіб і призначена сформувати або підтримати обізнаність споживачів реклами та їх інтерес щодо таких особи чи товару;

зовнішня реклама — реклама, що розміщується на спеціальних тимчасових і стаціонарних конструкціях, розташованих на відкритій місцевості, а також на зовнішніх поверхнях будинків, споруд, на елементах вуличного обладнання, над проїжджою частиною вулиць і доріг;

Розміщення зовнішньої реклами провадиться на підставі дозволів, що надаються виконавчим органом міської ради. При видачі дозволів на розміщення зовнішньої реклами втручання у форму та зміст зовнішньої реклами забороняється.

Справляння плати за видачу зазначених дозволів виконавчим комітетом міської ради забороняється.

Власник об’єкта зовнішньої реклами відповідно до чинного законодавства України несе відповідальність за зовнішній вигляд та технічний стан.

Місце розміщення спеціальних конструкцій об’єктів зовнішньої реклами погоджується з головним архітектором міста.

Дозвіл на розміщення об’єкта зовнішньої реклами надається терміном на 5 років, якщо менший строк не зазначено в заяві.

Прилегла територія в межах 5 метрів навколо рекламоносія повинна підтримуватись рекламною фірмою в належному стані.

В разі порушення розповсюджувачем зовнішньої реклами цього Положення дія дозволу припиняється.

У разі виникнення нагальної потреби в прийнятті рішення про реконструкцію, ремонт, будівництво місця розташування реклами, які зумовлюють необхідність відступу від порядку розміщення зовнішньої реклами, виконком міської ради надсилає розповсюджувачу зовнішньої реклами письмове повідомлення про це та вирішує питання про надання  дозволу на використання рівноцінного місця з внесенням у дозвіл відповідних змін. Зміни вносяться у дозвіл за рахунок розповсюджувача.

1. Порядок отримання дозволу на збір матеріалів попереднього погодження щодо розміщення об’єкту зовнішньої реклами.

Суб’єкт підприємницької діяльності (далі Заявник) подає заяву до Єдиного центру з оформлення документів у сфері господарської діяльності міської ради (далі ЄДЦ) з клопотанням дозволити замовити збір матеріалів попереднього погодження на розміщення об’єкта зовнішньої реклами.

До заяви додаються копії документів:

-   паспортні дані;

· ідентифікаційний код;

· свідоцтво про реєстрацію СПД;

· установчі документи, (якщо Заявник юридична особа).

-   кольоровий ескіз реклами

· фотографічний знімок місця, де планується розташувати спеціальну конструкцію чи схема місця розташування реклами.

             Для розміщення реклами на будівлях чи спорудах:

 - паспортні дані;

· ідентифікаційний код;

· свідоцтво про реєстрацію СПД;

· установчі документи, (якщо Заявник юридична особа).

 -    кольоровий ескіз реклами

 -  згода власників або уповноважених ними органів (осіб), балансоутримувачів територій, будинків та споруд, на яких буде розміщуватися зовнішня реклама.

- при необхідності згоди власників чи мешканців житлових квартир (вікна квартир, що межують з рекламою);

- кольорове фото фасаду будівлі або споруди, з точки огляду з нанесенням масштабним контуром реклами.

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор не пізніше наступного робочого дня передає клопотання із пакетом документів до міського відділу земельних ресурсів ( в разі розміщення реклами на будівлях чи спорудах  - в відділ містобудування та архітектури міської ради) на розгляд.

Відповідальний – міський відділ земельних ресурсів (або відділ містобудування та архітектури)

В разі розміщення зовнішньої реклами на землях територіальної громади міста процедура отримання дозволу  визначається Положенням «Про відведення земельних ділянок для розміщення об’єктів»

В разі розміщення реклами на будівлях чи спорудах:

За наявності документів, передбачених цим Положенням, заява протягом трьох днів з дати її надходження реєструється відділом містобудування та архітектури в журналі реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами (далі – журнал реєстрації) , який ведеться за формою згідно з додатком 1 (до положення).

Журнал повинен бути прошитий, а сторінки пронумеровані. На останній сторінці журналу робиться запис про кількість сторінок , який засвідчується підписом начальника відділу  містобудування та архітектури міської ради.

Відділ містобудування та архітектури протягом п’яти днів з дати реєстрації заяви перевіряє місце розташування рекламного засобу, зазначене у заяві, на предмет наявності на це місце пріоритету іншого заявника або надання на заявлене місце зареєстрованого  в установленому порядку дозволу. 

Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на розгляд постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних  ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності. Після розгляду  на комісії проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15 календарних днів. 

В разі прийняття рішення про встановлення пріоритету заявника на місце розташування рекламного засобу, яке перебуває в комунальній власності, заявник протягом 10 днів з дня прийняття відповідного рішення виконавчого комітету укладає договір на тимчасове користування цим місцем з організацією балансоутримувачем та замовляє бланки актів обстеження на розміщення зовнішньої реклами. Відділ містобудування та архітектури передає протягом двох робочих днів, з дати виготовлення бланків,  адміністратору бланки та необхідний пакет документів.

Після отримання бланків актів обстеження адміністратор передає пакет документів дозвільним службам на засіданні постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, яке проходить щотижнево (далі комісія). 

Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами погоджується:

· власником місця, де планується розташування конструкції;

· ДАІ в установленому законодавством порядку;

· інженерними службами міста, у разі розміщення реклами в межах комунікації;

· ОДПІ;

Протокол засідання комісії є офіційним документом, який підтверджує обговорення і здійснення висновків комісією. При виникненні спірних питань, що виникають в ході роботи комісії приймається колегіальне рішення, яке заноситься до протоколу. Заявник за бажанням може бути присутній на засіданнях комісії, у разі, якщо на засіданні розглядається його заява.

Після засідання комісії адміністратор ЄДЦ наступного робочого дня в разі прийняття позитивного рішення повідомляє про це заявника. Заявник подає адміністратору заяви на ім’я керівників місцевих дозвільних органів з клопотанням провести обстеження об’єкта. Дозвільні служби можуть через адміністратора ЄДЦ вимагати від заявника копії документів на даний об’єкт, якщо це передбачено законодавством. 

Члени комісії в період між отриманням документів протягом 2 тижнів вивчають матеріали, обстежують об’єкт та готують висновки щодо можливості розміщення об’єкта зовнішньої реклами на будинках та спорудах.. 

В разі позитивного розгляду питання акти підписуються, скріплюються печатками і разом з матеріалами, що використовувалися під час їх складання передаються заявнику в обмін на копії платіжних документів за підписання актів (в разі, якщо сплата передбачена законодавством).

В разі надання негативного висновку дозвільним органом, в акті обстеження зазначається мотивоване обґрунтування відмови, адміністратором ЄДЦ надсилається  заявнику відповідь за підписом голови комісії та копія негативного висновку.

Заявник може самостійно погоджувати дозвільні документи. В даному випадку заявник подає адміністратору ЄДЦ заяву з клопотанням дозволити погоджувати дозвільні документи самостійно. Після візування заяви головою комісії, бланки дозволів видаються заявнику на руки. Термін самостійного підписання актів не повинен перевищувати одного місяця.


У разі прийняття рішення про відмову у встановленні пріоритету відділ містобудування та архітектури протягом трьох днів з готує аргументовану відповідь  заявнику із зазначенням дати встановлення пріоритету іншого заявника на заявлене місце розташування рекламного засобу або дати і номер рішення виконавчого комітету міської ради про надання дозволу на заявлене місце іншій особі.. Адміністратор повідомляє про це заявника в день  підписання  відповіді міським головою чи заступником міського голови.

Пріоритет заявника на місце розташування рекламного засобу встановлюється строком на три місяці з дати прийняття рішення виконавчого комітету відповідного рішення.

Строк встановлення пріоритету на місце розташування рекламного засобу може бути продовжений рішенням виконавчого комітету не більше як на три місяці в разі:

· продовження строку оформлення дозволу у зв’язку з потребою виконання архітектурно – планувальних робіт та розроблення проектно – технічної документації;

· письмового звернення заявника щодо продовження строку оформлення дозволу.

Дата і номер рішення виконавчого комітету міської ради про встановлення пріоритету заявника на місце розташування рекламного засобу, продовження строку, на який встановлено зазначений пріоритет, або про відмову у встановленні такого пріоритету заноситься в журнал реєстрації.

Відмова у встановленні пріоритету, продовження строку, на який встановлено зазначений пріоритет, може бути оскаржена у порядку, встановленому законодавством.

2.Порядок отримання дозволу на розміщення об’єкта зовнішньої реклами.

Після підписання протягом трьох місяців бланків дозволів  заявник подає заяву до ЄДЦ з клопотанням дозволити розміщення об’єкта зовнішньої реклами

До зави додаються:

· погоджені акти вибору земельної ділянки під розміщення об’єкту зовнішньої реклами (чи погоджені акти обстеження на розміщення реклами на будівлі чи споруді);

· кольоровий ескіз реклами;

· право установчі документи на земельну ділянку (в разі якщо зовнішня реклама буде розміщуватися на землях територіальної громади міста).

· Договір з організацією, що має відповідну ліцензію на обслуговування прилеглої території . 

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор не пізніше наступного робочого дня передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на  комісії. Після розгляду  на комісії проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15 календарних днів. 

В разі негативного результату розгляду питання, відділ містобудування та архітектури готує аргументовану відповідь  заявнику. Адміністратор повідомляє про це заявника в день  підписання  відповіді.

      У випадку прийняття позитивного рішення про надання дозволу заявнику видається дозвіл встановленої форми, згідно з додатком 2 до Положення. Оформлені та підписані міським головою або заступником міського голови дозволи засвідчуються гербовою печаткою виконкому міської ради, реєструються в журналі. Перший примірник дозволу видається заявнику, а другий – залишається робочому органу для обліку та контролю.

Адміністратор ЄДЦ протягом десяти днів з дати прийняття рішення виконавчого комітету про видачу дозволу надає органам державної податкової служби інформацію про розповсюджувачів зовнішньої реклами, яким надано дозвіл.

У разі недодержання заявником трьохмісячного терміну та у разі ненадання ним в установлений строк документів заява вважається неподаною, пріоритет на місце розташування реклами втрачається, про що відділ містобудування та архітектури робить відповідний запис в журналі.


У разі зміни містобудівної  ситуації, проведення реконструкції, ремонту, будівництва на місці розташування рекламного засобу, які зумовлюють необхідність зміни місця розташування рекламного засобу, відділ містобудування та архітектури у семиденний строк письмово повідомляє про це розповсюджувача зовнішньої реклами. У десятиденний строк з початку зміни містобудівної ситуації, реконструкції, ремонту, будівництва, відділ містобудування та архітектури надає розповсюджувачу зовнішньої реклами інформацію про інше рівноцінне місце. У разі досягнення згоди щодо нового місця розташування рекламного засобу вносяться зміни у дозвіл.

Відшкодування витрат, пов’язаних з демонтажем та монтажем рекламного засобу на новому місці, здійснюється відповідно до договору з власником місця розташування рекламного засобу.

Строк дії дозволу продовжується на підставі заяви, яка подається адміністратору ЄДЦ з клопотанням продовжити строк дії дозволу не пізніше ніж за один місяць до закінчення строку дії дозволу.

До зави додаються:

· копія витягу з рішення виконавчого комітету міської ради про надання дозволу на розташування об’єкта зовнішньої реклами.

Після візування заяви міським головою чи заступником міського голови адміністратор не пізніше наступного робочого дня передає клопотання із пакетом документів до відділу містобудування та архітектури на розгляд. Відділ містобудування та архітектури готує відповідний проект рішення на  комісії. Після розгляду  на комісії проект рішення пропонується на розгляд виконкому міської ради.

Відповідальний – відділ містобудування та архітектури.

Термін виконання – 15 календарних днів. 

В разі негативного результату розгляду питання, відділ містобудування та архітектури готує аргументовану відповідь  заявнику. Адміністратор повідомляє про це заявника в день  підписання  відповіді.

Відмова у продовженні строку дії дозволу може бути оскаржена у судовому порядку.

У такому ж порядку продовжується строк дії дозволів, наданих до набрання чинності цим Положенням.

У разі набуття права власності на рекламний засіб іншою особою або передачі його в оренду дозвіл підлягає переоформленню.

Дозвіл скасовується до закінчення строку дії на підставі рішення виконавчого комітету за письмовою заявою розповсюджувача зовнішньої реклами, у разі невикористання місця розташування рекламного засобу безперервно протягом шести місяців або не переоформлення дозволу у встановленому порядку.

Рішення про скасування дозволу фіксується в журналі реєстрації та надсилається відділом містобудування та архітектури розповсюджувачу зовнішньої реклами.

Рішення про скасування дозволу може бути оскаржене у порядку. Встановленому чинним законодавством.

Плата за тимчасове користування місця розташування рекламних засобів, що перебувають у комунальній власності, встановлюються у порядку, визначеному органом місцевого самоврядування, а місце, що перебуває у державній або приватній власності, - на договірних засадах з його власником або уповноваженим ним органом 9особою). При цьому площа місця розташування рекламного засобу визначається як сума площі горизонтальної проекції рекламного засобу на це місце та прилеглої ділянки завширшки 0,5 метрів за периметром горизонтальної проекції цього засобу Для не наземного та не дахового рекламного засобу площа місця дорівнює площі вертикальної проекції цього засобу на уявну паралельну їй площу.

Додаток 1

Журнал реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньоїреклами

	Реєстраційний номер заяви
	Дата подання
	Для юридичної особи – повне найменування, місцезнаходження та ідентифі каційний код,для фізичної особи ПІБ, паспортні дані, ід. код та місце проживання
	Кількість сторінок у поданих документах
	Підпис особи, на яку покладено реєстрацію
	Підпис заявника
	Дата та номер рішення про прийняття рішення про встановлення пріоритету заявника на місце розташування рекламного засобу, про продовження строку, на який встановлено зазначений пріоритет, або про відмову у його встановленні
	Дата і номер вмдачі дозволу на розміщення зовнішньої реклами, строк діх, дата і номер рішення про відмову у наданні дозволу
	Результати розгляду заяв на продовження строку дії або переоформлення дозвоолу
	Дата і номер рішення про скасування дозволу


Додаток 2

ДОЗВІЛ 
     на розміщення зовнішньої реклами 


Виданий _____________ р. на підставі рішення _____________________ 
        (дата видачі)

__________________________________________________________________ 
       (виконавчий орган  міської ради,

__________________________________________________________________ 
                      дата і номер рішення)

__________________________________________________________________ 
    (для юридичної особи - повне найменування розповсюджувача

__________________________________________________________________ 
        зовнішньої реклами, для фізичної особи - прізвище,

__________________________________________________________________ 
                       ім'я та по батькові)

__________________________________________________________________ 
(місцезнаходження (місце проживання), номер телефону (телефаксу),

__________________________________________________________________ 
        банківські реквізити, ідентифікаційний код (номер) 


Адреса місця розташування рекламного засобу ______________________ 


Характеристика (в тому числі технічна) рекламного засобу _________

__________________________________________________________________ 
    (вид, розміри, площа місця розташування рекламного засобу) 


Строк дії дозволу з ________  до ________________        Дата і номер рішення  

                                                         виконавчого комітету
Продовжено з _______________  до ________________      ______________________
Продовжено з _______________  до ________________      ______________________ 

Продовжено з _______________  до ________________      ______________________


Начальник відділу містобудування та архітектури                                                   _________________  ______________________ 
    (підпис)      (ініціали та прізвище) 


М.П. 

Міський голова                           (підпис)      (ініціали та прізвище)

М.П.

Положення «Про порядок передачі нерухомого майна в оренду фізичним 

та юридичним особам»

Загальні положення.

 Цей порядок визначає основні засади надання в оренду фізичним та юридичним особам об’єктів комунальної власності територіальної громади м. Прилуки – нерухомого майна (нежитлові будівлі, споруди, приміщення) та іншого індивідуально визначеного майна. Порядок розроблено у відповідності до Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Закону України „Про оренду державного та комунального майна”, Закону України «Про державний бюджет України на 2007 рік»,  Господарського кодексу України.

      Прийом документів для отримання дозволу на оренду нерухомого майна здійснюється Єдиним дозвільним центром міської ради. Розгляд документів здійснюється відділом комунальної власності міської ради.


Для розгляду питання щодо передачі в оренду комунального майна юридична або фізична особа (далі – заявник) подає наступні документи:

Заяву встановленого зразка, а також:

Для фізичних осіб:

· Копію документу, що посвідчує особу.

· Копію свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності.

· Довідку від балансоутримувача об’єкта оренди про згоду на надання його в тимчасове користування.

Для юридичних осіб:

· Копію установчих документів (статуту).

· Копію свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності.

· Довідку від балансоутримувача об’єкта оренди про згоду на надання його в тимчасове користування.

 Адміністратор не пізніше наступного робочого дня з моменту надходження звернення передає його з відповідною резолюцією до відділу комунальної власності міської ради.

Питання щодо надання заявнику об’єкта оренди в тимчасове користування виноситься в 30-ти денний термін від дня надходження звернення на розгляд виконавчого комітету міської ради.

Виходячи з вимог статті 118 Закону України 2Про державний бюджет України на 2007 рік» передача комунального майна в оренду здійснюється виключно на конкурсих засадах.

Питання щодо проведення конкурсу на право укладення договору оренди майна, зазначеного у зверненні заявника, виноситься в 30-ти денний термін від дня надходження звернення на розгляд виконавчого комітету міської ради (при наданні заявником звіту про незалежну оцінку майна).


У разі відмови в наданні в оренду комунального майна, заявнику у встановлений законодавством термін надається вмотивована відповідь.

У разі прийняття рішення виконкому міської ради про проведення конкурсу на право укладення договору оренди комунального майна, заходи, пов’язані з проведенням конкурсу, здійснюються постійною конкурсною комісією, утвореною рішенням виконкому міської ради.

Інформація про проведення конкурсу на право укладення договору оренди комунального майна опубліковується в засобах масової інформації в 10 денний термін від дати засідання виконавчого комітету.

Конкурс проводиться не раніше 30 днів від дати розміщення інформації про його проведення в засобах масової інформації.

Для участі в конкурсі учасник конкурсу подає на розгляд конкурсної комісії заяву і такі матеріали:

Для фізичних осіб:

· Відомості про особу, домашню адресу, громадянство.

· Копію свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності.

Для юридичних осіб:

· Відомості про особу (повна назва та юридична адреса, прізвище, ім’я, по батькові керівника).

· Нотаріально засвідчені копії установчих документів (статут, свідоцтво про державну реєстрацію).

До переліку документів додаються техніко-економічні обґрунтування оренди (варіанти поліпшення орендованого майна), зобов’язання (пропозиції) щодо виконання умов конкурсу, зобов’язання щодо експлуатації майна, зобов’язання щодо забезпечення орендної плати (квитанція про сплату гарантійного внеску).

Техніко-економічні обґрунтування оренди, зобов’язання учасників конкурсі, а також пропозиції щодо розміру орендної плати надаються учасниками у закритих конвертах з написом "на конкурс" безпосередньо під час проведення конкурсу.

Конкурс здійснюється за один етап, на якому визначається переможець згідно з умовами конкурсу, пропозиціями та зобов’язаннями учасника конкурсу. 

Після закінчення засідання комісії складається протокол, який подається на розгляд виконавчого комітету міської ради для затвердження.

У разі надходження однієї пропозиції, конкурс вважається таким, що не відбувся і комісія приймає протокольне рішення рекомендувати передачу майна в оренду, відповідно до вимог законодавства, єдиному заявнику.

Відповідні пропозиції подаються комісією на розгляд виконкому.

Після прийняття рішення виконкому про затвердження результатів конкурсу з переможцем конкурсу (учасником конкурсу в разі надходження одної пропозиції), в термін не пізніше 20 днів, укладається договір оренди майна відповідно до чинного законодавства України, один з екземплярів якого надається заявнику. 


У разі відмови в наданні в оренду об’єкта нерухомого майна, заявнику у встановлений законодавством термін надається вмотивована відповідь.


Заявнику може бути надано проміжну відповідь на звернення, у разі потреби додаткового вивчення питання щодо надання в тимчасове користування визначеного об’єкта оренди або при потребі залучення для розгляду звернення додаткового переліку документів.Термін розгляду документів при цьому переноситься до подачі заявником необхідного  пакету документів.

Положення «Про порядок приватизації нерухомого майна шляхом викупу фізичними та юридичними особами»


Цей порядок визначає основні засади приватизації шляхом викупу  фізичними та юридичними особами об’єктів нерухомого майна (нежитлові будівлі, споруди, приміщення). Порядок розроблено у відповідності до Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Закону України „Про приватизацію невеликих державних підприємств (малу приватизацію)”, Господарського кодексу України.

Прийом звернень щодо приватизації нерухомого майна шляхом викупу здійснюється Єдиним дозвільним центром міської ради. Розгляд звернень здійснюється відділом комунальної власності міської ради.

Для вирішення питання щодо приватизації шляхом викупу нерухомого майна юридична або фізична особа (далі – заявник) подає наступні документи:

Заяву встановленого зразка, а також:

Для фізичних осіб:

· Відомості про особу, домашню адресу, громадянство.

· Копію ідентифікаційного коду.

· Номери розрахункових рахунків у банківських установах, з яких здійснюватимуться розрахунки за придбане нерухоме майно.

· Квитанцію про внесення плати за подання заяви в сумі, що становить половину розміру неоподаткованого мінімуму доходів громадян.

Для юридичних осіб:

· Відомості про особу (повна назва та юридична адреса, прізвище, ім’я, по батькові керівника). 

· Нотаріально засвідчені копії установчих документів (статут, свідоцтво про державну реєстрацію).

· Номери розрахункових рахунків у банківських установах, з яких здійснюватимуться розрахунки за придбане нерухоме майно.

· Квитанцію про внесення плати за подання заяви в сумі, що становить половину розміру неоподаткованого мінімуму доходів громадян.

Адміністратор Єдиного дозвільного центру міської ради не пізніше наступного робочого дня з моменту надходження звернення передає його (копію, в разі направлення звернення до розгляду постійній депутатській комісії з питань житлово-комунального господарства та управління комунальним майном), з відповідною резолюцією, до відділу комунальної власності міської ради.

Питання щодо надання заявнику дозволу на приватизацію шляхом викупу нерухомого майна виноситься на розгляд депутатів на чергову сесію міської ради.

У разі прийняття рішення міської ради про надання дозволу на приватизацію шляхом викупу нерухомого майна, заявнику надсилається відповідний витяг з рішення.


Після: проведення поточної технічної інвентаризації нерухомого майна, визначення ціни продажу нерухомого майна шляхом проведення незалежної експертної оцінки та затвердження відповідних висновків рішенням виконкому міської ради, оформлення документів, що засвідчують права власності на нерухоме майно оформлюється договір купівлі-продажу нерухомого майна між заявником та Прилуцькою міською радою, який засвідчується нотаріально та один з екземплярів якого надається заявнику.


У разі відмови в наданні дозволу на приватизацію шляхом викупу  нерухомого майна, заявнику надається вмотивована відповідь.


Заявнику може бути надано проміжну відповідь на звернення, у разі потреби додаткового терміну на розгляд питання щодо надання дозволу на приватизацію шляхом викупу нерухомого майна (в залежності від плану роботи міської ради) або при потребі долучення до звернення додаткових  документів.

Положення «Про порядок  надання дозволу на приватизацію шляхом проведення аукціону чи конкурсу нежитлового приміщення чи нежитлової будівлі  суб’єктам підприємницької діяльності».

Загальні положення

             Це положення   розроблено   відповідно   до   Закону  України   “Про оренду  державного та комунального майна  ”,  Закону  України “Про   місцеве   самоврядування    в  Україні”,   Господарського   кодексу України,  Закону  України  “Про    приватизацію   невеликих   державних підприємств ”  (  малу приватизацію),     Цивільного      кодексу    України.

Положення визначає механізм надання дозволу на  приватизацію  шляхом проведення    аукціону    чи     конкурсу    нежитлового   приміщення   чи нежитлової будівлі. 

         1. Суб’єкт підприємницької діяльності ( далі Заявник ) подає до Єдиного центру з оформлення дозвільних документів у сфері господарської діяльності міської ради ( далі Єдиний дозвільний центр )  клопотання з отримання дозволу на приватизацію шляхом проведення аукціону чи конкурсу нежитлового приміщення чи нежитлової будівлі в місячний термін лише після того як  в засобах масової інформації буде оголошення про проведення комерційного конкурсу чи аукціону. 

   До заяви додаються: 

1.Копія свідоцтва про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності.

2.Копія довідки з єдиного державного реєстру підприємств та організацій України. 

3.Пропозиції щодо приватизації об’єкта нерухомості.

2. Адміністратор Єдиного дозвільного центру  не пізніше  наступного робочого дня з моменту надходження звернення передає клопотання з відповідною резолюцією та пакет документів до відділу комунальної власності міської ради. Відділ комунальної власності виносить подані заяви претендентів на розгляд конкурсної комісії.

      Після проведеного комерційного конкурсу комісією оголошується переможець комерційного конкурсу. Відділ комунальної власності готує проект рішення виконавчого комітету міської ради  щодо оголошеного переможця конкурсною комісією на основі протоколу та рішення  конкурсної комісії.

          Термін виконання – 30 календарних днів.

     Відповідальний – відділ комунальної власності.

   3. Після прийнятого рішення виконавчого комітету про оголошеного переможця комерційного конкурсу державним нотаріусом  оформляється договір купівлі-продажу. 

   Термін виконання – 30 календарних днів. 

   Відповідальний – відділ комунальної власності міської ради.

   4. У випадку подання заявником неповного пакету документів на         отримання дозволу або з порушенням вимог по їх оформленню, заявнику направляється обґрунтована письмова відповідь в термін не більше 3 днів . Термін розгляду при цьому переноситься до подачі заявником переоформлених документів.

Положення “Про порядок видачі суб’єктам господарської діяльності дозволів  дозволу  на  розміщення  на  території міста  об'єктів 
благоустрою  будівель і споруд соціально-культурного,  побутового, 
торговельного та іншого призначення“

Загальні положення

Дане Положення визначає порядок видачі суб’єктам господарської діяльності дозволів на  розміщення  на  території міста  об'єктів благоустрою  будівель і споруд соціально-культурного,  побутового, торговельного та іншого призначення ( далі - дозвіл) і розповсюджується на об’єкти оптової, роздрібної торгівлі, громадського харчування, сфери послуг, об’єкти виробничого призначення, філії та представництва всіх форм власності (в спеціально відведених для цього місцях). Розроблене відповідно до Законів України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про систему оподаткування”, «Про благоустрій населених пунктів», Декрету Кабінету Міністрів України “Про місцеві податки та збори”

ОСНОВНІ  ТЕРМІНИ  І  ВИЗНАЧЕННЯ

            Торгова діяльність - ініціативна, самостійна діяльність юридичних осіб і фізичних осіб-суб’єктів підприємницької діяльності по здійсненню купівлі і продажу споживчих товарів та наданню послуг з метою одержання прибутку.

Роздрібна торгівля - сфера підприємницької діяльності по продажу товарів або послуг на підставі усного або письмового договору купівлі-продажу безпосередньо кінцевим споживачам для їх власного некомерційного використання.

Визначення “об’єкти торгівлі” у цьому розділі слід розуміти у такому значенні: 

 Торговий центр – група торгових об’єктів та сфери послуг, зосереджених в одному місці та керованих, як єдине ціле, які за своїми типами, розмірами і місцезнаходженням функціонально відповідають потребам обслуговуваної чи торгової зони.

 Магазини - стаціонарні об’єкти роздрібного продажу товарів, які займають окремі приміщення або будівлі та мають торговельний зал для покупців. Магазин може знаходитися в окремих приміщеннях, будівлях, або займати їх частину.


Магазини можуть бути: 

за товарною спеціалізацією - продовольчі, непродовольчі, змішані; 


за товарним асортиментом - спеціалізовані, неспеціалізовані, універмаги,  універсами, будинки торгівлі, торговельні, торговельно-побутові центри (комплекси);

за формами торгівлі - звичайного типу, самообслуговування, торгівлі за зразками, торгівлі за попереднім замовленням, дрібнооптові (для відпуску товарів дитячим, лікувальним та іншим закритим закладам за безготівковим розрахунком), фірмової торгівлі та інші. 

Оптова база – основне господарське підприємство оптової торгівлі, що здійснює оптові закупівлі та поставки (продаж) товарів і надає торговельні послуги підприємствам і організаціям роздрібної торгівлі, громадського харчування та іншим суб’єктам підприємницької діяльності.


Склад-магазин – об’єкт, що має функціональні площі, до яких входять торговельні та складські площі закритих та напіввідкритих приміщень для зберігання і продажу великогабаритних товарів (меблі, будівельні матеріали тощо), а також промислових та продовольчих товарів оптом, дрібним оптом та у роздрібний продаж.

Павільйон торговий – об’єкт роздрібного продажу товарів, що займає окрему споруду полегшеної конструкції та має торговий зал для покупців.

Кіоск торговий - об'єкт дрібнороздрібної мережі стаціонарного типу, що займає відокремлене  приміщення для організації продажу товарів без доступу в нього покупців.

Малою архітектурною формою для здійснення підприємницької діяльності (далі – мала архітектурна форма) є невелика одноповерхова споруда, яка виконується із полегшених конструкцій і встановлюється тимчасово без улаштування фундаментів. Малі архітектурні форми є пересувними або стаціонарними:

пересувна мала архітектурна форма або об’єкт лоткової торгівлі (торговельне обладнання, низькотемпературний прилавок, лоток, спеціальна ємність, торговельний автомат, автопричеп, автомашина та інші пристрої для сезонної роздрібної торгівлі та іншої підприємницької діяльності тощо)- споруда, яка не має закритого приміщення для тимчасового перебування людей (далі за текстом – об’єкт лоткової торгівлі);

стаціонарна мала архітектурна форма ( кіоск, павільйон  тощо) – споруда, яка має закрите приміщення для тимчасового перебування людей і по зовнішньому контуру має площу до 30 квадратних метрів.

Палатка торгова - об'єкт дрібнороздрібної торгової мережі збірно-розбірної конструкції, що займає відокремлене торгове місце, та не має торгового залу для покупців.

Лоток (торгове місце) – відокремлене, спеціально обладнане місце поза магазином для здійснення роздрібного продажу товарів  із додержанням правил торговельного обслуговування населення та порядку розрахунків із покупцями.

Аптека - заклад охорони здоров'я, основним завданням якого є забезпечення населення, закладів охорони здоров'я, підприємств, установ та організацій лікарськими засобами шляхом здійснення роздрібної торгівлі.

Аптечний кіоск - структурний підрозділ аптеки, який створюється на підприємствах, установах та організаціях для роздрібної торгівлі готовими лікарськими засобами, що відпускаються без рецептів лікаря.

Аптечний пункт - структурний підрозділ аптеки, який створюється у лікувально-профілактичних закладах для торгівлі готовими лікарськими засобами.

Буфет - заклад ресторанного господарства з обмеженим асортиментом готових страв і напоїв, розміщений у спеціально обладнаному приміщенні, де їжу споживають, як правило, стоячи чи продають на винос.

Кафетерій - заклад ресторанного господарства з асортиментом гарячих та холодних напоїв, бутербродів, соків, булочних, кондитерських виробів, молока та молочнокислих продуктів.

Ресторан – підприємство громадського харчування з широким асортиментом страв складного приготування, включаючи замовлені і фірмові лікеро-горілчані, тютюнові та кондитерські вироби, з підвищеним рівнем обслуговування у поєднанні з організацією відпочинку.

Бар - підприємство громадського харчування з барною стойкою, що реалізує змішані, міцні алкогольні, слабоалкогольні та безалкогольні напої, закуски, десерти, мучні кондитерські та булочні вироби, покупні товари.

Кафе - підприємство громадського харчування та відпочинку споживачів із наданням обмеженого у порівнянні з рестораном асортименту продукції. Реалізує фірмові, замовлені страви, вироби та напої.

Їдальні – загально доступні або обслуговуючі певний контингент споживачів підприємства громадського харчування, що виробляють та реалізують страви залежно від меню по днях тижня.

Закусочна - підприємство громадського харчування, з обмеженим асортиментом страв нескладного приготування з певного виду сировини та призначене для швидкого обслуговування споживачів.


Відкриті літні майданчики – стаціонарні об’єкти з кількістю місць для обслуговування 10 осіб і більше. Робочі місця повинні бути обладнані холодильним, торговельно-технологічним устаткуванням, мати електроенергію, холодну і гарячу проточну воду, каналізацію.

Літні майданчики можуть бути:

- такі, що експлуатуються без відводу земельної ділянки, обслуговування на яких здійснюється через дрібнороздрібну  мережу;

- стаціонарні, які збудовані на вільних земельних ділянках з виконанням будівельних робіт і відводом земельної ділянки;

- такі, що розташовані біля стаціонарно-капітальної забудівлі підприємства торгівлі (магазин, павільйон, кафетерний відділ тощо) чи громадського харчування (кафе, ресторан, кафетерій, бар тощо), які експлуатуються за принципом додаткового збільшення кількості посадкових місць.

Букмекерська контора - одна або декілька букмекерських кас, які об'єднані в єдину систему-мережу, де приймаються ставки на ймовірні події і організатор гри зобов'язується виплатити гравцям, що виграли, суму виграшу, розмір якої залежить від внесеної гравцем ставки і зазначеного до початку зазначеної події коефіцієнта, застосованого для обчислення суми виграшу.

Автостоянка - спеціально обладнане місце для припаркування автотранспорту, яке визначене на підставі містобудівної документації органом місцевого самоврядування для стоянки автотранспорту, позначене дорожніми знаками згідно з Правилами дорожнього руху, має тверде покриття (асфальт, бетон тощо), розмітку місць стоянки автотранспорту, може мати огорожу, в тому числі тимчасову.

Відеозал - приміщення, пристосоване для показу фільмів на магнітних або електронних носіях через відеопроекцію, обладнане кіноекраном та стаціонарно встановленою апаратурою, призначеною тільки для демонстрування (публічного показу) фільмів на магнітних або електронних носіях.

Зал гральних автоматів – нежитлове приміщення, крім пересувної малої архітектурної форми, закрите від огляду ззовні, у якому для проведення азартних ігор використовується тільки гральні автомати.

Ринок - створений в установленому порядку на відведеній земельній ділянці за рішенням місцевого органу виконавчої влади чи органу місцевого самоврядування суб'єкт господарювання або його відокремлений підрозділ, функціональними обов'язками якого є надання послуг та створення для продавців і покупців належних умов у процесі купівлі-продажу товарів за цінами, що складаються залежно від попиту і пропозиції.

Готель - підприємство будь-якої організаційно-правової форми та форми власності, складається з номерів, надає готельні послуги, які не обмежуються щоденним заправлянням ліжок, прибиранням кімнат та санвузлів.

Казино - окремі не житлові приміщення або будівля, що розташовані за однією адресою, у яких можуть проводитися циліндричні ігри (у тому числі рулетка), ігри в карти, ігри в кості за участю працівника ліцензіата як учасника або спостерігача, а також ігри на гральних автоматах та інші азартні ігри; 

Автозаправна станція - комплекс споруд для приймання, зберігання та відпуску нафтопродуктів для заправлення автотранспорту. 

Камера схову - приміщення на території ринку, де зберігаються товарно-матеріальні цінності після закінчення роботи ринку та у вихідні дні.

Організація роботи

1. Прийом документів для отримання дозволів здійснюється Єдиним центром з оформлення документів щодо узгодження розміщення у сфері господарської діяльності міської ради. Розгляд документів здійснюється управлінням економічного розвитку міської ради.

2.    Для отримання суб’єктом господарської діяльності дозволів на розміщення об’єктів торгівлі, об’єктів виробничого призначення, структурних підрозділів, філій та об’єктів сфери послуг заявник подає наступні документи :

 2.1 Для отримання дозволу на  розміщення об’єкту торгівлі:

1.    Копія акту вводу в експлуатацію (для нових або переобладнаних об’єктів); 

1.1 Копію витягу з рішення виконавчого комітету про затвердження акту вводу в експлуатацію.

·  або копію правовстановлюючих документів на приміщення (з наданням останньому відповідного статусу);

·  або копію договору оренди приміщення (відповідного статусу) та

 
 копію правовстановлюючих документів власника на приміщення (відповідного статусу).

2.   Копія свідоцтва платника єдиного податку.

       -    або копію квитанції про сплату єдиного податку;

    -    або копію квитанції про сплату збору за узгодження розміщення та копію свідоцтва про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності.

    3.   Копія договору оренди земельної ділянки (крім крім будівель вбудованих або прибудованих до багатоповерхових житлових будинків)

    4.   Копія договору про вивіз сміття.

        2.2 Для отримання дозволу на  розміщення об’єкту виробничого призначення:

1.    Копія акту вводу в експлуатацію (для нових або переобладнаних об’єктів); 

1.1 Копію витягу з рішення виконавчого комітету про затвердження акту вводу в експлуатацію.

        -   або копію правовстановлюючих документів на приміщення (з наданням останньому                           відповідного статусу);

        -      або копію договору оренди приміщення (відповідного статусу) та

              копію правовстановлюючих документів власника на приміщення (відповідного статусу).

       2.    Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта господарської діяльності.

       3.    Дозвіл від Держнагляду по охороні праці. 

       4.    Копія ліцензії на вид діяльності .

       5.    Копія договору оренди земельної ділянки.

       6.    Копія договору про вивіз сміття.

       7.    Копію довідки із управління статистики про взяття на облік.

       2.3  Для отримання дозволу на  розміщення об’єкту сфери послуг:

1.    Копія акту вводу в експлуатацію (для нових або переобладнаних об’єктів); 

1.1 Копію витягу з рішення виконавчого комітету про затвердження акту вводу в експлуатацію.

або копію правовстановлюючих документів на приміщення (з наданням останньому відповідного статусу);

або копію договору оренди приміщення (відповідного статусу) та

 
копію правовстановлюючих документів власника на приміщення (відповідного статусу).

       2.   Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта господарської діяльності.

       3.   Копія ліцензії на вид діяльності .

       4.    Копія договору оренди земельної ділянки.

       5.    Копія договору про вивіз сміття.

        2.4 Для отримання дозволів на розміщення нестаціонарних об’єктів торгівлі:

1. Копія свідоцтва платника єдиного податку.

 - або копію квитанції про сплату єдиного податку;

 - або копію квитанції про сплату збору за дозвіл на розміщення та копія свідоцтва про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності.

2. Копія позитивних висновків відділу містобудування та архітектури міської ради, міської СЕС, ДАІ щодо можливості розміщення нестаціонарного об’єкта торгівлі.

3. Копія договору про вивіз сміття.

           2.5 Для отримання дозволів на розміщення філій, відділень, представництв, підрозділів:

1.    Копія акту вводу в експлуатацію (для нових або переобладнаних об’єктів); 

1.1 Копію витягу з рішення виконавчого комітету про затвердження акту вводу в експлуатацію.

-   або копію правовстановлюючих документів на приміщення (з наданням останньому відповідного статусу);

        -     або копію договору оренди приміщення (відповідного статусу) та

 
копію правовстановлюючих документів власника на приміщення (відповідного статусу).

       2.    Копія свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта господарської діяльності.

1. Копію ліцензії на вид діяльності .

2. Копію протоколу загальних зборів про розширення представництв.

3. Копію положення про Прилуцьку філію.

4. Копію відомостей про створення філій, відділень, представництв без створення юридичної особи.

       7.    Копія договору оренди земельної ділянки.

       8.    Копія договору про вивіз сміття.

3. У випадках зміни функціонального призначення приміщення, суб’єкт господарської діяльності повинен подати позитивні висновки  саніпедемстанції та Прилуцького міжрайонного відділу Головного управління Міністерства надзвичайних ситуацій України в Чернігівській області  на можливість розташування об’єкта в даному приміщені. 

4. При отриманні дозволу на розміщення об’єкту торгівлі, що знаходиться у приміщеннях вбудованих та добудованих до багатоквартирних житлових будинків та при здійсненні суб’єктом господарської діяльності виносної  торгівлі,  вилучити з переліку документів необхідних для отримання дозволу  провстановлюючі документи на  земельну ділянку для обслуговування даних об’єктів.

5. Дозвіл може бути призупинений в дії або анульований при порушенні суб’єктом підприємницької діяльності умов, які встановлені для даного об’єкта. У такому випадку управлінням економічного розвитку міської ради  готується проект рішення виконкому  про призупинення дії дозволу на розміщення об’єкта торгівлі чи сфери послуг. 

 
Матеріали про зазначені порушення розглядаються постійною депутатською комісією з питань побутового, торговельного обслуговування, громадського харчування, підприємництва, транспорту, зв’язку та регуляторної політики та може прийняти рішення щодо клопотання перед міським головою  про анулювання дозволу.

 На підставі рішення комісії готується  проект рішення для розгляду виконавчим комітетом міської ради про анулювання дозволу. 

Рішення  про призупинення дії або анулювання дозволу  надсилається суб’єкту підприємницької діяльності, Прилуцькому  МРВ УМВС України в Чернігівській області, Прилуцькій  ОДПІ, міськСЕС та іншим організаціям та установам міста у встановленому порядку.

6. У разі виникнення додаткових обставин адміністратор ЕДЦ має право вимагати від заявника для отримання дозволу  на розміщення на території об’єктів благоустрою будівель і споруд   побутового, торговельного  призначення чи сфери послуг документи, що не суперечать чинному законодавству.

7.  Видача чи відмова в наданні дозволів  узгоджується виконавчим комітетом міської ради протягом 15 робочих днів з дня подачі заяви та всіх необхідних документів. У випадку відмови в наданні дозволу повинна бути вказана причина відмови.

     8.  У випадку прийняття позитивного рішення заявнику видається дозвіл встановленої форми. На кожне місце торговельної діяльності та сфери послуг видається окремий дозвіл. 

     9. Видача дозволу реєструється в журналі обліку видачі дозволів. В журналі повинні міститися наступні дані:

-    порядковий номер виданого дозволу;

· назва та місце знаходження підприємства торгівлі; 

· П.І.Б. суб’єкта господарської діяльності, місце проживання;

· тип торгової точки, адреса її розміщення.



10. Для суб’єктів господарської діяльності, що постійно здійснюють торгівлю у спеціально відведених для цього місцях (стаціонарних об’єктах), збір за видачу дозволу на розміщення об’єктів торгівлі стягується одноразово.


11. Оформлені та підписані міським головою або заступником міського голови дозволи засвідчуються гербовою печаткою виконкому міської ради, реєструються в журналі обліку і видачі дозволів та видаються заявнику під розпис.


12. Дозвіл надається один раз, при можливій щорічній пролонгації відповідно до дати видачі дозволу рішенням виконавчого комітету міської ради. Пролонгація здійснюється за підписом заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради в сфері стратегічного планування розвитку міста та економічних програм, а в разі його відсутності - начальника управління економічного розвитку міської ради, при умові наявності наступних документів:

1. Копії правовстановлюючих документів на приміщення (з наданням останньому відповідного статусу);

- або копію договору оренди приміщення (відповідного статусу) та копію правовстановлюючих документів власника на приміщення (відповідного статусу).

2. Копії свідоцтва про державну реєстрацію суб’єкта господарської діяльності.

3. Копії договору оренди земельної ділянки.

4. Копії договору про вивіз сміття.

Особливі умови.

1. У випадку скасування державної реєстрації СГД або ліквідації юридичної особи – дозвіл втрачає чинність.

2. При достроковому припиненні торговельної діяльності та послуг СГД сплата за видачу дозволу не повертається.

3. У випадках систематичного порушення СГД умов і Правил торгівлі, дія дозволу призупиняється на певний термін до усунення недоліків або анулюються у відповідності з діючим законодавством.

4. У випадку закінчення строку чинності або дострокового розірвання договорів оренди земельної ділянки, приміщення, в якому СГД здійснює діяльність, дозвіл вважається таким, що втратило чинність.

Положення «Про порядок надання земельних ділянок на яких розміщенні об’єкти нерухомого майна і межі яких визначені на місцевості, без зміни їх цільового призначення»

1. Загальні положення

1.1. Дане положення регулює правові відносини, що виникають в процесі оформлення прав на земельні ділянки, на яких розміщенні об’єкти нерухомого майна і межі яких визначені в натурі, без зміни їх цільового призначення, регламентує порядок оформлення технічної документації із землеустрою щодо складання документів, що посвідчують право оренди на земельну ділянку та укладання договорів оренди.

1.2. Об’єктами є земельні ділянки несільськогосподарського призначення, на яких розміщенні об’єкти нерухомого майна фізичних та юридичних осіб, і щодо яких Прилуцька міська рада має право приймати рішення про їх надання згідно пункту 12 перехідних положень та статті 12 Земельного кодексу України, та статті 19 Закону України „Про землеустрій”.

2.Порядок розгляду та підготовки документів, які необхідні для оформлення прав на земельну ділянку .

2.1. Власник чи орендар нерухомого майна, фізична або юридична особа (на далі заявник), повинен в обов’язковому порядку подати заяву (клопотання) про надання дозволу на розробку технічної документації до ЄДЦ міської ради

 До заяви додаються документи:

документи що посвідчують право власності на будівлю.

для юридичних осіб – копія установчого документа та свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.


для фізичних осіб – паспортні дані, якщо приватний підприємець – свідоцтво про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності.

2.2. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву (клопотання) і  направляє її  до землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.3. Підставою у відмові розгляду заяви є подання недостовірних даних.  

2.4. Землевпорядник міської ради, за участю постійної депутатської комісії місячний термін розглядає заяву і готує дане питання на сесію міської ради або надає обґрунтовану відповідь про відмову в наданні дозволу на розробку технічної документації.

2.5. Після отримання дозволу (витяг з рішення) міської ради на розробку технічної документації із землеустрою, щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку, заявник звертається в організацію яка має відповідну ліцензію на проведення робіт із землеустрою відповідно до закону, і замовляє в неї за власний рахунок виготовлення технічної документації.

2.6. Строки виготовлення технічної документації, обумовлюються угодою між зацікавленою особою і проектною організацією.

2.7. Після погодження технічної документації з Прилуцьким міським відділом земельних ресурсів та відділом архітектури та містобудування, і отримання позитивного висновку державної землевпорядної експертизи, заявник подає заяву (клопотання) в Єдиний дозвільний центр міської ради заяву стосовно надання земельної ділянки в оренду 

2.8. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву і  направляє її  до землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.9.Землевпорядник міської ради в місячний термін розглядає заяву та технічну документацію і готує проект рішення на розгляд міської ради на черговій сесії. щодо надання земельної ділянки.

2.10. Рішення Прилуцької міської ради є підставою для укладання договору оренди земельної ділянки або  Державного акту на право постійного користування земельною ділянкою.

Положення «Про порядок надання земельних ділянок на яких розміщенні об’єкти нерухомого майна і межі яких визначені на місцевості, без зміни їх цільового призначення»

1. Загальні положення

1.1. Дане положення регулює правові відносини, що виникають в процесі оформлення прав на земельні ділянки, на яких розміщенні об’єкти нерухомого майна і межі яких визначені в натурі, без зміни їх цільового призначення, регламентує порядок оформлення технічної документації із землеустрою щодо складання документів, що посвідчують право оренди на земельну ділянку та укладання договорів оренди.

1.2. Об’єктами є земельні ділянки несільськогосподарського призначення, на яких розміщенні об’єкти нерухомого майна фізичних та юридичних осіб, і щодо яких Прилуцька міська рада має право приймати рішення про їх надання згідно пункту 12 перехідних положень та статті 12 Земельного кодексу України, та статті 19 Закону України „Про землеустрій”.

2.Порядок розгляду та підготовки документів, які необхідні для оформлення прав на земельну ділянку .

2.1. Власник чи орендар нерухомого майна, фізична або юридична особа (на далі заявник), повинен в обов’язковому порядку подати заяву (клопотання) про надання дозволу на розробку технічної документації до ЄДЦ міської ради

 До заяви додаються документи:

документи що посвідчують право власності на будівлю.

для юридичних осіб – копія установчого документа та свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.


для фізичних осіб – паспортні дані, якщо приватний підприємець – свідоцтво про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності.

2.2. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву (клопотання) і  направляє її  до землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.3. Підставою у відмові розгляду заяви є подання недостовірних даних.  

2.4. Землевпорядник міської ради, за участю постійної депутатської комісії місячний термін розглядає заяву і готує дане питання на сесію міської ради або надає обґрунтовану відповідь про відмову в наданні дозволу на розробку технічної документації.

2.5. Після отримання дозволу (витяг з рішення) міської ради на розробку технічної документації із землеустрою, щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку, заявник звертається в організацію яка має відповідну ліцензію на проведення робіт із землеустрою відповідно до закону, і замовляє в неї за власний рахунок виготовлення технічної документації.

2.6. Строки виготовлення технічної документації, обумовлюються угодою між зацікавленою особою і проектною організацією.

2.7. Після погодження технічної документації з Прилуцьким міським відділом земельних ресурсів та відділом архітектури та містобудування, і отримання позитивного висновку державної землевпорядної експертизи, заявник подає заяву (клопотання) в Єдиний дозвільний центр міської ради заяву стосовно надання земельної ділянки в оренду 

2.8. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву і  направляє її  до землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.9.Землевпорядник міської ради в місячний термін розглядає заяву та технічну документацію і готує проект рішення на розгляд міської ради на черговій сесії. щодо надання земельної ділянки.

2.10. Рішення Прилуцької міської ради є підставою для укладання договору оренди земельної ділянки або  Державного акту на право постійного користування земельною ділянкою.

Положення «Про порядок розроблення проектів  землеустрою щодо відведення земельних ділянок»

Дане Положення розроблено відповідно до пункту 12 перехідних положень та статей 12, 123  Земельного кодексу України,  пункту 34 частини 1 статті 26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні” , постанови Кабінету міністрів України «Про затвердження Порядку розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок»  від 26 травня 2004 р. N 677

1. Загальні положення

1.1. Цей порядок визначає механізм розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок (далі проект відведення земельних ділянок).

1.2 Проект відведення земельної ділянки не розробляється у разі, коли:

земельна ділянка, межі якої визначено в натурі (на місцевості), надається у користування або безоплатно передається у власність без зміни її цільового призначення;

земельна ділянка набувається у власність шляхом купівлі-продажу, дарування, міни, на підставі інших цивільно-правових угод, успадкування, без зміни її меж та цільового призначення;

земельна ділянка придбана на конкурентних засадах (за результатами земельних торгів).

Проект відведення земельної ділянки може не розроблятися також в інших випадках, передбачених законом.

2.Порядок розгляду та підготовки документів.

2.1. Фізична або юридична особа зацікавлена в одержані земельної ділянки із земель державної або комунальної власності, звертається з заявою Єдиного центру з оформлення документів дозвільного характеру міської ради, про надання дозволу на розробку проекту відведення земельної ділянки. 

До заяви додаються документи:

 - для юридичних осіб – копія установчого документа та свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.


 - для фізичних осіб – паспортні дані, якщо приватний підприємець – свідоцтво про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності та паспортні дані.

 - документ, що посвідчує право власності на нерухоме майно.

   - в разі якщо земельна ділянка перебуває в користуванні (власності) іншої особи, згода на вилучення земельної ділянки.

2.2. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву (клопотання) і  направляє її  до землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.3. Підставою у відмові розгляду заяви є подання недостовірних даних.  

2.4. Міський землевпорядник місячний термін розглядає заяву, за участю постійної депутатської комісії з питань будівництва, земельних відносин, екології та природних ресурсів, і готує дане питання на розгляд міської ради на черговій сесії.

2.5. Міська рада  приймає рішення про надання дозволу на розробку проекту відведення земельної ділянки, або про обґрунтовану відмову.

2.6. Після отримання дозволу (витяг з рішення) міської ради на розробку проекту відведення, зацікавлена особа звертається в організацію яка має відповідну ліцензію на проведення робіт із землеустрою відповідно до закону, і замовляє в неї за власний рахунок виготовлення проекту відведення земельної ділянки..

2.7. Строки виготовлення проекту відведення земельної ділянки, обумовлюються угодою між зацікавленою особою і проектною організацією.

2.8. Проект відведення земельної ділянки погоджується з землекористувачем,  органом по земельних ресурсів (територіальний орган Держкомзему), природоохоронними та санітарно-епідеміологічними органами, органом архітектури та охорони культурної спадщини.

2.9. Після погодження з усіма вищезазначеними службами проект відведення земельної ділянки розробник або зацікавлена особа (юридична або фізична зацікавлена в одержані земельної ділянки) замовляє проведення державної землевпорядної експертизи проекту землеустрою щодо відведення  земельної ділянки.  

2.10. Після одержання позитивного висновку державної землевпорядної експертизи особа   зацікавлена в одержані земельної ділянки із земель державної або комунальної власності, звертається з заявою до Прилуцької міської ради, про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання земельної ділянки. До заяви додається проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки.  

2.11. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву і  направляє її  до землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.12. Землевпорядник міської ради  в місячний термін розглядає заяву  та проект відведення земельної ділянки, за участю постійної депутатської комісії з питань будівництва, земельних відносин, екології та природних ресурсів, і готує дане питання на розгляд міської ради на черговій сесії.

2.13. Міська рада  приймає рішення про затвердження проекту відведення та надання земельної ділянки, або про відмову в затвердженні проекту відведення та наданні земельної ділянки. Рішення про відмову у наданні земельної ділянки має містити мотивовані пояснення з посиланням на відповідні положення нормативно-правових актів, затвердженої містобудівної документації та документації із землеустрою.

2.14. Рішення Прилуцької міської ради є підставою для укладання договору оренди земельної ділянки, отримання Державного акту на право постійного користування земельною ділянкою або  Державного акту на право власності  земельною ділянкою.

Положення «Про порядок  вибору земельних ділянок для розміщення об’єктів»                                   

Дане Положення розроблено відповідно до пункту 12 перехідних положень та статей 12, 123 та151 Земельного кодексу України,  пункту 34 частини 1 статті 26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні” , постанови Кабінету міністрів України «Про затвердження Порядку вибору земельних ділянок для розміщення об'єктів» №427 від 31 березня 2004 року та Еталону проекту відведення земельної ділянки. 

1. Загальні положення

1.1. Цей порядок визначає механізм вибору земельних ділянок для розміщення об’єктів.

          1.2. Погодження місць розташування об'єктів, роз​мірів передбачуваних для вилучення (викупу) земельних ділянок та умов їх відведення провадиться від​повідними сільськими, селищними, міськими рада​ми державними адміністраціями, Радою міністрів Автономної Республіки Крим, Кабінетом Міністрів України відповідно до їх повноважень щодо вилучен​ня цих ділянок, а також Верховною Радою України.

  Погодження місць розташування об'єктів на особливо цінних землях, а також місць розташуван​ня об'єктів власності інших держав, міжнародних організацій провадиться Верховною Радою України. 

Матеріали погодження місця розташування об'єкта, що провадиться Кабінетом Міністрів Украї​ни, подаються обласною державною адміністрацією із своїм ви​сновком центральному органу виконавчої влади по земельних ресурсах, який розглядає ці матеріали і у місячний строк подає свої пропозиції до Кабінету Міністрів України.

 Кабінет Міністрів України розглядає ці мате​ріали і приймає відповідне рішення, а з питань, що погоджуються Верховною Радою України, подає їй свої пропозиції.

 Обласна рада по​дає до Верховної Ради України пропозиції щодо вилучення особливо цінних земель із земель кому​нальної власності.

1.3 Вибір земельних ділянок проводиться до початку проектування об’єктів.

1.4. Вибір земельних ділянок для розміщення об’єктів не провадиться  у разі, коли:

розміщення об’єктів передбачено затвердженим проектом забудови відповідної території, місцевими правилами забудови населеного пункту;

будівництво об’єктів здійснено, але проект землеустрою щодо відведення земельних ділянок не розроблявся;

передбачається розширення земельних ділянок без зміни їх цільового призначення та зведення на них будівель і споруд.

2.Порядок розгляду та підготовки документів.

2.1. Фізична або юридична особа зацікавлена в одержані земельної ділянки із земель державної або комунальної власності, звертається з заявою до Єдиного центру з оформлення документів дозвільного характеру, про надання дозволу на збір матеріалів місця розташування земельної ділянки під розміщення об’єкту (розділ 12 «Матерали місця розташування об’єкта» Еталону проекту відведення земельної ділянки) . 

До заяви додаються документи:

 - для юридичних осіб – копія установчого документа та свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.

 - для фізичних осіб – паспортні дані, якщо приватний підприємець – свідоцтво про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності та паспортні дані.

 - схема розміщення земельної ділянки.

 - в разі якщо земельна ділянка перебуває в користуванні (власності) іншої особи, згода на вилучення земельної ділянки.

2.2. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву (клопотання) і  направляє її  до землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.3. Підставою у відмові розгляду заяви є подання недостовірних даних.  

2.4. Міський землевпорядник місячний термін розглядає заяву, за участю постійної депутатської комісії з питань будівництва, земельних відносин, екології та природних ресурсів, і готує дане питання на розгляд міської ради на черговій сесії.

2.5. Міська рада  приймає рішення про надання дозволу на збір матеріалів місця розташування  земельної ділянки, або про обґрунтовану відмову.

2.6. Після отримання дозволу (витяг з рішення) міської ради на збір матеріалів вибору земельної ділянки під розміщення об’єкту, зацікавлена особа звертається в організацію яка має відповідну ліцензію на проведення робіт із землеустрою відповідно до закону, і замовляє в неї за власний рахунок виготовлення викопіювання з плану в М 1:500 з нанесенням всіх інженерних мереж та меж земельної ділянки .

2.7. Організація виносить вищезазначені матеріали на розгляд постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності.

Після отримання бланків актів вибору земельної ділянки,  на якій планується будівництво, адміністратор передає пакет документів дозвільним службам на засіданні постійно діючої узгоджувальної комісії з питань вибору земельних ділянок під розміщення об’єктів та надання документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, яке проходить щотижнево (далі комісія). Перелік місцевих дозвільних органів, що співпрацюють з ЄДЦ зазначений в загальній частині.

Протокол засідання комісії є офіційним документом, який підтверджує обговорення і здійснення висновків комісією. При виникненні спірних питань, що виникають в ході роботи комісії приймається колегіальне рішення, яке заноситься до протоколу. Заявник за бажанням може бути присутній на засіданнях комісії, у разі, якщо на засіданні розглядається його заява.

Після засідання комісії адміністратор ЄДЦ наступного робочого дня в разі прийняття позитивного рішення повідомляє про це заявника. Заявник подає адміністратору заяви на ім’я керівників місцевих дозвільних органів з клопотанням провести обстеження земельної ділянки. Дозвільні служби можуть через адміністратора ЄДЦ вимагати від заявника копії документів на даний об’єкт, якщо це передбачено законодавством. 

Адміністратор ЄДЦ протягом підписання актів підтримує зв’язок з заявником. 

Члени комісії в період між отриманням документів протягом 2 тижнів вивчають матеріали, обстежують земельну ділянку та готують висновки щодо можливості будівництва об’єкта архітектури  на даній земельній ділянці.

В разі позитивного розгляду питання акти вибору (обстеження) підписуються головою та членами комісії, скріплюються печатками і разом з матеріалами, що використовувалися під час їх складання передаються заявнику в обмін на копії платіжних документів за підписання актів (в разі, якщо сплата передбачена законодавством).

В разі неможливості будівництва об’єкта  з технічних причин дозвільні служби надають адміністратору ЄДЦ висновок, в якому зазначається мотивоване обґрунтування відмови з посиланням на нормативний акт. В актах обстеження дозвільний орган проставляє відмітку «Відмовлено», а також зазначає номер та дату висновку, на підставі якого заявнику відмовлено в будівництві об’єкта. Адміністратор протягом 5 днів готує заявнику відповідь, в якій зазначаються причини відмови з посиланням на негативний висновок. Адміністратор надсилає заявнику відповідь та копію негативного висновку.

Якщо дозвільні служби надають висновок, в якому зазначена умова тільки при виконання якої можлива подальша робота над погодженням документів дозвільного характеру, заявнику адміністратором ЄДЦ надсилається відповідь за підписом голови комісії та копія даного висновку. Подальша робота по оформленню документів дозвільного характеру можлива лише після виконання даної умови. Після надання заявником документів, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом, акти повторно виносяться на розгляд комісії, після чого продовжується робота по їх підписанню. Якщо заявник не надав документи, які підтверджують виконання умови, поставленої дозвільним органом робота по погодженню дозвільних документів по даному об’єкту припиняється.

Заявник може самостійно погоджувати дозвільні документи. В даному випадку заявник подає адміністратору ЄДЦ заяву з клопотанням дозволити погоджувати дозвільні документи самостійно. Після візування заяви головою комісії, бланки актів обстеження видаються заявнику на руки. Термін самостійного підписання актів не повинен перевищувати одного місяця.

2.8. В разі позитивного висновку комісії з питань надання дозволів особа  зацікавлена в одержані земельної ділянки із земель державної або комунальної власності, звертається з заявою до Єдиного центру з оформлення документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, про затвердження матеріалів вибору земельної ділянки та наданні дозволу на розробку проекту її відведення (стаття 123 Земельного кодексу України). 

До заяви додаються документи:

акт вибору земельної ділянки, викопіювання з плану в М 1:500.   

        підтвердження оприлюднення в ЗМІ запланованого нового будівництва.

для юридичних осіб – копія установчого документа та свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.


для фізичних осіб – паспортні дані, якщо приватний підприємець – свідоцтво про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності та паспортні дані.

2.10. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву і  направляє її  до землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.11. Землевпорядник міської ради  в місячний термін розглядає заяву  та матеріали вибору земельної ділянки під розміщення об’єкту, за участю постійної депутатської комісії з питань будівництва, земельних відносин, екології та природних ресурсів, і готує дане питання на розгляд міської ради на черговій сесії.

2.12. Міська рада  приймає рішення про затвердження матеріалів вибору земельної ділянки та наданні дозволу на розробку проекту її відведення або про відмову. Відмова має містити мотивовані пояснення з посиланням на відповідні положення нормативно-правових актів, затвердженої містобудівної документації та документації із землеустрою.

2.13. Рішення Прилуцької міської ради є підставою для розробки проекту відведення земельної ділянки.

Положення «Про порядок розроблення проектів  землеустрою щодо зміни цільового призначення земельних ділянок»

Дане Положення розроблено відповідно до пункту 12 перехідних положень та статей 12, 123  Земельного кодексу України,  пункту 34 частини 1 статті 26 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні” , постанови Кабінету міністрів України «Про затвердження Порядку зміни цільового призначення земель, які перебувають у власності громадян або юридичних осіб» від 11 квітня 2002 р.N 502.

.

1. Загальні положення

1.1. Цей порядок визначає механізм розроблення проектів землеустрою щодо зміни цільового призначення земельних ділянок (далі проект відведення земельних ділянок).

2.Порядок розгляду та підготовки документів.

2.1. Фізична або юридична особа зацікавлена у зміні цільового призначення земельної ділянки, яка перебуває у власності чи користуванні, звертається з заявою до Єдиного центру з оформлення документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, про надання дозволу на розробку проекту відведення земельної ділянки щодо зміни її цільового призначення. 

До заяви додаються документи:

копія державного акта на право власності земельної ділянки (договору оренди земельної ділянки або державного акта на право постійного користування земельної ділянки);

для юридичних осіб – копія установчого документа та свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.


для фізичних осіб – паспортні дані, якщо приватний підприємець – свідоцтво про реєстрацію суб’єкта підприємницької діяльності та паспортні дані.

2.2. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву (клопотання) і  направляє її  до землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.3. Підставою у відмові розгляду заяви є подання недостовірних даних.  

2.4. Міський землевпорядник місячний термін розглядає заяву, за участю постійної депутатської комісії з питань будівництва, земельних відносин, екології та природних ресурсів, і готує дане питання на розгляд міської ради на черговій сесії.

2.5. Міська рада  приймає рішення про надання дозволу на розробку проекту відведення земельної ділянки, або про обґрунтовану відмову.

2.6. Після отримання дозволу (витяг з рішення) міської ради на розробку проекту відведення, зацікавлена особа звертається в організацію, яка має відповідну ліцензію на проведення робіт із землеустрою відповідно до закону, і замовляє в неї за власний рахунок виготовлення проекту відведення земельної ділянки..

2.7. Строки виготовлення проекту відведення земельної ділянки, обумовлюються угодою між зацікавленою особою і проектною організацією.

2.8. Проект відведення земельної ділянки погоджується з землекористувачем, органом по земельних ресурсів (територіальний орган Держкомзему), природоохоронними та санітарно-епідеміологічними органами, органом архітектури та охорони культурної спадщини.

2.9. Після погодження з усіма вищезазначеними службами проект відведення земельної ділянки розробник або зацікавлена особа (юридична або фізична зацікавлена в одержані земельної ділянки) замовляє проведення державної землевпорядної експертизи проекту землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки .  

2.10. Після одержання позитивного висновку державної землевпорядної експертизи особа   зацікавлена в одержані земельної ділянки із земель державної або комунальної власності, звертається з заявою до Єдиного центру з оформлення документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки. До заяви додається проект відведення.  

2.11. Прилуцька міська рада, в особі міського голови, в трьох денний термін розглядає заяву і  направляє її  до  землевпорядника міської ради на подальше опрацювання.

2.12. Землевпорядник міської ради  в місячний термін розглядає заяву  та проект відведення земельної ділянки, за участю постійної депутатської комісії з питань будівництва, земельних відносин, екології та природних ресурсів, і готує дане питання на розгляд міської ради на черговій сесії.

2.13. Міська рада  приймає рішення про затвердження проекту відведення щодо зміни цільового призначення земельної ділянки, або про відмову в затвердженні проекту відведення. Рішення про відмову у наданні земельної ділянки має містити мотивовані пояснення з посиланням на відповідні положення нормативно-правових актів, затвердженої містобудівної документації та документації із землеустрою.

2.14. Рішення Прилуцької міської ради є підставою для укладання договору оренди земельної ділянки, отримання Державного акту на право постійного користування земельною ділянкою або  Державного акту на право власності земельною ділянкою.

ДОДАТОК

Технічний

регламент щодо видачі дозволів на право виготовлення

печаток та штампів.

Порядок видачі місцевими дозвільними органами документів дозвільного характеру.

1.  Порядок подання заяв на отримання дозволу.

1.1.  Заява на видачу дозволу на  виготовлення печаток і штампів  подається міністерствами та іншими центральними органами виконавчої влади, підприємствами, установами, організаціями, господарськими об’єднаннями та громадянами за територіальною приналежністю до міськрайвідділів в Чернігівській області. 

1.1.1. Заява повинна містити. 

а) кількість печаток та штампів, які передбачається виготовити;

б) уперше чи ні виготовляються печатки та штампи (при виготовленні печаток не вперше зазначається підстава їх виготовлення);

в) місцезнаходження установи;

г) особа, відповідальна за отримання дозволу на виготовлення печаток і штампів, її прізвище, ім’я, по батькові, паспортні дані; ґ) прізвище, ім’я, по батькові, паспортні дані керівника або уповноваженої ним особи, що подає клопотання до органу внутрішніх справ. (додаток - 1)

Дозвіл на виготовлення печаток і штампів суб’єкту господарської діяльності видається органом  внутрішніх справ протягом п’яти робочих днів із дня одержання документів, або надається відмова із зазначенням причин, які обумовлюються законодавством України.

 Органам внутрішніх справ для видачі дозволу на виготовлення печаток і штампів забороняється вимагати від суб’єкта господарської діяльності документи, не передбачені чинним законодавством

До заяви на отримання дозволу додають:

1.1.2. -  копії установчих документів;

1.1.2.1 - органами державної влади, державними підприємствами, установами, організаціями:

а) зразки (ескізи) печаток та штампів у двох примірниках, затверджені (погоджені) їх керівником або уповноваженим ним органом (особою);

б) підстава створення організації та (або) статут, положення, які регламентують її діяльність і передбачають право користування печатками, штампами;

1.1.2.2  суб’єктами підприємницької діяльності:

а) копія свідоцтва про державну реєстрацію, нотаріально завірена, якщо інше не передбачено законом;

б) зразки (ескізи) печаток, штампів — у двох примірниках, затверджені керівником (власником);

в) громадяни-підприємці — копію довідки про присвоєння ідентифікаційного номера фізичної особи — платника податків.

1.1.2.3    українськими та міжнародними організаціями (товариствами), які не є суб’єктами підприємницької діяльності:

а) свідоцтво про державну реєстрацію і нотаріально завірену його копію;

б) зразки (ескізи) печаток і штампів у двох примірниках, затверджені керівником;

в) документ (або витяг з нього) про створення такої організації (товариства, об’єднання) громадян і документ (або витяг з нього) про право користування печатками і штампами;

г) довідку установи Національного чи комерційних банків України про відкриття розрахункового рахунку;

1.1.2.4     релігійними організаціями, статути яких зареєстровані:

 - Державним комітетом України у справах релігій (далі — Комітет) — релігійні центри, управління, монастирі, релігійні братства, місіонерські товариства (місії) та духовні (релігійні) навчальні заклади:

а) копію свідоцтва про реєстрацію статуту в Комітеті;

б) зразки (ескізи) печаток і штампів у двох примірниках, затверджені Комітетом;

- обласними, Київською та Севастопольською міськими державними адміністраціями — релігійні громади:

а) копію свідоцтва про реєстрацію статуту обласною, Київською та Севастопольською міською державною адміністрацією;

б) зразки (ескізи) печаток і штампів у двох примірниках, затверджені зазначеною державною адміністрацією;

1.1.2.5  лікарями і ветлікарями:

а) зразки (ескізи) печаток і штампів у двох примірниках;

б) копію диплома;

в) для лікарів, які працюють у лікувальних закладах, подається ще й клопотання керівників цих закладів;

1.1.2.6   представництвами іноземних підприємств, установ, організацій, суб’єктів підприємницької діяльності та інших організаційних форм підприємництва тощо, зареєстрованими в Україні:

а) свідоцтво про державну реєстрацію (оригінал і копію);

б) зразки (ескізи) печаток і штампів у двох примірниках, затверджені керівником;

в) копію довідки про присвоєння органами державної статистики ідентифікаційного коду;

г) довідку установи Національного чи комерційних банків України про відкриття розрахункового рахунку;

д) копію легалізованого доручення керівнику представництва на здійснення діяльності на території України;

ж) документальне підтвердження права користування печаткою на території України;

1.1.2.7    іноземними організаціями, які пройшли акредитацію як такі, що забезпечують реалізацію програм і проектів міжнародної технічної допомоги:

а) свідоцтво про акредитацію організації (оригінал і копію);

б) зразки (ескізи) печаток і штампів у двох примірниках, затверджені керівником;

1.1.2.8     профспілковими організаціями:

а) копію довідки про включення до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України;

б) копію статуту (витяг з нього) із зазначенням права спілок, організаційних ланок користуватися печатками і штампами;

в) зразки (ескізи) печаток і штампів у двох примірниках, затверджені керівником.

1.1.2.9    об’єднаннями громадян:

а) документ, який свідчить про легалізацію (офіційне визнання) об’єднання громадян:

 - легалізація яких здійснена шляхом реєстрації — свідоцтво про реєстрацію (оригінал і копію)

 - легалізація яких здійснена шляхом повідомлення про заснування — витяг з книги обліку громадських організацій, що ведеться органом, що здійснює легалізацію;

б) зразки (ескізи) печаток і штампів у двох примірниках, затверджені керівником;

в) копію статуту (витяг з нього) із зазначенням права користування печатками і штампами.

 Для одержання дозволу на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів для філій (відділень), представництв, інших відокремлених підрозділів суб’єктів підприємницької діяльності, які не потребують державної реєстрації, вони мають звертатися в органи внутрішніх справ за місцем реєстрації суб’єкта підприємництва тощо і надавати документи, передбачені пунктом 1.1.2.

Також такі підрозділи до органів внутрішніх справ надають:

а) рішення про створення, відкриття відокремленого підрозділу;

б) довідку про внесення додаткової інформації щодо створення відокремлених підрозділів до реєстраційної картки суб’єкта;

в) довідку про поставлення на облік в органах державної статистики філії (відділення) чи іншого відокремленого підрозділу за місцезнаходженням цих підрозділів.

1.1.3.  В усіх випадках, у зв’язку з перейменуванням підприємств, установ, організацій, господарських об’єднань, суб’єктів підприємництва, а також спрацюванням печаток, штампів, оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів здійснюється на загальних підставах передбачених цим регламентом.

1.1.4. За видачу дозволів справляється плата, розмір та порядок використання якої встановлюється Кабінетом Міністрів України.№ 1228 від 04.08.2000 року і які складають:

- Консультація фізичним особам – 3.40 грн

- Консультація юридичним особам – 8.50 грн

Не термінова видача дозволу на виготовлення печаток та штампів – 51 грн (понад 3 робочі дні)

Термінова видача дозволу на право виготовлення печаток та штампів – 102 грн (до 3-х робочих днів)

Не термінова видача дозволу на знищення печаток та штампів – 17 грн (понад 3 робочі дні)

Термінова видача дозволу на право знищення печаток та штампів – 34 грн (до 3-х робочих днів)

Платіжні доручення або квитанції про оплату послуг, пов’язаних з видачею дозволу на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів, надаються в усіх випадках.

1.1.5. У всіх випадках до органів внутрішніх справ надаються доручення, що відповідають вимогам законодавства України, на осіб, відповідальних за одержання дозволу на оформлення замовлення на виготовлення печаток і штампів.

2. Органи внутрішніх справ на зворотному боці оригіналу свідоцтва про державну реєстрацію, іншого документа, який свідчить про легалізацію, а для професійних спілок та організацій професійних спілок — довідки про включення до Єдиного державного реєстру, який подається до органів внутрішніх справ при отриманні дозволу, ставлять штамп про видачу дозволу на право виготовлення певної кількості печаток і штампів, який засвідчується підписом працівника дозвільної системи і скріплюється печаткою з відбитком “Дозвільна система”, після цього документ повертається його власнику. 

2.1. На кожному примірнику зразків печаток і штампів ставлять штамп для засвідчення зразків (ескізів) печаток і штампів, який засвідчується підписом працівника дозвільної системи і скріплюється печаткою з відбитком “Дозвільна система”.

2.2. Якщо печатки і штампи виготовляються вперше, то орган внутрішніх справ на дозволі та на кожному примірнику зразків (ескізів) печаток і штампів проставляє штамп про виготовлення печаток та штампів уперше .

2.3. Якщо печатки і штампи виготовляються у зв’язку із заміною старих або у зв’язку зі змінами, доповненнями в написах на печатках і штампах, то орган внутрішніх справ на дозволі та на кожному примірнику зразків (ескізів) печаток і штампів проставляє штамп про виготовлення печаток, штампів замість наявних (додаток 9).

2.4. Старі печатки здаються на знищення в органи внутрішніх справ, які видають про це квитанцію про знищення печаток і штампів (додаток 4), і знищують їх у порядку, передбаченому пунктом 5.2 цієї Інструкції.

2.5. У разі крадіжки, втрати печаток чи штампів керівники підприємств, установ і організацій, господарських об’єднань або громадяни зобов’язані вжити заходів задля їх розшуку, а також негайно повідомити про це органи внутрішніх справ.

Дозвіл на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів замість викрадених, загублених видається на загальних підставах після подання заяви про крадіжку, втрату, а також після опублікування в пресі повідомлення про недійсність викрадених, загублених печаток і штампів.

Печатки і штампи, виготовлені замість викрадених, втрачених, повинні мати у відбитку літеру “Д” (дублікат).

Оформлений дозвіл видається керівникам підприємств, установ, організацій, господарських чи інших об’єднань, а також громадянам або уповноваженим ними особам під розписку, після пред’явлення паспорта чи іншого документа, що засвідчує особу. Облік виданих дозволів на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів здійснюється в книзі обліку дозволів на виготовлення печаток і штампів. Книга до її заповнення повинна бути пронумерована, прошита, скріплена печаткою, взята на облік за Журналом обліку журналів; її слід зберігати в підрозділі дозвільної системи органу внутрішніх справ, а після її закінчення — здати до секретаріату, канцелярії. 

3. Користування печатками і штампами

3.1 Зображення Державного Герба України на печатках здійснюється відповідно до законодавства України. Зображення Державного Герба України поміщується на печатках органів державної влади і державного управління відповідно до вимог постанови Верховної Ради України від 19 лютого 1992 р. N 2137-12.

Відповідно до Положення про державні вищі заклади освіти, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 5 вересня 1996 р. N 1074 (1074-96-п), та Положення про професійно-технічний навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 5 серпня 1998 р. N 1240, державні вищі заклади освіти та професійно-технічні навчальні заклади України мають право на печатку із зображенням Державного Герба України.   

3.2. Органи державної влади можуть мати тільки по одному примірнику гербової каучукової або металевої печатки.

У деяких випадках є припустимим, за дозволом, наказом чи розпорядженням міністра або керівника іншого центрального органу виконавчої влади, виготовлення додаткових гербових печаток з цифрами “1”, “2” і т.д.

3.3. Управління (відділи) кадрів органів державної влади можуть замовляти малу гербову печатку для засвідчення посвідчень і спеціальних перепусток.

3.4. Металеві гербові печатки виготовляються також для установ Національного банку України і відділень зв’язку.

3.5. Міністерства та інші центральні органи виконавчої влади, незалежно від наявності в них печаток з Державним Гербом України, можуть виготовляти прості круглі печатки, а також різні штампи для:

секретаріатів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади;

секретних відділів (спецчастин);

канцелярій (загальних відділів);

управлінь справами;

адміністративно-господарських управлінь (відділів);

управлінь (відділів) кадрів;

а також інших, які передбачені статутом, положенням або наказом по цих підприємствах.

Управління справами і канцелярії, секретаріати, секретні відділи, спецчастини мають право замовляти круглу печатку для пакетів.

3.6. Підприємства, установи, організації, господарські об’єднання, суб’єкти підприємницької діяльності, об’єднання громадян, суб’єкти господарювання однієї з інших організаційних форм підприємництва можуть мати тільки по одному примірнику основної каучукової або металевої печатки.

Якщо в діяльності зазначених організацій недостатньо використання однієї печатки, то є припустимим — у відповідності з наказом, розпорядженням або рішенням по них — виготовлення додаткових печаток з цифрами “1”, “2” і т.д., а також простих круглих печаток та різних штампів для:

секретаріатів;

секретних відділів (спецчастини);

канцелярії (загального відділу);

управлінь справами;

адміністративно-господарських управлінь (відділів);

управлінь (відділів) кадрів;

а також інших, які передбачені статутом, положенням або наказом по цих підприємствах.

Управління справами і канцелярії, секретаріати мають право замовляти круглу печатку для пакетів.

3.7. Філіям, іншим відокремленим підрозділам підприємств, установ, організацій, господарських об’єднань, суб’єктів підприємництва, об’єднань громадян, зареєстрованих в Україні, інших організаційних форм підприємництва дозволяється виготовлення каучукових і металевих печаток, якщо це передбачено статутом, положенням або наказом про ці філії. У цьому разі в текст печаток вміщується слово “Філія”.

3.8. Простою печаткою (особистою) можуть користуватися лікарі та ветлікарі, які працюють у лікувальних (ветеринарних) закладах чи займаються медичною (ветеринарною) практикою.

3.9. Трикутні печатки виготовляються для організацій, які не мають рахунків в установах Національного і комерційних банків України.

3.10. Забороняється ввезення на територію України самонабірних печаток та штампів, а також їх виготовлення, реалізація та використання на території держави. 

4. Опис печаток і штампів (додаток 2)

5. Зберігання печаток і штампів, їх знищення

5.1. Відповідальність і контроль за дотриманням порядку зберігання печаток і штампів, а також законністю користування ними покладається на керівників підприємств, установ і організацій, господарських об’єднань, суб’єктів підприємницької діяльності, інших організаційних форм підприємництва, діяльність яких передбачена чинним законодавством України, громадян-підприємців.

При зміні керівника печатки і штампи передаються новопризначеному за актом.

Керівники підприємств, установ і організацій, господарських об’єднань, суб’єктів підприємницької діяльності, інших організаційних форм підприємництва, діяльність яких передбачена чинним законодавством України, у разі потреби можуть своїм наказом покласти відповідальність за зберігання і користування печатками і штампами на одного із безпосередньо підлеглих їм працівників.

5.2. У разі ліквідації підприємств, установ, організацій, господарських об’єднань, суб’єктів підприємницької діяльності, інших організаційних форм підприємництва, діяльність яких передбачена чинним законодавством України (або при спрацюванні печаток і штампів) їх керівники (а також підприємці-громадяни) печатки і штампи зобов’язані здати для знищення в органи внутрішніх справ.

Для одержання квитанції про знищення печаток і штампів, до органів внутрішніх справ подається письмове клопотання, де вказуються:

- кількість печаток та штампів, які передбачається знищити;

- підстава для знищення;

- особа, відповідальна за знищення печаток і штампів, прізвище, ім’я, по батькові, паспортні дані;

- прізвище, ім’я, по батькові, паспортні дані керівника або уповноваженої ним особи, що подає клопотання до органу внутрішніх справ.

До клопотань додаються печатки і штампи, їхні відбитки у двох примірниках, а також платіжні доручення чи квитанції про оплату послуг, пов’язаних з видачею квитанцій про знищення печаток і штампів.

За видачу квитанцій справляється плата, розмір та порядок використання якої встановлюється Кабінетом Міністрів України.

Платіжні доручення або квитанції про оплату послуг, пов’язаних з видачею квитанції про знищення печаток і штампів, надаються в усіх випадках.

Про знищення печаток і штампів видається квитанція, на звороті якої робляться відбитки знищених печаток і штампів, після чого вони знищуються: металеві вироби — обпилюванням двома перехресними лініями, гумові, каучукові деталі — розрізанням на малі нез’єднувані, невідновлювані частини в присутності заявника. Бланки квитанцій про знищення печаток і штампів до їх заповнення потрібно зібрати в книгу, яка прошивається і скріплюється печаткою канцелярії, секретаріату органу внутрішніх справ та печаткою з відбитком “Дозвільна система”. Бланки зберігаються в підрозділах дозвільної системи органів внутрішніх справ.

Корінець квитанції долучається до матеріалів, які стали підставою для їх знищення. (додаток 4)

Додаток 1







Начальнику  ___________ УМВС України







в Чернігівській облатті







______________ міліції







П.І.Б

Заява

Прошу Вас  видати дозвіл на виготовлення печаток иа штампів в кількості

1. гербових - "___"_______________   

2. круглих каучукових  "___"_______________    

3. печаток трикутних - "___"_______________

4. печаток металевих "___"_______________

5. штампів кутових "___"_____________

6. Різних штампів "___"_______________  

для   _______________________________________________________________

____________________________________________________________________

(повна назва підприємства, установи, організації)

Печатка виготовляється   _________________________________







(причина виготовлення)

Юридична адреса___________________________________________________

Відповідальний за отримання дозволу: ________________________________

Паспортні дані:______________________________________________________

Директор___________________________________________________________

Паспортні дані директора________________________________________________

________








_________________

дата










підпис

Додаток 2 

- Печатки з Державним Гербом України виготовляються круглої форми. У середині кола зображується Державний Герб України, а по колу печатки — назва органу державної влади чи державного управління, потім назва підприємства, установи і організації, якщо наявність зображення передбачена діючим законодавством України.

- Печатки з емблемами, товарними знаками тощо з відповідним описом можуть бути виготовлені тільки в тому разі, якщо вони зареєстровані у встановленому законодавством України порядку або передбачені в статуті чи положенні підприємства, установи, організації, суб’єкта підприємницької діяльності, зареєстрованому відповідним міністерством чи іншим центральним органом виконавчої влади або місцевою державною адміністрацією чи органом місцевого і регіонального самоврядування. 

-  Проста печатка виготовляється круглою або трикутною.

Напис на печатках і штампах повинен відповідати назві, яка зазначена в свідоцтві про державну реєстрацію.

-  На печатках і штампах кожний реквізит зазначається українською або одночасно українською і російською мовами.

-  На кутових штампах, залежно від підпорядкованості, у верхній частині розміщується напис “Україна”, під ним — назва міністерства чи іншого органу виконавчої влади, підприємства, установи і організації.

На кутових штампах Державний Герб України не зображується.

- Текст, зображений на кутовому штампі міністерства чи іншого центрального органу виконавчої влади, підприємства, установи чи організації повинен відповідати тексту, зображеному на печатці.

-  На печатках і штампах повинен зазначатись ідентифікаційний код суб’єкта підприємницької діяльності — юридичної особи або ідентифікаційний номер фізичної особи. 

- Усі види печаток і штампів слід виготовляти за прийнятими розмірами:

печатка круглої форми з текстом однією мовою діаметр 38 — 40 мм

печатка круглої форми з текстом двома мовами діаметр 40 — 45 мм

трикутна печатка розмір сторони 45 х 45 мм

кутовий штамп розмір сторони не менше 40 х 60 мм

мала кругла печатка діаметр 20 - 25 мм

Додаток 3

Дозвіл на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів

                    МВС України

 ______________________________________________________

   (найменування органу внутрішніх справ)

"___"_______________ ____ р.

(дата виписування дозволу) 

Корінець дозволу N _________,            

виданого __________________________________________________________________________________________________________________

(назва установи, її адреса, чи прізвище, ім'я, по батькові фізичної особи)                                           

на право виготовлення печаток і штампів.                               1. гербових - "___"_______________   

2. круглих каучукових  "___"_______________    

3. печаток трикутних - "___"_______________

4. печаток металевих "___"_______________

5. штампів кутових "___"_____________

6. Різних штампів "___"_______________  

Відповідальний за отримання дозволу, здавання замовлення          дозволу, здавання замовлення _________________________________________________________________________________________________________________                   

                      (прізвище, ім'я, по батькові)        

                                                           Дозвіл дійсний до "___"_______________ ____ р

                                       .                                                                                       Начальник органу внутрішніх справ

                                                                             М.П.       ____________________

           (ініціали, прізвище)

Додаток 4

Квитанція про знищення печаток і штампів

                      МВС України

________________________________________________________

  (найменування органу внутрішніх справ)                                                                  "___"_______________ ____ р.         

(дата виписування квитанції) 

Корінець квитанції N_________        

Прийнято від __________________________________________                _______________________________________________________

(назва установи, її адреса, чи прізвище, ім'я, по батькові фізичної особи) 

Печаток:

1. гербових - "___"______________

2. круглих каучукових"___"_______________

3. трикутних - "___"_____________

4. сургучних - "___"_____________

Штампів: "___"_______________

По відношенню від "___"______________ ____ р.

N _____________ через громадянина                         

_________________________________

 (прізвище, ім'я, по батькові)

для знищення внаслідок

___________________________________  _________________________________

підпис громадянина

___________________________________  

Начальник

_______________________               

(ініціали, прізвище)                                     

Типовий технічний регламент

порядку видачі дозволів Державним департаментом промислової безпеки, 

охорони праці та гірничого нагляду та його територіальними органами

на виконання робіт підвищеної небезпеки та експлуатацію об'єктів,

машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки

Видача дозволу на початок роботи підприємства, установи або організації Державним департаментом промислової безпеки, охорони праці та гірничого нагляду чи його територіальними органами чинним законодавством України непередбачено.

У разі наміру суб'єкта господарської діяльності розпочати (продовжити) виконання роботи підвищеної небезпеки або експлуатацію об'єктів, машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки (далі – об'єкти) за переліками згідно з додатками 1 і 2 чи проводити навчання працівників з питань охорони праці інших суб'єктів господарської діяльності, професійну підготовку, перепідготовку та підвищення кваліфікації працівників, які залучаються до виконання робіт підвищеної небезпеки, він повинен одержати дозвіл відповідно до Порядку видачі дозволів Державним комітетом з нагляду за охороною праці та його територіальними органами (далі – Порядок), затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 15 жовтня 2003 року № 1631 (додається).

Відповідно до вищезазначеного Порядку для одержання дозволу суб'єкту господарської діяльності або уповноваженій ним особі необхідно:

1. Отримати висновок експертизи експертної організації - суб'єкта господарської діяльності, який має дозвіл Державного департаменту промислової безпеки, охорони праці та гірничого нагляду на проведення оцінки відповідності об'єкта експертизи вимогам законів та інших нормативно-правових актів з охорони праці та промислової безпеки (на території Чернігівській області знаходиться Чернігівський експертно-технічний центр, якій розташований за адресою: вул. Красносільського, 89, м. Чернігів, 14026, тел. 164-801, office@chetc.cn.ua).

2. Після отримання позитивного висновку, подати заяву, завіреною печаткою, за зразком згідно з додатком 3, до якої додається вищезазначений висновок, до адміністратора. Адміністратор протягом 5 днів передає заяву з висновком до територіального управління.

Після розгляду заяви (термін розгляду, згідно Порядку, до 30 робочих днів із моменту реєстрації заяви) Державний департамент промислової безпеки, охорони праці та гірничого нагляду чи його територіальний орган видає відповідний дозвіл або повідомляє письмово про відмову з належним обґрунтуванням.

Рішення про відмову у видачі дозволу приймається у разі:

· ненадання суб’єктом господарської діяльності необхідних документів та (або) неправильного їх оформлення;

· надання недостовірних даних або висновку експертизи, який затверджено чи складено більше ніж за рік до дати реєстрації заяви;

· встановлення за висновком експертизи невідповідності об’єкта експертизи вимогам законів та інших нормативно-правових актів з охорони праці та промислової безпеки.

Після усунення причин, які призвели до відмови у видачі дозволу, суб’єкт господарської діяльності має право повторно подати заяву на одержання дозволу

Видані Державним департаментом промислової безпеки, охорони праці та гірничого нагляду чи його територіальними органами дозволи реєструються в журналі реєстрації за формою, наведеною у додатку 4.

Послуги, пов'язані з видачею дозволів Державним департаментом промислової безпеки, охорони праці та гірничого нагляду чи його територіальними органами, безкоштовні.

Вартість проведення експертизи проводиться у відповідності з Міжгалузевими нормами часу на проведення експертних робіт у сфері охорони праці та промислової безпеки, частина ІІІ “Видача висновків щодо готовності підприємств виконувати роботи з підвищеною небезпекою та експлуатацію обладнання підвищеної небезпеки”.

Дія дозволів поширюється на всю територію України.

Строк дії дозволів становить:

· на початок виконання роботи підвищеної небезпеки або експлуатації об’єкта — 3 роки;

· на продовження виконання роботи підвищеної небезпеки або експлуатації об’єкта — 5 років;

· на навчання з питань охорони праці — 5 років.

ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 15 жовтня 2003 р. № 1631 

 ПОРЯДОК 
видачі дозволів Державним комітетом з нагляду за охороною праці та його територіальними органами

1. Цей Порядок визначає процедуру видачі та анулювання дозволів Держнаглядохоронпраці та його територіальними органами.

2. У цьому Порядку наведені нижче терміни вживаються у такому значенні: 

експертна організація — суб’єкт господарської діяльності, який має дозвіл Держнаглядохоронпраці на проведення оцінки відповідності об’єкта експертизи вимогам законів та інших нормативно-правових актів з охорони праці та промислової безпеки;

експертиза — діяльність експертних організацій щодо оцінки відповідності об’єкта експертизи вимогам законів та інших нормативно-правових актів з охорони праці та промислової безпеки;

висновок експертизи — документ, який складається експертною організацією за результатами проведення експертизи і містить інформацію про відповідність (невідповідність) об’єкта експертизи вимогам законів та інших нормативно-правових актів з охорони праці та промислової безпеки, за формою, встановленою Держнаглядохоронпраці.

Інші терміни вживаються у значенні згідно із Законами України “Про охорону праці” та “Про об’єкти підвищеної небезпеки”.

3. Суб’єкт господарської діяльності, який має намір розпочати (продовжити) виконання роботи підвищеної небезпеки або експлуатацію об’єктів, машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки (далі — об’єкти) за переліками згідно з додатками 1 і 2 чи проводити навчання працівників з питань охорони праці інших суб’єктів господарської діяльності, професійну підготовку, перепідготовку та підвищення кваліфікації працівників, які залучаються до виконання робіт підвищеної небезпеки (далі — навчання з питань охорони праці), повинен одержати відповідний дозвіл Держнаглядохоронпраці або його територіального органу.

4. Для одержання дозволу суб’єкт господарської діяльності або  уповноважена ним особа подає (надсилає поштою) до Держнаглядохоронпраці або його територіального органу за місцем розташування заяву за зразком згідно з додатком 3, до якої додаються: 

на початок (продовження) виконання роботи підвищеної небезпеки — висновок експертизи щодо спроможності суб’єкта господарської діяльності забезпечити додержання вимог законів та інших нормативно-правових актів з охорони праці та промислової безпеки під час виконання заявленої роботи;

на експлуатацію об’єкта — висновок експертизи щодо відповідності об’єкта вимогам нормативно-правових актів з охорони праці та промислової безпеки (з урахуванням результатів сертифікації в системі УкрСЕПРО у разі її проведення) і спроможності суб’єкта господарської діяльності забезпечити додержання вимог законодавства під час його експлуатації, а також експлуатаційну документацію (копії інструкції з експлуатації, паспорта, настанови тощо) українською або, як виняток, російською мовою (для об’єкта, який виготовлено за кордоном);

на проведення навчання з питань охорони праці — висновок експертизи Головного навчально-методичного центру або експертно-технічного центру Держнаглядохоронпраці щодо спроможності суб’єкта господарської діяльності проводити навчання з питань охорони праці.

Держнаглядохоронпраці або його територіальний орган не вправі вимагати надання інформації і документів, не передбачених цим Порядком.

5. Відповідальність за повноту, достовірність та об’єктивність висновку експертизи несе згідно із законодавством експертна організація, яка проводила експертизу.

У разі утворення у складі експертної організації випробувальної або діагностичної лабораторії для проведення експертного дослідження (технічного діагностування) об’єктів висновок експертизи щодо її спроможності виконувати заявлену роботу повинна складати  іінша експертна організація.

6. Держнаглядохоронпраці або його територіальний орган протягом 30 робочих днів після реєстрації заяви видає суб’єкту господарської діяльності відповідний дозвіл (додаток 4) або повідомляє письмово про відмову з належним обґрунтуванням. 

7. Рішення про відмову у видачі дозволу приймається Держнаглядохоронпраці або його територіальним органом у разі:

ненадання суб’єктом господарської діяльності необхідних документів та (або)  неправильного їх оформлення;

надання недостовірних даних або висновку експертизи, який затверджено чи складено більше ніж за рік до дати реєстрації заяви;

встановлення за висновком експертизи невідповідності об’єкта експертизи вимогам законів та інших нормативно-правових актів з охорони праці та промислової безпеки.

8. Після усунення причин, які призвели до відмови у видачі дозволу, суб’єкт господарської діяльності має право повторно подати заяву на одержання дозволу відповідно до цього Порядку.

9. Дозвіл видається суб’єкту господарської діяльності або уповноваженій ним особі чи надсилається поштою, про що робиться запис на його копії, яка залишається в Держнаглядохоронпраці або його територіальному органі. 

Копії дозволів та документи, на підставі яких вони були видані, зберігаються в Держнаглядохоронпраці або його територіальному органі протягом строку дії дозволу.

10. Держнаглядохоронпраці та його територіальні органи ведуть облік виданих дозволів в порядку,  установленому  Держнаглядохоронпраці.

11. Дія дозволів, виданих Держнаглядохоронпраці або його територіальними органами, поширюється на всю територію України.

Строк дії дозволів становить:

на початок виконання роботи підвищеної небезпеки або експлуатації об’єкта — 3 роки;

на продовження виконання роботи підвищеної небезпеки або експлуатації об’єкта — 5 років;

на навчання з питань охорони праці — 5 років.

12. Про одержання дозволу суб’єкт господарської діяльності повинен повідомити територіальний орган Держнаглядохоронпраці за місцем виконання роботи підвищеної небезпеки або експлуатації об’єкта, у тому числі відокремленими підрозділами.

13. У разі втрати (пошкодження) дозволу на підставі заяви суб’єкта господарської діяльності та копії дозволу, що зберігається в Держнаглядохоронпраці або його територіального органу, видається його дублікат.

У період оформлення дубліката дозволу суб’єкт господарської діяльності має право виконувати роботу підвищеної небезпеки або експлуатувати об’єкт на підставі зареєстрованої в Держнаглядохоронпраці або його територіального органу заяви.

14. Державний нагляд за додержанням умов дозволу здійснюють посадові особи Держнаглядохоронпраці або його територіального органу шляхом проведення перевірок в установленому законодавством порядку.

15. У разі виявлення порушення умов дозволу посадова особа, яка проводила перевірку,  видає суб’єкту господарської діяльності або уповноваженій ним особі припис, у якому викладається суть порушення з посиланням на статтю (пункт) відповідного нормативно-правового акта та встановлюється строк його усунення.

Суб’єкт господарської діяльності  у визначений приписом строк  повідомляє письмово орган, посадова особа якого проводила перевірку, про усунення виявлених порушень.

16. Дозвіл може бути анульовано наказом органу, який його видав, та вилучено у суб´єкта господарської діяльності на підставі письмового повідомлення.

17. Дозвіл може бути анульовано у разі:

подання суб’єктом господарської діяльності або уповноваженою ним особою заяви про анулювання дозволу;

прийняття рішення про скасування державної реєстрації суб’єкта господарської діяльності;

виявлення недостовірних відомостей у документах, поданих суб’єктом господарської діяльності для одержання дозволу;

видачі посадовими особами Держнаглядохоронпраці або його територіального органу припису про повторне порушення умов дозволу;

аварії, вибуху, пожежі, нещасного випадку тощо, якщо в акті розслідування цієї події зазначено, що однією з її причин є недодержання умов дозволу;

створення перешкод під час проведення посадовими особами Держнаглядохоронпраці або його територіального органу перевірок додержання умов дозволу.

18. Суб’єкт господарської діяльності протягом 5 робочих днів після одержання повідомлення про анулювання дозволу повинен повернути дозвіл до органу, який його видав.

19. Держнаглядохоронпраці в установленому ним порядку узагальнює інформацію щодо всіх виданих та анульованих дозволів, у тому числі територіальними органами, і оприлюднює її на власному веб-сайті відповідно до законодавства.

Інформацію про анульовані дозволи Держнаглядохоронпраці протягом 30 календарних днів надсилає до редакції журналу “Охорона праці” для публікації в черговому номері.

Додаток 1
до типового технічного регламенту





ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                             наказ Держнаглядохоронпраці України 

                                              

               
 26.01.2005 № 15

                                                 

  Зареєстровано в Міністерстві юстиції України                
                                  


       
   15.02.2005 р. за № 232/10512

ПЕРЕЛІК РОБІТ З ПІДВИЩЕНОЮ НЕБЕЗПЕКОЮ

   1. Електрозварювальні, газополум'яні, наплавочні і паяльні роботи. Контроль за зварювальними з'єднаннями.

    2. Роботи в охоронних зонах ліній електропередач.

    3. Роботи на кабельних лініях і діючих електроустановках.

    4. Роботи в зонах дії струму високої частоти, іонізуючого  випромінювання, електростатичного та електромагнітного полів, а також роботи із застосуванням лазерів, дозиметрів.

    5. Роботи на повітряних лініях зв'язку, які перетинають лінії електропередач, контактні проводи.

    6. Електропрогрів бетону та електророзморожування грунтів.

    7. Обслуговування, ремонт та наладка обладнання для плазменно-дугової зварки, різання, напилювання, нанесення покрить та іншого електрозварювального устаткування.

    8. Роботи в термічних цехах та дільницях на  електротермічних установках підвищеної та високої частоти.

    9. Виготовлення, випробування, транспортування, зберігання та використання промислових вибухових матеріалів та їх знешкодження.

    10. Роботи з надзвичайно займистими, легкозаймистими, займистими та вибухонебезпечними речовинами.

    11. Роботи, пов'язані з технічним обслуговуванням вибухонебезпечних виробництв, цехів, дільниць, об'єктів, засобів пожежної сигналізації та систем автоматичного пожежогасіння.

    12. Транспортування балонів, контейнерів, ємностей із стисненими, зрідженими, отруйними, вибухонебезпечними та інертними газами, їх заповнення та ремонт.

    13. Обслуговування агрегатів і котлів, працюючих на газі і рідкому паливі.

    14. Роботи з профілактики і технічного обслуговування газового господарства.

    15. Виконання газонебезпечних робіт.

    16. Роботи по технічному обслуговуванню і експлуатації компресорних та газорегуляторних станцій, лінійних частин магістральних газопроводів.

    17. Монтаж і експлуатація засобів електрохімічного захисту підземних газопроводів від корозії.

    18. Роботи, пов'язані з будівництвом, обслуговуванням і ремонтом газопроводів, газорозподільних пунктів, які використовують природні, нафтові, штучні, змішані і зріджені вуглеводневі гази.

    19. Роботи по монтажу та зварюванню підземних та зовнішніх газопроводів, газифікації об'єктів, а також по нанесенню протикорозійного ізоляційного покриття.

    20. Підключення до діючого газопроводу новозмонтованих газопроводів.

    21. Обслуговування та ремонт газоперекачувальних агрегатів. 

    22. Освоєння і глушіння газових та нафтових свердловин.

    23. Промислово-геофізичні дослідження свердловин.

    24. Ліквідація відкритих газових та нафтових фонтанів.

    25. Роботи по видобутку та переробці нафти, газу і конденсату в нафтогазопереробній та хімічній промисловості.

    26. Роботи по ліквідації нафтогазоводопроявлень в процесі буріння свердловин.

     27. Роботи, пов'язані з обслуговуванням, експлуатацією та ремонтом компресорних та холодильних установок, працюючих на вибухонебезпечних та токсичних газах.

     28. Роботи, пов'язані з підготовкою залізничних цистерн, контейнерів, балонів та інших ємностей до зливу-наливу вибухонебезпечних, токсичних та займистих рідин.

     29. Роботи, пов'язані з монтажем, експлуатацією та ремонтом магістральних нафтопроводів, нафтопродуктопроводів, аміакопроводів і технологічних трубопроводів.

     30. Роботи в охоронних зонах діючих магістральних газопроводів та комунікацій газових промислів.

     31. Роботи по виробництву, зберіганню, використанню та транспортуванню речовин, які відносяться до I та II класу небезпеки.

    32. Злив, очистка, нейтралізація резервуарів, тари та інших ємностей з-під нафтопродуктів, кислот, лугів та інших шкідливих речовин, в тому числі радіоактивних.

     33. Роботи по монтажу та ремонту обладнання в насосних та компресорних станціях на нафтогазовидобувних та нафтогазопереробних підприємствах.

     34. Монтаж, ремонт, реконструкція, наладка, експлуатація, введення в експлуатацію та виведення з експлуатації, здійснення інспекційного контролю обладнання, що містить радіонуклідні джерела.

     35. Експлуатація циклотронів, бетатронів, лінійних прискорювачів та інших прискорювальних установок.

     36. Роботи з отруйними, шкідливими, токсичними та радіоактивними речовинами.

     37. Роботи по дезактивації, дезинсекції, дератизації та дезинфекції приміщень.

     38. Роботи з використанням інертних газів.

     39. Роботи, пов'язані з виробництвом скла та скловиробів.

     40. Виготовлення та застосування скловати, шлаковати, азбесту, мастик на бітумній основі, перхлорвінілових і бакелітових матеріалів.

     41. Нанесення лако-фарбувальних  покрить, грунтовок та шпакльовок на основі нітрофарб, полімерних композицій (поліхлорвінілових, епоксидних тощо).

     42. Обробка деревини та інших речовин антисептичними та вогнезахисними сумішами і речовинами.

     43. Виготовлення виробів та деталей із пластмас, гуми на пресах, вулканізаторах, виливних та черв'ячних машинах, таблетмашинах, каландрах та вальцях.

     44. Підготовка до знешкодження і обезжирювання установок і деталей чотирьоххлористим вуглецем. 

     45. Вулканізаційні роботи. 

     46. Обслуговування і ремонт акумуляторних батарей.

     47. Роботи, пов'язані з виробництвом, зберіганням, транспортуванням та застосуванням агрохімікатів, пестицидів, гербіцидів.

     48. Гасіння вапна.

     49. Обслуговування генераторних ацетиленових установок.

     50.  Гальванічні роботи, чистка вентиляційних каналів та повітропроводів.

     51. Роботи по виробництву феросплавів, агломерату, чавуну, сталі, прокату, труб, вогнетривів, коксу та хімічних продуктів коксування, ртуті, нікелю, цинку, свинцю, олова, кадмію, індію, алюмінію, силуміну, магнію, титану, кристалічного кремнію, сірки, сірчаної, соляної, азотної і ортофосфорної кислот, ціаністих солей та розчинів, порошків, лігатур та інших  сполук  рідкоземельних металів, наплавочних порошків і прутків, твердих сплавів і тугоплавкого дроту, напівпровідників, пиловугільного палива. Обслуговування устаткування по їх виробництву.

     52. Плавильні, заливочні роботи і роботи по термообробці лиття.

     53. Роботи з окислюючими речовинами.

     54. Комплекс робіт щодо виробництва, переробки, розподілу, зберігання і застосування продуктів розділення повітря, водню, хлору, аміаку, природного та супровідних металургійному та хімічному виробництву газів.

     55. Обслуговування станів гарячої і холодної прокатки, турбоформовочних станів та пічного зварювання труб.

     56. Роботи, пов'язані з відпалюванням сталі, сплавів і відливок.

     57. Гранулювання доменного шлаку.

     58. Роботи, пов'язані з вибиванням відливок, титанової губки із застосуванням відбійних молотків.

     59. Робота з піскоструминними апаратами.

     60. Нанесення бетону, ізоляційних і обмуровочних матеріалів методом набризкування і напилення.

     61. Управління, завантаження та обслуговування дробарних, сортувальних, фасувально-пакувальних, просівальних, змішувальних формувальних, затиральних, фільтрувальних, намотувальних, варочних, плавильних, сепараторних, очисних, обрізних, бурових, в'язальних, полірувальних механізмів.

     62. Обслуговування вальцювальних, штампувальних, вузлов'язальних і навивальних верстатів та автоматів. 

     63. Випробування та обслуговування парових і водогрійних котлів, економайзерів, паропроводів, трубопроводів гарячої води, пароперегрівників, теплообмінників, тепломеханічного устаткування, посудин, що працюють під тиском.

     64. Підземні роботи на шахтах та рудниках.

     65. Підземна геологорозвідка.

     66. Сейсморозвідка.

     67. Геолого-маркшейдерські роботи.

     68. Аварійно-рятувальні роботи, гасіння пожеж, боротьба з повінню.

     69. Дегазаційні роботи.

     70. Технічне обслуговування, експлуатація та ремонт підйомних установок, стволів, компресорних станцій.

     71. Утворення і експлуатація відвалів гірничих порід.

     72. Обслуговування лампових, лампової апаратури аерогазового контролю і сейсмопрогнозу.

     73. Проведення розкривних робіт, виїмка і навантаження корисних копалин при відкритих гірничих роботах.

     74. Виколювання, звалення, розпилювання і обробка блоків природного каменю, переміщення і  навантаження їх в транспортні засоби.

     75. Обкладання та скріплення укосів, бортів, уступів кар'єрів.

     76. Підземні та відкриті гірничі роботи при будівництві, реконструкції і ремонті метрополітенів, підземних споруд спеціального призначення.

     77. Роботи на метрополітені в службі руху, рухомого складу, колії, топливних споруд, сигналізації та зв'язку.

     78. Розмивання порід з використанням гідромоніторів та інших засобів гідромеханізації.

     79. Прокладка, обслуговування та ремонт пульпопроводів.

     80. Зведення і нарощування дамб гідротехнічних споруд і гідровідвалів.

     81. Експлуатація та ремонт водозбірних споруд.

     82. Штучне заморожування ґрунтів та водозниження.

     83. Монтаж, демонтаж, експлуатація, ремонт і переміщення насосних і землесосних установок, драг і земснарядів.

     84. Утворення і експлуатація перевантажувальних пунктів кар'єрів.

     85. Забивання свай.

     86. Цементація та хімічне закріплення ґрунтів та фундаментів.

     87. Укладка великогабаритних труб у траншеї.

     88. Роботи в колодязях, шурфах, траншеях, котлованах, бункерах, камерах і колекторах.

     89. Земляні роботи, що виконуються в зоні розташування підземних комунікацій, під водою та на глибині більше 2 метрів.

     90. Продавлювання тунельних конструкцій під будинками, спорудами, магістралями і водоймищами.

     91. Роботи у замкнених просторах (ємностях, боксах, трубопроводах).

     92. Водолазні роботи.

     93. Роботи по обслуговуванню барокамер.

     94. Роботи верхолазні та на висоті.

     95. Роботи з підйомних і підвісних колисок і рихтувань на висоті.

     96. Монтаж та демонтаж конструкцій і обладнання за допомогою вертольотів.

     97. Монтаж та демонтаж будинків, споруд, а також відновлення та зміцнення їх аварійних частин.

    98. Обстеження димарів, вентиляційних каналів і дахів при капітальному ремонті будинків та споруд.

     99. Роботи по ремонту, фарбуванню, очистці від снігу та пилу дахів будівель при відсутності огорож.

     100. Робота на конструкціях мостових, баштових та козлових кранів.

     101. Вантажно-розвантажувальні роботи за допомогою машин і механізмів.

     102. Транспортування негабаритних та важких вантажів на під'їзних коліях будівельних майданчиків.

     103. Монтаж, експлуатація і демонтаж бурових вишок.

     104. Монтаж, наладка, технічне обслуговування, експлуатація, ремонт і демонтаж вантажопідіймальних машин і механізмів, ліфтів, конвеєрів, підвісного канатного гідравлічного транспорту, технологічного і верстатного обладнання, електроустановок та ліній електропередач.

     105. Монтаж, демонтаж та обслуговування компресорного, холодильного обладнання, пресів-розширювачів, ковальсько-пресового устаткування.

     106. Монтаж, демонтаж і накачування шин автотранспортних засобів.

     107. Обслуговування і ремонт елементів підвіски автомобілів, гідропідйомників на автомобілях-самоскидах та самоскидних причепах, їх зняття і установка.

     108. Ремонт паливної апаратури двигунів внутрішнього згорання.

     109. Управління тракторами і самохідним технологічним устаткуванням.

     110. Малярні роботи у відсіках та резервуарах морських та річкових суден, а також очистка та фарбування суден у доках та на причалах.

     111. Монтаж і демонтаж головних та допоміжних механізмів в машинному відділенні морських та річкових суден.

     112. Роботи, що безпосередньо виконуються при обслуговуванні залізничного транспорту, електротранспорту, рухомого складу.

     113. Обслуговування механічних та автоматичних ліній.

     114. Роботи на копіювальних та розмножувальних машинах.

     115. Обслуговування верстатів по обробці деревини і металів.

     116. Роботи на цукрових заводах по обслуговуванню центрифуг і транспортерів.

     117. Проведення робіт в склосах, призначених для різної сільськогосподарської продукції, в вагонах зерновозах.

     118. Роботи по обслуговуванню і ремонту аспіраційних та пневмотранспортних систем на підприємствах по зберіганню і переробці зерна.

     119. Роботи по розвантаженню, складанню і зберіганню зернових та  олійних культур, висівок, макухи і жротів насипом і в затареному вигляді.

     120. Роботи по оксидації обезводнених мастил при виробництві оліфи і лаків. 

     121. Роботи по обслуговуванню бугаїв-плідників, кнурів і жеребців.

     122. Лісосічні роботи, трелювання, транспортування та сплав лісу.

     123. Лісогосподарські і лісозаготівельні роботи, які виконуються на територіях, забруднених (5 - 10 кі/км2) цезієм 134, 137.

     124. Роботи по ліквідації лісових пожеж.

     125. Спорудження і обслуговування крижаних і поромних переправ, доріг, бродів.

     126. Буксирувальні роботи всіх видів на морському та річковому транспорті.

     127. Гідрометричні, гідрологічні і гідрохімічні роботи: на великих і середніх річках у період повені; рейдові виїзди на безмоторних човнах на озерах і водоймищах; роботи на річках і каналах, пов'язані з використанням човнових переправ, роботи і спостереження з льоду у період нестійкого льодоставу; гідрографічні обстеження водних об'єктів у важкодосяжних і необжитих районах.

     128. Снігомірні, сніголавинні, гляціологічні і скельові роботи: маршрутні снігозйомки у горах; сніголавинні і гляціологічні роботи у важкодосяжних високогірних районах у період максимальної скельової та лавинної активності.

     129. Робота вогневих обслуг з протиградовими виробами, пороховими зарядами і пусковими установками метеоракет, транспортування протиградових виробів та метеоракет на вогневі і стартові позиції.

     130. Роботи із застосуванням піротехнічного інструменту.

     131. Пожежно-технічне обстеження об'єктів з підвищеною пожежною, вибуховою та радіаційною небезпекою.

     132. Робота у випробувальних пожежних лабораторіях, на пожежних полігонах, на смугах психологічної підготовки пожежних та в теплодимокамерах.

     133. Робота особового складу пожежних підрозділів на колінчатих підіймачах та на автомеханічних дробинах.

     134. Виконання робіт на пожежах по знеструмленню електричних мереж, перекриттю заслінок на нафтогазопроводах, в резервуарних парках автобаз.

     135. Гасіння пожеж в трюмах морських та річкових суден. 

     136. Монтаж, ремонт і профілактичне обслуговування засобів охоронної сигналізації.

     137. Скелелазні роботи.

Додаток 2
до типового технічного регламенту

ПЕРЕЛІК 
об’єктів, машин, механізмів, устатковання 
підвищеної небезпеки 

Об’єкти підвищеної небезпеки

1. Об’єкти, на яких використовуються, виготовляються, переробляються, зберігаються або транспортуються одна чи декілька небезпечних речовин у кількості, що дорівнює чи перевищує нормативно встановлені порогові маси.

2. Об’єкти, на яких використовуються, виготовляються, переробляються або зберігаються самозаймисті та легкозаймисті тверді речовини та матеріали у кількості, що дорівнює чи перевищує нормативно встановлені порогові маси.

3. Об’єкти, на яких утворюється горючий пил або волокно, здатні вибухати, самозайматися, займатися від джерела запалювання з подальшим поширенням горіння після його усунення.

4. Об’єкти, на яких проводяться гірничі, геологорозвідувальні роботи та роботи з видобування і збагачення корисних копалин, роботи в підземних умовах.

5. Об’єкти, на яких виробляють розплави чорних і кольорових металів та сплави на основі цих розплавів.

6. Об’єкти гідротехнічного будівництва: гідротехнічні споруди, хвостосховища, шламонакопичувачі, накопичувачі токсичних відходів. 

Машини, механізми, устатковання підвищеної небезпеки

7. Гірничошахтне і гірничорятувальне обладнання, обладнання для видобування та транспортування корисних копалин відкритим способом, обладнання для буріння, ремонту свердловин на суходолі і континентальному шельфі.

8. Конвеєрні стрічки для вугільної, гірничорудної, нерудної, металургійної та коксохімічної промисловості. 

9. Обладнання для транспортування, дроблення, сортування, збагачення корисних копалин і огрудкування руд та концентратів.

10. Обладнання та технічні засоби для виготовлення, використання і транспортування вибухових матеріалів і виробів на їх основі, комплекси для їх переробки та зберігання. 

11. Обладнання основних виробництв хімічної, біохімічної, нафтохімічної, нафтогазодобувної та нафтогазопереробної промисловості. 

12. Обладнання та лінійні частини магістральних газопроводів, нафтопроводів, нафтопродуктопроводів, трубопроводів небезпечних хімічних речовин та технологічне обладнання, яке використовується під час їх експлуатації.

13. Обладнання та лінійні частини газопроводів систем газопостачання природним і зрідженим газом, споруди на них та газокористувальне обладнання.

14. Обладнання, призначене для застосування у вибухонебезпечному середовищі.

15. Парові і водогрійні котли, в тому числі содорегенераційні та ті, що працюють з високотемпературними органічними теплоносіями.

16. Посудини, що працюють під тиском понад 0,07 МПа. 

17. Трубопроводи пари та гарячої води з робочим тиском пари понад 0,07 МПа і температурою води вище 115 0С.

18. Підіймальні споруди. 

19. Електроустановки та електрообладнання. 

20. Обладнання для основного виробництва та транспортування у металургійній, ливарній та коксохімічній промисловості, ливарне обладнання.

21. Обладнання, в якому використовуються лазерне, іонізуюче чи радіаційне випромінювання. 

22. Атракціони стаціонарні та пересувні.

23. Технологічні транспортні засоби.

24. Зварювальне обладнання, устатковання для газополум’яної і лазерної обробки металів, термічного напилювання.

25. Ковальско-пресове обладнання.

26. Обладнання основних виробництв для харчової, деревообробної, легкої, текстильної промисловості, целюлозно-паперового виробництва, переробки пластмас, полімерних матеріалів і гумотехнічних виробів.

27. Обладнання, в якому використовуються небезпечні речовини.

Додаток 3

	Керівнику
	

	
	(Держнаглядохронпраці або його

	
	територіального органу)


ЗАЯВА
на одержання дозволу 

	Прошу видати дозвіл на
	

	
	(початок (продовження) виконання роботи підвищеної

	__________________________________________________________________________________________________________ ,
небезпеки або експлуатації об’єкта чи навчання з питань охорони праці)

	
       а саме:

	(найменування роботи підвищеної небезпеки відповідно до переліку або тип


	об’єкта відповідно до переліку, його найменування, марка, заводський номер,


	номер партії, дата виготовлення тощо чи вид навчання з питань охорони праці)


Заявник:

1) повна назва суб’єкта господарської діяльності _________________________________

2) ідентифікаційний код суб’єкта господарської діяльності ________________________

3) зареєстрований вид діяльності згідно з КВЕД __________________________________

4) місцезнаходження суб’єкта господарської діяльності ___________________________

5) місце (адреса) виконання заявленої роботи підвищеної небезпеки або експлуатації об’єкта чи навчання з питань охорони праці _____________________________________

6) посада, прізвище, ім’я, по батькові, номер телефону, факс, електронна адреса керівника суб’єкта господарської діяльності  ____________________________________

Додатки:

	(перелік документів, які підтверджують спроможність суб’єкта господарської



	діяльності щодо виконання заявленої роботи підвищеної небезпеки або експлуатації



	об’єкта чи навчання з питань охорони праці, відповідність об’єкта вимогам



	нормативно-правових актів з охорони праці тощо)

	


	Керівник

суб’єкта господарської діяльності
	
	
	

	
	(підпис)
	
	(ініціали та прізвище)

	
	
	
	

	
	МП
	
	


___ _______________ 200_ р.

Додаток 4
до типового технічного регламенту

ЖУРНАЛ

реєстрації виданих дозволів

	№ з/п
	№ дозволу
	Дата видачі
	№ висновку експертизи
	Заявник (кому видано дозвіл, назва підприємства, організації, адреса)
	Прізвище особи, яка отримала дозвіл
	Підпис отримувача

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	ХХХ.ХХ.ХХ–ХХ.ХХ.Х
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


П О Л О Ж Е Н Н Я

про    порядок    видачі    органами    державного   пожежного   нагляду Чернігівської області дозволу на початок роботи підприємств, установ, організацій  і  оренду  приміщень  та  взаємодію  з органами державної виконавчої   влади   і    органами    місцевого    самоврядування    щодо удосконалення  процедури  видачі  документів  дозвільного  характеру шляхом запровадження принципу організаційної єдності


1. Дане Положення розроблено у відповідності до Закону України "Про пожежну безпеку", Постанови Кабінету Міністрів України від 14.02.2001 року №150, постанови Кабінету Міністрів від 15.05.2000 року №798 і регулює видачу органами державного пожежного нагляду дозволу на початок роботи новостворених підприємств, установ, організацій та оренду будь-яких приміщень, впровадження нових технологій, передачу у виробництво зразків нових пожежонебезпечних машин, механізмів, устаткування та продукції.


Дія даного Положення поширюється на підприємства, установи, організації незалежно від форм власності та на фізичних осіб - суб'єктів господарювання.


2. Дозвіл видається територіальним чи місцевим органом державного пожежного нагляду безоплатно.


Територіальний орган державного пожежного нагляду видає дозвіл на початок роботи найбільш важливих пожежонебезпечних підприємств, особливо важливих виробничих, житлових та інших об'єктів.


Переліки підприємств, об'єктів та приміщень, на початок роботи яких дозволи видаються територіальним чи місцевим органом державного пожежного нагляду визначені відповідно в додатках №5 та №6 даного Положення.


3. Підставою для видачі дозволу є висновок, що оформляється за результатами оцінки (експертизи) протипожежного стану підприємства, об'єкта чи приміщення, що проводиться органом державного пожежного нагляду.


4. Суб'єкт господарської діяльності, який має намір отримати дозвіл на початок роботи підприємств та оренду приміщень від органів державного пожежного нагляду подає до Центру з видачі документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності (далі-дозвільний центр) безпосередньо адміністратору або представнику місцевого органу державного пожежного нагляду заяву згідно додатку №1 на проведення оцінки(експертизи) стану пожежної безпеки об'єктів, будівель, споруд, приладів, обладнання.


5. Після отримання від адміністратора дозвільного центру чи безпосередньо від суб'єкта господарювання заяви згідно додатку №1, орган державного пожежного нагляду проводить оцінку(експертизу) стану пожежної безпеки об'єкту чи приміщень в термін, який залежить від важливості та площі об'єкту та терміну усунення суб'єктом господарювання порушень вимог пожежної безпеки але не більше, ніж протягом 30 днів. 


Протягом перших п'яти днів органом держпожнагляду проводиться пожежно-технічне обстеження об'єкту з врученням припису, в якому визначені виявлені порушення вимог пожежної безпеки та терміни на їх усунення, а також спільно з суб'єктом господарювання складаються необхідні документи на платні послуги за проведення оцінки(експертизи) стану пожежної безпеки об'єкту, у разі їх встановлення у відповідності до діючого законодавства України.


Протягом п'яти днів, від дня письмового повідомлення суб'єктом господарювання адміністратора дозвільного центру або представника місцевого органу держпожнагляду про усунення порушень пожежної безпеки, проводиться контрольна перевірка об'єкту та складається рапорт на ім'я керівника місцевого або територіального органу держпожнагляду.


6. Після отримання від адміністратора дозвільного центру або представника місцевого органу держпожнагляду матеріалів оцінки(експертизи) стану пожежної безпеки об'єкту, суб'єкт господарської діяльності подає до дозвільного центру безпосередньо адміністратору або представнику місцевого органу державного пожежного нагляду заяву згідно додатку №3 на видачу дозволу на початок роботи, а також матеріали оцінки(експертизи) стану пожежної безпеки об'єкту, підтверджуючий документ про сплату рахунку за проведення оцінки (експертизи) стану пожежної безпеки об'єкту (у разі їх встановлення у відповідності до діючого законодавства України), свідоцтво про державну реєстрацію суб'єкту господарювання, договір оренди або документ підтверджуючий право на власність. В договорі оренди повинні бути відображені обов'язки сторін щодо забезпечення пожежної безпеки.


7. Після отримання від адміністратора дозвільного центру чи безпосередньо від суб'єкта господарювання заяви згідно додатку №3, матеріалів оцінки(експертизи) стану пожежної безпеки об'єкту, підтверджуючого документу про сплату рахунку за проведення оцінки (експертизи) стану пожежної безпеки об'єкту (у разі їх встановлення у відповідності до діючого законодавства України), свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкту господарювання, договору оренди або документу підтверджуючого право на власність, місцевий або територіальний орган держпожнагляду протягом 5 діб оформляє експертний висновок і дозвіл на початок роботи або письмову відмову про його видачу, у разі виявлення фактів порушення правил пожежної безпеки, що можуть призвести до виникнення пожежі або перешкод при її гасінні та евакуації людей (згідно Постанови Кабінету Міністрів України від 14.02.2001 року №150). 


Дозвіл на початок роботи об'єкту (або письмова відповідь про його відмову) та експертний висновок стану пожежної безпеки об'єкта згідно додатку №2 та №4 направляються безпосередньо в дозвільний центр.


8. В разі отримання від адміністратора дозвільного центру чи безпосередньо від суб'єкта господарювання заяв на проведення експертизи стану пожежної безпеки об'єктів та видачу дозволу на початок роботи, які відносяться до переліку, що розглядаються правами територіального органу державного пожежного нагляду, керівник місцевого органу держпожнагляду протягом п'яти днів направляє до ГУМНС України в Чернігівській області документи передбачені п.6 даного Положення. Розгляд цих заяв проводиться у відповідності до п.5 даного Положення.


9. За відсутності фактів порушень правил пожежної безпеки дозвіл видається без обмеження терміну його дії.


За наявності окремих фактів порушень правил пожежної безпеки (крім порушень правил пожежної безпеки, що можуть призвести до виникнення пожежі або перешкод при її гасінні та евакуації людей) у дозволі зазначаються термін його дії та умови забезпечення пожежної безпеки. Після своєчасного виконання цих умов термін дії дозволу продовжується на підставі заяви власника.


10. Суб'єкт господарювання може оскаржити рішення про відмову у видачі дозволу або дію скасування до вищестоящого органу державного пожежного нагляду або арбітражного суду (суду).


11. За початок роботи новоствореного підприємства, впровадження нових технологій, передачу у виробництво зразків нових пожежонебезпечних машин, механізмів, устаткування та продукції, оренду будь-яких приміщень без дозволу органу державного пожежного нагляду суб'єкт господарювання несе відповідальність згідно із законодавством.


12. За збитки, яких зазнали юридичні і фізичні особи внаслідок обгрунтованої відмови у видачі дозволу або його скасування, органи державного пожежного нагляду відповідальності не несуть.


13. Відповідальність за повноту, достовірність та об'єктивність експертизи стану пожежної безпеки несуть посадові особи органів державного пожежного нагляду.


14. У разі прийняття в експлуатацію нових, реконструйованих об'єктів державною комісією, утвореною в установленому порядку, дозвіл не оформляється.


15. Проведення органами державного пожежного нагляду оцінки (експертизи) протипожежного стану підприємства, об'єкта чи приміщення прирівнюється до планового пожежно-технічного обстеження (перевірки), яке здійснюється органом державного пожежного нагляду. Для об'єктів приватної власності в такому випадку наступне обстеження (перевірка) проводиться не раніше наступного календарного року.


16. Пожежно-технічні обстеження та перевірка протипожежного стану об'єктів на отримання дозволу проводиться виключно за письмовим розпорядженням керівництва міськрайвідділів МНС після отримання заяви від суб'єкту господарювання на проведення оцінки (експертизи) стану пожежної безпеки.


17. У разі невиконання зазначених умов дії дозволу (додаток №4) орган держпожнагляду, який видав дозвіл, або вищестоящий орган державного пожежного нагляду має право його скасувати.


18. Заяви суб'єктів господарювання на отримання дозволу на початок роботи від органів державного пожежного нагляду та інші дозвільні документи реєструються в журналі реєстрації заяв і видачі дозволів на початок роботи підприємств та оренду приміщень.

Додаток 1

Начальнику _______________М(Р)В ГУМНС України в Чернігівській області

____________________________



(ПІпБ)

З А Я В А  

про проведення експертизи стану пожежної безпеки в зв’язку з необхідністю отримання дозволу на початок роботи (оренди)

Назва об’єкту 











(найменування підприємства, організації, установи/ прізвище, ім’я та по батькові громадянина)

Місце знаходження (місце проживання):








Контактні телефони
_____________________________________________________________

Заявник



















(підпис)


(розшифрування)

МП





“
“


200


Додаток 2

Суб'єкту підприємницької діяльності

ЕКСПЕРТНИЙ ВИСНОВОК

протипожежного стану об’єкта

Мною, 
 ВДПН ГУМНС України в Чернігівській області









(посадова особа органу держпожнагляду

“__” __________ 2005 р. проведена експертиза протипожежного стану















(найменування об’єкту)

Характеристика об’єкта:
















































(будівля, розмір, поверховість, ступінь вогнестійкості, шляхи евакуації, водопостачання, електрообладнання, опалення

системи виявлення та гасіння пожеж тощо)


Проведеною експертизою протипожежного стану виявлені порушення вимог діючих протипожежних норм та правил:

1.













(вказати перелік порушень, виявлених під час експертизи, з посиланням

2.













на вимоги нормативно – правових актів)

3.



4.



5.



Керівник органу

державного пожежного нагляду









      (підпис)

Експертизу провів




           












     (підпис) 

Додаток 3

(найменування органу державного пожежного нагляду, який видав дозвіл)

З А Я В А  

про видачу дозволу

На 














(зазначається згідно з пунктом 1 Порядку видачі органами ДПН дозволу на початок роботи)

(найменування підприємства, організації, установи/ прізвище, ім’я та по батькові громадянина)

Місце знаходження (місце проживання): 






















Код згідно з ЄДРПОУ

Телефон:
________  __________Телекс:
 __________    ________ Телефакс :
________________

Обгрунтування готовності будівель, споруд, приміщень, технології, устаткування тощо до початку роботи за умовами пожежної безпеки.

Перелік документів, що додаються до заяви____      ___





_

Заявник



















(підпис)



      (розшифрування)

МП





“
“


200


Додаток 4

Міністерство України з питань надзвичайних ситуацій

ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ МНС УКРАЇНИ В ЧЕРНІГІВСЬКІЙ ОБЛАСТІ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

14037, м. Чернігів-37, проспект Миру, 190а, тел. 5-63-91,5-63-92, т/ф 5-36-47, e-mail firechrn@ic.com.ua

телетайп 192-177 “Огонь”, р/р 35226002000642 МФО 853592 код 08589044 в УДК Чернігівської області

ДОЗВІЛ № ______

На підставі заяви від 

 року дозволяється робота 




, що належить на правах власності









(найменування підприємства, організації, установи/ прізвище, ім’я та по батькові громадянина)

за адресою: 













 з " __ " _________ 200__ року.

Умови дії дозволу: 

ТИМЧАСОВО, ПОСТІЙНО




(зазначити “Постійно” чи “Тимчасово”)

1. Дотримуватись режиму використання нагрівальних, освітлювальних та інших приладів та обладнання.












2. Дотримуватись режиму паління, застосування відкритого вогню, проведення зварювальних та інших вогневих робіт згідно вимог норм правил пожежної безпеки.


3. Забезпечити проведення обслуговування апаратів захисту і електромереж, відключення споживачів після закінчення роботи.









4. Не допускати захаращення проходів, виходів, перевантаження приміщень обладнанням, горючими матеріалами та товаром більше 10 кг. на 1 кв. метр приміщень.




5. Проводити навчання вимогам правил пожежної безпеки, користування первинними засобами пожежогасіння всіх залучених до роботи на об’єкті.






6. Утримувати в справному стані та легкодоступному місці первинні засоби пожежегасіння.












7. Виконувати у зазначені терміни заходи, запропоновані приписами Держпожнагляду.


8. Застрахувати майно згідно чинного законодавства.







9. Посадові особи до початку виконання своїх обов’язків та періодично один раз на три роки повинні проходити навчання і перевірку знань з питань пожежної безпеки.



Дозвіл видано " __ " ____________ 200__ року

Керівник органу

державного пожежного нагляду














      (підпис)





МП






"
"   ______________ 200__р.

Дію дозволу продовжено з "      " 


200       р.   по "     "  


200___р.

Керівник органу

(Додаток до Положення №5)

ПЕРЕЛІК

об’єктів, дозвіл на початок роботи та оренди яких видається територіальним органом державного пожежного нагляду - ГУ МНС України Чернігівській області

	1. 
	Гуртожитки:
	

	· 
	Гуртожитки для робітників та службовців
	

	· 
	Гуртожитки для студентів вищих навчальних закладів
	

	· 
	Гуртожитки для учнів навчальних закладів
	

	· 
	Будинки-інтернати для людей похилого віку та інвалідів
	

	· 
	Будинки дитини та сирітські будинки 
	

	· 
	Будинки для біженців, притулки для бездомних
	

	· 
	Будинки для колективного проживання інші
	

	2. 
	Будівлі готельні 
	

	· 
	Готелі
	

	· 
	Мотелі
	

	· 
	Кемпінги
	

	· 
	Пансіонати
	

	· 
	Туристичні бази
	

	· 
	Дитячі та сімейні табори відпочинку
	

	· 
	Центри та будинки відпочинку
	

	3. 
	Будівлі офісні
	

	· 
	Будівлі органів державного та місцевого управління
	

	· 
	Будівлі фінансового обслуговування
	

	· 
	Будівлі органів правосуддя
	

	· 
	Будівлі закордонних представництв
	

	· 
	Адміністративно-побутові будівлі промислових підприємств
	

	· 
	Будівлі для конторських та адміністративних цілей
	

	4. 
	Будівлі торговельні 
	

	· 
	Торгові центри, універмаги, магазини
	

	· 
	Криті ринки, павільйони та зали для ярмарків
	

	· 
	Їдальні, кафе, закусочні тощо
	

	· 
	Бази та склади підприємств торгівлі й громадського харчування
	

	· 
	Будівлі підприємств побутового обслуговування
	

	5. 
	Будівлі транспорту та засобів зв’язку
	

	· 
	Автовокзали та інші будівлі автомобільного транспорту
	

	· 
	Вокзали та інші будівлі залізничного транспорту
	

	· 
	Будівлі міського електротранспорту
	

	· 
	Аеровокзали та інші будівлі повітряного транспорту
	

	· 
	Морські та річкові вокзали, маяки та пов’язані з ними будівлі
	

	· 
	Порти
	

	· 
	Будівлі центрів радіо- та телевізійного мовлення, телефонних станцій, телекомунікаційних центрів тощо
	

	· 
	Ангари для літаків, локомотивні, вагонні та тролейбусні депо
	

	· 
	Автомобільні газові заправні станції
	

	· 
	Автозаправні станції (АЗС)
	

	· 
	Станції технічного обслуговування автомобілів
	

	6. 
	Гаражі
	

	· 
	Гаражі наземні
	

	· 
	Гаражі підземні
	

	· 
	Стоянки автомобільні криті
	

	7. 
	Будівлі промислові та склади
	

	· 
	Будівлі підприємств машинобудування та металообробної промисловості
	

	· 
	Будівлі підприємств чорної металургії
	

	· 
	Будівлі підприємств хімічної та нафтохімічної промисловості
	

	· 
	Будівлі підприємств легкої промисловості
	

	· 
	Будівлі підприємств харчової промисловості
	

	· 
	Будівлі підприємств медичної та мікробіологічної промисловості
	

	· 
	Будівлі підприємств лісової, деревообробної та целюлозно-паперової промисловості
	

	· 
	Будівлі підприємств будівельної індустрії, будівельних матеріалів та виробів, скляної та фарфоро-фаянсової промисловості
	

	· 
	Будівлі інших промислових виробництв, включаючи поліграфічне
	

	8. 
	Резервуари, силоси та склади
	

	· 
	Резервуари для нафти, нафтопродуктів та газу
	

	· 
	Силоси для зерна
	

	· 
	Силоси для цементу та інших сипучих матеріалів
	

	· 
	Склади спеціальні товарні
	

	· 
	Холодильники
	

	· 
	Складські майданчики
	

	· 
	Склади універсальні
	

	· 
	Склади та сховища інші
	

	9. 
	Будівлі з масовим перебуванням людей
	

	· 
	Театри, кінотеатри та концертні зали
	

	· 
	Зали засідань та багатоцільові зали для публічних виступів
	

	· 
	Цирки
	

	· 
	Казино, ігорні будинки
	

	· 
	Музичні та танцювальні зали, дискотеки
	

	10. 
	Музеї та бібліотеки
	

	· 
	Музеї та художні галереї
	

	· 
	Бібліотеки, книгосховища
	

	· 
	Технічні центри
	

	· 
	Будівлі архівів
	

	· 
	Будівлі зоологічних та ботанічних садів
	

	11. 
	Будівлі навчальних та дослідних закладів
	

	· 
	Будівлі науково-дослідних та проектно-вишукувальних установ
	

	· 
	Будівлі вищих навчальних закладів
	

	· 
	Будівлі шкіл та інших середніх навчальних закладів
	

	· 
	Будівлі професійно-технічних навчальних закладів
	

	· 
	Будівлі дошкільних та позашкільних навчальних закладів
	

	· 
	Будівлі спеціальних навчальних закладів для дітей з фізичними або розумовими вадами
	

	· 
	Будівлі закладів з фахової перепідготовки
	

	· 
	Будівлі метеорологічних станцій
	

	12. 
	Будівлі лікарень та оздоровчих закладів
	

	· 
	Лікарні багатопрофільні територіального обслуговування, навчальних закладів
	

	· 
	Лікарні профільні, диспансери
	

	· 
	Материнські та дитячі реабілітаційні центри, пологові будинки
	

	· 
	Поліклініки, пункти медичного обслуговування та консультації
	

	· 
	Шпиталі виправних закладів, в'язниць та збройних сил
	

	· 
	Санаторії, профілакторії та центри функціональної реабілітації 
	

	13. 
	Зали спортивні 
	

	· 
	Зали гімнастичні, баскетбольні, волейбольні, тенісні тощо
	

	· 
	Басейни криті для плавання
	

	· 
	Хокейні та льодові стадіони криті
	

	· 
	Манежі легкоатлетичні
	

	· 
	Тири
	

	14. 
	Будівлі сільськогосподарського призначення, лісівництва та рибного господарства
	

	· 
	Будівлі для тваринництва
	

	· 
	Будівлі для птахівництва
	

	· 
	Будівлі для зберігання зерна
	

	· 
	Будівлі силосні та сінажні
	

	· 
	Будівлі для садівництва, виноградарства та виноробства
	

	· 
	Будівлі тепличного господарства
	

	· 
	Будівлі рибного господарства
	

	· 
	Будівлі підприємств лісівництва та звірівництва
	

	15. 
	Будівлі для культової та релігійної діяльності
	

	· 
	Церкви, собори, костьоли, мечеті, синагоги тощо
	

	· 
	Похоронні бюро та ритуальні зали
	

	· 
	Цвинтарі та крематорії
	

	16. 
	Пам'ятки історичні та такі, що охороняються державою
	

	· 
	Пам'ятки історії та архітектури
	

	· 
	Меморіали, художньо-декоративні будівлі
	

	17. 
	Казарми збройних сил
	

	18. 
	Будівлі міліцейських та пожежних служб
	

	19. 
	Будівлі виправних закладів, в'язниць та слідчих ізоляторів
	

	20. 
	Будівлі лазень та пралень
	

	
	ІНЖЕНЕРНІ СПОРУДИ
	

	21. 
	Споруди для обслуговування магістральних залізниць 
	

	22. 
	Споруди для обслуговування злітно-посадкових та стоянкових смуг
	

	23. 
	Портові споруди річкові 
	

	24. 
	Споруди суднобудівної промисловості
	

	25. 
	Споруди систем водозабезпечення землеробства
	

	· 
	Споруди осушувальних систем
	

	· 
	Споруди зливових мереж
	

	26. 
	Нафтопроводи магістральні
	

	27. 
	Газопроводи магістральні
	

	28. 
	Насосні станції на магістральних нафто- та газопроводах
	

	29. 
	Споруди зв'язку на магістральних нафто- та газопроводах
	

	30. 
	Магістральні телекомунікаційні лінії
	

	· 
	Лінії та вузли магістрального телефонного зв'язку
	

	· 
	Релейні системи телебачення та магістральні кабельні мережі
	

	· 
	Споруди та системи радіозв'язку
	

	31. 
	Магістральні лінії електропередачі
	

	· 
	Магістральні лінії електропередачі кабельні - КЛЕП високої напруги
	

	· 
	Магістральні лінії електропередачі повітряні - ЛЕП високої напруги
	

	· 
	Лінії електричні розподільні середньої напруги
	

	· 
	Трансформаторні станції та підстанції магістральних ліній електропередачі
	

	32. 
	Місцеві газорозподільні системи
	

	· 
	Місцеві трубопроводи для транспортування газу
	

	· 
	Споруди допоміжні місцевих газорозподільних систем
	

	33. 
	Місцеві електро- та телекомунікаційні системи 
	

	34. 
	Комплексні промислові споруди
	

	35. 
	Споруди підприємств нафтодобувної та газової промисловості
	

	36. 
	Споруди підприємств торф’яної промисловості
	

	37. 
	Споруди підприємств виробництва будівельних матеріалів (гіпсові, цементні, цегельні, черепичні заводи тощо)
	

	38. 
	Споруди підприємств лісозаготівельної промисловості
	

	39. 
	Споруди підприємств електроенергетики
	

	40. 
	Споруди підприємств зі спалювання відходів
	

	41. 
	Споруди підприємств хімічної промисловості
	

	· 
	Споруди підприємств содової, хлорної промисловості та з виробництва пластичних мас
	

	· 
	Споруди підприємств лакофарбової промисловості та побутової хімії
	

	· 
	Споруди нафтохімічних та нафтопереробних підприємств
	

	· 
	Споруди підприємств з виробництва продуктів основного органічного синтезу та синтетичного каучуку
	

	42. 
	Споруди спортивного та розважального призначення
	

	· 
	Стадіони, спортивні поля та майданчики
	

	· 
	Стадіони та майданчики для занять спортом на відкритому повітрі
	

	· 
	Треки та поля для автомобільного, велосипедного та кінного спорту
	

	· 
	Споруди для занять водним спортом 
	

	· 
	Споруди для зимових видів спорту та відпочинку
	

	· 
	Льотні поля та поля для парашутного спорту
	

	· 
	Споруди кінних центрів
	

	· 
	Громадські сади та парки для розваг і відпочинку
	

	· 
	Споруди зоологічних та ботанічних садів
	

	· 
	Майданчики для гри в гольф
	

	43. 
	Військові випробувальні центри
	

	44. 
	Військові полігони та стрільбища
	

	45. 
	Військові інженерні фортифікаційні споруди
	

	46. 
	Полігони складування побутових відходів
	

	47. 
	Споруди по знешкодженню та захороненню шкідливих промислових відходів
	

	48. 
	Інші об’єкти, що не увійшли в цей перелік
	


(Додаток до Положення №6)

ПЕРЕЛІК

об’єктів, дозвіл на початок роботи та оренди яких видається місцевими органами державного пожежного нагляду міськрайвідділів ГУ МНС України Чернігівській області

1. Виробничі будівлі та приміщення категорії “В” за вибухопожежною небезпекою (без наявності приміщень вказаних у частині 2 п. 3), загальною площею до 100 м. кв., а саме:

- деревообробки без ділянок: просочування деревини антисептиками та іншими просочувальними рідинами на основі органічних розчинників; полірування та шліфування виробів з деревини та лакових покриттів;

- пилорами;

- швейні майстерні;

- приміщення виробництв деталей з горючих матеріалів.

2. Виробничі будівлі та приміщення категорій “Г”, “Д”, за вибухопожежною небезпекою (без наявності приміщень вказаних у частині 2 п. 3), загальною площею до 200 м. кв. (за винятком підприємств по переробці металобрухту), а саме:

- котельні на природному газі (загальною потужністю до 100 кВт);

- котельні на твердому паливі (загальною потужністю до 100 кВт);

- склади неспалимих матеріалів, в неспалимій упаковці;

- слюсарні майстерні, з використанням устаткування, що містить горючі рідини у силовій гідросистемі та системі охолодження у загальній кількості до 60 кг.

3. Складські приміщення та будівлі категорії «В» за вибухопожежною небезпекою (склади горючих матеріалів; склади негорючих матеріалів у горючій упаковці) площею до 50 м. кв.

За винятком:

- складів зберігання горючих і негорючих вантажів у горючій упаковці з висотою зберігання вантажів більше 5,5 м.;

- складів деревини та пиломатеріалів;

- складів лужних матеріалів;

- складів гумотехнічних виробів та шин;

- складів нафтопродуктів;

- складів аміачної селітри;

- складів горючих пестицидів;

- складів рослинних масел;

- складів вовни.

4. Магазини з торгівельною площею до 67 м. кв. (визначається як сума площ торговельних залів, приміщень прийому та видачі замовлень, залу кафетерію, площ для додаткових послуг покупцям).

5. Малі архітектурні форми, площею до 30 м кв., а саме:

- торгівельні ларьки;

- павільйони.

6. Офісні приміщення, площею до 20 м кв.

7. Підприємства харчування (кафе, ресторани, бари) з сумарною площею залів для обслуговування громадян (включаючи танцювальні майданчики, приміщення дозвілля) до 70 м кв.

8. Об’єкти дозвілля (зали ігрових автоматів, приміщення для настільних ігор, комп’ютерні класи, дискотеки) з площею зальних приміщень, в яких передбачається перебування відвідувачем, не більше 37 м кв.

9. Підприємства побутового обслуговування населення загальною площею до 20 м кв., а саме:

- перукарні;

- хімчистки та пральні;

- приміщення для громадянських обрядів; 

- поховальні бюро.

10. Стоянки легкових та вантажних автомобілів до 10 місць.

11. Станції сервісного та технічного обслуговування автомобілів на 3 автомобіля, або з загальною площею будівлі (приміщень) до 100 м кв.

Примітка:

ГУ МНС України в Чернігівській області може видавати дозволи на початок роботи та оренду приміщень у випадках звернення власників (орендарів) безпосередньо до Головного управління.

І Н С Т Р У К Ц І Я

з організації роботи органів державного пожежного нагляду  з питань видачі дозволу на початок роботи підприємств та оренду приміщень 

1.  Загальні положення

Ця Інструкція розроблена відповідно до Законів України „Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”, „Про пожежну безпеку” та Порядку видачі органами державного пожежного нагляду дозволу на початок роботи підприємств та оренду приміщень, затвердженого постановою  Кабінету Міністрів України від 14 лютого 2001року № 150 (далі – Порядок).

Інструкція визначає умови й організацію видачі органами державного пожежного нагляду дозволу на початок роботи підприємств та оренду приміщень (далі – дозвіл). 

2. Визначення понять 

У цій Інструкції терміни вживаються у такому значенні:

декларація – документ-повідомлення встановленого зразка, який подається суб’єктом господарювання дозвільному органу про відповідність матеріально-технічної бази вимогам законодавства з питань пожежної безпеки для набуття права на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності без отримання документа дозвільного характеру;

інші терміни та поняття, що вживаються в Інструкції, використовуються у значенні, наведеному в законах та нормативно-правових актах з питань регуляторної політики, пожежної безпеки, а також наказах МНС України.

3. Дії органів державного пожежного нагляду при видачі дозволу

Органи, уповноважені видавати дозвіл

Дозвіл видають центральний, територіальні та місцеві органи державного пожежного нагляду згідно з компетенцією, визначеною пунктом 2 Порядку.

Центральний  орган  державного  пожежного  нагляду  видає дозвіл на початок роботи особливо важливих пожежонебезпечних підприємств, уведення в експлуатацію нових і реконструйованих особливо важливих виробничих, житлових та інших об'єктів згідно з Переліком об’єктів, дозвіл на початок роботи та оренду приміщень яких  видається та введення в експлуатацію яких здійснюється центральним органом державного пожежного нагляду (додаток 1).

Переліки підприємств, об'єктів та приміщень, дозволи на які видаються територіальними та місцевими органами державного пожежного нагляду, визначаються відповідно головним державним інспектором з пожежного нагляду Автономної Республіки Крим, області, міст Києва та Севастополя. 

Переліки об’єктів та приміщень, дозволи на які видаються територіальними та місцевими органами державного пожежного нагляду, підлягають обов’язковому оприлюдненню в центральних, територіальних та місцевих засобах масової інформації, а також подаються адміністратору для розміщення їх на стендах у місцях видачі документів за принципом організаційної єдності разом із роз’ясненнями необхідних вимог та процедур для отримання документів дозвільного характеру. Аналогічні стенди повинні бути розміщені в територіальних та місцевих органах державного пожежного нагляду.

Центральний чи територіальний  орган  державного  пожежного  нагляду  після видачі дозволу передає його копію місцевому органу державного пожежного нагляду в контрольно-наглядову справу щодо даного об’єкта.

Власник (орендар) може розпочати господарську діяльність за декларативним принципом у разі укладення договору страхування цивільної відповідальності перед третіми особами стосовно відшкодування наслідків можливої шкоди в разі: 

якщо не змінюється функціональне призначення об'єктів та орендованих приміщень і не проводиться їх перепланування (крім потенційно небезпечних об'єктів); 

якщо об'єкти не належать до вибухопожежонебезпечних та об'єктів з масовим перебуванням людей і не розміщуються на території або всередині зазначених об'єктів. 

Декларація відповідності об'єкта (об'єктів) вимогам законодавства з питань пожежної безпеки подається до органу державного пожежного нагляду не пізніше ніж за 10 днів до початку господарської діяльності за формою згідно з додатком 3 Порядку. 

Подача та розгляд документів для одержання дозволу

Документи, подані власником (орендарем) безпосередньо дозвільному органу або адміністратором приймаються, реєструються та обліковуються  відповідним органом державного пожежного нагляду в Журналі реєстрації й обліку документів про видачу дозволу на початок роботи підприємств і оренду приміщень та реєстрації декларацій суб’єктів господарювання (додаток 2)           (далі – Журнал).

Документи по об’єктах, видача дозволу на які належать до компетенції центрального чи територіального органу державного пожежного нагляду, подаються власником (орендарем) безпосередньо до цих органів або адміністратором.

Журнал уноситься в номенклатуру справ підрозділу і підлягає реєстрації в журналі обліку журналів з присвоєнням відповідного номера, прошнуровується та пронумеровується. 

Журнал зберігається у відповідального за його ведення працівника або канцелярії підрозділу. Термін зберігання журналу не менше 10 років.

Після здійснення реєстрації документів для одержання дозволу в Журналі документи передаються на розгляд керівника органу державного пожежного нагляду або особи, яка його заміщає, згідно з розподілом функціональних обов’язків. 

Відповідальний працівник органу державного пожежного нагляду приймає документи на розгляд з відповідною відміткою про їх отримання в Журналі після відповідної резолюції керівника органу.

Підставою для видачі дозволу є висновок, що оформляється за результатами оцінки (експертизи) протипожежного стану підприємства, об'єкта чи приміщення, що проводиться органом державного пожежного нагляду або іншою юридичною (фізичною) особою, яка одержала ліцензію на проведення такої оцінки (експертизи).

За відсутності фактів порушення правил пожежної безпеки дозвіл видається без обмеження терміну його дії.

За наявності окремих фактів порушення правил пожежної безпеки (крім зазначених у пункті 5 Порядку) у дозволі зазначаються термін його дії та умови забезпечення пожежної безпеки. Після своєчасного виконання цих умов термін дії дозволу продовжується на підставі заяви власника (орендаря). У разі невиконання зазначених умов орган, який видав дозвіл, або вищий орган державного пожежного нагляду має право його скасувати. 

Якщо оцінка (експертиза) протипожежного стану підприємства, об’єкта чи приміщення для одержання дозволу або продовження його дії здійснювалась органами державного пожежного нагляду, то вона прирівнюється до планової перевірки. Якщо при такій перевірці були виявлені порушення, власнику (орендарю) надаються відповідні письмові приписи на їх усунення.

Висновок оцінки (експертизи) протипожежного стану підприємства, об’єкта чи приміщення іншою юридичною (фізичною) особою, яка має відповідну ліцензію, є тільки підставою для видачі документа дозвільного характеру. 

Висновок з оцінки (експертизи) протипожежного стану об’єкта є чинним для одержання дозволу протягом трьох місяців з дня її проведення відповідно до пункту 3.3.19 Інструкції з організації роботи органів державного пожежного нагляду, затвердженої наказом МНС України від 06.02.2006 № 59, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України від 26.04.2006 за № 480/12354.

Проведення оцінки (експертизи) протипожежного стану підприємства, об'єкта чи приміщення органом державного пожежного нагляду здійснюється у строки, визначені сторонами в договорі.

Орган державного пожежного нагляду протягом п’яти робочих днів з дня подання заявником або адміністратором документів, що є підставою для видачі або подовження дії дозволу, приймає рішення про його видачу або про відмову у видачі (продовженні) у разі виявлення фактів порушення правил пожежної безпеки, що може призвести до виникнення пожежі або перешкод при її гасінні та евакуації людей. 

Орган державного пожежного нагляду протягом п'яти робочих днів з дня подання заявником або адміністратором зазначених у пункті 3 Порядку документів приймає рішення про видачу дозволу за зразком згідно з додатком 2 Порядку або про відмову в його видачі в разі виявлення фактів порушення правил пожежної безпеки, що може призвести до виникнення пожежі або перешкод при її гасінні та евакуації людей. Копія обґрунтованого рішення про відмову у видачі дозволу надсилається заявникові або адміністратору. 

Підставою відмови в реєстрації декларації є відсутність договору страхування цивільної відповідальності перед третіми особами стосовно відшкодування наслідків можливої шкоди, зміни функціонального призначення або перепланування об’єктів та приміщень, невідповідність наведеної у декларації інформації або належності об’єкта до вибухопожежонебезпечного чи з масовим перебуванням.

Після видачі дозволу або реєстрації декларації відповідні відомості заносяться  до  журналу обліку об’єктів, установленого додатком 1 до Інструкції з організації роботи органів державного пожежного нагляду, затвердженої наказом МНС України від 06.02.2006 № 59, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 26.04.2006 за № 480/12354, і відповідного плану перевірок, та заводиться наглядова справа встановленого зразка. Якщо об’єкт орендується і розміщується на території іншого об’єкта, матеріали щодо нагляду за таким орендованим об’єктом можуть зберігатися в загальній наглядовій справі.

Після взяття об’єкта на облік за декларативним принципом його перевірка проводиться органами державного пожежного нагляду в терміни, установлені чинним законодавством та нормативно-правовими актами МНС України. 

Орган державного пожежного нагляду під час проведення планових перевірок суб’єктів господарювання, які зареєстровані за декларативним принципом, окрім питань дотримання законодавства з питань пожежної безпеки, перевіряє достовірність наданої суб’єктом господарювання інформації стосовно відповідності матеріально-технічної бази вимогам законодавства.

У разі виявлення під час перевірки, що провадження господарської діяльності здійснюється без відповідних документів дозвільного характеру або виявлено факти надання суб’єктом господарювання недостовірної інформації щодо відповідності матеріально-технічної бази вимогам законодавства з питань пожежної безпеки, орган державного пожежного нагляду порушує адміністративне провадження відповідно до законодавства.

Якщо в ході перевірки виявлені факти подання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації, дозвіл, виданий на їх підставі, підлягає анулюванню. У такому випадку працівниками органу державного пожежного нагляду складається акт про встановлення факту подання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації (додаток 3) (далі - акт), на підставі якого приймається рішення про анулювання дозволу. Копія цього акта вручається керівнику (власнику) або уповноваженій особі суб’єкта господарської діяльності. Про прийняте рішення дозвільний орган протягом двох робочих днів письмово повідомляє суб’єкту господарювання та адміністратору (якщо від нього надходили матеріали на отримання дозволу).

За умови відсутності в суб’єкта господарювання відповідних знань або фахівців щодо заповнення декларації про відповідність його матеріальної бази вимогам законодавства з питань пожежної безпеки органи державного пожежного нагляду в разі звернення надають консультативну допомогу із зазначеного питання за зверненням власника (орендаря).

Матеріали щодо видачі дозволів без обмеження терміну їх дії та декларації відповідності зберігаються в наглядових справах постійно, матеріали щодо видачі дозволів із зазначеним терміном дії (тимчасові) – у наглядових справах до моменту прийняття рішення про продовження терміну його дії, але не менше 5 років.

За наявності окремих фактів порушення правил пожежної безпеки, крім тих, які можуть призвести до виникнення пожежі або перешкод при її гасінні та евакуації людей, видаються дозволи терміном дії:

центральним органом державного пожежного нагляду – до 5 років;

територіальними органами державного пожежного нагляду – до 3 років;

місцевими органами державного пожежного нагляду – до 2 років.

Під час здійснення контролю за дотриманням умов видачі дозволу і виявлення фактів їх порушення органом державного пожежного нагляду приймається рішення про застосування заходів реагування в межах наданих повноважень. 

Додаток 1

до пункту 3.1 Інструкції з організації роботи органів державного пожежного нагляду з питань видачі дозволу на початок роботи підприємств та оренду приміщень 

ПЕРЕЛІК

об’єктів, дозвіл на початок роботи та оренду приміщень яких  видається та введення в експлуатацію яких здійснюється центральним органом державного пожежного нагляду

1. Атомні, теплові, гідро – та гідроакумулюючі електростанції, об’єкти їх життєзабезпечення та оренда приміщень, технологічних установок і обладнання на них.

2. Об’єкти, які охороняються структурними підрозділами МНС України на договірних засадах.

3. П’ятизіркові готелі та готельні комплекси.  

4. Театри, кіноконцертні зали, центри культури та дозвілля, клуби та танцювальні зали на 800 місць і більше.

5. Підземні комплекси торговельного та іншого призначення із загальною площею 3500 м2 і більше та (або) площею торговельного залу 1500 і більше м2. 

6. Торговельні, торговельно-розважальні комплекси і центри, виставкові центри, криті ринки, об’єкти громадського харчування загальною площею 7000 м2 і більше.

7. Лікувальні заклади, санаторії, пансіонати, будинки відпочинку, профілакторії та інші заклади для відпочинку й оздоровлення із загальною кількістю перебування 700 осіб і більше.

8. Склади газу, газоконденсату, скрапленого газу,  нафти та нафтопродуктів 1 та 2 категорій та газонафтоперекачувальні станції.

9. Склади  та  бази  пожежовибухонебезпечних матеріалів із загальною площею 5000 м2 та більше.

10.  Крупні, великі та міжнародні вокзали (аеропорти, морські, річні, залізничні та інші).

11.  Особливоважливі об’єкти, будівництво яких затверджується Кабінетом Міністрів України.

12. Об’єкти, що будуються, як виняток, за іноземною ліцензією, якщо таке передбачено міжнародною угодою або умовами проведення міжнародного конкурсу, незалежно від джерел інвестицій та порядку затвердження документації.

13. Об’єкти, які будуються із залученням іноземних кредитів або інвестицій під гарантії Кабінету Міністрів України.

14. Об’єкти з кошторисною вартістю будівництва 100 млн грн та більше.

15. Об’єкти, на які не встановлені норми і правила, та об’єкти, що будуються з обґрунтованими відхиленнями від обов’язкових вимог нормативних документів.

16. Вибухопожежонебезпечні об’єкти, віднесені до категорій “А” і “Б” загальною площею 3500 м2, об’єкти, на яких зберігаються, використовуються та обертаються у виробничому процесі радіаційно-, хімічно-, біологічно-, бактеріологічнонебезпечні речовини і матеріали площею 3500 м2 і більше.

17. Об’єкти, будівлі та приміщення, які призначені для виробництва, зберігання та утилізації боєприпасів, вибухових речовин, засобів.

18. Бібліотеки, книгосховища, архіви незалежно від відомчої належності та форми власності з фондом зберігання від 2 млн примірників.

19.  Музеї, пам’ятники архітектурного мистецтва та історії державного значення.

20. Будівлі наземних та підземних гаражів (автостоянок) загальною площею 2500 м2. 

21. Будівлі, у яких розміщуються структурні підрозділи, установи та підприємства Національного банку України, банки.

Держпожбезпеки може видавати також дозволи на початок роботи і введення в експлуатацію об’єктів та на оренду приміщень, не зазначених у цьому Переліку, у разі звернення власників (орендарів) щодо спірних питань при їх видачі територіальними і місцевими органами державного пожежного нагляду.

Держпожбезпеки має право делегувати права на проведення експертиз проектів та експертної оцінки об’єктів, ведення нагляду за будівництвом і контролю за виконанням заходів щодо усунення недоліків, викладених в експертному висновку на зазначених у переліку об’єктах, прийняття в експлуатацію та видачі дозволу на початок роботи підприємства та оренду приміщень територіальним органам державного пожежного нагляду.

	Додаток 2

до пункту 3.2 Інструкції з організації роботи органів державного пожежного нагляду з питань видачі дозволу на початок роботи підприємств та оренду приміщень 


	

	Журнал реєстрації й обліку документів
	

	про видачу дозволу на початок роботи підприємств і оренду приміщень
	

	та реєстрації декларацій суб’єктів господарювання
	

	№ з/п, дата надходження заяви, декларації, матеріалів від адміністратора (суб’єкта господарювання)
	Повне найменування суб’єкта

господарювання, форма

власності, місцезнаходження об’єкта
	Функціональне призначення

об’єкта (приміщення)
	Наявність страхового полісу цивільної

відповідальності, його номер та дата  

видачі, повна назва страхової компанії,

термін дії полісу
	
	
	
	Здійснення контролю
	Дата та вихідний номер направлення

матеріалів на видачу дозволу за належністю,

назва органу, куди направлено матеріали
	Дата та вихідний номер повідомлення

адміністратора, власника(орендаря) про

прийняті рішення
	Примітка

	
	
	
	
	Реєстраційний номер виданого дозволу (декларації), 

дата видачі (направлення), посадова особа
	Термін дії дозволу
	Відмовлено у видачі дозволу (реєстрації декларації), 

реєстраційний номер, посадова особа
	продовження терміну дії дозволу, дата

прийняття рішення
	дозвіл скасовано, номер та дата винесення

постанови, посадова особа, підстави

скасування
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	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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	10
	11
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	Додаток  3

до п. 3.2 Інструкції з організації роботи органів державного пожежного нагляду з питань видачі дозволу на початок роботи підприємств та оренду приміщень 



	АКТ 

	про встановлення факту подання в заяві та документах, 

що додаються до неї, недостовірної інформації

	

	____________________                                            „_____”____________200___ р.

	(назва населеного пункту / міста)

	

	Державний інспектор з пожежного нагляду

	(указується назва органу державного 

	                                                                                         в ході проведення перевірки 

	           пожежного нагляду, П.І.Б.)

	

	(назва та адреса розташування суб’єкта господарювання)

	

	УСТАНОВИВ

	факти подання в заяві для отримання дозволу на початок роботи від

	„____”_____________200__ р. та документах, що додаються до неї, 

	недостовірної інформації, а саме:

	

	(здійснюється опис інформації, зазначеної в заяві та документах, що додаються до неї, з одночасним описанням 

	

	виявлених порушень та розбіжностей з реальним станом на об’єкті) 

	

	

	

	

	

	

	Державний інспектор з пожежного нагляду___________________________
	
	
	

	                (указується назва органу державного           

                 пожежного нагляду)
	
	
	

	
	(підпис)
	
	(П.І.Б)

	Акт отримано: 
	
	
	

	керівник (власник) суб’єкта 
	
	
	

	господарської діяльності або
	
	
	

	уповноважена ним особа
	
	
	

	
	(підпис)
	
	(П.І.Б)

	


ПОРЯДОК
повідомлення адміністратора або дозвільного органу 
про відповідність матеріально-технічної бази 
суб’єкта господарювання вимогам законодавства

1. Дія цього Порядку поширюється на суб’єктів господарювання незалежно від форми власності, які мають намір вчиняти певні дії щодо провадження господарської діяльності, права на які набуваються за декларативним принципом (далі — суб’єкт господарювання).

2. У цьому Порядку терміни “адміністратор”, “декларативний принцип” і “дозвільний орган” вживаються в значенні, наведеному у Законі України “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”. 

3. Суб’єкт господарювання або уповноважена ним особа подає безпосередньо адміністратору або дозвільному органу чи надсилає рекомендованим листом у двох примірниках повідомлення (декларацію) про відповідність його матеріально-технічної бази вимогам законодавства (далі — повідомлення (декларація) за формою, встановленою Кабінетом Міністрів України на підставі подання відповідного дозвільного органу.

Матеріально-технічна база суб’єкта господарювання — виробничі площі, матеріальні ресурси, засоби виробництва і документи, що використовуються суб’єктом господарювання  в процесі вчинення певних дій щодо провадження господарської діяльності.

У разі коли повідомлення (декларація) надсилається рекомендованим листом, підпис фізичної особи-підприємця засвідчується її печаткою (у разі відсутності печатки — підлягає нотаріальному посвідченню), а підпис керівника юридичної особи — печаткою юридичної особи.

4. Датою надходження повідомлення (декларації) вважається дата його реєстрації як вхідної кореспонденції адміністратором або дозвільним органом, а у разі надсилання його рекомендованим листом — дата, зазначена на поштовому штемпелі підприємства зв'язку.

5. Адміністратор протягом одного робочого дня після надходження повідомлення (декларації) передає його відповідному дозвільному органу.

6. Дозвільний орган протягом одного робочого дня після надходження повідомлення (декларації) перевіряє відповідність наведеної в ньому інформації вимогам законодавства та у разі відсутності підстав для відмови реєструє його у журналі обліку суб’єктів господарювання, які набули права на вчинення певних дій щодо провадження господарської діяльності за декларативним принципом.

Форму журналу затверджує спеціально уповноважений орган з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності. 

7. Перший примірник повідомлення (декларації) зберігається в дозвільному органі, другий примірник не пізніше наступного робочого дня після надходження передається суб’єкту господарювання або адміністратору з відміткою про дату і номер реєстрації, що підтверджує відповідність матеріально-технічної бази суб’єкта господарювання вимогам законодавства. Адміністратор протягом одного робочого дня після дня надходження повідомлення (декларації) від дозвільного органу повідомляє суб’єкта господарювання про отримання зареєстрованого примірника повідомлення (декларації).

8. У разі невідповідності наведеної в повідомленні (декларації) інформації вимогам законодавства дозвільний орган не пізніше наступного робочого дня після його надходження надає суб’єкту господарювання письмову відповідь з обґрунтуванням відмови у реєстрації повідомлення (декларації).

Відмова дозвільного органу у реєстрації повідомлення (декларації) не позбавляє суб’єкта господарювання права подати повідомлення (декларацію) повторно після усунення недоліків, зазначених дозвільним органом.

9. У разі відмови в реєстрації або за відсутності у суб’єкта господарювання зареєстрованого дозвільним органом повідомлення (декларації) про відповідність його матеріально-технічної бази вимогам законодавства такий суб’єкт не має права вчиняти певні дії щодо провадження господарської діяльності. 
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погодження документації по проектах відведення

земельних ділянок Чернігівською обласною інспекцією

по охороні пам’яток історії та культури

Погодження землевідводів і проектів будівництва є однією з функцій, покладених на інспекцію, при виконанні якої інспекція діє у правовому полі, дотримуючись опрацьованного механізму:

1. Ознайомлення з матеріалами замовників, архівними, картографічними, історіографічними матеріалами.

2. У випадку необхідності, проведення археологічного обстеження ділянки з шурфуванням.

3. Підготовка висновків.

Всі ці роботи потребують часу, витрат, згідно з діючими розцінками (ТЗЦНПР-91,  розділ 6 (затверджено наказом Держбуду УРСР № 75 від 24.06.1991 р.); ДБН.Д.1.1-7-2000, додаток 2 (затверджено наказом Державним комітетом будівництва, архітектури та житлової політики України № 285 від 14.12.2000 р., зареєстровано в Мінюсті 23.07.2002 р.), і  виконуються за рахунок замовника, відповідно до ст. 22 і 36 Закону України „Про охорону культурної спадщини”. При цьому вартість робіт залежить від категорії складності об’єкту та площі погоджуваної земельної ділянки (додаток № 2).

Погодження відведення земельних ділянок під будь-які роботи, пов’язані з перевідкладенням ґрунту, здійснюється за наявності інформації про пам’ятки на цій території та після їх археологічного дослідження (ст. 7 Закону України „Про охорону археологічної спадщини”).

У випадку, коли на території землевідводу  раніше проводилося археологічне обстеження та дослідження, матеріали погоджуються на місці протягом одного дня (І категорія складності).

Якщо про об’єкти дослідження є бібліографічні, історико-архівні відомості, дані інженерно-геологічних досліджень, матеріали погодження вивчаються протягом одного - декількох днів і потім надається висновок (ІІ категорія складності).

Якщо про об’єкт погодження немає ніяких відомостей (ІІІ категорія складності), необхідне проведення  археологічного  обстеження на предмет наявності чи відсутності пам’яток археології, що входять до земель історико-культурного призначення (ст.ст.19, 53 Земельного кодексу України, ч. 2 ст. 14, ст. 34, ч. 3 ст. 37 Закону України „Про охорону культурної спадщини”). У випадку виявлення пам’яток погоджувані земельні ділянки можуть бути передані під будівництво з певними обмеженнями, які унеможливлять пошкодження чи знищення цих пам’яток (ст.ст. 22, 24, 25, 37 Закону України „Про охорону культурної спадщини”, ст.ст. 84, 118, 123, 124 Земельного кодексу України ). 

У випадку, коли технічна документація надається до інспекції після закінчення польового сезону, за несприятливих погодних умов ( промерзання ґрунту, великий сніговий покрив), тобто провести обстеження ділянки неможливо, інспекція надає попередній висновок, який дає можливість розробляти проектну документацію. При цьому оплачується лише частина вартості робіт (ознайомлення з завданням замовника, з поданою ним документацією 13% - від загальної вартості по табл. 37 діючих розцінок). Остаточний висновок надається після обстеження території ділянки, збирання підйомного матеріалу, вивчення мікрорельєфу (28 % від загальної вартості) і оплати рахунку за ці роботи.

Для погодження замовники робіт обов’язково надають технічну документацію (текстові та графічні матеріали), пишуть заяву за формою, укладають договір (додаток № 3).

Інспекція розглядає матеріали на  всіх стадіях погодження:

1) матеріали попереднього погодження (акт вибору земельної ділянки);

2) проект землеустрою;

3) проект будівництва, у випадках,  коли  будівництво ведеться на охоронюваних археологічних територіях, в зоні охорони пам’яток  та історичних ареалах населених місць (ст.6, 32 Закону України „Про охорону культурної спадщини”, “Список  історичних     населених місць України” (постанова  КМ України № 878  від 26.07.2001 р.)), в тому числі по матеріалах оренди (крім випадків коли умови оренди приміщень  не передбачають зміни виду діяльності і стану цих приміщень), приватизації, зміни цільового призначення. При цьому плата за погодження стягується тільки один раз, на всіх наступних стадіях погодження проводиться безкоштовно. 

Кінцевим результатом погодження технічної документації  в інспекції є висновок, який надається після оплати рахунку у межах строків, що обумовлюються угодою сторін згідно з ч. 8 ст. 118 Земельного кодексу України, а у разі погодження питань, пов’язаних із вилученням (викупом) земельних ділянок, протягом двох тижнів відповідно до ч. 7 ст. 151 Земельного кодексу України (додаток  №  4).

При цьому:

1.Об’єкти, не пов’язані із земляними роботами і відведенням земельних ділянок (ставки під риборозведення без прибережної смуги, підключення мереж, реконструкція будов, які не належать до пам’яток історії), погоджуються протягом дня безкоштовно.

 
2. Виділення земель фермерським господарствам без зміни цільового призначення погоджуються (на поселеннях - за умови укладення охоронного договору).

,  а
3. Малі архітектурні форми (кіоски, павільйони та інші легкі конструкції) погоджуються на місці, за умови непроведення земляних робіт, або з обмеженнями (наприклад, закладання фундаментів на глибину не більше 0,5 м), якщо об’єкт розташований в охоронній археологічній зоні або на окремій пам’ятці.

Заява та ситуаційний план може прийматися особисто від замовника чи  його представника, поштою та факсом.

Адреса: 14005, м. Чернігів, вул. Пирогова,5, Чернігівська обласна                  

                інспекція по охороні пам’яток історії та культури 

                          тел./факс 2-82-74

Матеріали на погодження приймаються з 9ºº до 15ºº щоденно, обідня перерва з 12 ºº до 13 ºº; субота та неділя – вихідний.

По телефону замовники можуть отримати будь-яку консультацію по умовах погодження.

Бажана присутність самого замовника робіт або ж добра поінформованість представників замовників про фактичні заплановані роботи на об’єкті, від чого залежать умови дозвільних документів та вартість попередніх археологічних робіт. 

У випадку, коли об’єкт розташований на території пам’яток національного значення, погодження земляних та будівельних робіт проводить центральний орган охорони культурної спадщини (Державна служба з питань національної культурної спадщини), що знаходиться за адресою 01015, м.Київ, вул. Січневого повстання, 21, корп. 20.

Технічний регламент

послуг дозвільного характеру, що надаються установами державної санітарно-епідеміологічної служби області

 Даний перелік послуг дозвільного характеру, що надаються установами державної санітарно-епідеміологічної служби області,  складений з метою удосконалення заходів санепідслужби щодо виконання Закону України „Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”, Наказу МОЗ України             № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р. та постанови головного державного санітарного лікаря України №3 від 24.01.2006року.

      Дозвільною діяльністю  санепідслужби є діяльність, що передбачена статтями 10, 11 Закону України „Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення” та абзацом 3 розділу 1 Наказу МОЗ України    № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р. пунктом . 

  Об'єкт державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи - будь-яка дiяльнiсть, технологiя, продукцiя та сировина, проекти будiвництва, проекти нормативних документiв, реалiзацiя (функцiонування, використання) яких може шкiдливо вплинути на здоров'я людини, а також дiючi об'єкти та чиннi нормативнi документи у випадках, коли їх шкiдливий вплив установлено в процесi функцiонування (використання), а також у разi закiнчення встановленого термiну дiї висновку державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи.

   Забороняється використання або функцiонування об'єктiв експертизи без наявностi позитивного висновку державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи.

   Державна санітарно-епідеміологічна експертиза закінчених будівництвом об’єктів проводится на підставі пункту 3.1   Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р, як об’єкту,  щодо якого ранiше не проводилася експертиза i власник об'єкта чи вповноважена ним особа не має дiючого позитивного висновку на цей об'єкт.

  Державна санітарно-епідеміологічна експертиза діючих об’єктів проводиться на підставі пункту 3.4   Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р, і призначається лише в разi наявностi в головного державного санiтарного лiкаря офiцiйних матерiалiв про негативний вплив об'єктiв на здоров'я людей або змiну їх властивостей, що може спричинити такий вплив, а також у разi внесення змiн до санiтарного законодавства, якими встановлюються бiльш жорсткi вимоги до об'єктiв експертизи.

     Визначення вiдповiдностi дiючих об'єктiв експертизи (тобто об'єктiв експертизи, якi вже використовуються або функцiонують) вимогам санiтарних норм здiйснюється в ходi поточного державного санiтарно-епiдемiологiчного нагляду шляхом перiодичної вибiркової перевiрки i не потребує проведення державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи.

         У  разі,  якщо  висновок  експертизи  видано   виробнику продукції,  її  постачальник  не  зобов'язаний  замовляти повторну експертизу цієї продукції і несе  відповідальність  за  дотримання вимог висновку.

Виконавці державної

санітарно-епідеміологічної експертизи

     1. Виконавцями     державної     санітарно-епідеміологічної експертизи      є      установи      та      заклади     державної санітарно-епідеміологічної служби області,  а в особливо  складних випадках (відсутність відповідних санітарних норм,  вимог стосовно об'єкта  експертизи  -  критеріїв  безпеки,   умов   використання, гігієнічних   та   епідеміологічних   регламентів  тощо,  імпортна продукція,  продукція спеціального призначення або виготовлена без нормативних    документів,    затверджених    згідно    з   чинним законодавством  України,  об'єкти,   дослідження   яких   потребує спеціальних  методів,  та  об'єкти,  визначені  головним державним санітарним лікарем України ) експертиза проводиться комісіями, які  утворюються  головним  державним  санітарним  лікарем  та які вповноважені на відповідний профіль діяльності.

     2. Уповноваження виконавців  на  проведення  експертизи  за відповідним  профілем  діяльності  визначається  наказом головного державного  санітарного   лікаря   України.   Профіль   експертизи визначається  за видами об'єктів експертизи (сировина,  продукція, проекти       нормативно-технічної,        інструктивно-методичної документації,  документація на розроблювані техніку,  технології і виробництво,  діючі об'єкти  і  ті,  що  створюються,  будуються), ступенем  їх  потенційної  небезпечності та ризику впливу на певну кількість населення,  повнотою забезпеченості санітарними нормами, затвердженими  в установленому законодавством порядку,  тривалістю можливого використання,  споживання тощо  та  у  відповідності  до атестата  акредитації  на  право  проведення  вимірювань.  У  разі відсутності в системі державної санітарно-епідеміологічної  служби України  можливостей щодо виконання окремих видів робіт для потреб державної санітарно-епідеміологічної експертизи можуть  залучатися інші  установи,  уповноважені  на  ці  роботи  головним  державним

санітарним лікарем України та акредитовані  відповідно  до  Закону України "Про метрологію та метрологічну діяльність"

    3. Проведення лабораторних досліджень,  вимірювань,  випробувань факторів середовища життєдіяльності людини; вивчення, дослідження, аналіз  проектів  нормативних  документів,  проектної,  технічної, інструктивно-методичної   документації  на  відповідність  вимогам санітарного законодавства;  обґрунтування медичних  вимог  безпеки для  життя  і  здоров'я  людини;  підготовка  висновків  державної санітарно-епідеміологічної експертизи  проводяться  відповідно  до тарифів  (прейскурантів)  на  роботи  і послуги,  що виконуються і надаються   за   плату   установами   та    закладами    державної санітарно-епідеміологічної    служби,    затверджених   постановою Кабінету Міністрів України від 11.05.2006 р.№662 .(додаток №5)

Організація державної

санітарно-епідеміологічної експертизи

     1. Державна  санітарно-епідеміологічна експертиза об'єктів, на які є санітарні норми або нормативні документи,  що затверджені згідно  з  чинним законодавством України,  проводиться установами, закладами державної санітарно-епідеміологічної служби області.

     2. Державна санітарно-епідеміологічна експертиза  об'єктів, на які відсутні санітарні норми,  затверджені нормативні документи та в інших особливо  складних  випадках,  проводиться  експертними комісіями, які утворені головним державним санітарним лікарем.

     3. До   проведення   державної   санітарно-епідеміологічної експертизи  можуть  залучатися  за  їх  згодою  фахівці  наукових, проектно-конструкторських,  інших установ та організацій незалежно від  їх  підпорядкування,  представники  громадськості,   експерти міжнародних організацій.

     4. Державна  санітарно-епідеміологічна  експертиза  включає такі етапи:

     - надання заяви за формою безпосередньо до представника державної  санітарно-епідеміологічної служби,який здійснює прийом суб’єктів господарювання в дозвільному центрі або до адміністратора(додаток 4). 

     - здійснення  вимірювань,  досліджень   об'єктів,   наукового обґрунтування    відповідних   вимог   щодо   об'єкта   експертизи (показників безпеки  та  умов  використання  тощо)  та  оформлення звіту;

     - проведення державної санітарно-епідеміологічної  експертизи та оформлення її результатів у вигляді протоколу експертизи;

        Для  проведення   державної   санітарно-епідеміологічної експертизи експертній комісії (виконавцеві   робіт)   надається направлення,  копія заяви , а заявник забезпечує надання  матеріалів, документи (один примірник у вигляді  оригіналу  або  копії,  завірений  печаткою  заявника,  з перекладом   на   українську   мову),  зразки,   які  потрібні  для проведення експертизи (додатки 1 , 2, 3 ).

     5. Якщо склад,  характер,  властивості  об'єкта  експертизи потребують  додаткового  аналізу,  то установи,  заклади державної санітарно-епідеміологічної служби,  експертні комісії і  виконавці робіт   державної   санітарно-епідеміологічної  експертизи  можуть вимагати від заявника інші  документи  та  матеріали,  що  містять інформацію про прямий або опосередкований вплив об'єкта експертизи на здоров'я населення чи його санітарне та епідемічне благополуччя в  обсязі,  необхідному  для  проведення  обґрунтованої  державної

санітарно-епідеміологічної  експертизи,   і   які   повинні   бути проаналізовані в ході експертизи.

     6. Кількість  зразків та маса проб для проведення державної санітарно-епідеміологічної  експертизи  визначаються  відповідними нормативними документами щодо оцінки об'єктів експертизи,  а за їх відсутності (у разі  нової,  модернізованої,  імпортної  продукції тощо)  -  за  аналогією з відповідними нормативними документами на продукцію, галузевими та державними стандартами, правилами відбору зразків   на   конкретну  продукцію  та  методами  досліджень  або відповідно до програми дослідження  (даний  пункт  поширюється  на експертизу   продукції   і   не   застосовується   при  експертизі нормативних документів).

     7. При ввезенні в Україну  нових  хімічних  та  біологічних речовин,   сировини,   сполук,   призначених   до  виробництва  та використання,       передумовою        проведення        державної санітарно-епідеміологічної  експертизи  є  державна  реєстрація  в Комітеті з питань гігієнічного регламентування МОЗ України,  а при

потребі - гігієнічна регламентація.

     8. Термін  виконання  державної санітарно-епідеміологічної експертизи становить 30 діб з дати  надходження  документів  до   виконавців  експертизи.  У цей термін не входить  час,  протягом   якого  об'єкт  перебуває  на   додаткових дослідженнях,  та  час, що  необхідний  заявникові  для  усунення зауважень.  Про  

необхідність  додаткових  досліджень   виконавець повідомляє  заявника  письмово.  Лист  є підставою для продовження терміну проведення експертизи.

     9. Установа,  заклад державної  санітарно-епідеміологічної служби  або  експертна  комісія  на  підставі отриманих документів проводять державну санітарно-епідеміологічну  експертизу,  про  що складають  протокол експертизи,  готують проект висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи (додатки  6,  7, 8 )  у  двох примірниках.

Технічний регламент отримання висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи

 Для отримання висновку державної санітарно-епідеміологічної експертизи необхідно надати заяву безпосередньо до представника державної санітарно-епідеміологічної служби, який здійснює прийом суб’єктів господарювання в дозвільному центрі або до адміністратора за формою встановленою КМУ до якої додається протокол  державної санітарно-епідеміологічної  експертизи (додаток 8).Місцеві органи санітарно-епідеміологічної служби протягом п’яти робочих днів з дати одержання заяви та документів необхідних для видачі висновку приймають рішення про видачу або відмову у видачі суб’єкту господарювання документа дозвільного характеру.

   На кожен об'єкт експертизи готується окремий висновок  згідно з Державним  класифікатором  продукції  та послуг (ДКПП) ДК 016-97 або    Українською    класифікацією    товарів зовнішньоекономічної  діяльності  (УКТ  ЗЕД) ДК 017-98. Підготовлений на основі  державної санітарно-епідеміологічної  експертизи висновок, підписаний керівником   експертної   комісії,   установи,  закладу  державної  санітарно-епідеміологічної  служби, надається головному державному

санітарному   лікарю   на  затвердження,  при  цьому  до  висновку додається  протокол  експертизи,  підписаний керівником та членами експертної комісії.

    Висновки у двох примірниках затверджує власним підписом та  печаткою  головний державний санітарний лікар або вповноважені ним  заступники,  яким  делеговані  повноваження  в  установленому порядку.

    Після  затвердження  висновок  уноситься   до   реєстру висновків  державної  санітарно-епідеміологічної експертизи і йому присвоюється відповідний номер. Висновок уважається дійсним тільки за наявності номера реєстрації в реєстрі.

    Перший  примірник  висновку або рішення про відмову у видачі документа дозвільного характеру протягом двох робочих днів після прийняття рішення про видачу документа дозвільного характеру(відмови у видачі) передається адміністратору. У рішенні про відмову у видачі документа дозвільного характеру  зазначається підстава такої відмови .  

    Другий  примірник  висновку  та   протокол   експертизи зберігаються в установі державного санітарно-епідеміологічного нагляду , що видала дозвільний документ.  Документи,  надані заявником  на  експертизу, проекти висновків та протоколи експертизи зберігаються в установах(закладах) державної санітарно-епідеміологічної служби чи комісіях протягом  терміну,  визначеного  відповідною категорією документів згідно із законодавством.

     Висновок  експертизи  є  чинним  протягом  терміну  дії нормативного документа,  прийнятого в установленому порядку на цей об'єкт   експертизи   (продукцію).   Для   продукції    імпортного виробництва,   на  яку  відсутні  нормативні  документи,  висновок видається на п'ять років.

      Надання копій затверджених  висновків  здійснюється  на підставі письмового звернення в такому ж порядку .

 При виконання робіт і послуг установи державної санітарно-епідеміологічної служби області керуються переліком і тарифами (прейскурантами), передбаченими постановою Кабінету Міністрів України від 11.05.2006р. № 662 „Зміни, що вносяться до постанов Кабінету Міністрів України від 15.10.2002р. № 1544 і від 27.08.2003р. № 1351”.

 До техничного регламенту додається перелік послуг дозвільного характеру, що видаються держсанепідслужбою Чернігівської області  (додаток №5). 

Додаток 4 

ЗАЯВА

                                                                               "____" ____________ 200___

  Головному державному санiтарному лiкарю _____________________

     Прошу провести  державну санiтарно-епiдемiологiчну експертизу
та видати висновок:

 Назва об'єкта експертизи ________________________________________

 Сфера застосування та реалiзацiї об'єкта експертизи _____________
__________________________________________________________________

 артикул ______________________________

 Країна походження об'єкта експертизи ____________________________

 Виробник, розробник документiв (його представник в Українi)
__________________________________________________________________

 Реквiзити виробника, розробника _________________________________
                                     (мiсцезнаходження, телефон,
__________________________________________________________________
                      телефакс, E-mail, WWW)

 Данi про контракт на постачання об'єкта в Україну _______________

 Заявник (власник) _______________________________________________

 Країна реєстрацiї заявника ______________________________________

 Реквiзити заявника ______________________________________________
                             (мiсцезнаходження, телефон,
__________________________________________________________________
                      телефакс, E-mail, WWW)

 Код за ЄДРПОУ або нацiональний номер заявника експертизи ________

 Документ про   повноваження   заявника   представляти   виробника
 (власника) (договiр, контракт, доручення) _______________________

     Пiдтверджую, що  заявлений мною об'єкт експертизи (продукцiя,
виробництво,  технологiя,  нормативний документ  тощо)  вiдповiдає
показникам   якостi   та   безпеки,  представленим  у  супровiднiй
документацiї.

                                      Пiдпис заявника ____________                                М.П.

Додаток 1

Перелiк
документiв та матерiалiв для проведення робiт
для потреб державної санiтарно-епiдемiологiчної
експертизи (сировина, продукцiя тощо)

1. Заява про проведення робiт для потреб державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи.

2. Специфiкацiя (довiдка про повний склад об'єкта експертизи та показники його iдентифiкацiї).

3. Документ власника, що декларує вiдповiднiсть об'єкта експертизи визначеним в Українi вимогам щодо їх якостi та безпеки для здоров'я людини (документ, що пiдтверджує якiсть продукцiї, що мiстить данi про показники безпечностi, склад, характеристику, термiни придатностi, умови зберiгання тощо).

4. Данi щодо реєстрацiї об'єкта експертизи в країнi-виробника (для зарубiжної продукцiї) та перелiк країн, де зареєстрований об'єкт експертизи.

5. Рекомендацiї iз застосування та iнструкцiя для споживача.

6. Етикетка.

7. Документи з країни-постачальника (виробника), що засвiдчують безпечнiсть об'єкта експертизи.

8. Лист вiд виробника (власника) про надання зразкiв або акт вiдбору зразкiв для проведення дослiджень.

9. Зразки об'єкта експертизи.

10. Нормативний документ та технiчна документацiя, у вiдповiдностi до яких виготовлений об'єкт експертизи (за наявностi).

11. Акт про обстеження пiдприємства-виробника продукцiї (за наявностi); висновки галузевих експертиз або фахiвцiв та iншi матерiали, що характеризують її виробництво за показниками якостi i безпечностi.

12. Ветеринарний дозвiл для продукцiї тваринного походження та карантинний дозвiл для продукцiї рослинного походження, якщо їх наявнiсть регламентована чинним в Українi законодавством.

13. Протоколи дослiджень об'єкта експертизи за показниками якостi та безпеки - якщо дослiдження проводились ранiше, в iншiй лабораторiї (установi), у тому числi - i за кордоном (за наявностi).

14. Токсикологiчне досьє (для основних дiючих речовин, а також для спецiальних iнгредiєнтiв) за роздiлами: гостра токсичнiсть, пiдгостра токсичнiсть, хронiчна токсичнiсть, алергенна, сенсибiлiзативна, iмунотоксична, тератогенна, ембрiотоксична, канцерогенна, мутагенна дiя тощо з посиланням на виконавця дослiджень (у випадках, передбачених законодавством України). Токсикологiчне досьє може надаватися українською, англiйською, росiйською мовами, а його анотована частина - у перекладi українською мовою.

15. Результати клiнiчних, натурних випробувань, епiдемiологiчних, популяцiйних дослiджень тощо або науково обґрунтованi докази їх недоцiльностi (у випадках, передбачених законодавством України).

16. Методи контролю небезпечних факторiв в об'єктах експертизи.

Додаток 2 

Перелiк
документiв та матерiалiв для проведення робiт
для потреб державної санiтарно-епiдемiологiчної
експертизи (проекти, нормативнi документи тощо)

1. Заява про проведення робiт для потреб державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи.

2. Проект документа (нормативний, проектний, державний, галузевий стандарт, технiчнi умови тощо), програми в одному примiрнику.

3. Документ подається в останнiй редакцiї iз супровiдним листом, де наводяться реквiзити органiзацiї-розробника.

4. У разi повторного подання документа обов'язкове посилання на номер i дату ранiше виданого висновку або погодження головним державним санiтарним лiкарем.

5. У проектi документа повиннi бути вiдомостi про:

- призначення продукцiї, об'єкта, виробництва, споруди, програми тощо;

- основнi характеристики, склад, конструкцiя тощо;

- перiодичнiсть i обсяг контролю конкретних гiгiєнiчних, медико-бiологiчних та iнших показникiв щодо безпеки для здоров'я людини;

- вимоги безпеки для здоров'я при виготовленнi та застосуваннi продукцiї, реалiзацiї програм, забудови, експлуатацiї тощо;

- заходи щодо захисту людини вiд шкiдливого впливу продукцiї, промислового об'єкта тощо пiд час її виготовлення, будiвництва, застосування, експлуатацiї тощо;

- заходи щодо охорони навколишнього середовища, у тому числi утилiзацiя i знешкодження вiдходiв виробництва, продукцiї по закiнченнi гарантiйного строку та iншi вимоги до її безпеки.

Цi вiдомостi можна подавати окремо як самостiйний документ.

Разом з проектом документа подаються:

- пояснювальна записка з описом матерiалiв, сфери та умов застосування, фiзико-хiмiчних властивостей, небезпечностi, токсичностi, мiграцiї речовин, методик їх виявлення, способiв утилiзацiї матерiалiв по закiнченнi гарантiйного строку, якщо вони не зазначенi в документi тощо;

- результати вiдповiдних вимiрювань, випробувань, дослiджень, обстежень, регламентацiї тощо (за наявностi);

- проект маркування, iнструкцiї тощо;

- опис технологiчного процесу, регламенту (технологiчна iнструкцiя) виготовлення та застосування продукцiї;

- iншi вiдомостi, необхiднi для оцiнки можливого впливу продукцiї на здоров'я людини.

Проект нормативного документа не пiдлягає поверненню.

Додаток 3

Перелiк
документiв та матерiалiв для проведення робiт
для потреб державної санiтарно-епiдемiологiчної
експертизи (технологiя, дiючий об'єкт тощо)

1. Заявка про проведення робiт для потреб державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи.

2. Специфiкацiя (довiдка про повний склад об'єкта експертизи та показники його iдентифiкацiї).

3. Документ власника, що декларує вiдповiднiсть об'єкта експертизи визначеним в Українi вимогам щодо їх безпеки для здоров'я людини (документ, що пiдтверджує якiсть продукцiї, що мiстить данi про показники безпечностi).

4. Данi щодо реєстрацiї об'єкта експертизи в країнi-виробника (для зарубiжної продукцiї) та перелiк країн, де зареєстрований об'єкт експертизи.

5. Рекомендацiї з застосування та технологiчна iнструкцiя експлуатацiї.

6. Документи з країни-постачальника (виробника), що засвiдчують безпечнiсть об'єкта експертизи.

7. Лист вiд виробника (власника) про надання зразкiв або акт вiдбору зразкiв для проведення дослiджень.

8. Зразки об'єкта експертизи.

9. Нормативний документ та технiчна документацiя, у вiдповiдностi до яких виготовлений об'єкт експертизи, а також технологiчна документацiя (процес, регламент, iнструкцiю тощо) (за наявностi).

10. Протоколи дослiджень об'єкта експертизи за показниками якостi та безпеки, якщо дослiдження проводились ранiше, в iншiй лабораторiї (установi), у тому числi за кордоном (за наявностi).

11. Акт про обстеження пiдприємства (за наявностi); висновки галузевих експертиз або фахiвцiв та iншi матерiали, що характеризують її виробництво за показниками безпечностi.

Матерiали пiсля проведення експертизи не повертаються.

Додаток 4

Перелік послуг дозвільного характеру, що видаються держсанепідслужбою Чернігівської області

	№ п\п
	Назва послуги
	Підстави надання послуги
	Межі повноважень надання послуги
	Форма дозвільного документа.

 
	Обґрунту-вання вартості послуги 
	Термін надання послуги 
	Термін дії документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Державна санітарно-епідеміологічна експертиза матеріалів щодо вибору (відведенню) земельної ділянки під будівництво
	ст. 10, 11 Закону України „Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення” із змінами № 1745-ІV (1745-15) від 03.06.2004р., розділ 1 Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р.
	Чернігівська обласна санепідстанція Міські та районні санепідстанції
	Висновок державної санепідслужби по вибору (відведенню) земельної ділянки під будівництво, згідно статформи № 301/о (наказ МОЗ України № 160 від 31.03.94). Діє до перегляду або відміни наказу МОЗ України № 160.


	Вартість послуги згідно тарифів, затверджених постановою КМУ № 662 від 11.05.2006р.: п.244 – 200 грн. за 1  висновок (без урахування податку на додану вартість)
	5 робочих днів
	3 роки (підстава -форма 301/0, затверджена Наказом МОЗ України “Про затвердження форм облікової статистичної документації,що икористовується в санітарно-епідеміологічних закладах” від 11.07.2000р. №160


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2.
	Державна санітарно-епідеміологічна експертиза проектів регіональних, місцевих і галузевих програм соціально-економічного розвитку, предпроектної і проектної документації щодо вибору (відведенню) земельної ділянки без функціонального призначення, такої що орендується, розташування об’єкту. 


	-  „  -

Водний і Земельний Кодекси України, наказ МОЗ України № 120 від 14.03.2006р.
	Чернігівська обласна санепідстанція
	Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи, згідно форми додатку № 5 до п. 7.11. Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р.


	Вартість послуги згідно тарифів, затверджених постановою КМУ № 662 від 11.05.2006р.: п.244 – 200 грн. за 1  висновок (без урахування податку на додану вартість)
	5 робочих днів
	3 роки (підстава -форма 301/0, затверджена Наказом МОЗ України “Про затвердження форм облікової статистичної документації,що икористовується в санітарно-епідеміологічних закладах” від 11.07.2000р. №160

	3. 
	Державна санітарно-епідеміологічна експертиза проектної документації.
	ст. 10, 11 Закону України „Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення” із змінами № 1745-ІV (1745-15) від 03.06.2004р.,  розділ 1 Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р.
	Чернігівська обласна санепідстанція  міська та районні санепідстанції
	Висновок державної санепідслужби на проект будівництва згідно статформи № 303/о (наказ МОЗ України № 160 від 31.03.94). Діє до перегляду або відміни наказу МОЗ України № 160.


	Вартість послуги згідно тарифів, затверджених постановою КМУ № 662 від 11.05.2006р.: п.240 – 3,22 грн. за 1  сторінку проекту (без урахування податку на додану вартість)
	5 робочих днів
	3 роки (підстава -форма 303/0, затверджена Наказом МОЗ України “Про затвердження форм облікової статистичної документації,що икористовується в санітарно-епідеміологічних закладах” від 11.07.2000р. №160

	4.
	Державна санітарно-епідеміологічна експертиза закінченого будівництвом та діючого об’єкту, технології.
	ст. 10, 11 Закону України „Про забезпечення сані-тарного та епіде-мічного благополуччя населення” із змінами № 1745-ІV (1745-15) від 03.06.2004р., розділ 1 Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р.
	Чернігівська обласна санепідстанція Міські та районні санепідстанції
	Висновок санітарно-епідеміологічної експертизи, згідно форми додатку № 5 до п. 7.11. Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р.


	Вартість послуги згідно тарифів, затверджених постановою КМУ № 662 від 11.05.2006р.: п.244 – 200 грн. за 1  висновок (без урахування податку на додану вартість)
	5 робочих днів (без врахування часу проведення лабораторних досліджень)
	До внесення змін або доповнення в асорти-ментний перелік продукції, або технології підстава – п.3.4 Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р

	5. 
	Державна санітарно-епідеміологічна експертиза нормативно-технічної документації (НТД).
	ст. 10, 11 Закону України „Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення” із змінами № 1745-ІV (1745-15) від 03.06.2004р., розділ 1 Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р.
	Чернігівська обласна санепідстанція
	Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи, згідно форми додатку № 5 до п. 7.11. наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р.

.
	Вартість послуги згідно тарифів, затверджених постановою КМУ № 662 від 11.05.2006р.: п.244 – 200 грн. за 1  висновок (без урахування податку на додану вартість)
	5 робочих днів (без врахування часу проведення лабораторних досліджень
	На термін дії нормативної документації

(підстава – п.7.16 Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України №362/42-236 від 31.03.2006р.

	6.
	Державна санітарно-епідеміологічна експертиза продукції, напівфабрикатів, речовин, матеріалів та небезпечних факторів використання, передача або збут яких може завдати шкоди здоров’ю людей
	ст. 10, 11 Закону України „Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення” із змінами № 1745-ІV (1745-15) від 03.06.2004р.,   розділ 1 Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р.
	Чернігівська обласна санепідстанція
	Висновок державної санітарно-епідеміологічної експертизи, згідно форми додатку № 6 до п. 7.11. наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р.

.
	Вартість послуги згідно тарифів, затверджених постановою КМУ № 662 від 11.05.2006р.: п.244 – 200 грн. за 1  висновок (без урахування податку на додану вартість)
	5 робочих днів (без врахування часу проведення лабораторних досліджень
	На продукцію вітчизняного виробництва -  на термін дії норма-тивного документа, або до зміни технології чи рецептури; на імпортну продукцію – на термін дії контракту, але не більше 5 років (підстава – п.7.16 Наказу МОЗ України № 120 від 14.03.2006р. „Про внесення змін до наказу МОЗ України від 09.10.2000р. № 247”, зареєстрований в Міністерстві юстиції України № 362/42-236 від 31.03.2006р.


Документи  дозвільного характеру, видача яких здійснюється з повним врахуванням ч.2 ст. 19 Конституції України

Додаток 5


Державний Герб України

МIНIСТЕРСТВО ОХОРОНИ ЗДОРОВ'Я УКРАЇНИ
            ДЕРЖАВНА САНIТАРНО-ЕПIДЕМIОЛОГIЧНА СЛУЖБА

Мiсце знаходження, телефон, факс, E-mail, WWW

ЗАТВЕРДЖУЮ
                                      Головний державний
                                      санiтарний лiкар
                                      (заступник головного
                                      державного санiтарного
                                      лiкаря)
                                      ____________________________
                                     (прiзвище, iм'я, по батьковi)
                                      ____________________________
                                 (пiдпис)

                М.П.

                             ВИСНОВОК
         державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи

 вiд "__" _________ 200___            N ___________

 Об'єкт експертизи _______________________________________________

_____________________________________________________
 Сфера застосування та реалiзацiї
 об'єкта експертизи               ________________________________
                                  ________________________________

 Розробник _______________________________________________________
                    (адреса, мiсцезнаходження, телефон, факс,
__________________________________________________________________
                     E-mail, WWW, код ЄДРПОУ)
 Заявник експертизи ______________________________________________
                       (адреса, мiсцезнаходження, телефон, факс,
__________________________________________________________________
                     E-mail, WWW, код ЄДРПОУ)
__________________________________________________________________
                    (назва об'єкта експертизи)

     За результатами     державної      санiтарно-епiдемiологiчної
експертизи  вiдповiдає  вимогам  дiючого санiтарного законодавства
України i може бути погоджений (затверджений).

 Висновок дiйсний до _____________________________________________
     При внесеннi  змiн  до  нормативного  документа  щодо   сфери
застосування,  умов застосування об'єкта експертизи даний висновок
втрачає силу.
 Установа, заклад державної
 санiтарно-епiдемiологiчної
 служби (експертна комiсiя)  _____________________________________
                               (найменування, мiсцезнаходження,
                                 телефон, факс, E-mail, WWW)

 Протокол експертизи         _____________________________________
                              (N протоколу, дата його затвердження)

 Керiвник установи,
 закладу державної
 санiтарно-епiдемiологiчної
 служби (експертної комiсiї) _____________________________________
 (прiзвище, iм'я, по батьковi) 

Додаток 6


Державний Герб України

МIНIСТЕРСТВО ОХОРОНИ ЗДОРОВ'Я УКРАЇНИ
            ДЕРЖАВНА САНIТАРНО-ЕПIДЕМIОЛОГIЧНА СЛУЖБА

Мiсце знаходження, телефон, факс, E-mail, WWW

                                      ЗАТВЕРДЖУЮ
                                      Головний державний
                                      санiтарний лiкар
                                      (заступник головного
                                      державного санiтарного
                                      лiкаря)
                                      ____________________________
                                     (прiзвище, iм'я, по батьковi)
                                      ____________________________
                                               (пiдпис)

                                                   М.П.

                             ВИСНОВОК
         державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи

 вiд "__" _________ 200___            N ___________

 Об'єкт експертизи _______________________________________________

 виготовлений у вiдповiдностi ____________________________________
                                       (ТУ, ДСТУ, ГОСТ)

артикул ____________________________________

 Сфера застосування та реалiзацiї об'єкта експертизи _____________
 _________________________________________________________________

 Країна-виробник _________________________________________________
                            (адреса, мiсцезнаходження,
 _________________________________________________________________
                   телефон, факс, E-mail, WWW)

 Заявник експертизи ______________________________________________
                              (адреса, мiсцезнаходження,
 _________________________________________________________________
                   телефон, факс, E-mail, WWW)

 Данi про контракт на постачання об'єкта в Україну _______________
 _________________________________________________________________

 Об'єкт експертизи   вiдповiдає  встановленим  медичним  критерiям
 безпеки/показникам: _____________________________________________
 _________________________________________________________________

 Необхiдними умовами     використання/застосування,    зберiгання,
 транспортування, утилiзацiї, знищення є: ________________________
 _________________________________________________________________

     За результатами      державної     санiтарно-епiдемiологiчної
експертизи (назва  об'єкта  експертизи),  за   наданим   заявником
зразком   вiдповiдає  вимогам  дiючого  санiтарного  законодавства
України i за умови  дотримання  вимог  цього  висновку  може  бути
використаний в заявленiй сферi застосування.
 _________________________________________________________________

 Термiн придатностi ______________________________________________

 Iнформацiя щодо етикетки, iнструкцiя, правила тощо ______________
 _________________________________________________________________

 Висновок дiйсний до _____________________________________________

 Вiдповiдальнiсть за дотримання вимог цього висновку несе заявник
 _________________________________________________________________

     При змiнi  рецептури,  технологiї  виготовлення,  якi  можуть
змiнити властивостi об'єкта експертизи або  спричинити  негативний
вплив  на  здоров'я людей,  сфери застосування,  умов застосування
об'єкта експертизи даний висновок втрачає силу.

 Показники безпеки, якi пiдлягають контролю на кордонi: __________
 _________________________________________________________________

 Показники безпеки,    якi   пiдлягають   контролю   при   митному
 оформленнi: _____________________________________________________

     Поточний державний  санепiднагляд   здiйснюється   згiдно   з
вимогами цього висновку __________________________________________

 Установа, заклад державної
 санiтарно-епiдемiологiчної
 служби (експертна комiсiя)  _____________________________________
                               (найменування, мiсцезнаходження,
                                 телефон, факс, E-mail, WWW)

 Протокол експертизи         _____________________________________
                             (N протоколу, дата його затвердження)

 Керiвник установи,
 закладу державної
 санiтарно-епiдемiологiчної
 служби (експертної комiсiї) _____________________________________
                                 (прiзвище, iм'я, по батьковi)

Додаток 7


Державний Герб України

МIНIСТЕРСТВО ОХОРОНИ ЗДОРОВ'Я УКРАЇНИ
            ДЕРЖАВНА САНIТАРНО-ЕПIДЕМIОЛОГIЧНА СЛУЖБА

 Мiсце знаходження, телефон, факс, E-mail, WWW

ЗАТВЕРДЖУЮ
                                      Головний державний
                                      санiтарний лiкар
                                      (заступник головного
                                      державного санiтарного
                                      лiкаря)
                                      ____________________________
                                     (прiзвище, iм'я, по батьковi)
                                      ____________________________
                                            (пiдпис)

                                                  М.П.

                             ВИСНОВОК
         державної санiтарно-епiдемiологiчної експертизи

 вiд "__" _________ 200___            N ___________

 Об'єкт експертизи _______________________________________________

, артикул ____________________________________
 Сфера застосування та реалiзацiї об'єкта експертизи _____________
 _________________________________________________________________

 Країна-виробник _________________________________________________
                            (адреса, мiсцезнаходження,
 _________________________________________________________________
                   телефон, факс, E-mail, WWW)

 Заявник експертизи ______________________________________________
                              (адреса, мiсцезнаходження,
 _________________________________________________________________
                   телефон, факс, E-mail, WWW)

 Данi про контракт на постачання об'єкта в Україну _______________
 _________________________________________________________________

     За результатами      державної     санiтарно-епiдемiологiчної
експертизи (назва  об'єкта  експертизи)  не   вiдповiдає   вимогам
дiючого   санiтарного   законодавства   України,   не   може  бути
використаний за призначенням у заявленiй  сферi  застосування  або
для нормативних документiв не може бути погоджений (затверджений).
     Вiдповiдальнiсть за  дотримання  вимог  цього  висновку  несе
заявник __________________________________________________________

 Установа, заклад державної
 санiтарно-епiдемiологiчної
 служби (експертна комiсiя)  _____________________________________
                               (найменування, мiсцезнаходження,
                                 телефон, факс, E-mail, WWW)

 Протокол експертизи         _____________________________________
                            (N протоколу, дата його затвердження)

 Керiвник установи,
 закладу державної
 санiтарно-епiдемiологiчної служби (експертної комiсiї) _____________________________________                    (прiзвище, iм'я, по батькові)

