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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 
1.1.
Управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради Чернігівської області (далі – Управління) є виконавчим органом Прилуцької міської ради, підзвітним та підконтрольним Прилуцькій міській раді з питань здійснення делегованих повноважень виконавчої влади в галузі будівництва, підконтрольне центральному органу виконавчої влади, що реалізує державну політику з питань державного архітектурно-будівельного контролю та нагляду (далі – Держархбудінспекція), а також підзвітне Управлінню містобудування та архітектури обласної державної адміністрації, в межах компетенції зазначених органів виконавчої влади.

Управління створюється та ліквідується рішенням Прилуцької міської ради згідно чинного законодавства. Внесення змін до Положення здійснюється шляхом викладення його в новій редакції.
1.2.
Управління у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України та Держархбудінспекції, розпорядженнями голови облдержадміністрації та міського голови, начальника Управління містобудування та архітектури облдержадміністрації, рішеннями міської ради та виконавчого комітету, іншими нормативно-правовими актами, а також цим Положенням.
1.3.
Управління є юридичною особою, має самостійний баланс, рахунки в установах банків, печатку із зображенням Державного Герба України, своїм найменуванням та ідентифікаційним кодом, інші печатки та штампи.

1.4.
Управління видає акти у передбаченій законом формі, організовує та контролює їх виконання.

1.5.

Повна назва: Управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради Чернігівської області.

1.6.

Скорочена назва: Управління МА Прилуцької міської ради
1.7.
Управління розташоване за адресою вулиця Івана Скоропадського, будинок 102, місто Прилуки, Чернігівської області.

2. ЗАВДАННЯ УПРАВЛІННЯ 
2.1.
Управління утворене для здійснення у межах діючого законодавства України організаційно-функціональних повноважень з метою задоволення потреб та інтересів територіальної громади міста Прилуки у сфері містобудівної діяльності.

2.2.
Основними завданнями Управління є:

2.2.1.
Забезпечення реалізації державної політики у сфері містобудування та архітектури на території міста.
2.2.2.
Аналіз стану містобудування на території міста, організація розроблення, експертизи і забезпечення затвердження в установленому порядку містобудівних програм, генерального плану міста, іншої містобудівної документації.
2.2.3.
Координація в межах своїх повноважень діяльності суб’єктів містобудування щодо комплексного розвитку територій, забудови міста, поліпшення його архітектурного вигляду.
2.2.4.
Забезпечення дотримання законодавства у сфері містобудування, стандартів, норм і правил, затвердженої містобудівної документації.
2.2.5.
Забезпечення виконання рішень міської ради та виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, що віднесені до компетенції Управління.

2.2.6.
Забезпечення контролю за дотриманням законодавства у сфері містобудування, ведення містобудівного кадастру.

2.2.7.
Здійснення відповідно до закону державного архітектурно-будівельного контролю на території міста.

2.2.8.
Виконання дозвільних та реєстраційних функцій у сфері містобудівної діяльності на території міста.
2.2.9.
Організація у межах своїх повноважень охорони, реставрації та використання пам’яток архітектури та містобудування.


2.2.10.
Внесення Міністерству регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України пропозицій щодо формування політики із відповідних питань.
3. ФУНКЦІЇ УПРАВЛІННЯ ВІДПОВІДНО ДО ЗАВДАНЬ ТА ПОВНОВАЖЕНЬ
3.1.
Управління відповідно до покладених на нього завдань здійснює наступні повноваження:

3.1.1.
Організовує виконання Конституції України і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, рішень міської ради та виконавчого комітету міської ради, здійснює контроль за їх реалізацією.
3.1.2.
Забезпечує у межах своїх повноважень захист прав і законних інтересів фізичних та юридичних осіб.
3.1.3.
Надає адміністративні послуги.
3.1.4.
Аналізує стан та тенденції соціально-економічного і культурного розвитку у сфері містобудування та архітектури на території міста та вживає заходів до усунення недоліків.

3.1.5.
Бере участь у підготовці пропозицій до проектів програм соціально-економічного розвитку міста.
3.1.6.
Вносить пропозиції щодо проекту бюджету міста, в тому числі щодо потреби у розробленні містобудівної документації.
3.1.7.
Забезпечує ефективне і цільове використання відповідних бюджетних коштів.
3.1.8.
Бере участь у підготовці заходів щодо місцевого розвитку.
3.1.9.
Розробляє проекти:

- розпоряджень міського голови;

- рішень виконавчого комітету міської ради;

- рішень міської ради.

У визначених законом випадках розробляє проекти нормативно-правових актів з питань реалізації галузевих повноважень.
3.1.10.
Бере участь у підготовці звітів міського голови.
3.1.11.
Готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами інформаційні та аналітичні матеріали для подання міському голові.
3.1.12.
Опрацьовує запити і звернення народних депутатів України та депутатів міської ради.

3.1.13.
Забезпечує здійснення заходів щодо запобігання і протидії корупції;


3.1.14.
У межах своєї компетенції реалізовує державну політику стосовно державної таємниці, здійснює контроль за її збереженням.

3.1.15.
Забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої є Управління.
3.1.16.
Забезпечує захист персональних даних.
3.1.17.
Забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію державної політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом.
3.1.18.
Організовує роботу з укомплектування, зберігання, обліку та використання архівних документів.

3.1.19.
Організовує проведення або проводить підвищення кваліфікації працівників Управління.

3.1.20.
Здійснює фінансово-господарську діяльність.

3.2.
Управління, як орган з питань містобудування та архітектури, відповідно до покладених на нього завдань, здійснює наступні повноваження: 

3.2.1.
Здійснює моніторинг забудови та іншого використання територій.

3.2.2.
Організовує розроблення, внесення змін до генерального плану міста, іншої містобудівної документації та подання на розгляд міської ради.
3.2.3.
Виконує функції замовника розроблення містобудівної документації в установленому порядку.
3.2.4.
Визначає умови щодо необхідності першочергового будівництва об’єктів соціальної інфраструктури та громадського обслуговування при підготовці завдання на розроблення детальних планів територій для забезпечення комплексної забудови.
3.2.5.
Розглядає інвестиційні наміри, пропозиції, окремі містобудівні рішення, детальні плани територій на відповідність генеральному плану міста.
3.2.6.
При підготовці містобудівних умов та обмежень визначає необхідність моделювання транспортних потоків для визначення наслідків впливу проектованих об’єктів на існуючу та прогнозовану ситуації, їх об’ємно-просторовий вплив на збереження історичного середовища.
3.2.7.
Погоджує в установленому порядку проекти землеустрою;

3.2.8.
Погоджує містобудівні та архітектурні проектні рішення об’єктів, розташованих в історичній частині міста, історичних ареалах, на магістралях та площах загальноміського значення, а також тих, що плануються та проектуються із залученням бюджетних коштів.

3.2.9.
Розглядає пропозиції щодо встановлення та зміни межі міста, готує матеріали щодо їх затвердження в установленому законодавством порядку.
3.2.10.
Готує рішеня щодо планування території на місцевому рівні.
3.2.11.
Організовує підготовку комплексних висновків щодо інвестиційних містобудівних програм.
3.2.12.
Надає пропозиції щодо розроблення комплексних схем розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на території міста.
3.2.13.
Оформлює паспорти прив’язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності.
3.2.14.
Надає пропозиції щодо питань присвоєння поштових адрес об’єктам містобудування.
3.2.15.
Забезпечує додержання законодавства у сфері містобудування та архітектури, стандартів, норм і правил при реалізації затвердженої містобудівної документації.
3.2.16.
Сприяє розробленню, проведенню експертизи містобудівної документації для міста.
3.2.17.
Надає містобудівні умови та обмеження для проектування об’єктів будівництва.
3.2.18.
Надає будівельні паспорти забудови земельних ділянок.
3.2.19.
Розглядає в установленому законодавством порядку звернення громадян.
3.2.20.
Постійно інформує населення про стан здійснення визначених законом повноважень.
3.2.21.
Організовує проведення в установленому порядку архітектурних та містобудівних конкурсів.
3.2.22.
Регулює в межах повноважень діяльність у сфері розміщення реклами на території міста:
· аналізує стан і потреби ринку реклами і готує рекомендації щодо його впорядкування та вдосконалення;
· надає пропозиції щодо затвердження в установленому порядку економічно обгрунтованих диференційованих тарифів оплати за тимчасове користування місцями для розташування рекламних засобів, які перебувають у комунальній власності територіальної громади міста;

· координує заходи щодо впорядкування діяльності в галузі реклами;
· здійснює контроль за дотриманням порядку розміщення зовнішньої реклами;

· контролює та веде облік реклами міста згідно з встановленим порядком її розміщення;
· удосконалює систему управління у сфері реклами та забезпечує формування єдиного міського рекламно-інформаційного простору.
3.2.23.
Забезпечує ведення містобудівного кадастру та моніторингу території міста.

3.3.
Управління, як орган з питань державного архітектурно-будівельного контролю, відповідно до покладених на нього завдань, здійснює наступні повноваження: 
3.3.1.
Надає, отримує, документи, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт, відмовляє у видачі таких документів, анулює їх, скасовує їх реєстрацію.
3.3.2.
Приймає в експлуатацію закінчені будівництвом об’єкти (видає сертифікати, реєструє декларації про готовність об’єкта до експлуатації та повертає такі декларації на доопрацювання для усунення виявлених недоліків, а також скасовує реєстрацію зазначених декларацій).
3.3.3.
Подає Держархбудінспекції інформацію, необхідну для внесення даних до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

3.3.4.
Здійснює державний архітектурно-будівельний контроль за дотриманням вимог законодавства у сфері містобудівної діяльності, будівельних норм, стандартів і правил, положень містобудівної документації всіх рівнів, вихідних даних для проектування об’єктів містобудування, проектної документації щодо об’єктів, розташованих на території міста.
3.3.5.
Здійснює контроль за виконанням законних вимог (приписів) посадових осіб органів держархбудконтролю.
3.3.6.
Розглядає відповідно до закону справи про адміністративні правопорушення, пов’язані з порушенням вимог законодавства, будівельних норм, стандартів і правил під час будівництва, порушенням законодавства під час планування та забудови територій та невиконанням законних вимог (приписів) посадових осіб органів держархбудконтролю, із прийняттям відповідних рішень.
3.3.7.
Розглядає відповідно до закону справи про правопорушення у сфері містобудівної діяльності із прийняттям відповідних рішень.
3.4. Здійснює координацію діяльності:

· суб’єктів містобудування щодо комплексного розвитку і забудови міста, поліпшення їх архітектурного вигляду, збереження традиційного характеру середовища і об’єктів архітектурної та містобудівної спадщини;

· підприємств, установ та організацій, які виконують роботи, надають послуги у сфері містобудування та архітектури.
3.5.
Узагальнює практику застосування законодавства з питань, що належать до компетенції Управління, розробляє і подає на розгляд міському голові пропозиції щодо вдосконалення законодавства з питань, що відносяться до його компетенції.
3.6.
Здійснює інші повноваження, визначені законом. 

4. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ
4.1.
Одержувати в установленому законодавством порядку від інших структурних підрозділів міської ради, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності та їх посадових осіб інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на Управління завдань.
4.2.
Залучати до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих питань спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів міської ради, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою).
4.3.
Вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи Управління.
4.4.
Користуватись в установленому порядку інформаційними базами виконавчого органу міської ради, системами зв’язку і комунікацій, мережами спеціального зв’язку та іншими технічними засобами.
4.5.
Скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та конференції з питань містобудівної та архітектурної діяльності.

4.6.
Посадові особи Управління, як органу з питань державного архітектурно-будівельного контролю, для виконання покладених на них завдань під час перевірки мають право:

4.6.1.
Безперешкодного доступу до місця будівництва об’єкта та до прийнятих в експлуатацію об’єктів, що підлягають обов’язковому обстеженню.
4.6.2.
Складати протоколи про вчинення правопорушень та акти перевірок, накладати штрафи відповідно до закону.
4.6.3.
У разі виявлення порушення вимог законодавства у сфері містобудівної діяльності, будівельних норм, стандартів і правил, містобудівних умов та обмежень, затвердженого проекту або будівельного паспорта забудови земельної ділянки видавати обов’язкові для виконання приписи щодо:

- усунення порушення вимог законодавства у сфері містобудівної діяльності, будівельних норм, стандартів і правил;

- зупинення підготовчих та будівельних робіт.
4.6.4.
Проводити перевірку відповідності виконання підготовчих та будівельних робіт вимогам законодавства у сфері містобудівної діяльності, будівельних норм, стандартів і правил, затвердженим проектним вимогам, рішенням, технічним умовам, своєчасності та якості проведення передбачених нормативно-технічною і проектною документацією зйомок, замірів, випробувань, а також ведення журналів робіт, наявності у випадках, передбачених законодавством, паспортів, актів та протоколів випробувань, сертифікатів та іншої документації.
4.6.5.
Проводити перевірку відповідності будівельних матеріалів, виробів і конструкцій, що використовуються під час будівництва об’єктів, вимогам стандартів, будівельних норм і правил згідно із законодавством.
4.6.6.
Залучати до проведення перевірок представників структурних підрозділів міської ради, експертних та громадських організацій (за погодженням з їх керівниками), фахівців галузевих науково-дослідних та науково-технічних організацій.
4.6.7.
Отримувати від структурних підрозділів міської ради, підприємств, установ та організацій, фізичних осіб інформацію та документи, необхідні для здійснення державного архітектурно-будівельного контролю.
4.6.8.
Вимагати у випадках, передбачених законодавством, вибіркового розкриття окремих конструктивних елементів будинків і споруд, проведення зйомки і замірів, додаткових лабораторних та інших випробувань будівельних матеріалів, виробів і конструкцій.
4.6.9.
Забороняти за вмотивованим письмовим рішенням начальника Управління або заступника начальника Управління – начальника відділу інспекції держархбудконтролю експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, не прийнятих в експлуатацію.
4.6.10.
Здійснювати фіксування процесу проведення перевірки з використанням фото-, аудіо- та відеотехніки.
4.6.11.
Здійснювати контроль за дотриманням порядку обстеження та паспортизації об’єктів, а також за здійсненням заходів щодо забезпечення надійності та безпеки під час їх експлуатації.

5. КЕРІВНИЦТВО УПРАВЛІННЯМ
5.1.
Управління очолює начальник – головний архітектор міста, який є посадовою особою місцевого самоврядування, призначається та звільняється з посади міським головою відповідно до вимог чинного законодавства.

На посаду начальника Управління призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста за відповідним напрямом професійного спрямування (будівництво та архітектура), стажем роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування та/або державній службі на керівних посадах не менш як три роки або на керівних посадах в іншій сфері не менш як п’ять років.

5.2.
Начальник Управління: 

· здійснює керівництво діяльністю Управління, представляє його у відносинах з іншими органами, підприємствами, установами,організаціями в Україні та за її межами, забезпечує виконання та несе персональну відповідальність за виконання покладених законом на Управління завдань, визначає посадові обов’язки і ступінь відповідальності працівників Управління;
· формує структурні підрозділи Управління відповідно до затвердженого штатного розпису; 

· призначає на посаду і звільняє з посади працівників Управління, в порядку встановленому законодавством України;

· затверджує Положення про структурні підрозділи Управління;
· затверджує посадові та робочі інструкції працівників Управління;
· подає на затвердження міському голові проект кошторису доходів і видатків, вносить пропозиції щодо граничної чисельності та фонду оплати праці працівників Управління;

· розпоряджається коштами, які виділяються на утримання Управління;

· планує роботу Управління і аналізує стан її виконання;

· видає у межах компетенції Управління накази, організовує і контролює їх виконання;

· веде особистий прийом громадян; 

· укладає відповідно до чинного законодавства України договори про виконання робіт, надання послуг та закупівлю товарів, необхідних для виконання Управлінням його повноважень; 

· погоджує містобудівні та архітектурні проектні рішення об'єктів, розташованих в історичній частині міста, історичних ареалах, на магістралях та площах загальноміського значення; 
· підписує, в межах своєї компетенції, документи у сфері державного архітектурно-будівельного контролю на території міста;
· розглядає відповідно до закону справи про адміністративні правопорушення, пов'язані з порушенням вимог законодавства, будівельних норм, стандартів і правил під час будівництва, порушенням законодавства під час планування та забудови територій та невиконанням законних вимог (приписів) посадових осіб органу держархбудконтролю, із прийняттям відповідних рішень;

· розглядає відповідно до закону справи про правопорушення у сфері містобудівної діяльності із прийняттям відповідних рішень;

· організовує роботу працівників Управління щодо надання адміністративних послуг у сфері державного архітектурно-будівельного контролю та надає, отримує документи, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт, відмовляє у видачі таких документів, анулює їх, щодо об’єктів будівництва віднесених до незначного (СС1) та середнього (СС2) класів наслідків (відповідальності), скасовує право на виконання підготовчих та будівельних робіт щодо зазначених об’єктів будівництва;
·  організовує роботу працівників Управління щодо здійснення заходів, спрямованих на прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, віднесених до незначного (СС1) та середнього (СС2) класів наслідків (відповідальності) та приймає їх в експлуатацію (видає сертифікати, реєструє декларації про готовність об'єкта до експлуатації та повертає такі декларації на доопрацювання для усунення виявлених недоліків). Скасовує реєстрацію декларацій про готовність об’єкта до експлуатації;
· здійснює інші повноваження визначені законом.
6. СТРУКТУРА УПРАВЛІННЯ
6.1.
Чисельність Управління та Положення про Управління затверджує міська рада.

6.2. 
До Управління входять такі структурні підрозділи:

· відділ інспекції державного архітектурно-будівельного контролю; 
· відділ містобудівної діяльності;  
· відділ ведення містобудівного кадастру.
6.3.
Структурні підрозділи Управління діють відповідно до Положення про Управління та Положень про структурні підрозділи, затверджених начальником Управління.


6.4.
Управління має таку структуру:
- начальник Управління;

- головний спеціаліст-бухгалтер;

- заступник начальника Управління - начальник відділу інспекції державного  архітектурно-будівельного контролю;

- головний спеціаліст - інспектор відділу інспекції державного архітектурно-будівельного контролю;

- спеціаліст 1 категорії - адміністратор відділу інспекції державного  архітектурно-будівельного контролю;

- начальник відділу містобудівної діяльності;

- головний спеціаліст відділу містобудівної діяльності;

- спеціаліст 1 категорії - юрист відділу містобудівної діяльності;
- начальник відділу ведення містобудівного кадастру;

- головний спеціаліст відділу ведення містобудівного кадастру;

- спеціаліст 1 категорії відділу ведення містобудівного кадастру; 
- прибиральник службових приміщень.  

6.5.
Посадові особи, працівники Управління діють в межах посадових та робочих інструкцій, які затверджуються начальником Управління.
6.6.
Кошторис та штатний розпис Управління затверджує міський голова.

  6.7.
Призначення осіб на посади у відділ інспекції державного архітектурно-будівельного контролю, які передбачають роботу з єдиним реєстром документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів, здійснюються за умови проходження кандидатами на такі посади відповідної підготовки у Держархбудінспекції з перевіркою рівня їх кваліфікації та знань шляхом проведення заліку.
7. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
7.1.
Відповідальність працівників Управління встановлюється посадовими інструкціями та діючим законодавством.

7.2.
Працівники Управління несуть відповідальність за неякісне або несвоєчасне виконання посадових завдань і обов’язків, рішень сесій міської ради, виконкому, розпоряджень міського голови, що стосуються діяльності Управління. 

7.3.
Притягнення до відповідальності здійснюється згідно чинного законодавства. 

8. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ
8.1.
Управління співпрацює з усіма структурними підрозділами міської ради, з органами державної влади, громадськими об’єднаннями, а також підприємствами, установами та організаціями міста, в межах своєї компетенції.

8.2.
Управління фінансується за рахунок коштів місцевого бюджету. Гранична чисельність, фонд оплати праці працівників Управління та видатки на його утримання затверджується міським головою. 

8.3.
Для розгляду рекомендацій і пропозицій з питань, що належать до компетенції Управління, в ньому можуть утворюватися ради та комісії.

8.4.
Склад рад, комісій та положення про них затверджує начальник Управління.

Начальник Управління містобудування 

та архітектури міської ради                                                         В.М.ТЕСЛЕНКО
