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Розділ 1. Загальні положення

Стаття 1. Прилуцька міська рада є представницьким органом місцевого самоврядування, що представляє інтереси територіальної громади міста Прилуки та здійснює від її імені та в її інтересах, функції і повноваження місцевого самоврядування, визначені Конституцією України, законами України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про статус депутатів місцевих рад”, Статутом територіальної громади міста Прилуки та Регламентом Прилуцької міської ради.
Стаття 2.  Діяльність міської ради будується на принципах:

· народовладдя;

· законності;

· самостійності і незалежності у вирішенні питань місцевого значення;

· судового захисту прав місцевого самоврядування;

· захисту прав, свобод і законних інтересів громадян, соціальної справедливості;

· виборності, підконтрольності, підзвітності й відповідальності перед територіальною громадою;

· колегіальності;

· гласності і врахування громадської думки;

· місцевих і державних інтересів, інтересів особи і всього населення міста;

· правової, економічної і матеріально-фінансової самостійності в межах повноважень, визначених законом;

· взаємодії з органами державної влади, самоврядування, трудовими колективами, об'єднаннями громадян;

· оптимальної децентралізації;

· реальної керованості містом;

· обов'язковості рішень, прийнятих у межах закону;

· державної підтримки та гарантії місцевого самоврядування.
Стаття 3. Регламент Прилуцької міської ради (далі Регламент) – це нормативно-правовий акт, який встановлює порядок діяльності, основні правила і процедури роботи міської ради, її органів і посадових осіб, депутатів, у тому числі порядок скликання сесії міської ради, підготовки і розгляду нею питань, прийняття рішень міської ради про затвердження порядку денного сесії та з інших процедурних питань.


Регламент затверджується радою  не пізніше як на пленарному засіданні другої сесії міської ради.


Зміни і доповнення до Регламенту вносяться радою за пропозиціями міського голови, депутатів міської ради після їх обов’язкового розгляду постійною комісією з регламенту, депутатської етики, законності та правопорядку, дотримання прав, свобод і законних інтересів громадян чи спеціально створеною міською радою робочою групою.

У випадку прийняття законодавчих актів, у результаті яких може виникнути неузгодженість окремих положень цього Регламенту з діючим законодавством, на черговій сесії повинні бути внесені вiдповiднi зміни та доповнення до Регламенту. До прийняття piшення сесії про внесення змін та доповнень у Регламент діють положення чинного законодавства України з питань місцевого самоврядування.

Стаття 4. Діяльність міської ради, її органів ґрунтується на колективному, вільному обговоренні і вирішенні питань, гласності, законності, широкому залученні громадян до управління громадськими справами та реалізації волі виборців через своїх депутатів, відповідності і підзвітності перед радою утворених нею органів, обраних або призначених посадових осіб.

      Відкритість та гласність роботи ради забезпечується завчасним оприлюдненням проектів рішень ради з метою їх громадського обговорення та внесення пропозицій. З цією метою проекти рішень ради підлягають оприлюдненню безпосередньо їхніми розробниками  не пізніш як за 20 робочих днів до дати їх розгляду на черговій сесії ради. 

Проекти рішень підлягають обов’язковому розміщенню на офіційному сайті Прилуцької міської ради  та/або опублікуванню в друкованому засобі масової інформації, що висвітлює діяльність міської ради та її виконавчих органів,  з дотриманням вимог законів України “Про інформацію” та “Про доступ до публічної інформації”. 

           Консультації з громадськістю організовує і проводить виконавчий орган ради, який є головним розробником проекту нормативно-правового акта.      

 Сектор інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю міської ради разом з управлінням економічного розвитку міської ради  щороку складають орієнтовний план проведення консультацій з громадськістю з урахуванням основних завдань, визначених Програмою діяльності Кабінету Міністрів України, Державною програмою економічного і соціального розвитку України, планом законопроектних робіт та іншими документами, а також результатів проведення попередніх консультацій з громадськістю. 

         Орієнтовний план складається на підставі пропозицій, поданих структурними підрозділами міської ради, з урахуванням пропозицій громадської ради, утвореної при виконавчому комітеті міської ради.   Орієнтовний план подається на затвердження міської ради до початку року та  оприлюднюється на офіційному сайті Прилуцької міської ради. Зміни до плану проведення консультацій з громадськістю вносяться в разі необхідності.

    
Під час проведення консультацій з громадськістю виконавчий орган ради, який розробляв проект рішення, подає громадській раді проекти відповідних нормативно-правових актів та інформаційно-аналітичні матеріали.    Консультації з громадськістю проводяться у формі публічного громадського обговорення та вивчення громадської думки, у порядку, визначеному чинним законодавством. Результати проведення консультацій з громадськістю враховуються міською радою під час ухвалення остаточного рішення. 
Стаття 5. Порядок розгляду запитів на інформацію

Запит на інформацію – це прохання особи до ради та її органів надати публічну інформацію, що знаходиться у їх володінні.

Запит на інформацію може бути індивідуальним або колективним, подаватись в усній, письмовій чи в іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою).

Відповідь на запит на інформацію має бути надана не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання запиту.

У разі якщо запит на інформацію стосується інформації, необхідної для захисту життя чи свободи особи, щодо стану довкілля, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних подій, що сталися або можуть статись і загрожують безпеці громадян, відповідь має бути надана не пізніше 48 годин з дня отримання запиту.

У разі якщо запит стосується надання великого обсягу інформації або потребує пошуку інформації серед значної кількості даних, строк розгляду такого запиту може бути продовжений до 20 робочих днів з обґрунтуванням такого продовження. У цьому разі особа, що подала запит, має бути повідомлена у письмовій формі про продовження розгляду запиту не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання запиту. 

Стаття 6. За обґрунтованими мотивами міська рада більшістю від присутніх депутатів на пленарному засіданні сесії міської ради може ухвалити рішення про проведення закритого пленарного засідання чи закритого розгляду одного з питань порядку денного. У цьому випадку право присутності на пленарному засіданні мають тільки депутати міської ради. Щодо інших осіб, у т.ч. й фахівців, які дають пояснення, так само як і щодо часу їх присутності, міська рада більшістю від присутніх на пленарному засіданні депутатів ухвалює окреме рішення. Використання аудіо та відеозаписуючої апаратури під час закритого слухання заборонено.


Міська рада в кінці закритого пленарного засідання ухвалює рішення щодо публікації, розповсюдження протоколу та інших матеріалів даного засідання.

Стаття 7. Засобам масової інформації забезпечується доступ до засідань сесій міської ради, крім випадків, передбачених законодавством (при розгляді питань, що містять інформацію з обмеженим доступом).

       Акредитація представників засобів масової інформації може  здійснюватися відповідно до Положення “Про порядок акредитації журналістів і технічних представників засобів масової інформації при Прилуцькій міській раді та її виконавчих органах”, затвердженого розпорядженням міського голови.

Стаття 8. Онлайн трансляція пленарних засідань Прилуцької міської ради відбувається відповідно до Положення, затвердженого міською радою.
      Гласність засідань міської ради забезпечується шляхом трансляції в повному обсязі (крім закритих засідань) по  місцевому телебаченню в записі.
Стаття 9. На пленарних засіданнях сесій міської ради, під час розгляду питань, що їх стосуються, мають право бути присутніми зацікавлені особи, які не пізніше, ніж за день до початку пленарного засідання подали відповідні заяви. Заяви про присутність подаються до відділу інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради.


Запрошені та інші присутні на засіданні сесії міської ради особи не мають права втручатися в роботу сесії, повинні дотримуватись порядку й підкорятися розпорядженням головуючого. 


Стаття 10. Міська рада за своїм рішенням, ухваленим 1/3 голосів  депутатів від її загального складу, у частині питань, що стосуються компетенції і повноважень органів місцевого самоврядування, має право зажадати присутності на пленарному засіданні сесії міської ради будь-яких посадових осіб установ, організацій, підприємств, незалежно від підпорядкованості і форм власності, розташованих на території міста.

Розділ 2. Порядок скликання сесій міської ради

Стаття 11. Міська рада проводить свою роботу сесійно. Сесія ради  складається з пленарних засідань ради та засідань постійних комісій ради.

Стаття 12. Перша сесія новообраної міської ради скликається територіальною виборчою комісією не пізніше як через два тижні після реєстрації новообраних депутатів ради в кількості, яка забезпечує повноважність складу ради.

Стаття 13. Рішення територіальної виборчої комісії про скликання першої сесії міської ради із зазначенням дати, часу і місця проведення, питань, які передбачається внести на розгляд ради, доводиться до відома депутатів та населення не пізніше як за 10 днів до сесії.


Роботу першої сесії новообраної міської ради організовує робоча група  із числа членів територіальної виборчої комісії та посадові особи відділу інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради.

Стаття 14. Перше пленарне засідання першої сесії новообраної міської ради відкриває і веде голова територіальної виборчої комісії, який інформує раду про підсумки виборів депутатів, а також про підсумки виборів міського голови та приводить до присяги новообраних депутатів та міського голову.


Інформація голови територіальної виборчої комісії береться до відома, після чого набирають чинності повноваження депутатів міської ради нового скликання та новообраного міського голови. З моменту визнання повноважень  депутатів міської ради нового скликання та новообраного міського голови головує на пленарних засіданнях ради першої сесії новообраний міський голова.

Стаття 15. Не пізніш як на другій  сесії міської ради:

· обирається секретар міської ради;

· затверджуються заступники міського голови;  

· затверджується персональний склад виконавчого комітету міської ради;

· затверджується персональний склад постійних комісій та Положення про них.

Стаття 16. За рішенням більшості від присутніх депутатів на пленарному засіданні сесії міської ради обирається секретаріат сесії. До його складу  входять спеціалісти  відділу інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради та депутат від   постійної комісії з питань регламенту, депутатської етики, законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян. 
Персональний і кількісний склад секретаріату сесії визначається на пленарному засіданні. Щодо запропонованого персонального й кількісного складу секретаріату проводиться голосування.

Стаття 17. Секретаріат сесії веде реєстрацію депутатів, які бажають виступити в дискусії. Черговість виступів у дискусії визначається порядком надходження заявок до секретаріату сесії. Заявки депутатів, які бажають виступити в дискусії з питань порядку денного, можуть бути подані попередньо після затвердження порядку денного, але не пізніше закінчення доповіді (співдоповіді) з питання порядку денного, в обговоренні якого депутат бажає взяти участь.

Стаття 18. Сесія міської ради є повноважною, якщо в її пленарному засіданні бере участь більше половини депутатів від загального складу ради.


Якщо на початку чи в ході пленарного засідання сесії міської ради буде встановлено, що в роботі бере участь половина чи менше половини депутатів від загального складу ради, головуючий має право перенести його на інший час. 
У разі відмови частини депутатів від участі в роботі сесії міської ради або неможливості брати участь в її роботі, міська рада може прийняти рішення про те, що її засідання є повноважним, якщо в ньому бере участь менше, як дві третини, але більше половини від загальної кількості обраних депутатів.

Стаття 19. Сесія міської ради скликається міським головою в міру необхідності, але не менше одного разу на квартал, а з питань відведення земельних ділянок —  не рідше ніж один раз на місяць.


Розпорядження міського голови про скликання сесії доводиться до відома депутатів і населення шляхом оприлюднення його на офіційному сайті Прилуцької міської ради не пізніше ніж за 10 днів до відкриття сесії, у місцевих засобах масової інформації –  не пізніше ніж за 7 днів до відкриття сесії, а у виняткових випадках – не пізніше, як за день до сесії із зазначенням часу скликання, місця проведення та питань, які передбачається внести на розгляд міської ради. Проекти рішень, інші документи і матеріали з питань, котрі вносяться на розгляд ради, доводяться до відома депутатів не пізніше ніж за 7 днів до відкриття сесії, а у виняткових випадках – у день проведення сесії, у тому числі проекти рішень по  бюджетних та земельних питаннях.

Стаття 20. У разі немотивованої відмови міського голови або неможливості його  скликати сесію ради, сесія скликається секретарем міської ради.
Стаття 21. У випадку якщо міський голова і секретар міської ради не скликали сесію ради на вимогу депутатів або виконавчого комітету, сесія міської ради може бути скликана  групою депутатів, що складають не менш однієї третини від загального складу міської ради, або  постійною комісією.


Якщо сесія скликається на вимогу депутатів, що складають 1/3 від загального складу ради, то під вимогою, де зазначаються питання, які вносяться на сесію, підписуються депутати з зазначенням прізвища, ініціалів і партійної приналежності.


При ухваленні рішення постійною комісією про проведення сесії, на її засіданні повинні бути присутні не менше 2/3 її загального складу і за проведення сесії повинна проголосувати більшість членів комісії від її загального складу. Дане рішення оформляється протоколом, у якому зазначається, які питання вносяться на сесію.

Стаття 22. Сесія ради скликається для розгляду електронної петиції, що набрала необхідну кількість підписів протягом строку, установленого для її розгляду.
Стаття 23.  Пропозиції про скликання позачергової сесії подаються міському голові в письмовому вигляді з зазначенням питань, що планується внести на розгляд сесії з обґрунтуванням необхідності її скликання.

Стаття 24. У роботі сесії можуть брати участь з правом дорадчого голосу народні депутати України, голова і депутати обласної ради, голова обласної державної адміністрації.

Розділ 3. Порядок підготовки питань, що вносяться на розгляд сесії міської ради

Стаття 25. Пропозиції з питань порядку денного пленарного засідання сесії міської ради можуть уноситися міським головою, постійними комісіями, депутатами міської ради, фракціями міської ради,  виконавчими органами міської ради, загальними зборами громадян та  в порядку місцевої ініціативи.

          На основі Плану роботи Прилуцької міської ради та наданих проектів рішень секретар ради спільно з відділом інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради   формує порядок денний пленарного засідання сесії та подає міському голові на узгодження.


Міський голова узгоджує порядок денний написом “Узгоджую” та особистим підписом.    



При складанні порядку денного пленарного засідання сесії  першими вносяться планові питання та питання, які відносяться до відкритої інформації. Проекти рішень, які містять інформацію з обмеженим доступом, уносяться до порядку денного останніми. 

На першій сторінці та на зворотній стороні останньої сторінки проекту рішення вноситься додаткова інформація:

- про інформацію з обмеженим доступом;

- про віднесення до нормативно-правових актів із зазначенням кінцевої дати оприлюднення;

- про оприлюднення проекту рішення.


На першій сторінці проекту рішення, яке містить інформацію з обмеженим доступом, виконавцем вноситься примітка: “Містить інформацію з обмеженим доступом. Підлягає оприлюдненню за виключенням інформації щодо…“, посилання на передбачену законом підставу віднесення інформації до категорії з обмеженим доступом, посада, підпис, прізвище та ініціали, виконавця.


На зворотній стороні проекту рішення після  погодження його посадовими особами, яких він стосується відповідно до повноважень, розробник робить такий запис: “Відповідно до статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації“ проект рішення оприлюднений на офіційному сайті Прилуцької міської ради  “___” _________ р., посада, підпис, прізвище та ініціали виконавця».    


Віднесення проектів рішень до таких, що не підлягають обговоренню або оприлюднення яких проходить у терміни, відмінні від передбачених у Законі України «Про доступ до публічної інформації», обґрунтовується виконавцем у доповідній записці на ім'я міського голови із посиланням на відповідну нормативну базу.


Не передбачені порядком денним питання вносяться на розгляд сесії міської ради за погодженням з міським головою та  за умови не віднесення їх до таких, що підлягають обговоренню.  


Доповнення до проектів рішень індивідуальної дії можуть бути подані до відділу інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради за день до пленарного засідання сесії міської ради.   


Склад учасників розгляду питання на сесії міської ради  визначається  керівником підрозділу, що готував питання, та узгоджується із заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради відповідно до функціональних повноважень.


Запрошення на пленарне засідання сесії доповідачів та запрошених, попереднє ознайомлення їх з матеріалами забезпечує керівник підрозділу, який готує питання.     
Стаття 26.  Секретар міської ради  здійснює контроль за своєчасним поданням документів, перевіряє їх на наявність у повному обсязі та правильність оформлення. Якщо проект рішення поданий з порушенням вимог, зазначених у цьому Регламенті, секретар міської ради повертає його на доопрацювання з установленням терміну повторного подання. Якщо в процесі доопрацювання до проекту рішення внесені суттєві зміни, то він візується повторно. 

Стаття 27. Проекти рішень, довідкові та інші матеріали з питань порядку денного сесії готуються відповідними управліннями,  відділами та секторами  міської ради за напрямками діяльності,  заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, керівниками самостійних структурних підрозділів та комунальних підприємств, а у виняткових випадках, постійними комісіями з дотриманням вимог Інструкції з діловодства в міській раді та її виконавчих органах, Збірника уніфікованих форм організаційно-розпорядчих документів Прилуцької міської ради. 


При підготовці проектів рішень дотримуються таких правил:


- заголовок проекту рішення викладається лаконічно і складається з одного речення. Якщо у проекті рішення йде мова про декілька питань, заголовок формулюється узагальнено;


- тексти проектів рішень, додатків та інших матеріалів до них викладаються державною мовою; суть документа мусить бути викладена чітко й виключати можливість подвійного тлумачення;


- у випадках, коли здійснення заходів, передбачених проектом рішення, пов’язані з витратами коштів, слід визначити їх розмір та джерела фінансування;


- якщо проект рішення містить корінні зміни до раніше ухвалених рішень, то попередні слід визнати такими, що втратили чинність;


- проекти рішень повинні бути стислими, відредагованими, відображати суть питання, містити пропозиції та об’єктивну оцінку стану справ на підставі перевірених і документально підтверджених фактів, а також запропоновані заходи, спрямовані на усунення виявлених недоліків, визначені терміни виконання та відповідальні особи як по конкретних пунктах, так і в цілому за виконання рішення;


 - проект рішення не повинен передбачати доручень декларативного характеру, а також заходів по вирішенню питань, які не належать до повноважень міської ради.


 Проект рішення погоджується із зацікавленими особами, які у відповідності з їх компетенцією мають безпосереднє відношення до питань, що порушуються в проекті, секретарем міської ради, заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради за напрямком роботи, начальником   юридичного відділу. При цьому зазначається посада, ініціали і прізвище особи, яка візує проект рішення, а також дата візування.


Візування документа для посадових осіб, яких він стосується, є обов’язковим. Зауваження і пропозиції до проекту рішення викладаються на окремому аркуші, про що на проекті робиться відповідна відмітка.


Проекти рішень міської ради оприлюднюються виконавцями  не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду. Водночас відхилення від зазначеної норми можливе, але виключно у випадках, коли інші закони встановлюють інші терміни або сформульовані таким чином, що їх неможливо виконати з дотриманням цього правила.

Стаття 28. Проекти рішень міської ради підлягають обов’язковій правовій експертизі в юридичному відділі. Юридичний відділ опрацьовує поданий проект рішення, зокрема, проводить його правову експертизу, уносить поправки,  а  в разі потреби редагує поданий проект рішення.

     Юридичний відділ під час проведення правової експертизи:

- перевіряє проект рішення на відповідність Конституції України та законам України, іншим актам законодавства;

- оцінює ефективність обраного правового шляху врегулювання проблеми;

- перевіряє проект рішення на відповідність вимогам, установленим даним Регламентом, а також повноту погодження із зацікавленими органами.


У разі виявлення невідповідності проекту рішення актам законодавства, юридичний відділ готує зауваження до такого проекту та повертає його з відповідними пропозиціями  на доопрацювання розробникові.


Проект рішення, у тексті якого містяться посилання на нормативно-правові акти, подається для проведення правової експертизи разом з текстами зазначених актів.

 
Якщо під час опрацювання проекту рішення виявлено необхідність внесення до нього істотних змін, проект повертається на  доопрацювання та повторного погодження.


Проекти рішень із зауваженнями юридичного відділу вносяться на засідання міської ради після попереднього розгляду їх в постійних комісіях.
Стаття 29. При  підготовці проектів рішень з ознаками нормативно-правового акта для проведення експертизи з метою виявлення причин, що призводять чи можуть призвести до вчинення корупційних правопорушень, може залучатися сектор з питань   діяльності правоохоронних органів, мобілізаційної та спецроботи  міської ради. Зазначена експертиза проводиться за дорученням міського голови. Унести пропозицію щодо проведення експертизи можуть посадові особи, причетні до погодження проекту рішення, шляхом подачі міському голові службової записки з обґрунтуванням такої необхідності. Результат проведеної експертизи оформляється в порядку внутрішнього погодження документів. 

Стаття 30. З метою запобігання та врегулювання конфлікту інтересів депутат  міської ради за день до сесії або в день сесії подає на ім’я міського голови чи секретаря міської ради письмову заяву про конфлікт інтересів при розгляді того чи іншого питання та бере участь у розгляді, підготовці, прийнятті рішень міською  радою за умови самостійного публічного оголошення відповідної заяви  під час засідання ради, на якому розглядається дане питання.
Здійснення контролю за дотриманням вищезазначених вимог, надання консультацій та роз’яснень щодо запобігання та врегулювання конфлікту інтересів, поводження з майном, що може бути неправомірною вигодою та подарунками, покладається на постійну депутатську комісію з питань регламенту, депутатської  етики, законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян. 
Стаття 31. З метою правового забезпечення діяльності міської ради вважати обов’язковою участь спеціалістів юридичного відділу міської ради на   пленарних засіданнях сесій міської  ради.

Стаття 32. Відділ інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради надає в  постійні комісії депутатам міської ради завізовані проекти рішень не пізніше як за 7 днів до відкриття пленарного засідання сесії міської ради. У разі невиконання цієї вимоги питання комісією не розглядається.


Проекти рішень, додатки до проектів рішень, які вносяться на розгляд  ради, після розгляду постійними комісіями доводяться до відома депутатів, як правило, за 3  дні до відкриття пленарного засідання сесії.


У разі проведення позачергових сесій чи внесення міським головою  до порядку денного питань під час роботи сесії, документи надаються депутатам під час пленарного засідання. Міський голова особисто доповідає по даному проекту рішення та аргументує необхідність його прийняття.

Стаття 33. До проекту рішення разом з довідкою про його узгодження додається лист розсилки (перелік підприємств, установ, організацій, яким необхідно направити даний документ). При необхідності фінансових витрат для реалізації рішення також додається його економічне обґрунтування.

 Підписане міським головою рішення надається  згідно з покажчиком розсилки, підписаним посадовою особою, що готувала проект рішення. 

Стаття 34. Пропозиції про внесення питання до порядку денного чергової сесії міської ради подаються міському голові в письмову вигляді з обґрунтуванням доцільності розгляду та з проектами рішень не пізніше як за 15 днів до початку сесії.

Стаття 35. Проект програми економічного і соціального розвитку міста для попереднього розгляду і підготовки висновків до нього направляється в постійні комісії не пізніше ніж за 15 днів до розгляду їх на сесії. Постійні комісії, у свою чергу, не пізніше ніж за 10 днів до розгляду зазначеного проекту на сесії міської ради в такому ж порядку готують свої висновки, або  повертають проект рішення на доопрацювання. Доопрацьовані проекти повертаються на розгляд постійних комісій з подальшим внесенням їх до порядку денного чергової сесії.  

Стаття 36. З питань прийняття програм економічного і соціального розвитку і міського бюджету на сесії виступає із співдоповіддю голова постійної комісії з питань соціально-економічного розвитку, планування, обліку, бюджету, фінансів та цін.
Стаття 37. Програма економічного і соціального розвитку міста і міський бюджет, а також інформація про їх виконання ухвалюються і затверджуються міською радою більшістю голосів від їх загального складу.
Стаття 38. Після ухвалення міською радою рішення про бюджет міста на відповідний бюджетний період пропозиції про прийняття рішень, що спричиняють виникнення нових бюджетних зобов’язань, не забезпечених бюджетними асигнуваннями, уносяться з обов’язковим визначенням джерел коштів для виконання цих зобов’язань. Дані рішення погоджуються з начальником фінансового управління міської ради.

Стаття 39. Не підлягають розгляду на пленарному засіданні сесії міської ради  проекти рішень, які підлягають обговоренню в порядку, визначеному Законом України “Про доступ до публічної інформації“,  та які не були оприлюднені.


Документи, які є підставою для ухвалення рішення міської ради, надаються у відділ інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради  відповідно до переліку документів установленої форми. Відповідальність за формування пакету документів несе посадовець, який його підготував.

Стаття 40. Відповідальність за своєчасну підготовку проектів рішень, інформаційних та довідкових матеріалів  на сесію покладається на розробників проектів рішень, а за своєчасне надання проектів рішень, інформаційних та довідкових матеріалів депутатам — на відділ інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради.

Розділ 4. Порядок проведення сесії ради і прийняття нею рішень

Стаття 41. Підготовка сесії здійснюється постійними комісіями та відповідними виконавчими органами міської ради.


Сесія міської ради проводиться, як правило, у другій половині відповідного місяця.


За годину до відкриття пленарного засідання сесії міської ради починається реєстрація присутніх депутатів та запрошених на сесію осіб. Крім того, реєстрація може проводитися за рішенням головуючого або на прохання депутатів перед голосуванням з будь-якого питання. Прізвища депутатів, відсутніх без поважних причин, доводяться до відома ради.


Чергові сесії міської ради проходять з використанням державної символіки України. Перед початком та закриттям сесії міської ради звучить Державний Гімн України.


Пленарні  засідання сесій міської ради розпочинаються о 9.00          Перерва в роботі сесії міської ради робиться через кожні дві години роботи. Тривалість перерви визначається головуючим. Сесія може встановлювати в разі потреби інший порядок роботи.


Позачергова перерва в засіданні ради тривалістю до 10 хвилин оголошується за вимогою міського голови, секретаря міської ради, постійної комісії або депутатської групи.


Наприкінці кожного робочого дня засідання відводиться 30 хвилин для розгляду з питань “Різне”.  Дебати з цього приводу не проводяться і рішення не приймаються.

Проект порядку денного сесії міської ради вноситься міським головою на затвердження міською радою.


За  наявності пропозицій про внесення до порядку денного додаткових питань, погоджених профільною постійною комісією та юридичним відділом міської ради, про внесення змін до порядку їх розміщення або депутатських запитів головуючий на засіданні міської ради ставить запропонований проект порядку денного на голосування „за основу”.


Після прийняття проекту порядку денного „за основу” головуючий ставить на голосування пропозиції, доповнення та зміни до проекту порядку денного, зміни щодо черговості розгляду питань, депутатські запити в порядку їх надходження на пленарному засіданні сесії міської ради.


Пропозиції щодо будь-якого питання проекту порядку денного сесії міської ради обговорюються за скороченою процедурою, якщо інше не встановлено цим Регламентом. Пропозиція до проекту порядку денного сесії міської ради, яка за результатами голосування міської ради не отримала вказаної необхідної кількості голосів депутатів, вважається відхиленою. Після голосування по кожній пропозиції, доповненню, змінах, депутатському запиту, що надійшли, головуючий ставить проект порядку денного на голосування „у цілому”.


Якщо проект порядку денного „у цілому” не прийнято, він ставиться на голосування „по пунктах”. Порядок денний, сформований з прийнятих пунктів, вважається прийнятим „у цілому”.


Якщо порядок денний не прийнятий „за основу”, на голосування ставиться окремо кожен пункт порядку денного з доповненнями, змінами, що надійшли. Прийняті сесією міської ради пункти вносяться до порядку денного сесії, і він вважається прийнятим „у цілому”.


Порядок денний, до якого не надійшли доповнення чи зміни, ставиться на голосування „у цілому”. Якщо порядок денний не прийнятий „у цілому”, він ставиться на голосування „по пунктах”. Порядок денний, сформований з прийнятих пунктів, вважається прийнятим „у цілому”.


При розгляді кожного питання порядку денного тривалість виступів у дискусії обмежується відведеним для цього часом:

- час для доповідей на сесії виділяється в межах  30 хвилин;

- для співдоповідей – до 15 хвилин;

-  виступаючим уперше – до 5 хвилин;

- для повторних виступів в дебатах – до 3 хвилин;

- для виступів по кандидатурах, порядку ведення засідань, з мотивів голосування, заяв, унесення запитів, запитань, пропозицій, повідомлень і довідок – до 3 хвилин;

- для виступу в “Різному” – до 3 хвилин.



За згодою більшості присутніх депутатів головуючий на пленарному засіданні може продовжити час для виступу.


З метою забезпечення необхідних умов для всебічного розгляду питань порядку денного сесія може встановлювати й інший порядок роботи.


Сесія вважається завершеною, якщо вичерпано
порядок денний.


Черговість виступів у дискусії визначається порядком надходження заявок до секретаріату.


По одному й тому самому обговорюваному питанню порядку денного депутат може виступити тільки один раз, не рахуючи виступу за мотивами голосування й для довідки.


У ході обговорення головуючий забезпечує висловлення різноманітних думок з обговорюваного питання.


За рішенням, ухваленим більшістю від присутніх на пленарному засіданні сесії міської ради депутатів, надається право на виступ у дискусії й іншим особам, присутнім на засіданні. Час і тривалість їх виступу встановлюється сесією міської ради.

Стаття 42. Пленарне засідання сесії міської ради відкриває і веде міський голова, у разі його відсутності сесію відкриває і веде  секретар міської ради.


У випадках, передбачених статтею 19 цього Регламенту, засідання відкриває та веде за дорученням групи депутатів, з ініціативи якої скликана сесія, один з депутатів міської ради.


Порядок та регламент роботи сесії затверджується міською радою на початку пленарного засідання більшістю голосів від числа депутатів, присутніх на засіданні.

Стаття 43. Питання тривалості сесії, порядку і послідовності розгляду питань, часу для виступів, доповідей, співдоповідей, реплік, виступів депутатів від мікрофона, припинення і поновлення дебатів є процедурними і вирішуються міською радою більшістю депутатів, які беруть участь у пленарному засіданні ради.

Стаття 44. Головуючий на пленарному засіданні міської ради:

- відкриває, закриває та неупереджено веде засідання, оголошує перерви в засіданнях ради;

- забезпечує виконання положень даного Регламенту присутніми на засіданні;

- слідкує за дотриманням кворуму і прийнятого депутатами порядку роботи ради;

- організовує обговорення питань;

- надає слово доповідачам, співдоповідачам і депутатам, що виступають на засіданні, забезпечує рівні можливості депутатів для участі в обговоренні питань порядку денного;

- оголошує запити, особисті заяви і довідки депутатів, надає депутатам слово для запитів, запитань і довідок, а також зауважень щодо ведення сесії в порядку, передбаченому Регламентом;

- забезпечує голосування депутатів з питань, що потребують ухвалення рішень міської ради, і оголошує їх результати;

- вживає заходи щодо дотримання порядку на пленарних засіданнях ради, у разі грубого порушення дисципліни присутніми на засіданні, має право за узгодженням з міською радою запропонувати запрошеним особам залишити зал засідань;
- дає доручення, пов’язані із забезпеченням чіткої роботи сесії міської ради, постійним комісіям, депутатам, посадовим особам виконавчих органів міської ради.


Головуючий на засіданні може об’єднати обговорення кількох пов’язаних між собою питань порядку денного (якщо з цього приводу виникають заперечення депутатів, відповідне процедурне рішення ухвалюється радою без обговорення).

Стаття 45. У залі засідань ради депутат має постійне робоче місце.

Стаття 46. Міський голова, секретар міської ради, голови постійних комісій мають право взяти слово для виступу позачергово не більше як на  п’ять хвилин. Продовження часу виступу допускається тільки з дозволу більшості присутніх депутатів міської ради.

Стаття 47. Дебати з питань, що розглядаються на пленарному засіданні, завершуються прийняттям рішення більшістю голосів  депутатів від загального складу ради. Перед завершенням дебатів головуючий інформує депутатів про кількість бажаючих виступити з цього питання та тих, хто виступив. Після  завершення дебатів доповідач має право виступити з заключним словом. Тексти виступів депутатів, що не змогли виступити на засіданні, додаються до стенографічного звіту пленарного засідання.

Стаття 48. Пропозиції, зауваження, які були висловлені депутатами на сесії міської ради, передаються в письмовій формі головуючому, розглядаються радою, або за її дорученням  постійними комісіями ради чи виконавчими органами ради та їх посадовими особами, керівниками відповідних  підприємств, установ, організацій, незалежно від форм власності, які повинні розглянути ці пропозиції, зауваження в термін, установлений радою для надання відповіді депутатам. Зазначені пропозиції і зауваження, подані депутатом на розгляд ради, мають бути схвалені радою шляхом прийняття відповідного рішення.

Стаття 49. Запрошені особи не мають права втручатися в роботу сесії, зобов'язані дотримуватись порядку і підкорятись розпорядженням головуючого.   

Стаття 50. Запитання головуючому на засіданні ради, доповідачам, виступаючим та іншим задаються з місця або подаються в письмовій формі.


Відповідь на письмове запитання без зазначення прізвища того, хто його подав, не надається.

Стаття  51. Виступаючий  на сесії міської ради не повинен уживати грубі, некоректні вирази, наносити образи депутатам та іншим особам, закликати до незаконних та насильницьких дій.


Головуючий на засіданні може позбавити виступаючого слова у випадках, коли він узяв слово без дозволу головуючого, виступає не з питання, що  обговорюється, перевищив відведений йому час для виступу або порушує норми депутатської етики. Слово для повторного виступу по  питанню, що обговорюється, указаним особам не надається.  


Головуючому надається право вносити на голосування питання про позбавлення права виступу депутата на період засідання сесії за порушення норм етики і культури поведінки. Рішення з даного питання є процедурним і приймається простою більшістю голосів.

Стаття 52. Рішення про припинення обговорення приймається шляхом відкритого голосування простою більшістю голосів від кількості депутатів, присутніх на засіданні.


При постановці питання про припинення обговорення головуючий інформує депутатів про кількість депутатів, що записались на виступ  і виступили, уточнює,  хто наполягає  на виступі.


Депутатам, які наполягають на виступі, для обговорення доцільності виступу надається по одній хвилині.


У протокол сесії включається, за проханням депутатів, які не мали змоги виступити  у зв'язку з припиненням обговорення, тексти їх виступів, які вони передають головуючому на сесії.

Стаття 53. Рішення міської ради ухвалюються відкритим (в т.ч. поіменним) чи таємним голосуванням більшістю голосів від загальної кількості обраних депутатів міської ради, крім випадків, передбачених законодавством України та цим Регламентом. Таємне голосування обов’язково проводиться у випадках, передбачених чинним законодавством.


При встановленні результатів голосування до загального складу міської ради вноситься міський голова, якщо він бере участь у пленарному засіданні ради, і враховується його голос.

Стаття 54. При надходженні кількох пропозицій по одному і тому ж питанню голосування проводиться по цих позиціях у порядку їх надходження.

  
При  обранні відкритим голосуванням органів ради та посадових осіб кандидатури ставляться на голосування в порядку їх висунення.

Стаття  55. Кожний депутат чи група депутатів можуть вносити пропозиції про  відвід кандидатури до складу органів ради чи на службову посаду з обґрунтуванням такої пропозиції. Відвід вважається прийнятим, якщо за нього проголосувало більше половини від загальної кількості обраних депутатів міської ради.  


Кандидатури, по яких не надійшло відводів, уносяться в список  для голосування.


Якщо кандидат бере самовідвід, його кандидатура знімається з обговорення і голосування.
Стаття 56. Для визначення результатів голосування при відкритому голосуванні з числа депутатів утворюється лічильна комісія в кількості трьох осіб. Черговість визначається відповідно до списку для реєстрації депутатів.

Стаття 57. Перед початком відкритого голосування головуючий указує кількість пропозицій, що ставляться на голосування, уточнює їх формулювання, нагадує про порядок голосування.


Голосування може бути проведене без підрахунку голосів по явній більшості, якщо ні один депутат міської ради не наполягає на підрахунку. При голосуванні по одному питанню депутат має один голос і подає його за пропозицію чи проти неї, або утримується при голосуванні. Члени групи по підрахунку голосів оголошують результати голосування у своєму секторі. Після закінчення підрахунку голосів головуючий оголошує результати голосування.

Стаття 58. Для проведення таємного голосування і визначення його результатів сесія міської ради обирає з числа депутатів лічильну комісію. Лічильна комісія обирається шляхом відкритого голосування більшістю депутатів, присутніх на засіданні.


До складу лічильної комісії не можуть бути обрані депутати, чиї кандидатури висунуто до складу органів, що обираються.


Лічильна комісія обирає зі свого складу голову й секретаря комісії. Рішення лічильної комісії ухвалюється більшістю голосів членів комісії.


Бюлетені для таємного голосування виготовляються під контролем  лічильної комісії за встановленою нею формою й у визначеній  кількості. Бюлетені містять всю необхідну для голосування інформацію. У бюлетені для голосування по проекту рішення повинні стояти слова «за», «проти», «утримався». Час і місце голосування, порядок його проведення встановлюються лічильною комісією і доводяться головою комісії до відома  депутатів.  

Стаття  59. У бюлетені для таємного голосування по проекту рішення депутат робить позначку «плюс» (+) або іншу, що засвідчує його вибір, у квадраті напроти слів «за», «проти», «утримався»; а при обранні службових осіб – у квадраті напроти прізвища кандидата, якого він підтримує.

 
Недійсними вважаються бюлетені невстановленої форми, а при обранні службових осіб —  бюлетені, у яких залишено дві і більше кандидатури на одну посаду, або бюлетені без жодних позначок. Прізвища, дописані в бюлетенях, до уваги не беруться.
Стаття 60. Про результати таємного голосування лічильна комісія складає протоколи, які підписують всі члени комісії. За допомогою лічильної комісії сесія міської ради відкритим голосуванням ухвалює рішення про затвердження результатів таємного голосування.
Стаття 61. У разі необхідності на  сесії проводиться поіменне голосування.  Поіменне голосування здійснюється шляхом  підняття депутатами карток для голосування і озвучення головуючим прізвищ депутатів, які голосують “за”,”проти”  і які “утримались”.


Результати поіменного голосування відображаються в стенограмі сесії і за рішенням міської ради можуть бути опубліковані в пресі.

Стаття  62. Кожний депутат міської ради здійснює своє право на голосування особисто.


Голосування за інших депутатів не допускається. Депутат, який був відсутній під час голосування, не може подати свій голос після закінчення голосування.


У разі неможливості взяти участь в пленарному засіданні з поважних причин, депутат міської ради має право надати письмову заяву на ім’я головуючого на засіданні з зазначенням своєї позиції щодо голосування з питань порядку денного пленарного засідання, попередньо ознайомившись з проектами рішень. Заява оголошується на пленарному засіданні до обговорення питання щодо порядку денного.

 
Стаття 63. Обраним вважається кандидат, за якого подано більше голосів від загальної кількості обраних депутатів міської ради.


У разі, якщо на одну посаду було висунуто більше двох кандидатів, проводиться  повторне голосування по двох кандидатах, які отримали однакову кількість голосів. Обраним вважається кандидат, за якого подано більше голосів.

Стаття 64. За пропозицією більшості депутатів міської ради, присутніх на засіданні, головуючий оголошує перерву в роботі сесії для обговорення в постійних комісіях питань порядку денного.

Стаття 65. 3 метою більш повного врахування думки депутатів по питанню, що обговорюється, редагування проектів рішень доручається постійним або тимчасовим комісіям. У необхідних випадках утворюється редакційна  комісія.


Пропозиції і зауваження щодо змін і доповнень до проектів рішень міської ради подаються депутатами в письмовій формі або вносяться  усно. Вони повинні бути чітко сформульовані і ставляться головуючим на голосування.

Стаття 66. Рішення, ухвалені радою, доопрацьовуються особами, відповідальними за підготовку відповідних проектів рішень з урахуванням змін і доповнень, унесених на сесії, і подаються на підпис міському голові (головуючому на сесії) не пізніше як на третій робочий день після сесії.
Стаття 67. Депутати забезпечуються копіями протоколів засідань ради та постійних комісій чи їх витягами за їх особистими заявами на ім’я міського голови або секретаря міської ради відповідно до вимог законодавства України про інформацію.

Стаття 68. Рішення міської ради, ухвалені в межах наданих їй повноважень, є обов'язковими для виконання всіма розташованими на території міста органами виконавчої влади, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями, посадовими особами, а також громадянами, які постійно або  тимчасово проживають у місті.


Ухвалені міською радою рішення оприлюднюються з урахуванням вимог Закону України “Про доступ до публічної інформації” на офіційному сайті Прилуцької міської ради та/або в місцевому друкованому засобі масової   інформації протягом п’яти  днів з моменту ухвалення рішення. 
         Рішення, які містять інформацію з обмеженим доступом, але становлять суспільний інтерес, оприлюднюються на офіційному сайті Прилуцької міської ради з вилученням такої інформації. При цьому на документі робиться примітка “Вилучено інформацію з обмеженим доступом”.

    У друкованих засобах масової інформації оприлюднюється інформація про ухвалені рішення  із посиланням на офіційний сайт Прилуцької міської ради, де такі рішення розміщені для ознайомлення.

    Рішення, які містять будь-яку інформацію про факти, що загрожують  життю, здоров’ю та/або майну осіб, і про заходи, які застосовуються у зв’язку з цим, редагуються і надаються на підпис  міському голові першочергово та підлягають  невідкладному оприлюдненню. 
Розділ 5. Порядок підготовки та розгляд  регуляторних актів міською радою

Стаття 69. Порядок розгляду й прийняття міською радою регуляторних актів у сфері господарської діяльності регламентується Законом України “Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності” та цим Регламентом.

Стаття 70. Рішення міської ради нормативного характеру (регуляторні акти) вносяться на розгляд сесій міської ради відповідно до плану діяльності з підготовки проектів регуляторних актів, який затверджується радою.


Стосовно кожного проекту регуляторного акта його розробником готується аналіз регуляторного впливу. Аналіз регуляторного впливу підписується розробником проекту регуляторного акта.


Кожен проект регуляторного акта оприлюднюється з метою одержання зауважень і пропозицій від фізичних та юридичних осіб, їх об'єднань, про що розробник повідомляє в друкованих засобах масової інформації та розміщує на офіційному сайті  міської ради.


Строк, протягом якого від фізичних та юридичних осіб, їх об'єднань приймаються зауваження та пропозиції, встановлюється розробником проекту регуляторного акта і не може бути меншим ніж один місяць та більшим ніж три місяці з дня оприлюднення проекту регуляторного акта та відповідного аналізу регуляторного впливу. Надані зауваження та пропозиції враховуються розробником проекту регуляторного акта або мотивовано відхиляються.

Стаття 71. Кожен проект регуляторного акта, унесений на розгляд міської ради, подається секретареві міської ради, який протягом двох робочих днів передає проект до постійної комісії з питань побутового, торговельного обслуговування, громадського харчування, підприємництва, транспорту, зв’язку та регуляторної політики (далі профільна постійна комісія) для вивчення та надання висновків про відповідність проекту регуляторного акта вимогам статей 4 та 8 Закону України "Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності".


Профільна постійна комісія протягом 10 днів забезпечує підготовку експертного висновку щодо регуляторного впливу внесеного проекту регуляторного акта.

Стаття 72. На підставі аналізу регуляторного впливу, яким супроводжувався проект регуляторного акта при його унесенні на розгляд міської ради, а також експертного висновку щодо регуляторного впливу цього проекту профільна постійна комісія готує свої висновки про відповідність проекту регуляторного акта вимогам статей 4 та 8 Закону України "Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності".


У разі внесення на розгляд сесії проекту регуляторного акта без аналізу регуляторного впливу профільна постійна комісія приймає рішення про направлення проекту регуляторного акта на доопрацювання органу чи особі, яка внесла цей проект.


За мотивованим поданням депутата ради, постійної комісії міської ради профільна постійна комісія забезпечує підготовку експертного висновку щодо регуляторного впливу внесеного проекту регуляторного акта. Порядок та строки підготовки експертних висновків щодо регуляторного впливу внесених проектів регуляторних актів є загальними.


У цьому разі аналіз регуляторного впливу не готується, а експертний висновок щодо регуляторного впливу готується відповідно до вимог ст.8 Закону України “Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності”.

Стаття 73.  Оприлюднення з метою одержання зауважень і пропозицій проектів регуляторних актів, прийняття яких належить до компетенції міської ради, проводиться до внесення цих проектів на розгляд постійної відповідальної комісії.


Строк, протягом якого від фізичних та юридичних осіб, їх об'єднань приймаються зауваження та пропозиції, установлюється розробником проекту регуляторного акта і не може бути меншим ніж один місяць та більшим ніж три місяці з дня оприлюднення проекту регуляторного акта та відповідного аналізу регуляторного впливу.


За рішенням міської ради або профільної постійної комісії міської ради:


- оприлюднюються проекти регуляторних актів, які не оприлюднюються до внесення їх на розгляд сесії міської ради;


- можуть повторно оприлюднюватись проекти регуляторних актів, які оприлюднювались до внесення їх на розгляд сесії міської ради.


У разі оприлюднення проектів регуляторних актів за рішенням міської ради або профільної постійної комісії міської ради функцію розробника проекту виконує орган, особа чи група осіб, які внесли цей проект на розгляд сесії міської ради чи відповідальної постійної комісії.


Зауваження і пропозиції щодо оприлюдненого проекту регуляторного акта, унесеного на розгляд сесії ради, та відповідного аналізу регуляторного впливу надаються фізичними та юридичними особами, їх об'єднаннями розробникові цього проекту.

Стаття   74.  Регуляторний акт не може бути ухвалений радою, якщо наявна хоча б одна з таких обставин:

      -  відсутній аналіз регуляторного впливу;

      -  проект регуляторного акта не був оприлюднений відповідно до ст.9 Закону України “Про  засади державної регуляторної політики в сфері господарської діяльності”.

Стаття 75. Ухвалені регуляторні акти офіційно оприлюднюються розробниками в порядку, установленому чинним законодавством.

Стаття 76. Виконання заходів з відстеженням результативності регуляторних актів, ухвалених міською радою, забезпечується їх розробниками.


Звіт про відстеження результативності регуляторного акта, ухваленого міською радою, не пізніше наступного робочого дня з дня оприлюднення цього звіту подається до профільної постійної комісії міської ради.


Рішення про необхідність перегляду регуляторного акта, ухваленого радою, на підставі аналізу звіту про відстеження його результативності приймає профільна постійна комісія міської ради або розробник проекту цього регуляторного акта.

Стаття 77. Міська рада заслуховує щорічний звіт міського голови про здійснення державної регуляторної політики.  


Профільна постійна комісія міської ради готує і попередньо розглядає питання щодо звіту міського голови про здійснення державної регуляторної політики в частині, що віднесена законом до компетенції постійних комісій.


Щорічні звіти оприлюднюються шляхом їх публікації в місцевому друкованому засобі масової інформації.
Розділ 6. Протокол та стенограма сесії міської ради

Стаття 78. На кожному засіданні сесії секретаріат веде стенограму сесії, яка є  невід’ємною частиною протоколу сесії, де дослівно прописується хід пленарного засідання сесії міської ради.

 Стенограма сесії оформляється та оприлюднюється протягом 30 календарних днів після пленарного засідання.

У 5-ти денний термін оформляється та оприлюднюється протокол сесії, у якому  зазначається:

-   дата і місце проведення сесії, її порядковий номер;

-   посади та прізвища головуючого та особи, що склала  протокол;

-  загальний склад ради, кількість депутатів, присутніх  на  сесії, відповідно до списку їх реєстрації, що додається до протоколу;

-  прізвища і посади запрошених на засідання ради відповідно до списку їх реєстрації, що додається до протоколу;

-  наявність інформації про закритий розгляд питань порядку денного;

-  порядок денний сесії, прізвища доповідачів і співдоповідачів;

-  перелік усіх ухвалених  рішень.


До протоколу засідання сесії додаються ухвалені міською радою рішення та матеріали до них.

          Рішення міської ради по процедурних питаннях відображаються в  протоколі засідання сесії.


Протокол пленарного засідання сесії міської ради підписується  головуючим та секретарем міської ради у місячний термін після пленарного засідання. 

У випадку таємного голосування до протоколу додаються протоколи лічильної комісії та пакет із бюлетенями для таємного голосування. 

Стаття 79. За правильність записів у протоколі засідання сесії відповідає секретаріат сесії й головуючий на пленарному засіданні. У випадку виявлення у протоколі пленарного засідання розбіжностей, депутат, член секретаріату, протягом п’яти днів після оформлення протоколу може звернутися із зауваженнями до головуючого через відділ інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради.


Відповідальність за своєчасне оформлення протоколу, стенограми засідання й інших матеріалів несе секретар міської ради.


Протоколи сесій оприлюднюються на офіційному сайті Прилуцької міської ради  у п’ятиденний термін після пленарного засідання сесії міської ради.


Оригінали протоколів пленарних засідань протягом установленого терміну зберігаються у відділі інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради, а потім здаються в архів на постійне зберігання.

Стаття 80. Як допоміжний засіб фіксації виступів може використовуватися технічний пристрій. 

Розділ 7.  Міський голова

Стаття 81. Міський голова є головною посадовою особою територіальної громади міста, що обирається на основі загального, рівного й прямого виборчого права шляхом таємного голосування  в порядку, визначеному чинним законодавством, і здійснює свої повноваження на постійній основі.
Стаття 82. Повноваження міського голови починаються з моменту оголошення міською виборчою комісією на пленарному засіданні ради рішення про його обрання і закінчується в момент вступу на цю посаду іншої обраної відповідно до закону особи, крім випадків дострокового припинення його повноважень.


Повноваження міського голови можуть бути припиненні достроково у випадках, передбачених Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”. Повноваження міського голови визначаються Конституцією України, Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”, Регламентом та іншими нормативно-правовими актами.

Стаття 83. Повноваження міського голови можуть бути тимчасово покладені на керівника відповідної військово-цивільної адміністрації відповідно до Закону України «Про військово-цивільні адміністрації».
Стаття 84. Міський голова організовує роботу міської ради та її  виконавчого комітету, головує на  їх засіданнях, підписує їх рішення й протоколи.


Рішення міської ради у п'ятиденний строк з моменту його ухвалення може бути зупинене міським головою і внесено на повторний розгляд ради із обґрунтуванням зауважень. Рада зобов'язана у двотижневий строк повторно розглянути рішення. Якщо рада відхилила зауваження міського голови і підтвердила попереднє рішення двома третинами депутатів від загального складу ради, воно набирає чинності.


Міський голова своїм розпорядженням може призупинити дію рішення виконавчого комітету міської ради і внести його на розгляд міської ради.


Рішення виконавчого комітету міської ради з питань, віднесених до власної компетенції виконавчих органів ради, може бути скасовано рішенням міської ради.

Стаття 85. Міський голова не може бути депутатом будь-якої ради, суміщати свою службову діяльність з іншою посадою, у тому числі на громадських засадах (крім викладацької, наукової та творчої роботи у позаурочний час), займатися підприємницькою діяльністю, одержувати від цього прибуток.  

Стаття 86. Повноваження міського голови визначаються Конституцією України, Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”, Статутом територіальної громади міста Прилуки.

Стаття 87. Міський голова при здійсненні наданих повноважень є підзвітним, підконтрольним і відповідальним перед територіальною громадою міста  та міською радою, а з питань здійснення виконавчими органами міської ради повноважень органів виконавчої влади – також підконтрольним відповідним органам виконавчої влади.


Міський голова не рідше одного разу на рік звітує про свою роботу перед територіальною громадою міста на відкритій зустрічі з громадянами.


Міський голова зобов’язаний прозвітувати перед міською радою про роботу виконавчих органів міської ради на вимогу не менше половини депутатів у будь-який визначений ними термін, але не рідше одного разу на рік.

Міський голова несе персональну відповідальність за здійснення наданих йому законом повноважень.

Розділ 8. Секретар міської ради

Стаття 88. Секретар  міської ради працює в раді на  постійній  основі.  Секретар  міської ради обирається радою з числа її депутатів  на  строк  повноважень ради за пропозицією міського   голови.   Пропозиція   щодо кандидатури  секретаря міської ради може вноситися на розгляд ради не менш як  половиною  депутатів  від загального складу ради у випадках, визначених законом.


У разі якщо рада не підтримала кандидатуру, унесену на її розгляд не менш як половиною депутатів від загального складу ради, наступну пропозицію щодо кандидатури секретаря міської  ради вносить міський голова.

Стаття  89. Секретар міської ради:

1) здійснює повноваження міського голови у разі дострокового припинення повноважень міського голови чи неможливості виконання ним повноважень міського голови;

2) скликає сесії міської ради у випадках, передбачених чинним законодавством та цим Регламентом; повідомляє депутатам і доводить до відома населення інформацію про час і місце проведення сесії міської ради, питання, які передбачається внести на розгляд міської ради;

3) веде засідання міської ради та підписує її рішення у випадках, передбачених чинним законодавством;

4) організовує підготовку сесій міської ради;

5) забезпечує своєчасне доведення рішень міської ради до виконавців і населення, організовує контроль за їх виконанням;

6) за дорученням міського голови координує діяльність постійних та інших комісій міської ради;

7) дає доручення постійним комісіям про спільний розгляд комісіями питань, які належать до відання кількох постійних комісій;

8) сприяє депутатам міської ради у здійсненні їх повноважень;

9) організовує за дорученням міської ради відповідно до чинного законодавства здійснення заходів, пов’язаних з підготовкою і проведенням референдумів та виборів;

10) забезпечує зберігання офіційних документів, пов’язаних з місцевим самоврядуванням територіальної громади міста, забезпечує доступ до них осіб, яким це право надано в установленому порядку;

12) вирішує за дорученням міського голови інші питання, пов’язані з діяльністю міської ради та її органів.

Стаття 90. Повноваження секретаря міської ради можуть бути достроково припинені за рішенням міської ради у випадках, передбачених чинним законодавством, якщо за припинення його повноважень проголосували більшість депутатів від загального складу міської ради шляхом таємного голосування.

Стаття  91. За своєю посадою секретар міської ради входить до складу виконавчого комітету міської ради.

Розділ 9. Постійні комісії міської ради

Стаття  92. Постійні комісії міської ради є органами ради, що обираються з числа її депутатів для вивчення, попереднього розгляду і підготовки питань, які належать до відання ради, здійснення контролю за виконанням рішень міської ради. 
Постійні комісії міської ради є підзвітними та відповідальними перед міською радою.


Перелік, функціональна спрямованість і порядок організації роботи постійних комісій визначаються даним Регламентом та Положенням про постійні комісії, що затверджується міською радою.

Стаття 93. У міській раді утворюються та діють наступні постійні депутатські комісії:


1.Комісія з питань регламенту, депутатської етики, законності, правопорядку, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян.
     2.Комісія з питань  соціально-економічного розвитку, планування, обліку, бюджету, фінансів та цін.

     3.Комісія з питань житлово-комунального господарства та  управління комунальним майном.

     4.Комісія з питань будівництва, земельних відносин, екології  та природних ресурсів.
     5.Комісія з питань побутового, торговельного обслуговування, громадського харчування, підприємництва, транспорту,  зв’язку  та регуляторної політики.
     6.Комісія з питань освіти, медицини, молоді, культури, фізкультури, спорту та соціального захисту населення.        
Стаття 94. Персональний склад постійних комісій формується з числа депутатів. Депутат міської ради має входити до складу однієї постійної комісії. До складу постійних комісій не можуть бути обраними міський голова та секретар міської ради. Депутати працюють у постійних комісіях на громадських засадах.


Постійні комісії обираються міською радою на строк її повноважень у складі голів та членів постійної комісії. Усі інші питання структури постійної комісії вирішуються відповідною комісією.


На пленарному засіданні сесії міської ради після обрання повного складу членів постійної комісії за поданням міського голови із її складу обирається голова. Заступник голови постійної комісії та секретар постійної комісії обираються на засіданні постійної комісії. 
Загальний склад постійної депутатської комісії міської ради складає не менше 5 осіб. Правомочний склад постійної комісії – не менш половини від загального складу комісії. 

Голова постійної комісії може бути в будь-який час за мотивованим рішенням міської ради відкликаний зі своєї посади.

Стаття 95. Член постійної комісії може бути виведений зі складу постійної комісії у таких випадках:

а) на підставі особистої заяви депутата за рішенням міської ради, ухваленим на сесії у випадку переходу до іншої комісії, із заміною, за можливістю, такого депутата фракцією на іншого депутата цієї ж фракції;

б) у випадках припинення повноважень депутата за визначеними чинним законодавством підставами з моменту припинення повноважень депутата – члена постійної комісії.


Після набуття повноважень депутатом, визнаним територіальною виборчою комісією наступним за черговістю по списку відповідної партії, або обраним замість вибулого, депутат за рішенням чергової сесії міської ради включається до складу постійної комісії замість депутата, повноваження якого були припинені.

Стаття 96. Формами роботи постійних комісій міської ради є засідання. Засідання постійної комісії скликається в міру необхідності і є повноважним, якщо в ньому бере участь не менш як половина від загального складу постійної комісії.


Постійна комісія міської ради може створювати підготовчі комісії і робочі групи з залученням представників громадськості, спеціалістів з метою вивчення питань, розробки проектів рішень міської ради.


Постійні комісії міської ради можуть спільно розглядати питання, які належать до відання кількох постійних комісій, за ініціативою самих постійних комісій, за дорученням міської ради, міського голови, секретаря міської ради.
Стаття 97. Організація роботи постійної комісії міської ради покладається на голову комісії.


Голова постійної комісії міської ради має такі повноваження:

1) скликає і веде засідання постійної комісії;

2) дає доручення членам постійної комісії;

3)представляє постійну комісію у відносинах з іншими органами, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами, організаціями, громадянами;

4) організовує роботу з реалізації висновків і рекомендацій комісії.

Стаття 98. Постійні комісії за дорученням міської ради або за власною ініціативою попередньо:

1) розглядають проекти програм економічного і соціального та культурного розвитку;

2) розглядають проекти місцевого бюджету;

3) розглядають звіти про виконання програм і бюджету;

4) вивчають і готують питання про стан та розвиток відповідних галузей господарського і соціально-культурного будівництва, інші питання, у тому числі проекти рішень, які вносяться на розгляд міської ради;

5) розробляють проекти рішень міської ради та готують висновки з цих питань;

6) виступають на сесіях міської ради з доповідями і співдоповідями.


Постійні комісії,  за дорученням міської ради, міського голови, секретаря міської ради або за власною ініціативою, вивчають діяльність підзвітних і підконтрольних міській раді та  виконавчому комітету органів, а також з питань, віднесених до відання міської ради, підприємств, установ та організацій, їх філіалів і відділень незалежно від форм власності та їх посадових осіб.  Подають за результатами перевірки рекомендації на розгляд їх керівників, а в необхідних випадках – на розгляд міської ради або виконавчого комітету міської ради. Здійснюють контроль за виконанням рішень міської ради, виконавчого комітету міської ради.


Постійні комісії у питаннях, які належать до їх відання, та в порядку, визначеному законом, мають право отримувати від керівників органів, підприємств, установ, організацій та їх філіалів і відділень необхідні матеріали і документи.

Стаття 99. За результатами вивчення і розгляду питань постійні комісії міської ради готують висновки і рекомендації. Висновки і рекомендації постійної комісії приймаються більшістю голосів від загального складу постійної комісії.


Протоколи засідань комісії підписуються головою та секретарем комісії, а у разі відсутності голови – заступником голови та секретарем комісії.


Рекомендації постійних комісій підлягають обов’язковому розгляду органами, підприємствами, установами, організаціями, посадовими особами, яким вони адресовані. Про результати розгляду і вжиті заходи має бути повідомлено постійним комісіям у встановлений ними строк.


Висновки і рекомендації, прийняті постійними комісіями на їх спільних засіданнях, підписуються головами відповідних постійних комісій, а в разі їх відсутності – заступниками голів комісій, а також секретарем міської ради.


Висновки і рекомендації постійної комісії, протоколи її засідань є відкритими та оприлюднюються на офіційному сайті Прилуцької міської ради  і надаються на запит відповідно до Закону України “Про доступ до публічної інформації”  у п’ятиденний термін.
Стаття 100. У засіданнях постійних комісій з правом дорадчого голосу можуть брати участь керівники виконавчих органів міської ради.

Стаття 101. Організаційно-технічне та інформаційне забезпечення діяльності постійних комісій здійснюється секретарем міської ради, відділом інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради та відділом з питань комп’ютеризації міської ради.
Розділ 10. Тимчасові контрольні комісії міської ради

Стаття 102. Тимчасові контрольні комісії міської ради є органами міської ради, які обираються з числа її депутатів для здійснення контролю з конкретно визначених міською радою питань, що належать до повноважень місцевого самоврядування.


Пропозиції щодо кількісного та персонального складу тимчасової контрольної комісії міської ради подаються депутатськими фракціями, депутатськими групами та постійними комісіями.


У складі тимчасової контрольної комісії міської ради може бути представлено не менш як по одному депутату від кожної депутатської фракції.

Якщо депутатська фракція не запропонувала представників для роботи в тимчасовій контрольній комісії, то комісія створюється без участі представників цієї депутатської фракції.


Про утворення тимчасової контрольної комісії міська рада ухвалює рішення, у якому визначає:

1) назву тимчасової контрольної комісії;

2) завдання, мету і коло питань, для контролю з яких тимчасова контрольна комісія створюється;

3) кількісний і персональний склад тимчасової контрольної комісії, голову тимчасової контрольної комісії;

4) термін діяльності тимчасової контрольної комісії (на заздалегідь визначений час або на час виконання відповідної роботи);

5) термін звіту тимчасової контрольної комісії про виконану роботу, який не перевищує шести місяців з дня утворення тимчасової контрольної комісії.

6) заходи щодо кадрового, матеріально-технічного, інформаційного, організаційного забезпечення роботи тимчасової контрольної комісії.


Рішення міської ради про створення тимчасової контрольної комісії міської ради, її назву та завдання, персональний склад комісії та її голову вважається прийнятим, якщо за це проголосувало не менше однієї третини депутатів від загального складу міської ради.

Стаття 103. На посаду голови тимчасової контрольної комісії не може бути обраний голова постійної комісії.


Секретар тимчасової контрольної комісії обирається на першому засіданні тимчасової контрольної комісії з числа її членів.


Голова тимчасової контрольної комісії, заступник голови та секретар тимчасової контрольної комісії не можуть бути членами однієї депутатської фракції.

Стаття 104. Формами роботи тимчасової контрольної комісії міської ради є засідання. Засідання тимчасової контрольної комісії, як правило, закриті.


Строк повноважень тимчасової контрольної комісії не може перевищувати одного року з дня її утворення.


Голови тимчасових контрольних комісій подають міському голові звіти і пропозиції, що розглядаються міською радою.


Депутати, які входять до складу тимчасової контрольної комісії, та залучені комісією для участі в її роботі спеціалісти, експерти, інші особи не повинні розголошувати інформацію, яка стала їм відома у зв’язку з  роботою комісії.
Стаття 105. Тимчасова контрольна комісія утворюється на визначений міською радою термін. У визначений термін, але не пізніше як через шість місяців з дня її утворення, тимчасова контрольна комісія подає на розгляд міської ради звіт про виконану роботу та підготовлені членами такої комісії пропозиції.


Після обговорення результатів роботи тимчасової контрольної комісії у відповідних постійних комісіях міської ради та на пленарному засіданні міської ради міська рада приймає рішення щодо завершення роботи такої комісії або доручає їй продовжувати роботу і визначає для цього термін її діяльності.

Стаття 106. Повноваження тимчасової контрольної комісії вважаються припиненими в разі:

1) ухвалення міською радою остаточного рішення щодо результатів роботи цієї комісії;

2) припинення повноважень міської ради.

Стаття 107. З метою вивчення окремих питань та розробки і підготовки проектів рішень міської ради можуть створюватися робочі групи у складі депутатів міської ради в порядку, передбаченому чинним законодавством України та цим Регламентом. Порядок утворення, повноваження та інші питання організації роботи таких комісій визначаються положеннями про них, затвердженими більшістю голосів депутатів ради від загального складу ради.

Розділ 11. Депутат міської ради

Стаття 108. Законодавчою базою діяльності  депутатів міської ради є Конституція України, Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні”, Закон України “Про статус депутатів місцевих рад”, даний Регламент, інші нормативно-правові акти, що регулюють депутатську діяльність.

Стаття 109. Повноваження депутата міської ради починаються з моменту офіційного оголошення підсумків виборів територіальною виборчою комісією та прийняття ним присяги і закінчуються в день відкриття першої сесії міської ради нового скликання, крім передбачених законом випадків дострокового припинення повноважень депутата або міської ради.


Повноваження депутата міської ради, обраного замість того депутата, який вибув, або на повторних виборах, починаються з дня заслуховування на черговому після виборів депутата міської ради пленарному засіданні повідомлення територіальної виборчої комісії про підсумки виборів та складання ним присяги.


Повноваження депутата можуть бути достроково припинені у випадках, передбачених законом.

           Рада невідкладно інформує відповідну територіальну виборчу комісію  про дострокове припинення повноважень депутата міської ради.

Стаття 110. Депутати міської ради виконують свої повноваження на громадських засадах, не припиняючи своєї виробничої або службової діяльності.


Депутат представляє інтереси всієї територіальної громади, має всю повноту прав, що забезпечують його активну участь у діяльності міської ради та утворюваних нею органів, несе обов’язки перед виборцями, міською радою та її органами, виконує їх доручення.

Стаття 111. Депутат міської ради користується правом вирішального голосу з усіх питань, що розглядаються на засіданнях ради та її органів, до складу яких він входить. Депутат міської ради набуває право вирішального голосу з моменту початку перебігу повноважень депутата міської ради.


Кожен депутат міської ради в раді та її органах, до складу яких він входить, має один голос. Депутат міської ради, який не входить до складу відповідного органу ради, може брати участь у його роботі з правом дорадчого голосу.


Депутат міської ради може передати головуючому тексти свого невиголошеного виступу, пропозицій і зауважень з обговорюваного питання для включення до протоколу засідання ради або її органу, у якому він бере участь.

Стаття 112. Депутат міської ради зобов'язаний:

1) додержуватися Конституції та законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Регламенту міської ради та інших нормативно-правових  актів, що визначають порядок діяльності ради та її органів;

2) брати участь у роботі міської ради, постійних комісій та інших її органів, до складу яких він входить, всебічно сприяти виконанню їх рішень;

3) виконувати доручення міської ради, її органів, міського голови, інформувати їх про виконання доручень.

Стаття 113. Депутат, крім секретаря міської ради, повинен входити до складу однієї з постійних комісій міської ради.


Депутат зобов’язаний брати участь у роботі сесій міської ради, засідань постійної та інших комісій міської ради, а також у роботі робочих груп до складу яких його обрано. При неможливості бути присутнім на засіданні депутат міської ради повідомляє про це особу, що очолює відповідний орган.


Міська рада має право заслуховувати звіти депутата про виконання рішень міської ради, на пленарних засіданнях періодично інформує депутатів міської ради про хід виконання рішень, прийнятих радою, реалізацію пропозицій і зауважень, унесених депутатами, а також з інших важливих питань діяльності ради та її органів.

Стаття 114. Пропозиції і зауваження, висловлені депутатами на сесії міської ради або передані в письмовій формі головуючому на сесії, розглядаються міською радою чи за її дорученням постійними комісіями міської ради або надсилаються на розгляд підзвітним і підконтрольним їй органам та посадовим особам, які зобов’язані розглянути ці пропозиції і зауваження у строки, установлені міською радою, і про вжиті заходи повідомити депутатові та міській раді.

Депутат має право знайомитися з будь-якими офіційними документами, які зберігаються у відповідних органах міської ради, та робити виписки, копіювання цих документів.

Стаття 115. Депутат міської ради має право звернутися із запитом до посадових осіб міської ради та її органів, міського голови, керівників органів, підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, розташованих або зареєстрованих на території міста з питань, віднесених до відання міської ради в порядку, передбаченому чинним законодавством.


Депутатський запит вноситься депутатом або групою депутатів заздалегідь або на пленарному засіданні сесії міської ради в усній або письмовій формі. Депутатський запит підлягає внесенню до порядку денного пленарного засідання сесії міської ради у порядку, ухваленому даним Регламентом, по ньому може проводитись обговорення та прийматися рішення. Головуючий на пленарному засіданні сесії міської ради направляє текст запиту відповідному органу або посадовій особі, до яких він звернений.


Орган або посадова особа, до яких направляється запит, повинні у встановлений міською радою строк надати на нього письмову або усну відповідь міській раді та депутату на пленарному засіданні міської ради.


Відповідь на депутатський запит у разі необхідності розглядається на пленарному засіданні сесії міської ради. За результатами відповіді на депутатський запит може бути проведено обговорення, якщо на цьому наполягає не менш однієї четвертої депутатів, присутніх на даному засіданні міської ради. Посадові особи, до яких направлено запит, або уповноважені ними особи мають право бути присутніми на цьому засіданні міської ради. За результатами розгляду відповіді на депутатський запит міська рада ухвалює відповідне рішення.

Стаття 116. Депутатське звернення – викладена у письмовій формі вимога депутата міської ради з питань, пов’язаних з його депутатською діяльністю, до місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування та їх посадових осіб, а також керівників правоохоронних та контролюючих органів, установ, закладів та організацій незалежно від форм власності, розташованих на території міста, здійснити певні дії, вжити заходи або надати офіційне роз’яснення з питань, віднесених до їх компетенції.

Стаття 117. Депутатське запитання – засіб одержання депутатом міської ради інформації або роз’яснення по тій або іншій проблемі. Відповідь на запитання може бути оголошена на сесії міської ради або надана депутату в індивідуальному порядку. Запитання не вноситься до порядку денного сесії, не обговорюється та рішення по ньому не приймається.

Порядок розгляду депутатських звернень визначається законодавством.

Стаття 118. Депутат міської ради може мати до п’яти помічників-консультантів, які працюють на громадських засадах.


Депутат міської ради особисто здійснює персональний підбір кандидатур на посаду помічника-консультанта депутата, організацію їх роботи та розподіл обов’язків між ними. Депутат міської ради в цьому випадку несе особисту відповідальність щодо правомірності своїх рішень.


Умови діяльності та кількість помічників-консультантів депутата міської ради та інші питання їх діяльності визначаються Положенням про помічника-консультанта депутата міської ради, яке затверджується рішенням міської ради.


Положення  та інформація про помічників-консультантів депутатів міської ради  оприлюднюється на офіційному сайті Прилуцької міської ради. 
Стаття 119. Депутат міської ради періодично, але не рідше одного разу на рік зобов’язаний звітувати про свою роботу перед виборцями відповідного виборчого округу, об’єднаннями громадян. 

Міська рада визначає орієнтовні строки  проведення звітів депутатів міської ради перед виборцями.
Звіт депутата міської ради  може бути проведено в будь-який час  на вимогу зборів виборців за місцем проживання, трудової діяльності або навчання, а також органів самоорганізації населення.
Депутат міської ради не пізніше як за 7 днів повідомляє виборців про час і місце проведення звіту через місцеві засоби масової інформації або в інший спосіб. Звіти і зустрічі депутатів міської ради з виборцями висвітлюються засобами масової інформації.
Розділ 12. Депутатські групи та фракції

Стаття 120. Для спільної роботи щодо здійснення депутатських повноважень депутати ради можуть на основі їх взаємної згоди об'єднуватися в депутатські групи. Депутати ради об'єднуються в депутатські групи за спільністю проблем, які вони вирішують, або іншими ознаками.


Депутати міської ради на основі єдності поглядів або партійного членства можуть об'єднуватися у депутатські фракції. До складу депутатських фракцій можуть входити також позапартійні депутати ради, які підтримують політичну спрямованість фракцій. Депутат міської ради може входити до складу лише однієї депутатської фракції.


Порядок вступу до депутатської групи чи до фракції та виходу з неї визначається самою депутатською групою чи фракцією, але депутат, який бажає вступити до складу чи вийти зі складу депутатської групи чи фракції, повідомляє про це міського голову, що підлягає оголошенню на найближчому пленарному засіданні сесії міської ради.


Організація діяльності депутатських груп та фракцій визначається міською радою та покладається на міського голову та секретаря міської ради. Міська рада сприяє діяльності зареєстрованих нею депутатських груп та фракцій, координує їх роботу і може, за їх ініціативою, заслуховувати повідомлення про їх діяльність.


Депутатські групи та фракції не мають права виступати від імені міської ради.
Стаття 121. Депутатська група чи фракція може бути утворена в будь-який час протягом строку повноважень міської ради даного скликання за рішенням  депутатів ради, які виявили бажання увійти до її складу. Депутатська група складається не менш ніж з 5 депутатів, а фракція — не менш як з двох депутатів міської ради.


Депутати ради, які входять до складу депутатської групи чи фракції, обирають особу, яка очолює депутатську групу чи фракцію. Депутатська група реєструється радою за поданням особи, яка очолює депутатську групу, до якого додається підписане депутатами цієї групи письмове повідомлення про утворення депутатської групи із зазначенням її назви, персонального складу та партійної належності членів групи та депутатів, які уповноважені представляти групу.


Рішення про об’єднання депутатів у фракцію доводиться головуючим до відома депутатів міської ради на найближчому пленарному засіданні ради. Рішення про об’єднання депутатів у фракцію повинно містити відомості про її назву, персональний склад та партійну належність. Порядок вступу до фракції та виходу з неї визначається самою фракцією.


Депутатські групи та фракції можуть утворюватися на визначений ними період, але не більше ніж на строк повноважень ради.

Стаття 122. Діяльність депутатської групи та фракцій припиняється:

1) у разі вибуття окремих депутатів ради з депутатської групи, унаслідок чого її чисельність стає меншою, ніж п’ять депутатів; у разі вибуття окремих депутатів з депутатської фракції, унаслідок чого її чисельність стає меншою ніж два чоловіки;

2) у разі прийняття депутатами, які входять до  складу депутатської групи чи фракції, рішення про розпуск депутатської групи чи фракції;

     3) після закінчення строку, на який депутати ради об'єдналися в депутатську групу чи фракцію, або строку повноважень міської ради.

Стаття 123. Повноваження депутатських груп та фракцій є похідними від повноважень депутата міської ради, передбачених чинним законодавством.


Депутатські групи та фракції мають право:

1) на пропорційне представництво в постійних та тимчасових комісіях ради;

2) попередньо обговорювати кандидатури посадових осіб, яких обирає, призначає чи затверджує міська рада;

3) на гарантований виступ свого представника на пленарному засіданні ради з кожного питання порядку денного сесії ради;

4) об'єднувати зусилля з іншими групами, фракціями для створення більшості в раді чи опозиції;

5) здійснювати інші права, передбачені чинним законодавством України.

Стаття 124. Міський голова і секретар міської ради не можуть входити до складу жодної депутатської  фракції.
Розділ  13.  Рада  голів постійних комісій і депутатських груп (фракцій) міської ради

Стаття 125. У міській раді може діяти Рада голів постійних комісій міської ради, депутатських груп та депутатських фракцій (далі —  "Рада голів").

Стаття  126. Рада голів є дорадчим органом міської ради, що попередньо готує погоджені пропозиції та рекомендації з питань, що плануються до розгляду на пленарному засіданні сесії міської ради, інших питань, віднесених до компетенції міської ради.

Стаття  127. До складу ради голів входять міський голова, секретар міської ради, голови постійних комісій міської ради, уповноважені представники депутатських груп та депутатських фракцій.
Стаття  128.  Засідання ради голів скликає і веде міський голова, а у випадку його відсутності або за його дорученням —  секретар міської ради.

Стаття  129. Засідання ради голів є правосильним при наявності не менш половини від кількості його членів.

Стаття  130. Пропозиції, рекомендації, висновки ради голів приймаються більшістю голосів його членів, присутніх на засіданні.

Стаття  131. На засіданні ради голів складається протокол. Протокол підписує міський голова чи секретар міської ради.

Розділ 8. Доручення виборців

Стаття 132. Доручення, подані кандидатам у депутати, які в ході виборів не були обрані депутатами, ураховуються як пропозиції виборців, узагальнюються і спрямовуються міським головою відповідним органам і посадовим особам для вжиття заходів.


Виборці можуть давати доручення депутатам під час зустрічей, звітів депутатів протягом всього часу виконання ними депутатських повноважень. Ці доручення реєструються в міській раді не пізніше 3-х місяців з дня виборів.


Після узагальнення і попереднього розгляду доручень виборців, секретар міської ради передає підготовлений проект плану заходів по реалізації доручень виборців з визначенням виконавців і термінів їх виконання на розгляд міської ради.

Стаття  133. Постійні комісії міської ради, виконавчий комітет міської ради враховують доручення виборців при розробці плану і програм економічного і соціального розвитку міста, бюджету, а також при підготовці інших рішень.
Стаття 134. Реалізацію доручень виборців, прийнятих міською радою, забезпечують керівники відповідних підприємств, установ, організацій та виконавчих органів, які визначені в плані.


Керівники, які забезпечують виконання доручень виборців, не рідше одного разу на рік подають міській раді письмовий звіт про хід їх виконання.

Стаття  135. Міська рада інформує виборців через засоби масової інформації про план заходів по реалізації їх доручень, а також про хід виконання наказів.

Стаття  136. Контроль за виконанням доручень виборців здійснює міська рада, її постійні комісії, виконавчий комітет.


У разі невиконання доручень виборців, затверджених рішенням міської ради, з вини посадових осіб рада ухвалює рішення про заходи впливу на зазначених осіб згідно з чинним законодавством.
Розділ 14. Правові гарантії і відповідальність міської ради

Стаття  137. Акти, ухвалені міською радою, міським головою, виконавчим комітетом у межах їх повноважень, є обов'язковими для виконання  усіма розташованими на території органами державного управління, місцевого самоврядування, об'єднаннями громадян, підприємствами, і організаціями, установами,  посадовими особами, а також громадянами, які постійно або тимчасово  проживають на відповідній території.


На вимогу міської ради, міського голови, виконавчого комітету, постійних та інших комісій ради керівники інших органів державного управління,  підприємств, організацій і установ, незалежно від форм власності, що розташовані на території ради, зобов'язані прибути на засідання цих органів  для надання інформації з питань, віднесених до відання ради та її органів, відповідей на запити депутатів.

         Рішення ради нормативно-правового характеру набирають чинності з дня їх офіційного оприлюднення, якщо радою не встановлено більш пізній строк введення цих рішень у дію.

Стаття  138.  Органи та посадові особи місцевого самоврядування мають право звертатися до суду щодо визнання незаконними актів місцевих органів виконавчої влади, інших органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій, які обмежують права територіальних громад, повноваження органів та посадових осіб місцевого самоврядування.

Стаття  139.  Повноваження міської ради можуть бути припинені достроково:


1) за рішенням місцевого референдуму;


2) у результаті її розпуску Верховною Радою України, якщо вона:


- порушила Конституцію і закони України та не приводить свої рішення у відповідність з ними;



- не може протягом одного місяця вирішити на сесії питання визначення структури ради та утворення своїх органів, затвердження та призначення їх керівників;
            3) у випадках, передбачених Законом України «Про військово-цивільні адміністрації». 

Стаття  140.  Міська рада та її виконавчі органи несуть відповідальність за законність та наслідки  ухвалених ними рішень.  


Шкода, завдана в результаті неправомірних рішень, дій або бездіяльності ради та її органів, відшкодовується ними в установленому законом порядку.


Спори про відновлення порушених прав, що виникають в результаті дій чи бездіяльності ради та її органів, посадових осіб, вирішується в судовому порядку.

Розділ 15. Дисципліна та етика
Стаття 141. Запрошені особи та інші присутні на пленарних засіданнях сесій міської ради, засіданнях постійних чи тимчасових комісій, робочих груп, фракцій мусять утримуватися від публічних проявів свого ставлення до того, що відбувається, і не порушувати порядок. У разі порушення порядку вони за розпорядженням головуючого на засіданні можуть бути виведені з приміщення, де проходить засідання.

Стаття 142. Депутат зобов’язаний попередити міського голову, секретаря ради чи голову постійної комісії про свою передбачувану відсутність на пленарному засіданні сесії міської ради. Якщо в ході засідання депутат прийняв рішення припинити свою участь у засіданні, він зобов’язаний сповістити про це головуючого.

Стаття 143. Депутат, який одержав право виступу на засіданні, не повинен використовувати грубі й образливі для слухачів вислови. Якщо виступаючий зневажає це правило, головуючий на засіданні має призвати депутата до порядку, запропонувати міській раді висловити учаснику засідання попередження, а після другого попередження — виключити мікрофон. Перевищення часу виступу не допускається, крім як за згодою більшості депутатів, що присутні на засіданні.

Стаття 144. У ході пленарного засідання роботу мобільних телефонів перевести в беззвучний режим.
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