
ЗА
Т

В
Е

РД
Ж

Е
Н

О
Н

ак
аз

 
У 

пр
ав

лі
нн

я 
Д

ер
ж

пр
ац

і
у 

Че
рн

іг
ів

сь
кі

й 
об

ла
ст

і

від
 

25
.0

7.
20

19
 

ро
ку

 
№ 

29
6

и
Чо
О

о
Я
095Н
СЗан

и>>Чооя
Xя
Яяя
ЙОнно

псз
сзXН&
СЗX
сея
Е
сз
2ао
-0£

З«
ЯX
сЗ
§X
ОннX<и
я
со
СХа>
Я
«оЯни
сЗ

х

ДX
З *
сЗ

'б?ддаЗ
03>>ооноаЗго

Я
аЗн£ д
«ч <и
Д  Д
О  СО ^ О (и Ю
* йд в* 
О О Ю X оЗ о>

І з  зн _  
Д  00 2 ^
X ^го ^ою
8 §
о §д н0) 3̂
^  ЙЯ >,£ -чс со

’д *І
н .2

ю  5  о Я ех *
*XX03до*доо
сЗд
14осо
00оЧ[
оЗ
д
03
го

>>=;о
ос
0XсоXн03
е-
’Е
'іє*
еЗ03
сй
з1

Н
ОсЗ*чюо
«
‘2
о
03

’и
’д
Он0)ЕҐ

ДсЗОнЕ
*Он0>

Д
.2*ч
03оЗ
Онс

5ь*
4о
оя
оясо5нсеани

2чЛ
яя£«З453я
СЗнаи
ю
о
оаБ
.5‘я
СЗ5 а  
о  «Є

«онОни)
2яозЯ

’Зго
>>
О
«
Я
яи>>Чооя•̂_і
'ояя
янсйОнно
я

'§
сЗ
«ЯясЗ
ї=їсЗЯ
>> «
Он я
н я
я г>0) яя Она->« яя ГО
ясЗ сйнЯ>, О)ЯV ю>.
>я о
сЗ «Я Я
«онОн

ясйЯ
О) ясЗ оЯ и
СЗ
Я чсо осЗ ю00 о

СЗн*
ю>>о
оюсЗ
яи>>Ч
Ооя

оXсо
я
Й
Онно

2
3
е*XX
сЗ

З-X
>,
Онн
Я0)Я'
«яя
4 оX
сЗXсосй
о

и
Чо
ОИ
XкX00XнСЗ
Онно

о 
н
ЇҐ 
сЗ
К  м- 
сЗ СЗ

00 в

осXX

о

яро
Яо

«Я
§
§Я
еЗн
ю>>о
о

яи
Чооя
ояя
я
Й
Онн
.Й’я
‘і

яя
сЗ

зя
Оння<ия
яноюо
Он

2я*а>
Он
«оАн
сея •
сЗя  ■
З00

яноюо
Он
>>
я
<и
Он
о
о
В
я
сЗ

О,О-в-
Я

С\|

я
9
зя
Онняа->Я
н5Ясй
V и
я о о

о я я о я
н ’ І
а> сз

V § 
сЗ я я Й
Он сз
З  я
^  н Я м « >> .3 юсоО С>
ч5 °
О  оЗ ІЙІ -
сз Г

|=ї о о

00

сз .
а> )Я 
Он Й
9  V Л ю - 0)
я  ̂ 03
Ч н 

’2 я о Й
3  З^  о

|н  § 
^  к
*©ч н" о 2
4 §5

Н і)

го

5  и
Чс->
ОБ
:оЯ
606 н я а  н о

2чЛ
кяяЛЄ569я
яс*>
А
В'
я4>
ев
а>а
я2
Я24Я
Я
2̂Л

ЯЯянЛ
а©

н
ооя̂0
Ч

О
5̂
О
ОнсЗЧ
О
я
оои
а<и
о
>>
>>

^ <и .С; н 
ЯЯ я
Он Оя >,
>, д
Я  ло .5Он со 
О  гоX о о ^
о о
Он Он
С С
я я .я .я 
‘Й *Й
Он Он

я я о о «сЗ сЗ 
00 00

я
.я
*3
Он

яяо
5

00



Он
оЕ
в*
Д
Д

*
Рн
С-)
д
йсо
о
аЕ

с*
а
д
оЗ 
Д 
>  ̂ •
Г я

«
д
д
оЗ

Д

о

£■

д

чо
о
д

’д
д
д
й
Рн
но

_ а  ^
н  2  д  о « д
й  «  З  

д  н  
_ <и д
2  д  д. Д оо
3  о '2  
н  5  «
£  £г ^  
і=- — ^
й к а<*> ^  і
«  1 п^ д с̂
Й -Д *П
Я 2  оі

2  £  ^  н  . £  .
8Й  ̂ о  
<и Д сч
с  * X м (Ц ^  
^  Д О  Ю Й^л& а> _2 
д  ю  ^
:о я -З

5  З
М
д

•2
*8
Он
«

>>

£
’а
но

2
§

а
сV
д
д•оЗ
а

>>
д
о
«
оЗ

00

н
1)
д

ні
«
оЗ
д
о
§
н
о
оЕ

•т5 •—  в
5  ‘о  д
' " Д ш =  <и :Й З у  аз 
ц  3  а  

, 3  5  &
С є* >» 
н ’д са
«  з ' & .
Р< м й 
«  СЗ ’дд со д  
§
§ § & 
І  О® ^ ю

&- ££
Д  СО **

* 5  до  <з 35
д  х  й 
м <и ^
6  2 5

.*•* д  Р-
Д  Д  Ол Й д 
^  Д £
Д 2  о  
д  ^  0*

X
д
д
д
д
й
&
о

‘З
’§
з
«
д
д
оЗ
З
д
д
Ри'н
д
<и
Д
СО0)
а
<и
д
д
з
§

о
д
д
оЗ
д
о
ї*
д
Д

2
’д
оЗи

Д

«  
Д
д„  <ь> 

Он д
о  Д

о  
д  
о  
ч

д  
£  
оЗ
д

’іР0

д
.м’сЗ
Рн

2
’а
но

>>
н
а>
Д

д
н

<

&5
Д .^ід д 5 
г> «з <
я  ^  З  5  д  .Д

А сп
З.£3 
д  г^О ц_ - ■ 0- 00 

|-н 004  ̂ го чо 
^  с^ 

о  К 00 3; і  т
^  :Й ^  
%
2 ^  «
°  я м
1 » 0 « л  
о  с  °
( N 0  2
. з . - §
О §  N  
Я И к

:3  І  . «
О. О , ' І .Ї!> (П

00

лТ

Он о
°  9

§ “  5І § ^
5 а Р

о  2
й  д  и 3Он ^

св а> ^
РО н
н  м
а  о  ^
а> д

д
оо

д
Д 
аЗ 
ра
о
Он
н  о
<и

я  с  й

•а  «  
З  ям  ЙЙ

2 1
О

сЗ О
З

о
. 3
‘2

ио
чо

ї
сЗсо

’д
сЗ
Он
д
*
Он
а>

о
д
м
сЗ
д
о
«
д
са

,2
’д
и
Он
о
X
д
д
нР

Он
нд
<и
д

чо

д
з
§

д
оЗ
ч
д

:<—і «
О д
д дд сЗй дд >->о

«
д Рн
д д
д о

2’д оЗоЗи о
Рн о
о 1—

о
X д
д <и
д д
а> .йд
о * і

‘І . 2
д
н

<

’д
05и
Рн
о

2
4
?3
к
=
=
СІ

504
н
о
5
03
о
г

>>

о

д
ю
ооо
д
£

* д
д

о
д

а
со
о
д
00
о
д

с̂З

* 5А <

Р 5
5  ,н 1 о -д
2 §с  ч;

ї
чо 
о  
д
X
д

^  д  
Йд  д
сЗ 
Он
н  о

в
сЗ

О
*8
сЗ
«
Д
д

ю
о

д

§
д1.4) .

О в
н  
о 

ю  
о

з

Он ДЙ

*  1
0-) >> 
Д  Он
^  Й <и д
в  <и 

00 д

о
д
я
д
Й
Он
н
о

2
з

д
д
03

д
&
о

§
03
я
03
но

■§ 2
Он о
о  2

*  &зд о̂»н
00 Св0 со
й" >»2  в

1 зД  ро

в  >> 
Он
о 
н
03 
Он
н  
о

д
оЗ
н
о
о
д
о

ю

9
2 
о  
н
з
о  
д

ОЗ й
и 5д  Д
Я й

а »
*
«  Ю

о

.3
’д
д

.д
’Я
Он

>>
«

о
д

н
0>
д

«
к
д
о
д
05
но
о
д

д  
«
03
4  
0) «  
Он о

5  X Н д
д

Д  й  
сЗ 5
р  ̂ Е9 
д  53
д  ^  
д  «  
о  д
Рн Д 
О сЗ

дд
оЗ н о
О 03

д
д  _со
5  в

§■ §  
«  йV ЯЗ
аЗ «

д
я  
н

 ̂ оЗ

«
о
д
о
до
д
д

2
Он
03
4  
о  
д  о 
ои
оЗ
н
*

ю
>%
о

« оЗ сЗ « :»-н
о н д н о О
д X д . ̂ д д
о оЗ Д о )—Г

■ д ю д оЗ д д
о о Рн о дд о и д д д
д Й д д 5

05 н д ’д1 д о о 1
н Рнд д о д «

« д X д
а> д д 4 о а> 3д ю д оЗ
со о д со ДV

ю Рн .со
§

О
я д н <и н

д д оЗ
X
<и

д
д

д 03
но

о ои со о >>
д о сЗ до д д а> Гч
3 о д н В 2
д д д д ‘І
д о д оЗ д со
з

’З
д
о
Рн

й
2

Ч
Одо

д
’д ■|

X0̂
д
д
оЗ
д
о
«
н

ю  а>
2 .  ^  Рн аЗ

Рн *0

о
д
00
о
д

оЕ
о

«
о

^  сЗ
й  «Д н

•̂ Н Д  
*о Д 
д  дV Ю
9  °І л -

оЗ V
н  ю  о

оЗ. н  
д

•&ео н

зсо
оЗи
о

д
д

д
§
д
§
й
но

д
о
чо
д

о
Рн
д

9
Рн

^  д

- зд  д  
Д о

1  оЗ  х  
о
д

д д <и

к  ^
д  й
3 &
^  к
д  о
Рн Н
н о 
о  д
*  о4 о 

Ч  о

^  00 

і  з
Й ^  
^  00 
Оч о
сп ^  

о

§ 2
• с  2
Й ч

н
15
о

д  
о

а  уд
д
§
д
о
дд

<и 
д

о  
д

^
о В
Рн Д
Д 00

д
оЗ
X

2

д
д
з
оЗ
з

’& 5
й д 
> > .3
м 1=0Д о 
^  И<и .3 

00
о  .х
сЗ
Д й  

н

>•> X я
оо4 2

' І  Н
м

’§  5
£  О 
2

2
’д

я  •« д 
й  ИД  <и
го
а>

§  ИV н  
Д ;дсо Юоз <и о

Д  Ю  Рн

ч
доX
а>

сЗ
д

а> го д ю <и д а> Ю 
Й Д :н  ^  - о

д  
о

д
2 2 _
&  <и ч

1 1  і
Д Д о  ^  
ои

д  5
Д Й

. з  а
д  д

д  
.3

„ ’д  
д  о
к Б 
З .3  
Й ро

о  Ш «  ч  2
З  В  О
з  в  ^
д  8

є
Рн

0  
2

1 &м в_ о
2 *  Д  <и

д

д
’н
д
Й 05
2 д  >ї д
м Й

Ч о  0)
Он 2
д  ч
5Д X

к 5Я я 
Я .3
й"й  ю  
я °Я (V)

СО д

о
*
сЗ
н
оЗ

>>
о
о
д
о
Д У! 
« * £  
д  Зн
оЗ
Он
но ди

о

ч  д  
Й д

I
•е* §
*  2
‘«  ро н
а ,  °*> з  
§
§  і
й  §
^ сЗ 00

IIД дд §
й  ^й  °  8  «
& о  Н  Он

^  *  д 2
0 Й 
^2 я05 (=5

1 §
1 9
я  мю д
о  Д
Он ^
й 2Д З
^  ю  
«  о  
й  й
5  °я д
з  2о д
й д 

*§ 2  
Рн Д

2 І
5 З8  о03 Д
З  д  о  од д
я  ^
Д О 
8  н

і .  к
о оо

о

Е
<Е

о
д
й
ч
д
осо(Ош

о

«
д
§  
ч  
о  
д

ю
о  
о  
д  
о
03 X
Н д

о  ІII
I I

д
д
оЗ
3
д

'а
н

.й
’д
й
4  
д  
осо

ю

д
н
о

’д
й

с





Наказ Управління Держпраці 
у Чернігівській області

від 25.07.2019 р. № 296

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 1
адміністративної послуги з видачі дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та/або на 

експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки

№
і /
п

Етапи послуги
Відповідальна 

посадова особа і 
структурний підрозділ

Дія 
(В, У, 
П, 3)

Термін
виконання

(днів)
1 2 3 4 5

1. Прийом і перевірка повноти пакету 
документів, повідомлення замовника про 
орієнтовний термін виконання

Адміністратор центру 
надання
адміністративних 
послуг (ЦНАП)

В Протягом
1-го
робочого
ДНЯ

2. Формування дозвільної справи, занесення 
даних до реєстру

Адміністратор ЦНАП В Протягом
1-го
робочого
дня

3. Передача пакету документів заявника 
представнику адміністративного органу 
(Управління Держпраці у Чернігівській 
області)

Адміністратор ЦНАП В Протягом 
1 -  2-го 
робочого
ДНЯ

4. Передача пакету документів начальнику 
Управління Держпраці у Чернігівській 
області

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом
2-го
робочого
ДНЯ

5. Накладання відповідної резолюції Керівництво 
Управління Держпраці 
у Чернігівській області

п Протягом
2-го
робочого
дня

6. Внесення резолюції начальника 
Управління до журналу реєстрації вхідної 
кореспонденції

Відповідальна особа 
Управління Держпраці 
у Чернігівській області

У Протягом
2-го
робочого
дня

7. Передача пакету документів виконавцю 
(посадовій особі Управління Держпраці 
у Чернігівській області) для опрацювання 
і підготовки рішення

Відповідальна особа 
Управління Держпраці 
у Чернігівській області

У Протягом
2-го
робочого
ДНЯ

8 . Перевірка відповідності пакету 
документів вимогам законодавчих актів 
України, розгляд наданого пакету 
документів

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
3 -  6-го 
робочого 
дня

9. 9. А. У разі негативного результату по 
п. 8 -  обґрунтована відповідь про відмову 
у наданні послуги направляється до 
ЦНАП для передачі замовнику на 
доопрацювання

*
Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом
7-го
робочого
дня



9.Б. У разі позитивного результату по 
п. 8 -  оформлений дозвіл на виконання 
робіт підвищеної небезпеки або на 
експлуатацію (застосування) машин, 
механізмів, устатковання підвищеної 
небезпеки направляється до ЦНАП для 
передачі замовнику

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

В Протягом 
7 -  8-го 
робочого
ДНЯ

10. Підписання дозволу на виконання робіт 
підвищеної небезпеки та на експлуатацію 
(застосування) машин, механізмів, 
устатковання підвищеної небезпеки

Керівництво 
Управління Держпраці у 
Чернігівській області

3 Протягом
8-го
робочого
ДНЯ

11. Внесення відомостей про зареєстрований 
дозвіл на виконання робіт підвищеної 
небезпеки або на експлуатацію 
(застосування) машин, механізмів, 
устатковання підвищеної небезпеки

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

В Протягом
8-го
робочого
ДНЯ

12. Передача адміністратору дозволу на 
виконання робіт підвищеної небезпеки 
або на експлуатацію (застосування) 
машин, механізмів, устатковання 
підвищеної небезпеки

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

В Протягом 
9 -  10-го 
робочого
ДНЯ

13. Запис у бланку проходження документа 
про факт здійснення адміністративної 
послуги та повідомлення про це 
замовника

Адміністратор ЦНАП В Протягом
10-го
робочого
дня

14. Видача замовнику дозволу на виконання 
робіт підвищеної небезпеки або на 
експлуатацію (застосування) машин, 
механізмів, устатковання підвищеної 
небезпеки

Адміністратор ЦНАП В
3 10
робочих дня

Загальна кількість днів надання послуги видачі дозволу на виконання робіт 
підвищеної небезпеки або на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, 
устатковання підвищеної небезпеки.

10 робочих
ДНІВ

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) на надання дозволу на 
виконання робіт підвищеної небезпеки або на експлуатацію (застосування) 
машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки.

Протягом 
10 робочих
ДНІВ

Умовні позначки: В -  виконує; У -  бере участь; П -  погоджує; 3 -  затверджує.

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
Скарга на рішення, дії або бездіяльність відповідальної посадової особи Управління 

Держпраці у Чернігівській області подається керівникові цього органу.
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Наказ Управління Держпраці 
у Чернігівській області 
від 25.07.2019 р. № 296

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 2
адміністративної послуги з анулювання дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на 

експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна 
посадова особа і 

структурний підрозділ

ДІЯ 
(В, У, 
П,3)

Термін
виконання

(днів)
1 2 3 4 5

1. Прийом заяви про анулювання дозволу, 
повідомлення замовника про орієнтовний 
термін виконання

Адміністратор центру 
надання
адміністративних 
послуг (ЦНАП)

В Протягом 
1 -го дня

2. Формування дозвільної справи, занесення 
даних до реєстру

Адміністратор ЦНАП В Протягом 
1 -го дня

3. Передача заяви про анулювання дозволу 
представнику адміністративного органу 
(Управління Держпраці у Чернігівській 
області)

Адміністратор ЦНАП В Протягом 
2-го дня

4. Передача заяви начальнику Управління 
Держпраці у Чернігівській області

Відповідальна посадова 
особа У правління 
Держпраці у 
Чернігівській області

В Протягом 
2-го дня

5. Накладання відповідної резолюції Керівництво 
Управління Держпраці 
у Чернігівській області

п Протягом 
3-го дня

6. Внесення резолюції начальника 
Управління до журналу реєстрації вхідної 
кореспонденції

Відповідальна особа 
У правл і ння Держпраці 
у Чернігівській області

У Протягом 
3-го дня

7. Передача документів виконавцю (посадовій 
особі Управління Держпраці у 
Чернігівській області) для опрацювання і 
підготовки^>ішення

Відповідальна особа 
Управління Держпраці 
у Чернігівській області

У Протягом 
4-го дня

8. Перевірка та розгляд відповідності 
наданого пакету документів вимогам 
законодавства про анулювання дозволу тим 
органом, який його видав

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
5-го дня

9. 9. А. У разі негативного результату по п. 8 -  
обгрунтована відповідь про відмову у 
наданні послуги направляється до ЦНАП 
для передачі замовнику на доопрацювання

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
6-го дня

9. Б. У разі позитивного результату по п. 8 -  
анульований дозвіл на виконання робіт 
підвищеної небезпеки або на експлуатацію 
(застосування) машин, механізмів, 
устатковання підвищеної небезпеки з 
відповідною відміткою на ньому 
направляється до ЦНАП для передачі 
замовнику

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
6-го дня



10. Підписання документів щодо результатів 
розгляду наданого пакету документів

Керівництво 
Управління Держпраці 
у Чернігівській області

3 Протягом 
7-го дня

10.1 Підписання обґрунтованої відповіді про 
відмову у наданні послуги

Керівництво 
Управління Держпраці 
у Чернігівській області

3 Протягом 
7-го дня

10.2 Нанесення позначки про анулювання 
дозволу на виконання робіт підвищеної 
небезпеки або на експлуатацію 
(застосування) машин, механізмів, 
устатковання підвищеної небезпеки

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці
у Чернігівській області

3 Протягом 
7-го дня

11. Внесення відомостей про анулювання 
дозволу на виконання робіт підвищеної 
небезпеки або на експлуатацію 
(застосування) машин, механізмів, 
устатковання підвищеної небезпеки з 
відповідною відміткою на ньому

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
7-го дня

12. Передача адміністратору документів щодо 
результатів розгляду наданого пакету 
документів

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
8-го дня

12.1 Передача адміністратору обґрунтованої 
відповіді про відмову у наданні послуги

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
8-го дня

12.2 Передача адміністратору анульованого 
дозволу на виконання робіт підвищеної 
небезпеки або на експлуатацію 
(застосування) машин, механізмів, 
устатковання підвищеної небезпеки з 
відповідною відміткою на ньому

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
8-го дня

13. Запис у бланку проходження документа про 
факт здійснення адміністративної послуги 
та повідомлення про це замовника

Адміністратор ЦНАП в Протягом 
9-го дня

14. Видача замовнику документів щодо 
результатів розгляду наданого пакету 
документів

Адміністратор ЦНАП в 3 10 дня

14.1 Видача замовнику обґрунтованої відповіді 
про відмову у наданні послуги

Адміністратор ЦНАП в 3 10 дня

14.2 Видача замовнику анульованого дозволу на 
виконання робіт підвищеної небезпеки або 
на експлуатацію (застосування) машин, 
механізмів, устатковання підвищеної 
небезпеки з відповідною відміткою на 
ньому

Адміністратор ЦНАП в 3 10 дня

Загальна кількість днів надання послуги 10 днів
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) Протягом 

10 днів

Умовні позначки: В -  виконує; У -  бере участь; П -  погоджує; 3 -  затверджує.

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
Скарга на рішення, дії або бездіяльність відповідальної посадової особи Управління 

Держпраці у Чернігівській області подається керівникові цього органу.
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Наказ Управління Держпраці 
у Чернігівській області 

від 25.07.2019 № 296

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № З
адміністративної послуги з реєстрації декларації відповідності матеріально-технічної бази 

вимогам законодавства з питань охорони праці

№
з/п

Етапи послуги Відповідальна посадова 
особа і структурний 
підрозділ

Дія 
(В, У, 
П,3)

Термін 
виконанн 
я (днів)

1 2 3 4 5
1. Прийом і перевірка повноти пакету документів, 

повідомлення замовника про орієнтовний 
термін виконання

Адм і н істратор центру 
надання адміністративних 
послуг (ЦНАП)

В Протягом 
1-го дня

2. Формування адміністративної справи, 
занесення даних до реєстру.

Адміністратор ЦНАП В Протягом 
1-го дня

3. Передача пакету документів заявника 
представнику адміністративного органу 
(Управління Держпраці у Чернігівській області)

Адміністратор ЦНАП В Протягом 
1 -го дня

4. Передача пакету документів начальнику 
Управління Держпраці у Чернігівській області

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

В Протягом 
1-го дня

5. Накладання відповідної резолюції Кері вн ицтво У правління 
Держпраці у Чернігівській 
області

п Протягом 
1-го дня

6. Внесення резолюції начальника Управління до 
журналу реєстрації вхідної кореспонденції

Старший інспектор 
Управління Держпраці у 
Чернігівській області

У Протягом 
1-го дня

7. Передача пакету документів виконавцю 
(посадовій особі Управління Держпраці у 
Чернігівській області) для опрацювання і 
підготовки рішення

Стар ший і не лектор 
Управління Держпраці у 
Чернігівській області

У Протягом 
2-го дня

8. Перевірка відповідності пакету документів 
вимогам законодавчих актів України, розгляд 
наданого пакету документів

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в Протягом 
2-3-го дня

9. 9. А. У разі негативного результату по п. 8 -  
обґрунтована відповідь про відмову у наданні 
послуги та прийнятий пакет документів 
направляється до ЦНАП для передачі 
замовнику на доопрацювання.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в
Протягом 
3-го дня

9.Б. У разі позитивного результату -  
супровідний лист про реєстрацію декларації 
відповідності матеріально-технічної бази 
роботодавця вимогам законодавства з питань 
охорони праці та промислової безпеки з 
присвоєним їй номером (кодом) із 
зареєстрованою декларацією.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в
Протягом 
3-го дня

10. Підписання супровідного листа про реєстрацію 
декларації відповідності матеріально-технічної 
бази роботодавця вимогам законодавства з 
питань охорони праці та промислової безпеки з 
присвоєним їй номером (кодом).

К ф  і в н и цтво У прав л і ння 
Держпраці у Чернігівській 
області

3 Протягом 
4-го дня

11. Внесення відомостей про реєстрацію декларації Відповідальна посадова в Протягом



відповідності матеріально-технічної бази 
роботодавця вимогам законодавства з питань 
охорони праці та промислової безпеки з 
присвоєним їй номером (кодом).

особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

4-го дня

12. Передача адміністратору супровідного листа 
про реєстрацію декларації відповідності 
матеріально-технічної бази роботодавця 
вимогам законодавства з питань охорони праці 
та промислової безпеки з присвоєним їй 
номером (кодом) із зареєстрованою 
декларацією.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

В Протягом 
4-5-го дня

13. Запис у бланку проходження документа про 
факт здійснення адміністративної послуги та 
повідомлення про це замовника.

Адміністратор ЦНАП
В Протягом 

5-го дня

14. Видача замовнику супровідного листа про 
реєстрацію декларації відповідності 
матеріально-технічної бази роботодавця 
вимогам законодавства з питань охорони праці 
та промислової безпеки з присвоєним їй 
номером (кодом) із зареєстрованою 
декларацією.

Адміністратор ЦНАП

В з 5-го дня

Загальна кількість днів надання послуги -  листа про реєстрацію декларації відповідності 
матеріально-технічної бази роботодавця вимогам законодавства з питань охорони праці та 
промислової безпеки з присвоєним їй номером (кодом) із зареєстрованою декларацією.

Протягом 
2 днів

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -  листа про реєстрацію декларації 
відповідності матеріально-технічної бази роботодавця вимогам законодавства з питань 
охорони праці та промислової безпеки з присвоєним їй номером (кодом) із зареєстрованою 
декларацією.

Протягом 
5 днів

Умовні позначки: В -  виконує; У -  бере участь; П -  погоджує; 3 -  затверджує.

Відповідальна особа -  завідувач сектору експертної роботи, ринкового нагляду та 
надання адміністративних послуг Управління Держпраці у Чернігівській області

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
Скарга на рішення, дії або бездіяльність відповідальної посадової особи Управління 

Держпраці у Чернігівській області подається керівникові цього органу.
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Наказ Управління Держпраці 
у Чернігівській області 

від 25.07.2019 № 296

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 4
Реєстрація (тимчасова реєстрація) великотоннажного транспортного засобу або іншого 

технологічного транспортного засобу

№
з/п

Етапи послуги Відповідальнапосадова 
особа і 

структурнийпідрозділ

Дія
(В, У,
п, 3)

Термін 
виконанн 

Я (днів)
1 2 3 4 5

1. Прийом і перевірка повноти пакету документів, 
реєстрація заяви, повідомлення замовника про 
орієнтовний термін виконання

Адміністратор центру 
надання адміністративних 
послуг (ЦНАПу)

В Протягом 
1 дня

2. Формування адміністративної справи, 
занесення даних до реєстру.

Адміністратор ЦНАПу в Протягом 
1 дня

3. Передача пакету документів заявника 
представнику адміністративного органу 
(Управління Держпраці у Чернігівській області)

Адміністратор ЦНАПу в Протягом 
1 -  2 дня

4. Передача пакету документів начальнику 
Управління Держпраці у Чернігівській області

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в Протягом 
3 дня

5. Накладання відповідної резолюції Керівництво У правління 
Держпраці у Чернігівській 
області

п Протягом 
3 дня

6. Внесення резолюції начальника управління до 
журналу реєстрації вхідної кореспонденції

Старш и й інспектор 
Управління Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
3 дня

7. Передача пакету документів виконавцю 
(посадовій особі Управління Держпраці у 
Чернігівській області) для опрацювання і 
підготовки рішення

Стар ший і не пе ктор 
Управління Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
3-4 дня

8. Перевірка документів, які є підставою для 
здійснення реєстрації, на відповідність вимогам 
законодавчих актів України, звірка 
ідентифікаційних номерів вузлів і агрегатів.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в Протягом 
5-8 дня

9. 9.А. У разі негативного результату по п. 8 -  
рішення про відмову у наданні послуги 
направлене до ЦНАП для передачі замовнику

В і д пов ідал ьна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в Протягом 
8-24 дня

9.Б. У разі позитивного результату -  
оформлення свідоцтва про реєстрацію 
встановленого зразка та видача номерного 
знаку, що відповідає державному стандарту.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в Протягом 
8-24 дня

10. Підписання свідоцтва про реєстрацію 
великотоннажного транспортного засобу або 
іншого технологічного транспортного засобу.

Керівництво Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

3 Протягом 
24 -  26 
дня

11. Ламінація свідоцтва про реєстрацію Відповідальна посадова в Протягом



великотоннажного транспортного засобу або 
іншого технологічного транспортного засобу.

особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

26 дня

12. Внесення відомостей про зареєстрований 
технологічний транспортний засіб та його 
власника до журналу реєстрації 
великотоннажних та інших технологічних 
транспортних засобів та уніфікованої 
автоматизованої електронно-облікової* системи 
для відомчого обліку.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

В Протягом
2 6 - 2 7
ДНЯ

13. Передача адміністратору свідоцтва про 
реєстрацію великотоннажного транспортного 
засобу або іншого технологічного 
транспортного засобу та номерного знаку 
технологічного транспортного засобу

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

В Протягом 
2 7 -  29
ДНЯ

14. Запис у бланку проходження документа про 
факт здійснення адміністративної послуги та 
повідомлення про це замовника.

Адміністратор ЦНАП
В Протягом 

29 дня

15. Видача замовнику свідоцтва про реєстрацію 
встановленого зразка та номерного знаку, що 
відповідає державному стандарту.

Адміністратор ЦНАП
В 3 ЗО дня

Загальна кількість днів надання послуги ЗО
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) ЗО

Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Відповідальна особа -  головний державний інспектор відділу нагляду у будівництві, 
котлонагляді на транспорті та зв’язку Управління Держпраці у Чернігівській області 

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  скарга на 
рішення, дії або бездіяльність відповідальної посадової особи Управління Держпраці 
у Чернігівській області подається керівникові цього органу.
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Наказ Управління Держпраці 
у Чернігівській області 

від 25.07.2019 № 296

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 5
Перереєстрація великотоннажного транспортного засобу або іншого технологічного 

транспортного засобу

№
з/п

Етапи послуги Відповідальнапосадова 
особа і 

структурнийпідрозділ

Дія 
(В, У,
п,3)

Термін 
виконанн 
я (днів)

1 2 3 4 5
1. Прийом і перевірка повноти пакету документів, 

реєстрація заяви, повідомлення замовника про 
орієнтовний термін виконання.

Адміністратор центру 
надання адміністративних 
послуг (ЦНАПу)

В Протягом
1 ДНЯ

2. Формування адміністративної справи, 
занесення даних до реєстру.

Адміністратор ЦНАПу в Протягом
1 ДНЯ

3. Передача пакету документів заявника 
представнику адміністративного органу 
(Управління Держпраці у Чернігівській 
області).

Адміністратор ЦНАПу в Протягом 
1 -  2 дня

4. Передача пакету документів начальнику 
Управління Держпраці у Чернігівській області.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в Протягом 
3 дня

5. Накладання відповідної резолюції Керівництво Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

п Протягом 
3 дня

6. Внесення резолюції начальника управління до 
журналу реєстрації вхідної кореспонденції.

Старший інспектор 
Управління Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
3 дня

7. Передача пакету документів виконавцю 
(посадовій особі територіального управління 
Держгірпромнагляду у Чернігівській області) 
для опрацювання і підготовки рішення.

Старший інспектор 
Управління Держпраці у 
Чернігівській області

в Протягом 
3-4 дня

8. Перевірка документів, які є підставою для 
здійснення перереєстрації, на відповідність 
вимогам законодавчих актів України, звірка 
ідентифікаційних номерів вузлів і агрегатів.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в Протягом 
5-8 дня

9. 9.А. У разі негативного результату по п. 8 -  
рішення про відмову у наданні послуги 
направлене до ЦНАП для передачі замовнику.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

в Протягом 
8-24 дня

9.Б. У разі позитивного результату -  
оформлення нового свідоцтва про реєстрацію 
встановленого зразка.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
ббласті

в Протягом 
8-24 дня

10. Підписання нового свідоцтва про реєстрацію 
великотоннажного транспортного засобу або 
іншого технологічного транспортного засобу.

керівництво Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

3 Протягом
2 4 - 2 6
дня

11. Ламінація нового свідоцтва про реєстрацію Відповідальна посадова в Протягом



великотоннажного транспортного засобу або 
іншого технологічного транспортного засобу.

особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

26 дня

12. Внесення відомостей про перереєстрований 
технологічний транспортний засіб та його 
власника до журналу реєстрації 
великотоннажних та інших технологічних 
транспортних засобів та уніфікованої 
автоматизованої електронно-облікової системи 
для відомчого обліку.

В і дпов ідал ьна посадова 
особа У правління 
Держпраці у Чернігівській 
області

В Протягом
2 6 - 2 7
дня

13. Передача адміністратору нового свідоцтва про 
реєстрацію великотоннажного транспортного 
засобу або іншого технологічного 
транспортного засобу.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області

В Протягом
2 7 - 2 9
ДНЯ

14. Запис у бланку проходження документа про 
факт здійснення адміністративної послуги та 
повідомлення про це замовника.

Адміністратор ЦНАП
В Протягом 

29 дня

15. Видача замовнику нового свідоцтва про 
реєстрацію встановленого зразка.

Адміністратор ЦНАП
В 3 ЗО дня

Загальна кількість днів надання послуги ЗО
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) ЗО

Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Відповідальна особа -  головний державний інспектор відділу нагляду у будівництві, 
котлонагляді на транспорті та зв’язку Управління Держпраці у Чернігівській області 

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  скарга на 
рішення, дії або бездіяльність відповідальної посадової особи Управління Держпраці 
у Чернігівській області подається керівникові цього органу.
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Наказ Управління Держпраці 
у Чернігівській області 

від 25.07.2019 № 296

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА № 6
Зняття з обліку великотоннажного транспортного засобу або іншого технологічного 

транспортного засобу

№
з/п

Етапи послуги Відповідальнапосадова 
особа і 

структурнийпідрозділ

Дія 
(В, У, 
П,3)

Термін 
виконанн 

Я (днів)
1 2 3 4 5

1. Прийом і перевірка повноти пакету документів, 
реєстрація заяви, повідомлення замовника про 
орієнтовний термін виконання.

Адміністратор центру 
надання адміністративних 
послуг (ЦНАПу)

В Протягом 
1 дня

2. Формування адміністративної справи, 
занесення даних до реєстру.

Адміністратор ЦНАПу В Протягом 
1 дня

3. Передача пакету документів заявника 
представнику адміністративного органу 
(Управління Держпраці у Чернігівській 
області).

Адміністратор ЦНАПу В Протягом 
1 -  2 дня

4. Передача пакету документів начальнику 
Управління Держпраці у Чернігівській області.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області.

В Протягом 
3 дня

5. Накладання відповідної резолюції. Кері вн и цтво У правління 
Держпраці у Чернігівській 
області.

п Протягом 
3 дня

6. Внесення резолюції начальника управління 
області до журналу реєстрації вхідної 
кореспонденції.

Старш и й і нспектор 
Управління Держпраці у 
Чернігівській області.

в Протягом 
3 дня

7. Передача пакету документів виконавцю 
(посадовій особі Управління Держпраці у 
Чернігівській області) для опрацювання і 
підготовки рішення.

Старш и й і нспектор 
Управління Держпраці у 
Чернігівській області.

в Протягом 
3-4 дня

8. Перевірка документів, які є підставою для 
здійснення реєстрації, на відповідність вимогам 
законодавчих актів України, звірка 
ідентифікаційних номерів вузлів і агрегатів.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області.

в Протягом 
5-8 дня

9. 9.А. У разі негативного результату по п. 8 -  
рішення про відмову у наданні послуги 
направлене до ЦНАП для передачі замовнику.

Відповідальна посадова 
особа У п равл і ння 
Держпраці у Чернігівській 
області.

в Протягом 
8-24 дня

9.Б. У разі позитивного результату -  внесення 
до свідоцтва про реєстрацію відмітки про 
зняття з обліку.

Відповідальна посадова 
ороба У правл і ння 
Держпраці у Чернігівській 
області.

в Протягом 
8-24 дня

10. Затвердження зняття з обліку 
великотоннажного транспортного засобу або

Керівництво Управління 
Держпраці у Чернігівській

3 Протягом
2 4 - 2 6



іншого технологічного транспортного засобу. області. ДНЯ

11. Внесення відомостей про знятий з обліку 
технологічний транспортний засіб у журнал 
реєстрації великотоннажних та інших 
технологічних транспортних засобів та 
уніфікованої автоматизованої електронно- 
облікової системи для відомчого обліку.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області.

В Протягом
2 6 - 2 7
дня

12.
Передача адміністратору свідоцтва про 
реєстрацію з відміткою про зняття з обліку.

Відповідальна посадова 
особа Управління 
Держпраці у Чернігівській 
області.

В Протягом
2 7 - 2 9
ДНЯ

13. Запис у бланку проходження документа про 
факт здійснення адміністративної послуги та 
повідомлення про це замовника.

Адміністратор ЦНАП
В Протягом 

29 дня

14. Видача замовнику свідоцтва про реєстрацію з 
відміткою про зняття з обліку.

Адміністратор ЦНАП В 3 30 дня

Загальна кількість днів надання послуги 30
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 30

Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Відповідальна особа -  головний державний інспектор відділу нагляду у будівництві, 
котлонагляді на транспорті та зв’язку Управління Держпраці у Чернігівській області 

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги -  скарга на 
рішення, дії або бездіяльність відповідальної посадової особи Управління Держпраці 
у Чернігівській області подається керівникові цього органу.


