
Електронний документообіг та електронний цифровий підпис.

Відповідно до законів України “Про електронні документи та електронний документообіг”, “Про електронний цифровий підпис” та згідно розпорядження голови Чернігівської обласної державної адміністрації від 12 червня 2014 року №328 “Про порядок застосування електронного цифрового підпису в обласній державній адміністрації”, пунктом 8.3 якого зобов’язано виконавчі комітети міських рад Чернігова, Ніжина, Прилук, Новгород-Сіверського запровадити електронний документообіг з обласною державною адміністацією,  проведено підготовчі роботи по запровадженю в Прилуцькій міській раді електронного документообігу та електронного цифрового підпису.


Централізовано згенеровано та отримано в Чернігівському відокремленому пункті реєстрації ключів АЦСК ключі електронного цифрового підпису міського голови, начальника загального відділу та електронної печатки.


Розпорядженнями міського голови від 26 червня 2014 року №153р “Про застосування електронного цифрового підпису у Прилуцькій міській раді” визначено відповідального за створення, облік та скасування ключів електронних цифрових підписів, та від 01 серпня 2014 року №186р “Про перелік посадових осіб, що мають право застосовувати електронний цифровий підпис у Прилуцькій міській раді”.


Видано розпорядження від 18 серпня 2014 року №200р “Про порядок застосування електронного цифрового підпису у Прилуцькій міській раді”.


Виконано налаштування нашої локальної мережі,  які забезпечують доступ посадовців до обласної системи електронного документообігу.

Сектором по роботі з кадрами спільно з відділом з питань комп’ютеризації занесена інформація про структурні підрозділи та посадовців, створені логіни та паролі доступу до сиситеми.


Згенеровані ключі електронного цифрового підпису для заступників міського голови та керівників структурних підрозділів.


Розпочато експлуатацію системи  електронного документообігу в тестовому режимі.


Обласна  система  електронного документообігу розроблена як WEB-задача. Для реєстрації в системі користувач повинен ввести логін та пароль (слайд 2).


Для реєстрції вхідного документа працівник загального відділу заповнює реєстраційну картку (слайд 3). Далі документ засобами системи надходить керівнику для накладання резолюції (слайд 4). Після цього виконавець знайомиться з документом та коментарем до резолюції, готує відповідь та надсилає керівнику на підпис. Якщо керівник погоджується з відповіддю виконавця, документ підписується та направляється до загального відділу на реєстрацію, де заповнюється картка вихідного документа (слайд 5) з подальшою відправкою відповідному адресату. Якщо ні — керівник може повернути документ виконавцю на доопрацювання.


При занесенні до системи даних посадовців, їм автоматично відкривається корпоративна електронна скринька в домені cg.gov.ua, що дає можливість листуванна в межах області (слайд 6).


За результатами тестової роботи з системою виникли такі питання:

1. Автоматично не проставляється реєстраційний номер. Система дозволяє це, але номерація вимкнена на прохання районних адміністрацій;

2. Виконавець відповідає за зміст документа, який він підготував;

3. Не має можливості переадресувати документ вразі відсутності керівника, якщо він вже відкрив документ;

4. Відсутній розділ “Розпорядження”;

5. Відсутні звіти.


Але можливе доопрацювання системи розробником.
Коментар про ITS-Office Донецьк, е-місто Вінниця.

До запровадження системи електронного документообігу є можливість накладання електронного цифрового підпису на документи за допомогою програми, яка є на сайті АЦСК (слайд 7). 
Начальниу відділу

з питань комп’ютеризації                                        О.В.Кальян
