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Наказ начальника управління                                             Начальник відділу адміністративних

містобудування та архітектури
                                     послуг Прилуцької міської ради

від__________________№____


             Дурдас С.М._________________           Тесленко В.М.

                                         Технологічна картка адміністративної послуги
Про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

Управління містобудування та архітектури  Прилуцької міської ради Чернігівської області

	№п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В,У,П, З)
	Примітка

	1.
	Прийом і перевірка повноти наданих документів,  формування справи адмінпослуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	протягом 1 дня

	2.
	Передача  заяви
	Адміністратор ЦНАП
	В
	протягом 1 дня

	3.
	Прийом від адміністратора ЦНАПу пакету документів заявника. Реєстрація заяви в журналі вхідної документації.

Передача пакету документів начальнику  управління містобудування та архітектури міської ради  для ознайомлення та надання резолюції.
	Спеціаліст відділу містобудівної діяльності управління містобудування та архітектури міської ради
	В
	протягом 1 дня

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів  до відділу містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури міської ради
	Начальник  управління містобудування та архітектури міської ради
	В
	протягом 1дня

	5.
	Перевірка поданих документів, підготовка висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  або про відмову в такому погодженні з обов’язковим посиланням на закони та прийняті відповідно до них нормативно-правові акти, що регулюють відносини у відповідній сфері
	 Начальник  управління містобудування та архітектури міської ради, спеціаліст відділу містобудівного кадастру управління містобудування та архітектури міської ради 
	П,В
	протягом  8-9 днів

	Загальна кількість днів надання послуги     
	10  днів
	
	
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	10  днів
	
	
	

	Умовні позначки: В –виконує; У – бере участь; П – погоджує; З - затверджує
	
	
	
	


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
1. Скарга на рішення, дії або бездіяльність посадової особи управління містобудування та архітектури міської ради  (включаючи заступника керівника) подається керівникові цього органу.

2. Скарга на рішення, дії або бездіяльність керівника  управління містобудування та архітектури міської ради  (включаючи заступника керівника)  подається до  Прилуцької міської ради .

3. Рішення, дії або бездіяльність адміністративних органів або їх посадових осіб можуть бути оскаржені безпосередньо до суду в порядку, визначеному законом.

4. Вимоги до форми та змісту скарг громадян, строки їх подання, порядок і строки їх розгляду, а також відповідальність за протиправні дії, пов'язані з поданням та розглядом скарг, визначаються Законом України «Про звернення громадян».

5. Скарга юридичної особи повинна містити всі необхідні реквізити цієї особи та бути підписаною її керівником або особою, яка виконує його обов'язки. Якщо інше не передбачено законом, скарги юридичних осіб розглядаються у такому ж порядку, що й скарги громадян.

6. Посадова особа або орган, які розглядають скаргу, зобов'язані надати особі, яка подала скаргу, належним чином обґрунтовану письмову відповідь у визначений законом строк.
