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ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
Про переведення нежитлового приміщення (будинку) у житлове 
Управління містобудування та архітектури  Прилуцької міської ради Чернігівської області 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги


	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Міськрайонний центр надання адміністративних послуг Прилуцької міської ради
Адреса:17500, м. Прилуки вул. Київська, 281а   


	Інформація щодо режиму роботи: 

	з 08.00-16.00 прийом громадян
з 12.00-13.00 обідня перерва

з 16.00-17.00 робота з документами

кожна субота місяця з 8.00-16.00

неділя (святкові та неробочі дні) вихідний день 

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

	тел.(04637)3-40-57  
Електронна адреса : 

adminPrilyki @ukr.net  

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови  надання адміністративної послуги

	Закони України
	ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні», ЗУ «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», ЗУ «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», частини 6, статті 13 ЗУ  «Про забезпечення функціонування української мови як державної», ЗУ «Про адміністративні послуги».

	Акти Кабінету Міністрів України
	  

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Положення про переведення житлових приміщень (будинків, квартир) у нежитлові під розміщення об’єктів невиробничої сфери та нежитлових приміщень (будинків) у житлові на території міста Прилуки, затверджене рішенням міської ради (44 сесія 7 скликання) від 26 червня 2018 року № 28

	Умови отримання адміністративної послуги


	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява замовника (згідно додатка 1)

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- копія документа, що підтверджує право власності на нежитловий будинок, приміщення завірена в установленому законодавством порядку;

- копія технічного паспорта нежитлового приміщення (будинку) завірена в установленому законодавством порядку;

- документ, що підтверджує право власності чи право користування земельною ділянкою (якщо це окремий будинок) завірений в установленому законодавством порядку;

- копія паспорта (для фізичних осіб);

- письмова згода на переведення нежитлового приміщення у житлове з узгодженням функціонального призначення об’єкта від   об’єднання співвласників багатоквартирного житлового будинку (ОСББ) або управителя будинку, засвідчену в установленому законодавством порядку;


- проектні пропозиції щодо реконструкції нежитлового будинку, приміщення, виготовлені організацією, що має відповідний сертифікат та погоджені з балансоутримувачем будинку, приміщення (власником будинку/приміщення та/або ОСББ);

- довідки відповідних підприємств, які надають послуги з постачання води, теплової та електричної енергії, водовідведення, обслуговування жилих будинків та прибудинкових територій, про згоду та технічну можливість підключення приміщення до мереж.

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи   замовником (його представником) подаються  відповідно до частини першої та абзацу другого частини четвертої статті 9 Закону України “Про адміністративні послуги”.
У разі коли документи подаються особисто, замовник   пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до ЗУ “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”.

У разі подання документів особисто представником замовника  додатково пред’являється примірник оригіналу документа, що засвідчує його повноваження. 

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна

	Строк надання адміністративної послуги
	45 днів з дня реєстрації заяви.

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- виявлення недостовірних відомостей у документах, поданих заявником;

-  недотримання вимог, передбачених  Положенням;
- відсутність технічної можливості або недостатня потужність існуючих інженерних мереж.
Відмова у наданні дозволу здійснюється шляхом направлення листа з обґрунтуванням підстав такої відмови.  

	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету міської ради про  переведення нежитлового приміщення (будинку) у житлове.

	Способи отримання відповіді (результату)
	Надсилається засобами поштового зв`язку (рекомендованим листом з описом вкладення),  надається особисто замовником  (його представником)*  або через електронну систему здійснення декларативних процедур 

	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє в інтересах іншої особи. 

    Особа або її законний представник/уповноважена особа має право повторно звернутися в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в прийнятті документів.  
     Після отримання рішення виконавчого комітету міської ради про  переведення нежитлового приміщення (будинку) у житлове, заявник зобов’язаний:

- виконання будівельних робіт здійснювати згідно вимог та в порядку, визначеному Положенням та чинним законодавством України;

- здати в експлуатацію закінчений будівництвом об’єкт згідно з чинним законодавством;

- не перешкоджати працівникам комунальних підприємств та інших організацій в обслуговуванні інженерних комунікацій;
- нежитлове приміщення (будинок) переводиться до житлового фонду з дати прийняття об’єкта в експлуатацію.
Після введення закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію, власник житлового приміщення зобов’язаний:

-укласти договори про надання житлово-комунальних послуг з відповідними організаціями;

-зареєструвати право власності на нерухоме майно за новим призначенням в порядку, встановленому чинним законодавством;
Експлуатація не прийнятих у встановленому законодавством порядку об’єктів будівництва забороняється.


Начальник управління містобудування 

та архітектури міської ради                                                                                       В.М.Тесленко
Додаток 1
	
	Міському голові

__________________________________

(П.І.П. заявника повністю)

_____________________________________________

(адреса місця проживання)

__________________________________

(контактний телефон)

__________________________________

(статус)


ЗАЯВА

на переведення нежитлового приміщення у житлове

Прошу перевести нежитлове приміщення, а саме:_________________________________

                                                                                                 (назва нежитлового приміщення) 

за адресою __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

що належить ________________________________________________________________

                              (для фізичної особи – прізвище, ім’я та по батькові, для юридичної особи – повне найменування) 
____________________________________________________________________________

на підставі права власності відповідно до ________________________________________

                                                                                           (вказати документ на підставі якого виникло право власності, 

його дата та номер)
загальною площею ________ кв.м. у житлове приміщення для подальшої реконструкції під ____________________________________________________________

                     (назва житлового приміщення)

Документи, що додаються до заяви:

-копія документа, що підтверджує право власності на нежитловий будинок, приміщення завірена в установленому законодавством порядку;

-копія технічного паспорта нежитлового приміщення (будинку) завірена в установленому законодавством порядку;

-документ, що підтверджує право власності чи право користування земельною ділянкою (якщо це окремий будинок) завірений в установленому законодавством порядку;

-копія паспорта (для фізичних осіб);

-письмова згода на переведення нежитлового приміщення у житлове з узгодженням функціонального призначення об’єкта від об’єднання співвласників багатоквартирного житлового будинку (ОСББ) або управителя будинку, засвідчена в установленому законодавством порядку;
-проектні пропозиції щодо реконструкції нежитлового будинку, приміщення, виготовлені організацією, що має відповідний сертифікат та погоджені з балансоутримувачем будинку, приміщення (власником будинку/приміщення та/або ОСББ);

- довідки відповідних підприємств, які надають послуги з постачання води, теплової та електричної енергії, водовідведення, обслуговування жилих будинків та прибудинкових територій, про згоду та технічну можливість підключення приміщення до мереж.

При цьому даю згоду відповідно  до ЗУ «Про захист персональних даних» на обробку, використання та зберігання моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно телекомунікаційних систем у межах, необхідних для надання адміністративної послуги

Спосіб повідомлення про результати розгляду

Спосіб отримання результату

	
	поштою
	
	особисто 

	
	по телефону
	
	поштою

	
	електронною поштою
	
	електронною системою здійснення декларативних процедур


«___»_____________20__року                                     ____________________










              (підпис)
