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ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
Про внесення змін до  будівельного паспорту забудови земельної ділянки  
Управління містобудування та архітектури  Прилуцької міської ради Чернігівської області 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги


	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Міськрайонний центр надання адміністративних послуг Прилуцької міської ради
Адреса:17500, м. Прилуки вул. Київська, 281а   


	Інформація щодо режиму роботи: 

	з 08.00-16.00 прийом громадян
з 12.00-13.00 обідня перерва

з 16.00-17.00 робота з документами

кожна субота місяця з 8.00-16.00

неділя (святкові та неробочі дні) вихідний день 

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

	тел.(04637)3-40-57  
Електронна адреса : 

adminPrilyki @ukr.net,   

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови  надання адміністративної послуги

	Закони України
	ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 29 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності», частини 6, статті 13 ЗУ  «Про забезпечення функціонування української мови як державної», Закону України «Про адміністративні послуги».

	Акти Кабінету Міністрів України
	  Порядок видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки затвердженого Наказом Міністерства регіонального розвитку,  будівництва та житлово-комунального господарства України 05.07.2011  № 103 (у редакції наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України 25.02.2013 № 66)

	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги


	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява замовника (згідно додатка 1)

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	·          - примірник будівельного паспорта;

· ескізні наміри змін (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);

· засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.

	  
	Документи   замовником (його представником) подаються  відповідно до частини першої та абзацу другого частини четвертої статті 9 Закону України “Про адміністративні послуги”.
У разі коли документи подаються особисто, замовник   пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до ЗУ “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”.

У разі подання документів особисто представником замовника  додатково пред’являється примірник оригіналу документа, що засвідчує його повноваження. 

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна

	Строк надання адміністративної послуги
	Внесення змін до будівельного паспорту забудови земельної ділянки або прийняття рішення про відмову здійснюється   протягом 10 робочих днів з дня реєстрації заяви.

	 Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови у внесенні змін до будівельного паспорта забудови земельної ділянки є:

· неподання повного пакета документів.
· невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам. 
Відмова у внесенні змін до  будівельного паспорту забудови земельної ділянки здійснюється шляхом направлення листа з обґрунтуванням підстав такої відмови.  

	Результат надання адміністративної послуги
	 Будівельний паспорт  забудови земельної ділянки зі внесеними змінами.

	Способи отримання відповіді (результату)
	Надсилається засобами поштового зв`язку (рекомендованим листом з описом вкладення),  надається особисто замовником  (його представником)*  або через електронну систему здійснення декларативних процедур 

	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє в інтересах іншої особи. 

    Особа або її законний представник (уповноважена особа) має право повторно звернутися в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в прийнятті документів.  
При втраті замовником оригінального примірника будівельного паспорта, його дублікат надається управлінням містобудування та архітектури міської ради  на безоплатній основі протягом десяти робочих днів з дня реєстрації заяви про видачу дубліката будівельного паспорта. 



Начальник Управління містобудування 

та архітектури міської ради                                                                                       В.М.Тесленко
Додаток1
                                                                        Начальнику управління містобудування 
                                                  


 та архітектури міської ради 
           Тесленку В.М.







 П.І.П.( власника, співвласників,повністю)








 адреса  реєстрації
          телефон







 Паспорт: серія _____ № ______________
ЗАЯВА

на внесення змін   до  будівельного паспорта

	Прошу внести зміни   до будівельного  паспорта забудови земельної ділянки загальною  площею_______га,  посвідченої _________________________________________________________________________ (документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію)

яка розташована  
________________________________________________________________________
(місцезнаходження земельної ділянки)

     До заяви додається: 
·         - примірник будівельного паспорта;

· ескізні наміри змін (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);

- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.
Копії документів, які подаються, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).
При цьому даю згоду відповідно  до ЗУ «Про захист персональних даних» на обробку, використання та зберігання моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно телекомунікаційних систем у межах, необхідних для надання адміністративної послуги.

	

	


Спосіб повідомлення про результати розгляду

Спосіб отримання результату

	
	поштою
	
	особисто 

	
	по телефону
	
	поштою

	
	електронною поштою
	
	електронною системою здійснення декларативних процедур


«___»_____________20__року                                     ____________________










        (підпис) 
