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Наказ начальника управління

Начальник відділу адміністративних

містобудування та архітектури




послуг Прилуцької міської ради

від__________________№____




Дурдас С.М._________________ 

Тесленко В.М.

ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
Про  отримання дозволу на розміщення тимчасової 

споруди для провадження підприємницької діяльності    
Управління містобудування та архітектури  Прилуцької міської ради Чернігівської області 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги


	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Міськрайонний центр надання адміністративних послуг Прилуцької міської ради
Адреса:17500, м. Прилуки вул. Київська, 281а   


	Інформація щодо режиму роботи: 

	з 08.00-16.00 прийом громадян
з 12.00-13.00 обідня перерва

з 16.00-17.00 робота з документами

кожна субота місяця з 8.00-16.00

неділя (святкові та неробочі дні) вихідний день 

	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

	тел.(04637)3-40-57  
Електронна адреса : 

adminPrilyki @ukr.net,   

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови  надання адміністративної послуги

	Закони України
	ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні», стаття 28 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності»,  частини 6, статті 13 ЗУ  «Про забезпечення функціонування української мови як державної», ЗУ «Про адміністративні послуги».

	Акти Кабінету Міністрів України
	      Порядок  розміщення  тимчасових споруд  для провадження підприємницької діяльності затверджених  Наказ Міністерства                                       регіонального  розвитку,    будівництва  та житлово-комунального                                       господарства України    21.10.2011  №244   

	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги


	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява замовника (додаток 1)  /1 етап/  
 Заява замовника (додаток 2 )  /2 етап/  

Заява замовника  (додаток 3),  /3 етап/. 


	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1 етап: 

До заяви додаються:

     - графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування  тимчасової споруди (далі ТС), виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;

    -    реквізити замовника (найменування,  П.І.Б., адреса, контактна інформація).

Цей перелік документів є вичерпним. 

2 етап:

· схему розміщення ТС (додаток 4);

·  ескізи фасадів  ТС  у кольорі М 1:  50 (для стаціонарних ТС), які  виготовляє  суб'єкт  господарювання,  що  має   ліцензію   на виконання  проектних робіт,  або архітектор,  який має відповідний кваліфікаційний сертифікат (додаток 5);

· схему благоустрою  прилеглої  території,  складену замовником або суб'єктом  підприємницької  діяльності,  який  має  відповідну ліцензію,   архітектором,  який  має  відповідний  кваліфікаційний сертифікат,  відповідно  до  Закону   України   "Про   благоустрій населених пунктів України";

· технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності), отримані  замовником  у  балансоутримувача  відповідних інженерних мереж.
  Зазначені документи замовником отримуються самостійно. 

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи   замовником (його представником) подаються  відповідно до частини першої та абзацу другого частини четвертої статті 9 Закону України “Про адміністративні послуги”.
У разі коли документи подаються особисто, замовник   пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до ЗУ “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”.

У разі подання документів особисто представником замовника  додатково пред’являється примірник оригіналу документа, що засвідчує його повноваження. 

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна

	Строк надання адміністративної послуги
	1 етап: 13 робочих днів з дня реєстрації заяви.
2  етап: 10 робочих днів  з  дня  реєстрації заяви. 

	 Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1 етап: 

· Невідповідність  намірів  щодо   місця   розташування   ТС 
комплексній схемі розміщення ТС (у разі її наявності),   державним будівельним нормам, стандартам і правилам.
2 етап:
-подання неповного пакета документів.  
-подання недостовірних відомостей.        

       Відмова у наданні  паспорта прив'язки ТС  здійснюється шляхом направлення листа з обґрунтуванням підстав такої відмови.  

	Результат надання адміністративної послуги
	1 етап : Письмова відповідь про відповідність місця розміщення ТС.  
2етап: Паспорт прив'язки  ТС 

	Способи отримання відповіді (результату)
	Надсилається засобами поштового зв`язку (рекомендованим листом з описом вкладення),  надається особисто замовником  (його представником)*  або через електронну систему здійснення декларативних процедур 

	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі якщо заявник діє в інтересах іншої особи. 

    Особа або її законний представник/уповноважена особа має право повторно звернутися в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в прийнятті документів.  
    Дія паспорта прив'язки ТС анулюється за таких умов:

· недотримання вимог паспорта прив'язки при його встановленні;

· невстановлення ТС   протягом   6  місяців  з  дати  отримання паспорта прив'язки;

· надання недостовірних  відомостей у документах, під час підготовки  паспорта  прив'язки ТС. 


Начальник управління містобудування 

та архітектури міської ради                                                                                       В.М.Тесленко
Додаток1
                                                                        Начальнику управління містобудування 
                                                  


 та архітектури міської ради 
           Тесленку В.М.







 П.І.П.( повністю)








 адреса  реєстрації
          телефон
ЗАЯВА

 про можливість розміщення ТС
	      Прошу  Вас розглянути можливість розміщення тимчасової споруди ТС для ведення підприємницької діяльності  ________________________________________,
                                                                      (зазначити орієнтовну адресу розміщення ТС)
розміром _________________.

     До заяви додаються:

     - графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування  тимчасової споруди, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;

    -    реквізити замовника (найменування,  П.І.Б., адреса, контактна інформація).

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.



	

	


Спосіб повідомлення про результати розгляду

Спосіб отримання результату

	
	поштою
	
	особисто 

	
	по телефону
	
	поштою

	
	електронною поштою
	
	електронною системою здійснення декларативних процедур


«___»_____________20__року                                     ____________________

                                                





  (підпис)
Додаток   2  
                                                                        Начальнику управління містобудування 
                                                  


 та архітектури міської ради 
           Тесленку В.М.







 П.І.П.( повністю)








 адреса  реєстрації
          телефон

ЗАЯВА

 про виготовлення паспорта прив'язки  ТС
	      Прошу  Вас виготовити паспорт прив'язки розміщення ТС для провадження підприємницької діяльності по    ________________________________________,
                                                                      (зазначити орієнтовну адресу розміщення ТС)
розміром _________________.

     До заяви додаються:

     - графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування  тимчасової споруди, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;

    -    реквізити замовника (найменування,  П.І.Б., адреса, контактна інформація).

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.



	

	


Спосіб повідомлення про результати розгляду

Спосіб отримання результату

	
	поштою
	
	особисто 

	
	по телефону
	
	поштою

	
	електронною поштою
	
	електронною системою здійснення декларативних процедур


«___»_____________20__року                                     ____________________













(підпис)

Додаток   3  

Начальнику управління містобудування 
                                                  


 та архітектури міської ради 
           Тесленку В.М.







 П.І.П.(повністю)____________________







 адреса  реєстрації___________________
          






 телефон___________________________
ЗАЯВА
     

Цією заявою   повідомляю,   що   вимоги   паспорта  прив'язки 
 
тимчасової споруди для  провадження  підприємницької  діяльності, 
 
виданого  ______________  від  _____ № _____,  виконані у повному 
 
обсязі. 


	При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.



	

	


Спосіб повідомлення про результати розгляду

Спосіб отримання результату

	
	поштою
	
	особисто 

	
	по телефону
	
	поштою

	
	електронною поштою
	
	електронною системою здійснення декларативних процедур


«___»_____________20__року                                     ____________________













(підпис)





Додаток 4

СХЕМА РОЗМІЩЕННЯ ТС 

Площа земельної   ділянки    згідно    з    документами    на 
 землекористування ____ га 


М 1:500 

---------------------------------

|                               |

|                               |

|        Місце креслення        |

|                               |

|                               |

--------------------------------- 

Експлікація:

1) місце розташування ТС;

2) червоні лінії;

3) лінії регулювання забудови;

4) місця підключення до інженерних мереж. 


Умовні позначення:







   Додаток 5

ЕСКІЗИ ФАСАДІВ ТС 

             у кольорі М 1: 50 (для стаціонарних ТС) 

М 1:50 
---------------------------------

|                               |

|                               |

|        Місце креслення        |

|                               |

|                               |

---------------------------------

Затверджено:                                                                                  Погоджено:

Наказ начальника управління                                             
Начальник відділу адміністративних

містобудування та архітектури
                                     
послуг Прилуцької міської ради

від__________________№____


             
Дурдас С.М._________________           Тесленко В.М.

М.П.
                                                             М.П


Технологічна картка адміністративної послуги
 Про  отримання дозволу на розміщення тимчасової 

споруди для провадження підприємницької діяльності      
Управління містобудування та архітектури  Прилуцької міської ради Чернігівської області 
	№п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В,У,П, З)
	Примітка

	1.
	Прийом і перевірка повноти наданих документів,  
формування справи адмінпослуги

1 етап

2 етап
	Адміністратор ЦНАП
	В
	протягом 1 дня

	2.
	Передача  заяви

1 етап

2 етап
	Адміністратор ЦНАП
	В
	протягом 1 дня

	3.
	Прийом від адміністратора ЦНАПу пакету документів заявника. Реєстрація заяви в журналі вхідної документації.

Передача пакету документів начальнику  управління містобудування та архітектури міської ради  для ознайомлення та надання резолюції.

1 етап

2 етап
	Спеціаліст  відділу містобудівної діяльності управління містобудування та архітектури міської ради
	В
	протягом 1 дня

	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів  до відділу містобудівної діяльності управління містобудування та архітектури міської ради
1 етап

2 етап
	Начальник  управління містобудування та архітектури міської ради
	В
	протягом 1дня

	5.
	Перевірка поданих документів, підготовка     

1 етап: відповіді  заявнику    

2 етап: паспорта прив'язки ТС для провадження підприємницької діяльності 
	 Спеціаліст   відділу містобудівної діяльності управління містобудування та архітектури міської ради
	В
	1 етап протягом – 8 днів

2 етап протягом   5  днів

	6.
	  Підписання будівельного паспорта забудови земельної ділянки або погодження відповіді 
	 Начальник  управління містобудування та архітектури міської ради
	З
	протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги 
 1 етап

2 етап   
	13  днів

10 днів
	
	
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 

1 етап

2 етап
	13  днів

10 днів
	
	
	

	Умовні позначки: В –виконує; У – бере участь; П – погоджує; З - затверджує
	
	
	
	


