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[bookmark: _GoBack]Технологічна картка адміністративної послуги 
Внесення змін до декларації про початок виконання будівельних робіт
(щодо об'єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з незначними наслідками (СС1), щодо об'єктів, які були віднесені до ІІІ категорії складності (клас наслідків (відповідальності) СС2) (крім об’єктів, які розміщено на території кількох адміністративно-територіальних одиниць та вплив (відповідно до проектної документації) від діяльності яких після прийняття в експлуатацію буде поширюватися на дві і більше адміністративно-територіальні одиниці) – на територіях, де сільські, селищні, міські ради не утворили виконавчі органи з питань державного архітектурно-будівельного контролю)

Відділ державного архітектурно-будівельного контролю Управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради Чернігівської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	
№п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В,У,П, З)
	Примітка

	1.
	Прийом і перевірка повноти наданих документів,  формування справи адмін. послуги
	Адміністратор ЦНАП
	В
	З дня надходження документів


	2.
	Передача пакету документів заявника ВДАБК 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	З дня надходження документів


	3.
	Прийом від адміністратора ЦНАПу пакету документів заявника. Реєстрація  в журналі вхідної документації.
Передача пакету документів начальнику ВДАБК для ознайомлення та надання резолюції.
	Спеціаліст ВДАБК
	В
	З дня надходження документів


	4.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів виконавцю ВДАБК
	Начальник ВДАБК
	В
	З дня надходження документів


	5.
	Перевірка поданих документів спеціалістом ВДАБК.
Підготовка додаткових матеріалів, формування доповіді, питання, пакету документів, та пропозицій на розгляд начальнику ВДАБК. 
	Спеціаліст ВДАБК
	В
	З дня надходження документів


	6.
	Внесення даних до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів. Виключення з Єдиного реєстру дозвільних документів інформації, щодо якої вносяться зміни

	ДАБІ України
	
В
	З дня надходження документів


	8.
	Прийом від спеціаліста ВДАБК примірника зареєстрованого повідомлення (результату надання адмін. послуги). 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	З дня надходження документів


	9.
	Видача (направлення)  зареєстрованого дповідомлення (з урахуванням змін) або рішення про повернення повідомлення для усунення виявлених  недоліків (результату надання адмін. послуги) заявнику.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	З дня надходження документів


	Загальна кількість днів надання послуги -    
	не визначено законом
	
	
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -  
	не визначено законом
	
	
	

	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги  (вказати). 
Рішення про реєстрацію  повідомлення або про повернення повідомлення для усунення виявлених  недоліків може бути оскаржене в порядку нагляду Держархбудінспекцією України (без права реєстрації)  або до суду.
	
	
	
	



Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

1. Скарга на рішення, дії або бездіяльність посадової особи відділу інспекції державного архітектурно-будівельного контролю Управління містобудування та архітектури міської ради (включаючи заступника керівника) подається керівникові цього органу.
2. Скарга на рішення, дії або бездіяльність керівника Управління містобудування та архітектури міської ради подається до Прилуцької міської ради.
3. Рішення, дії або бездіяльність адміністративних органів або їх посадових осіб можуть бути оскаржені безпосередньо до суду в порядку, визначеному законом.
4. Вимоги до форми та змісту скарг громадян, строки їх подання, порядок і строки їх розгляду, а також відповідальність за протиправні дії, пов'язані з поданням та розглядом скарг, визначаються Законом України «Про звернення громадян».
5. Скарга юридичної особи повинна містити всі необхідні реквізити цієї особи та бути підписаною її керівником або особою, яка виконує його обов'язки. Якщо інше не передбачено законом, скарги юридичних осіб розглядаються у такому ж порядку, що й скарги громадян.
6. Посадова особа або орган, які розглядають скаргу, зобов'язані надати особі, яка подала скаргу, належним чином обґрунтовану письмову відповідь у визначений законом строк.
