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ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА  АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
Присвоєння адреси самочинно збудованому об’єкту нерухомого 
       майна, на яке визнано право власності за рішенням суду
Управління містобудування та архітектури  Прилуцької міської ради Чернігівської області 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги


	Місцезнаходження суб’єкта
надання адміністративної
послуги
	Міськрайонний центр надання адміністративних послуг Прилуцької міської ради
Адреса:17500, м. Прилуки вул. Київська, 281а   

	Інформація щодо режиму роботи: 

	з 08.00-16.00 прийом громадян
з 12.00-13.00 обідня перерва

з 16.00-17.00 робота з документами

кожна субота місяця з 8.00-16.00

неділя (святкові та неробочі дні) вихідний день 


	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

	тел.(04637)3-40-57  
Електронна адреса : 

adminPrilyki @ukr.net,   

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови  надання адміністративної послуги

	Закони України
	ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні», статт1 26-3-26-5 ЗУ «Про регулювання містобудівної діяльності», частини 6, статті 13 ЗУ  «Про забезпечення функціонування української мови як державної», Закону України “Про адміністративні послуги”.

	Акти Кабінету Міністрів України
	   Тимчасовий порядок реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 27 березня 2019 року № 367

	Акти центральних органів виконавчої влади
	Перелік  об’єктів будівництва та об’єктів нерухомого майна яким не присвоюється адреса об’єкта будівництва   затверджений наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21 червня 2019 року № 137

	Умови отримання адміністративної послуги


	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява замовника (згідно додатка 1)

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· копія ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України (для юридичних осіб);

копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна, - якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на майно;

- викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування об’єкта будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків),

- копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Копії документів, які подаються засвідчуються власником (співвласником) (його представником). _ 

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи   замовником (його представником) подаються  відповідно до частини першої та абзацу другого частини четвертої статті 9 Закону України “Про адміністративні послуги”.
У разі коли документи подаються особисто, замовник   пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до ЗУ “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”.

У разі подання документів особисто представником замовника  додатково пред’являється примірник оригіналу документа, що засвідчує його повноваження. 

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна

	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня реєстрації заяви.

	 Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакету документів,   
-виявлення недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

-подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його представником;

-подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.   

	Результат надання адміністративної послуги
	     Наказ  про присвоєння адреси самочинному об’єкту  будівництва 

	Способи отримання відповіді (результату)
	Надсилається засобами поштового зв`язку (рекомендованим листом з описом вкладення),  надається особисто замовником  (його представником)*  або через електронну систему здійснення декларативних процедур 

	Примітка
	При зверненні до адміністратора пред’являється оригінал  документу, який посвідчує  особу заявника та довіреність, у разі, якщо заявник діє в інтересах іншої особи. 

    Особа або її законний представник/уповноважена особа має право повторно звернутися в разі зміни або усунення обставин, у зв’язку з якими йому було відмовлено в прийнятті документів.  



Начальник Управління містобудування 

та архітектури міської ради                                                                                       В.М.Тесленко
Додаток 1
                                                                        Начальнику управління містобудування 
                                                  


 та архітектури міської ради 
           Тесленку В.М.







 П.І.П.( власника, співвласників, повністю)








 адреса проживання 
  



         Ідентифікаційний код, телефон

ЗАЯВА

Присвоєння адреси об’єкту будівництва до прийняття закінченого будівництвом об’єкта в експлуатацію     
Прошу Вас присвоїти  адресу   об’єкту  будівництва  _____________________по









(зазначити об’єкт)

вул.(пров.)___________________________,  за яким визнано право власності за рішення суду  ___________________________________________________

                                                                                    (зазначити  рішення суду)
 в межах земельної ділянки, що перебуває у власності (оренді)(необхідне підкреслити) відповідно до _________________________________________________________________    _______________________________________________________________________

( зазначити документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою ) 
Додається:

· копія ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України (для юридичних осіб);

копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна, - якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на майно;

- викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування об’єкта будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків),

- копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Копії документів, які подаються, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).
При цьому даю згоду відповідно  до ЗУ «Про захист персональних даних» на обробку, використання та зберігання моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно телекомунікаційних систем у межах, необхідних для надання адміністративної послуги
Спосіб повідомлення про результати розгляду

Спосіб отримання результату

	
	поштою
	
	особисто 

	
	по телефону
	
	поштою

	
	електронною поштою
	
	


«___»_____________20__року                                     ____________________












        (підпис)



