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Додаток     















до розпорядження міського голови
















28 квітня  2021 року №87р       
Список

відповідальних за  оперативне надання інформації для оприлюднення та для створення і поновлення системи обліку публічної інформації  та перелік відомостей про документ

	№ п.п
	Зміст інформації
	Відповідальний 
	Періодичність поновлення інформації
	Перелік відомостей про документ у системі обліку публічної інформації

	1.
	Порядок доступу до публічної інформації
	Начальник загального відділу

міської ради
	У разі затвердження
	Вид та назва документа, номер, дата ухвалення, місце зберігання документа, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)



	2.
	Інформацію про дотримання порядку подання інформаційного запиту, оскарження рішень, дій чи бездіяльності
	Начальник     загального відділу

міської ради,

начальник юридичного відділу

міської ради
	Щоквартально
	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	3.
	Інформація про систему обліку, види інформації (номенклатура справ, Інструкція з діловодства).
	Начальник загального відділу

міської ради
	У разі затвердження
	Вид та назва документа, номер, дата актуалізації, місце зберігання документа, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	4.
	Інформацію про місцезнаходження, поштову адресу, номери засобів зв’язку, адреси офіційного веб-сайту та електронної пошти міської ради
	Начальник відділу організаційної роботи міської ради
	У разі внесення змін
	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	5.
	Організаційна структура
	Начальник відділу по роботі з кадрами

міської ради
	За результатами  ухвалення рішення ради
	Вид та назва документа, номер, дата ухвалення, місце зберігання документа, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	6.
	Функціональні повноваження 
	Керуюча справами виконавчого комітету міської ради 
	При ухваленні рішення виконавчого комітету
	Вид та назва документа, номер, дата ухвалення, місце зберігання документа джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	7.
	Розклад роботи установи
	Начальник відділу по роботі з кадрами

міської ради 
	У разі внесення змін
	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	8.
	Правила внутрішнього трудового розпорядку
	Начальник відділу по роботі з кадрами

міської ради
	У разі затвердження
	Вид та назва документа, номер, дата актуалізації документа, місце зберігання документа, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)



	9.
	Прізвище ім’я, по батькові, службові номери засобів зв’язку, адресу електронної пошти міського голови, його заступників, секретаря міської ради, керуючого справами, керівників структурних підрозділів
	Начальник відділу по роботі з кадрами

міської ради
	У разі внесення змін
	Вид та назва документа, станом на яку дату,  джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	10.
	Перелік та службові номери засобів зв’язку керівників та оперативних служб комунальних підприємств
	Начальник управління житлово-комунального господарства

міської ради
	У разі внесення змін
	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)



	11.
	Графік прийому громадян 
	Начальник відділу звернення громадян

міської ради
	У разі затвердження


	Вид та назва документа, номер, дата актуалізації документа, місце зберігання документа, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	12.
	Вакансії, порядок та умови проходження  конкурсу на заміщення вакантних посад
	Начальник відділу по роботі з кадрами

міської ради
	У разі оголошення конкурсу
	

	13.
	Інформація про механізм та процедури, за допомогою яких громадськість може представляти свої інтереси або в інший спосіб впливати на реалізацію повноважень міської ради (положення про громадську раду, порядок проведення громадських слухань та ін.)


	Начальник відділу інформаційно-аналітичного забезпечення

міської ради

Начальник відділу інформаційної діяльності та комунікацій  з громадськістю

міської ради
	У разі затвердження
	Вид та назва документа, номер, дата актуалізації, місце зберігання документа, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	14.
	Інформація, що загрожує життю, здоров’ю, та/або майну осіб, і про заходи, які застосовуються в зв’язку з цим 
	Начальник управління з питань надзвичайних ситуацій та оборонної роботи

міської ради
	Оприлюднюється невідкладно
	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	15.
	Проекти нормативно-правових актів, що підлягають обговоренню (проекти рішень виконавчого комітету міської ради, проекти рішень міської ради, проекти регуторних актів) 
	Розробники проектів 

нормативно-правових актів
	При створенні проектів
	Вид та назва документа

	16.
	Рішення міської ради (крім рішень, що містять інформацію з обмеженим доступом)
	Начальник відділу інформаційно-аналітичного забезпечення

міської ради
	Після підписання ухвалених рішень
	Вид та назва документа, номер, дата ухвалення, місце зберігання документа, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ),передбачені законом підстави для віднесення документа до інформації з обмеженим доступом та  строк обмеження доступу (для рішень, які містять інформацію з обмеженим доступом)

	17.
	Рішення виконавчого комітету (крім рішень, що містять інформацію з обмеженим доступом)
	Начальник відділу організаційної роботи міської ради
	Після підписання ухвалених рішень
	Вид та назва документа, номер, дата ухвалення, місце зберігання документа, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ),передбачені законом підстави для віднесення документа до інформації з обмеженим доступом та  строк обмеження доступу (для рішень, які містять інформацію з обмеженим доступом)

	18.
	Розпорядження міського голови (крім розпоряджень, що містять інформацію з обмеженим доступом)
	Начальник загального відділу

міської ради
	Після підписання 
	Вид та назва документа, номер, дата ухвалення, місце зберігання документа, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ), передбачені законом підстави для віднесення документа до інформації з обмеженим доступом та  строк обмеження доступу (для розпоряджень, які містять інформацію з обмеженим доступом)

	19.
	Звіти  щодо задоволення запитів на інформацію
	Начальник загального відділу

міської ради
	Щоквартально
	Вид та назва документа, дата, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ), місце зберігання

	20.
	Звіт про роботу з документами
	Начальник загального відділу

міської ради
	Щоквартально


	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	21.
	Звіт про стан організаційної роботи 
	Начальник відділу організаційної роботи міської ради
	Щоквартально
	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	22.
	Звіт про роботу із зверненнями громадян
	Начальник відділу звернення громадян

міської ради
	Щоквартально
	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	23.
	Звіт про роботу із  розгляду звернень суб’єктів господарської діяльності та громадян з питань надання адміністративних послуг
	Начальник управління адміністративних послуг (Центр надання адміністративних послуг м.Прилуки) Прилуцької міської ради
	Щоквартально


	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)

	24.
	Звіт про виконання бюджету 
	Начальник фінансового управління

міської ради
	Щоквартально


	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)



	25.
	Звіт про виконання Програми соціально-економічного розвитку міста
	Начальник    відділу економіки

міської ради
	Щопівроку
	Вид та назва документа, станом на яку дату, джерело інформації (автор, відповідальний підрозділ)


Секретар міської ради













С.В.ЧМІЛЬ




