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Звіт
про роботу з документами в управліннях та відділах  міської ради у I півріччі 2022  року

Документообіг у загальному відділі міської ради  у  I півріччі 2022 року  склав 4651  документів.
Протягом першого півріччя  2022  року міським головою та секретарем міської ради  видано 131 розпорядження, з них на контролі перебувало 11 розпоряджень; станом на 20.07.2022 залишається на контролі 3 розпорядження. 
Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» у загальному відділі протягом I півріччя 2022 року  зареєстровано 48 запитів на інформацію :

- від фізичних осіб

    - 41 ;

- від об’єднань громадян
    - 6 ;
- від юридичних осіб
    
    - 1.
     Моніторинг запитів на інформацію свідчить,                                              що найбільш запитувана   у звітному періоді  -  наступна інформація :

· питання фінансування і бюджету – 8 запитів; 

· питання житлово-комунального господарства – 8 запиті;

· роботи  міської ради та виконавчого комітету – 13 запитів;

· питання будівництва та архітектури – 4 запити;

· питання комунального господарства та комунальної власності – 6      запитів;

Способи отримання запитів : електронною поштою - 42,  поштою -3, особисто – 3. 
Станом на 20.07.2022 на виконанні в управліннях та  відділах міської ради знаходиться 498 документів з тривалим терміном, із них протягом січня-червня 2022 року поставлено на контроль 76. По 43 документах інформація направляється  щотижнево, щомісячно - 183, щоквартально -174  щопівроку  - 40, щорічно –56, у встановлені дати – 2.

      Протягом звітного періоду  зареєстровано 1829 вхідних  документів, у тому числі з органів влади вищого рівня  768:













          

1. Верховна Рада України



      2




2. Кабінет Міністрів України
                     
      12

                                   


3.  Чернігівська обласна державна адміністрація        




     Чернігівська обласна військова адміністрація      741               

4.  Обласна рада   




      13

5.  Прилуцька районна військова адміністрація
     

     Прилуцька районна військова адміністрація
       129

Тематика питань, що піднімалися у листах, отриманих протягом шести місяців  2022 року, різноманітна:








· Бюджету, фінансів, цін




  314

· Житлово-комунального господарства

  164 
  

· Забезпечення законності і правопорядку
            95
   
   
        

· Оборонної роботи та надзвичайних ситуацій
  325
   

· Соціального захисту




  144                       

· Кадрової роботи




            75
   
            

· Землекористування




   60
     
 

· Соціально-економічного розвитку


   92                 

·  Охорони здоров’я




   59
   

·  Молоді фізкультури і спорту



   46
    
  
·  Надання адміністративних послуг


   77
   

                 

·  Освіти       






   29
    


·  Будівництва та благоустрою



   60  
     
            

·  Опіки, піклування та сім’ї



   26           
        

·  Культури






   33                      

· Транспорту і зв’язку




   16 
               

· Вибори






    4
     
             

Житлові






    9
У січні-червні  2022 року посадовцями міської ради  підготовлено та направлено 2157 листів та інформацій до Офісу Президента України,  Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, Чернігівської  обласної державної адміністрації, Чернігівської обласної військової адміністрації, обласної ради, підприємств, організацій та установ:
1. Офіс Президента України


                   1


       

2. Верховна Рада України


                   9
      


3. Кабінет Міністрів України


                
12      


                

4. Чернігівська обласна державна адміністрація

Чернігівська обласна військова адміністрація     
1174  
                 

5. Обласна рада




                
7

6. Прилуцька районна державна адміністрація

Прилуцька районна військова адміністрація
      
 255


На виконання завдань, визначених Законами України, актами і дорученнями Президента України та Кабінету Міністрів України, розпорядженнями та дорученнями голови Чернігівської обласної державної адміністрації, начальника Чернігівської обласної військової адміністрації  та його заступників, посадовцями управлінь та  відділів міської ради у I півріччі  2022 року підготовлено 11  власних  документів: 1 - проєкт рішення міської ради, 3 – проєкти  рішення  виконавчого комітету міської ради, 7–проєктів  розпоряджень міського голови 

· відділом інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю міської ради  – 4;
· фінансовим управлінням міської ради -2;
· секретарем міської ради – 1;
· управлінням з питань надзвичайних ситуацій міської ради – 1;
· управлінням містобудування та архітектури  - 1;
· відділом у справах дітей міської ради – 1;
· відділом сім’ї, молоді та спорту міської ради - 1
Протягом звітного періоду  2022 року посадовцями підготовлено 486 службових та доповідних  записок міському голові, секретарю міської ради, заступникам міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, керуючій справами виконавчого комітету міської ради.

У I півріччі 2022 року запротокольовано 9 засідань  виконавчого комітету міської ради та 3 наради міського голови із заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальниками управлінь та відділів міської ради, головами комітетів самоорганізації населення, керівниками комунальних підприємств.
Загальним відділом забезпечується контроль за виконанням документів протягом усього терміну виконання, зокрема ведеться постійний моніторинг визначених завдань, аналізується стан їх реалізації, здійснюється щотижневе, щомісячне письмове нагадування та відпрацювання з виконавцями питань роботи з контрольними документами; проводиться відповідна методично-роз’яснювальна робота.  
  До відділу контролю обласної державної адміністрації надіслано  інформація щодо результатів контролю за виконанням розпоряджень та доручень голови Чернігівської обласної державної адміністрації за підсумками роботи у січні  та лютому 2022 року. 
Начальник загального відділу




     Л.Г. Чайка









