	ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення міської ради

(46 (позачергова) сесія 8 скликання)

04 листопада 2023 року №37 
Додаток


Бюджетний регламент 
Прилуцької міської ради VIII скликання 

	Терміни
	Етапи
	Законодавчі підстави
	Відповідальні виконавці

	СІЧЕНЬ

	До 10 січня
	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	3.6 і 3.10 Інструкції 

(наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Двотижневий термін з дня прийняття рішення про  бюджет Прилуцької міської територіальної громади
	Доведення до головних розпорядників коштів лімітних довідок про бюджетні асигнування
	п. 26 Порядку (постанова  № 228)
	Фінансове управління 

	Термін визначається фінансовим управлінням
	Надання фінансовому управлінню уточнених проєктів зведених кошторисів та інших бюджетних документів
	п. 30 Порядку             (постанова    № 228)
	Головні розпорядники коштів

	Місячний термін з дня прийняття рішення про бюджет
Протягом 3-х робочих днів після затвердження розпису
	Затвердження розпису бюджету та його подання до Прилуцького УДКСУ

Чернігівської області (граничний термін - 25 січня, у разі прийняття бюджету 25 грудня)
	Порядок складання і виконання розпису місцевого бюджету,        п. 5.1 Порядку          (наказ  № 938) 
	Фінансове управління
Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області, Фінансове управління


	
	Доведення до головних розпорядників коштів витягів із розпису бюджету
	п. 5.2 Порядку (наказ          № 938) та п. 31 Порядку (постанова № 228)
	

	До 23 січня
	Надання фінансовому управлінню звіту про бюджетну заборгованість


	п. 3.6 і 3.10 Інструкції

(наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Протягом 3 робочих днів після отримання витягу з розпису бюджету
	Подання Прилуцькому  УДКСУ Чернігівської області розподілу показників зведених кошторисів та інших бюджетних документів у розрізі розпорядників нижчого рівня та одержувачів бюджетних коштів відповідно до мережі
	абзац 1 п. 5.3              Порядку (наказ № 938)
	Головні розпорядники коштів

	Термін визначається фінансовим управлінням

(січень-лютий)
	Організація та проведення роботи з підготовки пояснювальної записки до річного звіту про виконання  бюджету Прилуцької  міської територіальної громади та звіту по мережі, штатах і контингентах


	стаття 61 БКУ


	Фінансове управління



	У разі необхідності протягом бюджетного періоду
	Унесення змін до бюджету Прилуцької міської територіальної громади

	ч8 ст. 78 БКУ
	Фінансове управління 

	ЛЮТИЙ

	До 10 лютого
	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції

(наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області


	У термін, визначений для подання зведеної річної бюджетної звітності
	Надання фінансовому управлінню звітів про виконання паспортів бюджетних програм
	Наказ № 836
	Головні розпорядники коштів

	Протягом 45 днів після набрання чинності рішення про  бюджет Прилуцької міської територіальної громади
	Розробка, затвердження за погодженням з фінансовим управлінням паспортів бюджетних програм


	ч. 8 статті 20 БКУ           та п. 1.6 Правил (наказ № 836)
	Головні розпорядники коштів

	Термін визначається МФУ
	Надання фінансовому управлінню річного звіту про виконання бюджету
	п. 3.8 і 3.12 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 23 лютого
	Надання фінансовому управлінню звіту про бюджетну заборгованість
	п. 3.6  і 3.10 Інструкції 

(наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Термін визначається МФУ
	Забезпечення зведення планових показників   бюджету у грошовому виразі та планів по мережі, штатах і контингентах бюджетних установ
	стаття 6 БКУ


	Фінансове управління

	Протягом 30 календарних днів після затвердження розпису бюджету
	Затвердження кошторисів та інших бюджетних документів
	п. 31 Порядку          (постанова № 228)


	Розпорядники коштів

	Протягом 5 робочих днів після затвердження кошторисів


	Подання Прилуцькому УДКСУ Чернігівської області:

- кошторисів та інших бюджетних документів;

- планів використання бюджетних коштів
	абзац 4 п. 5.3 та п. 5.6 Порядку (наказ №2 938)


	Розпорядники та одержувачі бюджетних коштів

	До 1 березня
	Подання до міської ради річного звіту про виконання  бюджету Прилуцької міської територіальної громади
	стаття 80 БКУ
	Фінансове управління

	До 1 березня
	Опублікування інформації про виконання  бюджету Прилуцької міської територіальної громади за підсумками року
	стаття 28 БКУ
	Фінансове управління,
Відділ інформаційно-аналітичного забезпечення

	Протягом 30 днів після складання звіту про виконання паспорта бюджетної програми
	Надання фінансовому управлінню узагальнених

результатів аналізу оцінки ефективності бюджетних програм
	п.4 наказу № 836
	Головні розпорядники коштів

	БЕРЕЗЕНЬ

	До 10 березня


	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Протягом 3 робочих днів з дня затвердження таких документів
	Оприлюднення шляхом розміщення на своїх офіційних сайтах (в інший спосіб відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації) паспортів бюджетних програм на поточний бюджетний період (включаючи зміни до паспортів бюджетних програм)
	стаття 28 БКУ                   Закон "Про доступ до публічної інформації"
	Головні розпорядники коштів

	Протягом 3 робочих днів після подання річної бюджетної звітності
	Оприлюднення шляхом розміщення на своїх офіційних сайтах (в інший спосіб відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації)  звітів про виконання паспортів бюджетних програм за звітний бюджетний період
	ст.28 БКУ                   Закон "Про доступ до публічної інформації"
	Головні розпорядники коштів

	Двотижневий термін після подання річної бюджетної звітності 
	Оприлюднення шляхом розміщення на своїх офіційних сайтах (в інший спосіб відповідно до Закону України "Про доступ до публічної інформації) результатів оцінки ефективності бюджетних програм за звітний бюджетний період
	стаття 28 БКУ                   Закон "Про доступ до публічної інформації"
	Головні розпорядники коштів

	До 15 березня


	Здійснення публічного представлення інформації та публікація інформації про бюджет за програмами та показниками, бюджетні призначення щодо яких визначені рішенням про  бюджет Прилуцької  міської територіальної громади на поточний рік 
	стаття 28 БКУ 


	Головні розпорядники коштів

	До 20 березня
	Публічне представлення інформації про виконання бюджету за підсумками року
	стаття 28 БКУ
	Головні розпорядники коштів

	До 23 березня
	Надання фінансовому управлінню звіту про  бюджетну заборгованість
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	У терміни встановлені регламентом міської ради
	Підготовка річного звіту та його затвердження міською радою


	стаття  80 БКУ

Регламент міської ради


	Прилуцька міська рада



	КВІТЕНЬ

	До 10 квітня
	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 21 квітня
	Надання фінансовому управлінню квартального звіту про виконання бюджету
	п. 3.7 і 3.11 Інструкції (Наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 23 квітня
	Надання фінансовому управлінню звіту про  бюджетну заборгованість
	Р.ІІІ  Інструкції            (наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Протягом  квітня-травня
	Перевірка правильності складання і затвердження кошторисів та планів використання бюджетних коштів розпорядниками/одержувачами коштів, які отримують кошти з  бюджету Прилуцької міської територіальної громади
	стаття  115 БКУ
	Фінансове управління

	ТРАВЕНЬ

	До 10 травня
	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 23 травня


	Надання фінансовому управлінню звіту про  бюджетну заборгованість
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	У терміни визначені департаментом фінансів ЧОДА
	Підготовка, погодження та подання департаменту фінансів ЧОДА довідок про фактично сплачені суми податку на доходи фізичних осіб у попередньому році для коригування індексів податкоспроможності місцевих бюджетів, у зв’язку зі зміною місцезнаходження суб’єктів господарювання – платників податків
	Ст. 100 БКУ
	Фінансове управління,
ГУ ДПС у Чернігівській області

	До 1 червня


	Підготовка та подання на розгляд міської ради квартального звіту про виконання бюджету
	стаття  80 БКУ
	Фінансове управління Прилуцької міської ради

	Травень-серпень
	Формування проєкту мережі, штатів і контингентів, що визначають обсяги витрат на утримання відповідних галузей, в розрізі закладів на наступний бюджетний рік:

· по галузі «Освіта» - кількість закладів, груп, класів, дітей, учнів, вихованців, штатних одиниць;

· по галузі «Культура і мистецтво» - кількість закладів, класів, груп, учнів, відвідувачів, читачів, штатних одиниць;

· по галузі «Фізична культура і спорт» - кількість закладів, годин, груп, учнів, штатних одиниць;

по галузі «Соціальний захист та соціальне забезпечення» - кількість установ, кількість осіб, які отримують послуги, штатних одиниць та затвердження їх рішенням виконавчого комітету міської ради після погодження з відповідним заступником міського голови
	стаття 51 БКУ
	Головні розпорядники коштів

	ЧЕРВЕНЬ 

	До 10 червня
	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Протягом року
	Підготовка проєктів рішень про внесення змін до показників бюджету Прилуцької міської територіальної громади на 2023 рік та подання їх на розгляд міській раді та виконавчому комітету


	
	Фінансове управління, головні розпорядники бюджетних коштів

	Протягом року
	Внесення змін до розпису бюджету на 2023 рік,  відповідно до рішень міської ради виконавчого комітету, звернень головних розпорядників бюджетних коштів  
	
	Фінансове управління

	До 23 червня
	Надання фінансовому управлінню звіту про  бюджетну заборгованість
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	ЛИПЕНЬ

	До 10 липня


	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 15 липня

(граничний термін)
	Прийняття рішення про встановлення місцевих  податків та зборів
	п. 24 ч. 1 статті 26          Закону № 280/97
	Фінансове управління і Прилуцька міська рада

	У десятиденний строк з дня прийняття рішення
	Надсилання Прилуцькій  ДПС копії рішення про встановлення місцевих податків та зборів або про внесення змін до них
	п.12.3.3 статті 12 КПУ
	Фінансове управління

	До 21 липня


	Надання фінансовому управлінню квартального звіту про виконання бюджету
	п. 3.7 і 3.11 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 23 липня
	Надання фінансовому управлінню звіту про бюджетну заборгованість
	р. III Інструкції                   (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 25 липня
	Надсилання ГУ ДПС у Чернігівській області  інформації щодо ставок та податкових пільг зі сплати місцевих податків та/або зборів на наступний бюджетний період
	стаття 12 БКУ 
	Фінансове управління

	Протягом місяця
	Надання інформації для проведення розрахунків обсягів міжбюджетних трансфертів та інших показників на плановий рік
	стаття  75 БКУ
	Головні розпорядники коштів

	СЕРПЕНЬ

	До 10 серпня


	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Друга половина серпня
	Проведення звірки вихідних даних, що враховані при розрахунку обсягів міжбюджетних трансфертів; підготовка пропозицій до проєкту державного бюджету та подання їх МФУ, галузевим міністерствам
	стаття  75\1 БКУ
	Фінансове управління

	Третя декада серпня


	Початок роботи над розрахунками  проєкту бюджету з урахуванням, доведених Міністерством фінансів України  особливостей складання проєктів місцевих бюджетів на наступний рік 
	стаття  75\1 БКУ
	Фінансове управління

	До 23 серпня


	Надання  фінансовому управлінню звіту про бюджетну заборгованість
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	У двомісячний строк після завершення відповідного бюджетного періоду

	Подання до міської ради проєкту рішення  про виконання  бюджету Прилуцької  міської територіальної громади


	стаття  80  БКУ
	Фінансове управління

	ВЕРЕСЕНЬ

	До 10 вересня
	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ №36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Друга половина вересня


	Здійснення розрахунків доходів та видатків до проєкту бюджету Прилуцької міської територіальної громади
	стаття  75 БКУ
	Фінансове управління

	До 23 вересня


	Надання  фінансовому управлінню звіту про бюджетну заборгованість
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області


	Вересень

	Надання фінансовому управлінню:

- прогнозних показників економічного і соціального розвитку Прилуцької міської територіальної громади;

- попереднього прогнозу доходів  бюджету у розрізі надходжень

	-
	Відділ економіки міської ради,
ГУ ДПС у Чернігівській області, управління містобудування та архітектури міської ради, управління житлово-комунального господарства міської ради, відділ комунальної власності міської ради, розпорядники бюджетних коштів  

	В одноденний термін з дня їх отримання від МФУ
	Доведення до головних розпорядників коштів обсягів трансфертів на плановий рік та методики їх розрахунків
	стаття  75 БКУ
	Фінансове управління

	ЖОВТЕНЬ

	Протягом місяця


	Розроблення та доведення до головних розпорядників коштів інструкції з підготовки бюджетних запитів
	стаття  75 БКУ
	Фінансове управління

	До 10 жовтня


	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 21 жовтня


	Надання фінансовому управлінню квартального звіту про виконання бюджету
	п. 3.7 і 3.11 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 23 жовтня
	Надання  фінансовому управлінню звіту про бюджетну заборгованість
	р. III Інструкції                   (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Протягом місяця
	Розроблення бюджетних запитів

Подання бюджетних запитів фінансовому управлінню у встановлені терміни
	стаття  75 БКУ
	Головні розпорядники коштів

	Друга половина місяця


	Аналіз бюджетних запитів та прийняття рішення про їх включення до проєкту бюджету
	стаття  75 БКУ
	Фінансове управління

	Жовтень - листопад


	Врахування пропозицій, наданих громадськістю щодо бюджету Прилуцької міської територіальної громади
	стаття  28 БКУ
	Фінансове управління

	ЛИСТОПАД

	До 10 листопада


	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання  бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	У терміни, визначені 

БКУ

	Підготовка проєкту рішення про  бюджет Прилуцької міської територіальної громади  та його подання виконавчому комітету Прилуцької міської ради для схвалення
	стаття  76 БКУ
	Фінансове управління

	До 23 листопада


	Надання фінансовому управлінню звіту про бюджетну заборгованість
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	Листопад-грудень

	Схвалення виконавчим комітетом Прилуцької міської ради проєкту рішення про  бюджет Прилуцької  міської територіальної громади
	Стаття 76 БКУ
	Виконавчий комітет Прилуцької міської ради

	У терміни, визначені законодавством
	Оприлюднення схваленого проєкту рішення про  бюджет Прилуцької міської територіальної
	БКУ, Закон № 2939
	Фінансове управління

	У терміни, визначені законодавством 
	Подання проєкту рішення про бюджет Прилуцької міської територіальної громади до міської ради
	стаття  76 БКУ
	Фінансове управління 

	До 1 грудня


	Підготовка та подання на розгляд до міської ради квартального звіту про виконання бюджету
	Стаття 80 БКУ
	Фінансове управління

	ГРУДЕНЬ

	До 10 грудня


	Надання фінансовому управлінню місячного звіту про виконання  бюджету
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 20 грудня року, що передує плановому


	Складання, затвердження, погодження з фінансовим управлінням та подання Прилуцькому  УДКСУ Чернігівської  області мережі розпорядника коштів  бюджету Прилуцької міської територіальної громади
	п. 4.1-4.19 Порядку    (наказ № 938)
	Головні розпорядники коштів

Розпорядники нижчого рівня

	До 23 грудня


	Надання фінансовому управлінню звіту про бюджетну заборгованість
	п. 3.6 і 3.10 Інструкції (наказ № 36)
	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області

	До 25 грудня 

(включно)


	Розгляд проєкту рішення про бюджет на пленарному засіданні міської ради та затвердження  бюджету Прилуцької  міської територіальної громади
	стаття 77 БКУ


	Прилуцька міська рада

	Після затвердження міською радою
	Подання рішення про бюджет Прилуцької міської територіальної громади Департаменту фінансів для проведення експертизи на відповідність його положень чинному бюджетному законодавству

	ст.115 БКУ
	Фінансове управління

	Двотижневий строк з дня прийняття рішення про бюджет 
	Доведення до головних розпорядників лімітних довідок про бюджетні асигнування
	П.26 Порядку (постанова №228)
	Фінансове управління

	До 30 грудня
	Затвердження та направлення до Прилуцького  УДКСУ Чернігівської області тимчасового розпису бюджету (якщо не затверджено  бюджет Прилуцької міської територіальної громади).
Доведення до головних розпорядників витягів із тимчасового розпису
	п. 5.8 Порядку           (наказ № 938)


	Фінансове управління

	Відповідно до законодавства та регламенту
	Оприлюднення рішення про  бюджет Прилуцької міської територіальної 
	стаття 28 БКУ


	Фінансове управління,
відділ інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради

	Грудень-січень


	Доведення до фінансового управління помісячного розпису по міжбюджетних трансфертах
	п. 31 Порядку (постанова № 228)


	Прилуцьке  УДКСУ

Чернігівської області, ДФ ОДА


Начальник фінансового управління міської ради                                                                                         О.І. ВОРОНА                                                                       
