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прилуцька міська рада
чернігівської області
Розпорядження
	25 лютого 2025 року 
	
	м. Прилуки
	№
	19р


Про організацію використання 

кваліфікованих електронних довірчих послуг

у Прилуцькій міській раді


Відповідно до пунктів 7, 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги», Порядку використання електронних довірчих послуг в органах державної влади, органах місцевого самоврядування, підприємствах, установах та організаціях державної форми власності, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від                            01 серпня 2023 року № 798, враховуючи службову записку начальника відділу з питань комп’ютеризації міської ради Приступи М.Г. від 24 лютого 2025 року «Про організацію використання кваліфікованих електронних довірчих послуг у Прилуцькій міській раді»,
ВВАЖАЮ ЗА НЕОБХІДНЕ:

1. Визначити відділ з питань комп’ютеризації міської ради відповідальним за організацію використання в Прилуцькій міській раді кваліфікованих електронних довірчих послуг.

2. Відділу з питань комп’ютеризації міської ради забезпечити:

2.1. Підготовку та подання кваліфікованому надавачу електронних довірчих послуг (далі — кваліфікований надавач) інформації, необхідної для отримання кваліфікованих електронних довірчих послуг.

2.2. Видачу працівникам виконавчого комітету Прилуцької міської ради (далі -підписувачі) електронного носія для збереження особистого ключа та кваліфікованого сертифіката відкритого ключа.

2.3. Надання допомоги підписувачам під час генерації їхніх особистих та відкритих ключів.

2.4. Взаємодію з кваліфікованим надавачем з питань використання кваліфікованих електронних довірчих послуг.

2.5. Подання кваліфікованому надавачу заяв про скасування, блокування, поновлення кваліфікованих сертифікатів відкритих ключів.

2.6. Ведення обліку захищених носіїв особистих ключів та засобів кваліфікованого електронного підпису або печатки з використанням Журналу обліку кваліфікованого електронного підпису, форму якого затвердити згідно з додатком. 

2.7. Зберігання оригіналів реєстраційних документів та/або їхніх копій (крім копій особистих документів підписувачів, що містять їхні персональні дані), на підставі яких отримано кваліфіковані електронні довірчі послуги.

2.8. Надання технічної підтримки під час використання підписувачами засобів кваліфікованого електронного підпису або печатки.

3. Для отримання кваліфікованих електронних довірчих послуг підписувачі не пізніше дня, наступного за днем призначення на посаду, надають до відділу з питань комп’ютеризації міської ради персональні дані, що будуть передані кваліфікованому надавачу:

3.1. Копію паспорта підписувача (1-6 сторінки, сторінку паспорта з відміткою про відмову від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків - для підписувачів, які через свої релігійні або інші переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків), засвідчену підписувачем.

3.2. Копію облікової картки платника податків підписувача, засвідчену підписувачем, крім підписувачів, які через свої релігійні або інші переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків.

4. Відділ з питань комп’ютеризації міської ради у разі звільнення підписувача проводить скасування його кваліфікованого сертифіката відкритого ключа за електронним запитом, заявою у письмовій формі або у телефонному режимі, за окремою процедурою.

5. Не пізніше наступного дня забезпечує знищення особистого ключа звільненого підписувача методом, що не допускає можливості його відновлення. Виконані дії фіксуються в журналі обліку кваліфікованого електронного підпису.

6. Керівникам самостійних структурних підрозділів Прилуцької міської ради визначити відповідальних осіб за організацію використання кваліфікованих електронних довірчих послуг, взяти та довести до відома підлеглих підписувачів інформацію про персональну відповідальність за збереження особистого ключа та кваліфікованого сертифіката відкритого ключа, а також за їх передачу третім особам.
7. Розпорядження міського голови від 28 квітня  2021 року №88р «Про організацію використання кваліфікованих електронних довірчих послуг у Прилуцькій міській раді» вважати таким, що втратило чинність.

8.Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.

Міський голова







Ольга ПОПЕНКО

Додаток до розпорядження 








міського голови  
















25 лютого 2025року № 19р   

Журнал обліку зберігання та знищення особистих ключів

	№ п/п
	Дата і час генерації ключів
	Тип носія ключової інформації та серійний номер
	Дата, П.І.Б. та підпис особи, яка отримала кваліфікований електронний підпис
	Дата знищення кваліфікованого електронного підпису, П.І.Б. та підпис особи відповідальної за знищення

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Секретар міської ради













Роман ГОГОЛЬ

